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ANEXO 2. Solicitud de reconocimiento y transferencia de créditos 
 

SOLICITANTE 
DNI/NIE/pasaporte  Nombre  
Apellido 1  Apellido 2  
Dirección electrónica personal  

Dirección postal  

Código postal  Localidad  
Municipio  Provincia  
Teléfono  
 

CANAL PREFERENTE DE NOTIFICACIÓN A LA PERSONA SOLICITANTE 
 

Si prefiere las notificaciones electrónicas los avisos de la puesta a disposición de la 
notificación en la Carpeta Ciudadana de la Sede Electrónica del GOIB se enviarán a 
[seleccione una de las opciones siguientes.]: 
 En la dirección electrónica personal de la persona interesada 
 En la dirección electrónica diferente indicada a continuación: 
Si prefiere las notificaciones por correo postal [seleccione una de las opciones siguientes]: 
 En la dirección de la persona interesada  Dirección diferente indicada a continuación 
Dirección postal  
Código postal  localidad  Municipio  
Provincia  País  
 

EXPONGO 
 

Que estoy matriculado/da en los estudios siguientes: 
Enseñanza  Curso  
Especialidad  Itinerario  

 

Que me encuentro en alguna de las situaciones siguientes: [Rellene sólo los campos 
necesarios] 
He cursado anteriormente los estudios siguientes: 

Titulación  
Plan de estudios  
Centro  
Especialidad  

 
Créditos que he superado anteriormente Créditos que solicito que se me 

reconozcan o transfieran 
Créditos Asignatura Nota Asignatura Nota 
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He desarrollado las actividades culturales, artísticas, deportivas, de representación 
estudiantil, solidarias y de cooperación siguientes: 

Actividades que he desarrollado 
anteriormente 

Créditos que solicito que se me reconozcan 
o transfieran 

Fecha Actividad Horas Asignatura Nota 
     
     
     
     
     
     

 

 

He desarrollado las actividades laborales, profesionales y/o empresariales siguientes: 
Actividades que he desarrollado 
anteriormente 

Créditos que solicito que se me reconozcan 
o transfieran 

Empresa Actividad Horas  Asignatura Nota 
     
     
     
     
     
     
     

 

 

SOLICITO: 
Que se reconozcan y/o transfieran los créditos indicados en los estudios que curso 
actualmente. 
 

DOCUMENTACIÓN 
Documentación obligatoria que adjunto a la solicitud 
 Fotocopia del DNI, NIE o pasaporte. 
 Justificante de pago de las tasas de solicitud de reconocimiento y transferencia de créditos. 
Copia simple del título o de los derechos de expedición del título el reconocimiento del 
cual solicito. 
Copia simple del certificado académico de los estudios oficiales el reconocimiento de los 
cuales solicito. 
Copia simple del plan, el programa o la guía docente de la asignatura, en el cual figuren 
las competencias, los contenidos y los objetivos, así como el número de créditos y las 
horas o semanas por semestre o año del boletín oficial, o de los documentos. 
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Fotocopia del título homologado (en el caso de títulos extranjeros) el reconocimiento del 
cual solicita. 

 

Documentación complementaria que adjunto a la solicitud 
  Currículum vitae. 
  Certificado de la Tesorería General de la Seguridad Social con el informe de vida laboral 

actualizado. 
  Memoria descriptiva de las actividades desarrolladas. 
  Certificado de la empresa o de las empresas donde se ha adquirido la experiencia 

laboral (para los trabajadores por cuenta ajena). 
  Certificado de alta en el censo de obligados tributarios (para los trabajadores por 

cuenta propia). 
  Certificado de asistencia a les práctiques formatives, si corresponde. 
  Otros documentos. 

 

INFORMACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 
De conformidad con Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD) y la Ley orgánica 3/2018, de 5 de 
diciembre, de protección de datos personales y garantía de los derechos digitales, se 
informa del tratamiento de los datos personales que contiene esta solicitud:   
 

Finalidad del tratamiento: la finalidad del tratamiento de estos datos es gestionar la 
solicitud de transferencia y reconocimiento de créditos. 
 

Responsable del tratamiento: Dirección General de Universidades, Investigación y 
Enseñanzas Artísticas Superiores de la Consejería de Educación y Universidades de las 
Illes Balears. 
 

Destinatarios de los datos personales: no se cederán los datos personales a terceros, 
excepto que haya una obligación legal o un interés legítimo de acuerdo con el RGPD. 
 

Plazo de conservación de los datos personales: cinco años. 
 

Ejercicio de derechos y reclamaciones. Puede ejercer los derechos de información, de 
acceso, de rectificación, de supresión, de limitación, de portabilidad, de oposición y de no 
inclusión en tratamientos automatizados (e, incluso, de retirar el consentimiento, si 
corresponde, en los términos que establece el Reglamento general de protección de 
datos) ante el responsable del tratamiento de los datos, mediante el procedimiento 
«Solicitud de ejercicio de derechos en materia de protección de datos personales», 
previsto en la Sede Electrónica de la CAIB (seuelectronica.caib.es). 
 

Una vez recibida la respuesta del responsable o en el caso que no haya respuesta en el 
plazo de un mes, la persona afectada por el tratamiento de los datos personales puede 
presentar la «Reclamación de tutela de derechos» ante la Agencia Española de Protección 
de Datos (AEPD). 
 

Delegación de Protección de Datos: la Delegación de Protección de Datos de la 
Administración de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears tiene la sede en la 
Conselleria de Presidencia y Administraciones Públicas (paseo de Sagrera, 2, 07012 Palma; 
a/e: protecciodades@dpd.caib.es). 

             de        de 20….. 
 [rúbrica o firma digital] 
  

mailto:protecciodades@dpd.caib.es
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ANEXO 3. Informe para la concesión de la exención total o parcial de las 
prácticas externas 
 

INFORME DEL TUTOR ACADÉMICO DE PRÁCTICAS EXTERNAS SOBRE EL RECONOCIMIENTO DE 

CRÉDITOS EUROPEOS POR EXPERIENCIA LABORAL, PROFESIONAL Y/O EMPRESARIAL PREVIA DEL 

ESTUDIANTE 
 

DATOS DEL ESTUDIANTE 

DNI/NIE/pasaporte  Nombre  
Apellido 1  Apellido 2  
Especialidad  
 

ANTECEDENTES 
Experiencia laboral, profesional y/o empresarial previa del estudiante (según 
informe de vida laboral) 
Empresa Fecha [de efecto] de alta Fecha de baja Días 
    
    
    
Total de días       
 

FUNDAMENTOS DE DERECHO 
1. La Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de educación, en la redacción establecida por 

la Ley Orgánica 3/2020, de 29 de diciembre, por la cual se modifica la Ley Orgánica 
2/2006, de 3 de mayo, de educación (LOMLOE). 

2. La Ley 1/2024, de 7 de junio, por la cual se regulan las enseñanzas artísticas 
superiores y se establece la organización y equivalencias de las enseñanzas 
artísticas profesionales. 

3. El Real Decreto 1614/2009, de 26 de octubre, por el cual se establece la ordenación 
de las enseñanzas artísticas superiores reguladas por la Ley Orgánica 2/2006, de 3 
de mayo, en la redacción que le da el Real Decreto 628/2022, de 26 de julio, por el 
cual se modifican diversos reales decretos para la aplicación de la Ley orgánica 
3/2020, de 29 de diciembre, por la cual se modifica la Ley orgánica 2/2006, de 3 de 
mayo, de educación a las enseñanzas artísticas y a las enseñanzas deportivas y la 
adecuación de determinados aspectos de la ordenación general de estas 
enseñanzas. 

4. El Real Decreto 1618/2011, de 14 de noviembre, sobre reconocimiento de estudios 
en el ámbito de la educación superior. 

5. El Decreto 43/2013, de 6 de septiembre, por el cual se establece en las Illes Balears 
el plan de estudios de las enseñanzas artísticas superiores conducentes al Título 
Superior de Diseño de las especialidades de Diseño Gráfico, Diseño de Interiores, 
Diseño de Moda y Diseño de Producto y se regula su evaluación. 

6. El Decreto 26/2014, de 13 de junio, por el cual se establece el plan de estudios de las 
enseñanzas artísticas superiores conducentes al Título Superior de Arte Dramático 
en la especialidad de Interpretación y se regula su evaluación. 

7. El Decreto 4/2017, de 13 de enero, por el cual se establece el plan de estudios de las 
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enseñanzas artísticas superiores conducentes al Título Superior de Música de las 
especialidades de Composición, Interpretación, Musicología y Pedagogía i se regula 
su evaluación. 

8. La Orden del consejero de Educación, Universidad e Investigación de 11 de 
noviembre de 2019 por la cual se regulan en las Illes Balears las prácticas 
académicas externas de los alumnos de las enseñanzas artísticas superiores. 
 

 
INFORME DEL / DE LA TUTOR/A ACADÉMICO/A DE PRÁCTICAS EXTERNAS 
Exención total de las prácticas externas 300 horas 
Exención parcial de las prácticas externas         horas 

 
 

    ,             de         de 20 
  
 
 
El tutor académico de prácticas externas 
 
 
[nombre y apellidos del tutor académico] 
[firma y sello o firma electrónica] 
 
  



 

C. del Ter, 16, 3a planta 
07009 Palma  
Tel. 971 17 77 66 
dguni.caib.es 

 

6 
 

ANEXO 4. Modelo de propuesta de resolución de reconocimiento de estudios 
 
Propuesta de resolución de reconocimiento de estudios 
 
Hechos 
 
1. En fecha [Indicar aquí la fecha de entrada de la solicitud de la persona que solicita 

el reconocimiento de estudios] el señor/la señora [indicar aquí el nombre de la 
persona solicitante] presentó una solicitud para [indicar el contenido de la 
solicitud]. 

 
2. En fecha [indicar fecha] se constituyó la Comisión para el reconocimiento de 

estudios formada por las personas instructoras siguientes: 
Presidente o presidenta [nombre y apellidos] 
Secretario o secretaria [nombre y apellidos] 
Instructor [nombre y apellidos] 
Instructor [nombre y apellidos] 

 
3. La comisión se reunió en las fechas que figuran a continuación, para tratar las 

solicitudes de reconocimiento de estudios, de la forma que figura en las actas 
que se adjuntan a esta propuesta. [indicar aquí las fechas de las actas adjuntas]. 

 
4. De acuerdo con las conclusiones de las actas mencionadas, corresponde 

elevar esta propuesta a la dirección del centro para que reconozca los 
créditos, transfiera los créditos o deniegue el reconocimiento o la 
transferencia de créditos de acuerdo con lo que figura en las actas [eliminar 
este parágrafo si no hay solicitudes que se puedan resolver en el centro]. 
 

5. [Eliminar este parágrafo en caso de que no sea necesario] Así mismo, de acuerdo 
con las conclusiones de las actas mencionadas, la solicitud de [indicar nombre 
del solicitante o los solicitantes] no se puede resolver en el centro educativo y, 
por ello, corresponde elevar esta propuesta a la dirección del centro para que 
informe de forma justificada si está conforme o no con la propuesta de 
resolución y las actas adjuntas. La propuesta de resolución de reconocimiento 
de estudios junto con el informe de la dirección del centro se debe presentar 
en la sede electrónica del registro de la Consejería de Educación y 
Universidades, dirigida a la Dirección General de Universidades, Investigación 
y Enseñanzas Artísticas Superiores. 

 
Fundamentos de derecho 
 
1. El Real Decreto 1614/2009, de 26 de octubre, por el cual se establece la 

ordenación de las enseñanzas artísticas superiores reguladas por la Ley 
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Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, en la redacción que le da el Real Decreto 
628/2022, de 26 de julio, por el cual se modifican diversos reales decretos para 
la aplicación de la Ley Orgánica 3/2020, de 29 de diciembre, por la cual se 
modifica la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de educación a las enseñanzas 
artísticas y a las enseñanzas deportivas, y la adecuación de determinados 
aspectos de la ordenación general de estas enseñanzas. 
 

2. El Real Decreto 1618/2011, de 14 de noviembre, sobre reconocimiento de 
estudios en el ámbito de la educación superior. 

 
3. El Decreto 43/2013, de 6 de septiembre, por el cual se establece en las Illes 

Balears el plan de estudios de las enseñanzas artísticas superiores 
conducentes al Título Superior de Diseño de las especialidades de Diseño 
Gráfico, Diseño de Interiores, Diseño de Moda y Diseño de Producto y se 
regula su evaluación. 

 
4. El Decreto 26/2014, de 13 de junio, por el cual se establece el plan de estudios 

de las enseñanzas artísticas superiores conducentes al Título Superior de Arte 
Dramático en la especialidad de Interpretación i se regula su evaluación. 

 
5. El Decreto 4/2017, de 13 de enero, por el cual se establece el plan de estudios 

de las enseñanzas artísticas superiores conducentes al Título Superior de 
Música de las especialidades de Composición, Interpretación, Musicología y 
Pedagogía i se regula su evaluación. 

 
6. La Orden del consejero de Educación, Universidad e Investigación del 11 de 

noviembre de 2019 por la cual se regulan en las Illes Balears las practicas 
académicas externas de los alumnos de las enseñanzas artísticas superiores. 

 
Propuesta de resolución [elegir uno de los dos párrafos siguientes, según sea el 
caso] 
 
Propongo al director del centro educativo que dicte una resolución en los 
términos siguientes: 
[trasladar aquí la conclusión del acta o las actas correspondientes]: 
 
Ejemplo 1: 
Reconocer [número de créditos] créditos cursados en las enseñanzas [nombre de 
las enseñanzas que cursó el solicitante con anterioridad] para las 
materias/asignaturas siguientes [indicar la correlación] de forma que los créditos 
reconocidos se incorporen al expediente académico del alumno matriculado. 
 
Ejemplo 2: 
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Incorporar al expediente académico de [nombre del estudiante] un número de [x 
créditos / la totalidad de los créditos obtenidos en enseñanzas de educación superior 
que no hayan conducido a la obtención de un título oficial y que no se pueden 
reconocer de acuerdo con la normativa aplicable al reconocimiento de estudios 
superiores]. 
 
Propongo al director general de Universidades, Investigación y Enseñanzas 
Artísticas Superiores que dicte una resolución en los términos siguientes: 
[trasladar aquí la conclusión del acta o las actas correspondientes]: 
 
Ejemplo 1: 
Reconocer [número de créditos] créditos cursados en las enseñanzas [nombre de 
las enseñanzas que cursó el solicitante con anterioridad] por las 
materias/asignaturas siguientes [indicar la correlación] de forma que los créditos 
reconocidos se incorporen al expediente académico del alumno matriculado. 
 
Ejemplo 2: 
Incorporar al expediente académico de [nombre del estudiante] un número de [x 
créditos / la totalidad de los créditos obtenidos en enseñanzas de educación superior 
que no hayan conducido a la obtención de un título oficial y que no se pueden 
reconocer de acuerdo con la normativa aplicable al reconocimiento de estudios 
superiores]. 
 
Anexo a la propuesta de resolución 
 
[Adjuntar como anexo al acta o las actas de las actuaciones desarrolladas por la 
Comisión de Reconocimiento de Estudios] 


