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Annex 1
Bases de la convocatoria per a la seleccié d'un directiu professional de
I'Institut d’Estudis Balearics

1. Objecte de la convocatoria

L'objecte de la convocatoria és ocupar pel procediment de Iliure designacié el lloc
de coordinador/a de projectes com a personal directiu professional de naturalesa
laboral de caracter especial d'alta direcci6, regulada pel Reial Decret 1382/1985,
d'1 d'agost, pel qual es regula la relacié laboral de caracter especial del personal
d'alta direccio.

2. Requisits i condicions dels aspirants

Per poder participar en aquesta convocatoria, les persones interessades han de
complir, en la data d'acabament del termini de presentaci6 de sol-licituds, els
requisits seguents:

a) Tenir complerts 18 anys i no haver arribat a I'edat de jubilacié forgosa.

b) Tenir la nacionalitat espanyola o alguna altra de les que permeten l'accés a
l'ocupacio publica, d'acord amb l'article 57 del Reial decret legislatiu 5/2015, de
30 d'octubre, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei de I'Estatut basic de
l'empleat public.

¢) No haver estat separades, mitjancant un expedient disciplinari, del servei de
cap administracio publica, dels drgans constitucionals o estatutaris de les
comunitats autonomes, ni estar inhabilitades de manera absoluta o especial
per a ocupacions o carrecs publics per resolucio judicial o per exercir funcions
similars a les del lloc de treball objecte de la convocatoria. En el cas de ser
nacional d'un altre estat, no han de trobar-se inhabilitades o en situacié
equivalent ni haver estat sotmeses a sancio disciplinaria o equivalent que
impedeixi, en el seu estat i en els mateixos termes, I'accés a una ocupacio
publica.

d) Tenir les capacitats i aptituds fisiques i psiquiques que siguin necessaries per a
I'exercici de les funcions seguents:
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- Coordinar i fer el sequiment dels projectes de I'ens
- Coordinar les arees d'accio de I'lEB (Servei de Cultura, Servei
d’Ensenyament, Servei de Foment de I'Us del Catala, Servei de Certificacio i

e)

Avaluacié de Coneixements de Catala i Servei d’Estudis Locals i Publicacions)

- Programar i avaluar les actuacions de l'ens.

- Planificar i coordinar la politica informativa i de disseny de les estratégies

de comunicacié de I'lEB en tots els ambits.

- Planificar i dissenyar les accions que I'ens ha de dur a terme amb els

mitjans de comunicacio.

- Elaborar i supervisar continguts per a la pagina web i les xarxes socials.
Estar en possessio d'un titol universitari de graduat en la branca d'arts i
humanitats o ciencies socials i juridiques.

Estar en possessio del certificat de coneixements de llengua catalana
corresponent al nivell C1 de catala o equivalent, o en condicié d'obtenir-lo en
la data d'acabament del termini de presentacio de les sol-licituds.

3. Sol-licituds i documentacié

Les persones interessades a participar en aquesta convocatoria han de presentar
la documentacié seguent:

a)

b)
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El full de la sol-licitud per prendre part en el procés selectiu s’ha d'ajustar al
model que s'adjunta en forma d’annex. També es poden descarregar del web
http://iebalearics.org i de la Seu Electronica de 'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears (https://www.caib.es/seucaib).

Una fotocopia del document nacional d'identitat o, en el cas de no tenir la
nacionalitat espanyola, del document oficial acreditatiu de la personalitat.

El curriculum actualitzat, en el qual s’han de fer constar:

- Les dades personals (adreca, teléfon i correu electronic).

- La formacio (titulacions academiques, estudis, cursos, seminaris,
publicacions, idiomes, d'altres).

- L'experiencia professional (amb descripcié d'entitats, llocs de feina
desenvolupats i periodes de temps).

Aguests coneixements i experiéncia professional s’han d’acreditar mitjancant
I'aportaci6 d'original o copia auténtica del titol de formacio o certificacio del
lloc de feina ocupat, amb indicaci6 de les funcions desenvolupades i amb
aportacio de la vida laboral.
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d) Un projecte de gestié de I'IEB en els propers quatre anys, el qual ha de
contenir:
- Objectius, linies d'actuaci6 i indicadors d'avaluacio .
- Escenari institucional i organitzatiu.
- Marc estrategic: definicié de linies estratégiques i les formes d'executar la
missio.
- Estratégia de difusié i promoci6 per donar més visibilitat a 'TEB

El projecte ha de tenir una extensié maxima de 40 pagines en format A4. Per
tal de prevenir problemes d'informacio privilegiada, I'TEB considera que la
informacié que es proporciona a través del lloc web de la instituci6 és suficient
per al desenvolupament del projecte.

e) Per ales persones aspirants amb discapacitat, el certificat acreditatiu del grau
de discapacitat, aixi com el certificat d'aptitud expedit per la Direccié General
de Dependeéncia o per un organisme public equivalent, sobre les condicions
personals d'aptitud per exercir les funcions corresponents al lloc de treball
convocat i que ha d'expressar que es troba en condicions de complir les
tasques fonamentals del lloc de feina, mitjancant, si escau, les adaptacions
adients.

La data de referéncia per complir els requisits exigits i la possessié dels merits
al-legats és el dia que acaba el termini de presentacié de les sol-licituds. En cas
que no hi hagi acreditacio d'algun dels requisits, 'aspirant no sera admes a
aquesta convocatoria.

Es considera que les persones que han presentat una sol-licitud per participar en
aquesta seleccié donen el consentiment perque I'lEB tracti les seves dades
personals als efectes que se'n deriven.

L'IEB es reserva el dret a comprovar la veracitat de la documentacio i informacié
aportada, i podra excloure automaticament del procés de selecci6 les persones
que hagin aportat informaci6 no verag. La presentacio de la documentacio
original sera requerida en el moment de la contractacio.

La presentacio de la candidatura implica l'acceptacié de les presents bases. La
convocatoria podra declarar-se deserta si la Comissié de Seleccio considera que

cap dels candidats s'adequa als requisits del lloc.

4. Presentacio de sol-licituds
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El termini per presentar les sol-licituds és de quinze dies naturals, comptadors des
de 'endema de la publicaci6 de I'anunci d'aquesta convocatoria en el Butlleti
Oficial de les Illes Balears. Les sol-licituds que es presentin fora del termini establert
no es tindran en compte.

Les sol-licituds i la documentacié s’han de presentar mitjancant el tramit habilitat
a la Seu Electronica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears
(https://www.caib.es/seucaib). Aixi mateix, es poden presentar presencialment de
dilluns a divendres, de 9 a 14 h, a la seu de I'lEB (Ca n’Oleo, ¢/ de 'Almudaina, 4, de
Palma), o a qualsevol dels llocs prevists en l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'"1
d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Les sol-licituds també es poden trametre per correu ordinari a la seu de I'lEB (c/ de
'’Almudaina, 4, 07001, Palma), complint el que estableix I'article 14 de la Llei
43/2010, de 30 de desembre, del servei postal universal, dels drets dels usuaris i
del mercat postal. En aquest cas, la sollicitud i la documentacio s'han de dur dins
un sobre obert perqué el funcionari de Correus pugui datar i segellar la sol-licitud
abans de certificar la tramesa.

En cas que la sollicitud i la documentacio es presentin en una oficina de Correus o
en un registre que no sigui de I'lEB, a fi de tenir constancia que s'han presentat, es
recomana enviar dins el termini de presentacio de sol-licituds una copia del full de
sol-licitud ja registrat a I'adreca electronica info@iebalearics.org.

5. Comissioé de Seleccié

La Comissio de Seleccié ha d'estar integrada per tres membres, dels quals un sera
designat com a president i un altre com a secretari, i pot ser assistida per
assessors per a la millor avaluacié dels candidats.

Aguesta comissio no pot actuar sense l'assistencia de la majoria dels seus
membres i, en qualsevol cas, hi han d’'estar presents el president i el secretari. Els
membres nomenats sén:

La cap del Servei de Llengua de I'lEB, Catalina Company Vidal, com a presidenta
Suplent: Maria Magdalena Capé Coll

La tecnica de grau superior de I'TEB Maria de les Neus Garau Duefias, com a
secretaria.

Suplent: Cristina Gavifio Vadell

La tecnica de grau superior de I'IEB Antdnia Ramis Amengual, com a vocal.
Suplent: Eva Maria Guasp Pol
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Als efectes de comunicacions i altres incidéncies, la Comissié de Seleccié tindra la
seu a I'lEB, al carrer de I'Almudaina, 4, 07001, de Palma.

6. Llistes de persones admeses i excloses

Una vegada finalitzat el termini de presentacio de sol-licituds i comprovada la
documentacio, la Comissié de Seleccié ha de dictar una resolucié per aprovar la
llista provisional de persones admeses i excloses, amb la causa d’exclusi6. Aquesta
resolucio s'ha de publicar a la pagina web de I'TEB.

Amb aquesta publicacié es consideren efectuades amb caracter general les
corresponents notificacions a les persones interessades, les quals disposen d’'un
termini de tres dies habils, comptadors a partir de 'endema de I'exposici6 de les
llistes, per fer al-legacions o esmenar els defectes davant la Comissi6 de Seleccié.
Si els aspirants no esmenen els defectes, es considera que desisteixen de la
sol-licitud.

Una vegada esmenades les deficiéncies i examinades les al-legacions, s'ha de
publicar la llista definitiva de persones admeses i excloses, de la mateixa manera
que la provisional.

7. Valoracié de merits i de capacitats

Els merits al-legats s’han de valorar d’acord amb el barem que s'adjunta en l'annex
3. La Comissio de Seleccié es reserva el dret de sol-licitar als aspirants més
informacié referent als merits que acrediten.

Amb la publicacio de la llista definitiva, la Comissio de Seleccié ha de convocar els
aspirants admesos a una entrevista personal. Aixi mateix, se'ls requerira perque
exposin, en el termini maxim de 20 minuts, el seu projecte. La Comissié de
Seleccié podra plantejar als candidats qualsevol questio relativa al seu projecte.
Les persones que no es presentin quedaran excloses del procés.

Tant la valoracio dels projectes presentats com de les entrevistes personals s'ha
d’ajustar als criteris establerts en I'annex 3.

Una vegada conclosa la valoracié dels mérits, del projecte de gesti6 presentat i de
I'entrevista, es publicara als webs de I'IEB la llista provisional de les puntuacions
obtingudes per les persones aspirants.

Les persones aspirants disposen d'un termini de tres dies habils, comptadors des
de I'endema de la publicacié de la Ilista esmentada, per al-legar les rectificacions
pertinents sobre la puntuaci6 obtinguda.
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Una vegada resoltes les al-legacions, s'ha de publicar la Ilista definitiva de les
valoracions als webs de I'lEB en el termini maxim d'un mes des de la data de
finalitzacié del termini de presentacio de les al-legacions. Aquesta llista definitiva
pot incloure també I'esmena d'ofici dels errors detectats.

8. Resolucio de la convocatoria

La selecci6 es dura a terme sota els principis d’igualtat, merit i capacitat, en relacié
amb la idoneitat i la competencia professional d'acord amb l'activitat a
desenvolupar com a coordinador/a de projectes de I'TEB.

La Comissié de Selecci6 elaborara un informe amb la relacié dels candidats i la
motivacio de la puntuacié obtinguda. Aquest informe es presentara al director de
I'TEB, el qual fara el nomenament del directiu professional de forma motivada.
Aquesta resolucio per la qual es designa la persona seleccionada es publicara a la
pagina web de I'lEB i al BOIB.

Abans de prendre possessi6 de la plaga, I'aspirant ha de fer constar, mitjancant
una declaracio6 responsable, que no ocupa cap lloc de feina ni du a terme cap
activitat en el sector public delimitat per I'article 1 de la Llei 53/1984, de 26 de
desembre, d'incompatibilitats del personal al servei de les administracions
publiques. Si du a terme alguna activitat privada, incloses les de caracter
professional, ho ha de declarar abans de la signatura del contracte laboral, per tal
que la conselleria competent en materia de funci6 publica resolgui sobre la
declaracié de compatibilitat o incompatibilitat.

9. Proteccié de dades de caracter personal

El tractament de la informacié facilitada en les sol-licituds per participar en la
convocatoria ha de tenir en compte les previsions del Reglament (UE) 2016/679
del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la protecci6 de
les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personalsi a la lliure
circulacio d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament
general de protecci6 de dades), i les previsions de la legislacié vigent en materia
de protecci6 de dades personals.

Les circumstancies i les condicions del tractament de dades esmentat sén les
seguents:

a) Finalitat del tractament. Gestié de la convocatoria per a la seleccié d'un directiu
professional de I'Institut d’Estudis Balearics.

info@iebalearics.org
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Responsable del tractament. Institut d'Estudis Balearics (c/ de I'Almudaina, 4,
07001 Palma; a/e: info@ieb.caib.es).

Destinataris de les dades personals. Se cediran les dades personals a I'entitat
encarregada dels recursos humans de I'Institut d’Estudis Balearics.

Termini de conservacio de les dades personals. Es conservaran de manera
indefinida mentre la persona interessada no en solliciti la supressio.
Decisions automatitzades amb les dades personals i transferencies de dades a
tercers paisos. No se'n faran.

Exercici de drets i reclamacions. La persona interessada pot exercir els seus
drets d'informacio, d'accés, de rectificacid, de supressio, de limitacio, de
portabilitat i d'oposicié davant el responsable del tractament esmentat abans,
adrecant un escrit a la Direccié de I'TEB per correu postal (c/ de 'Almudaina, 4,
07001 Palma) o bé per correu electronic (info@iebalearics.org).

Els aspirants tenen dret a retirar el consentiment del tractament de les seves
dades. No obstant aix0, és licit tot el tractament de les seves dades personals
anterior a la retirada del consentiment.

Una vegada rebuda la resposta del responsable o en el cas que no hi hagi
resposta en el termini d'un mes, la persona interessada pot presentar la
«Reclamacio de tutela de drets» davant I'’Agéencia Espanyola de Proteccio de
Dades (https://www.aepd.es).

Delegacié de Proteccio de Dades. La Delegacio de Proteccié de Dades de I'TEB
esta ubicada a la seu de l'entitat (c/ de 'Almudaina, 4, 07001 Palma; a/e:
info@ieb.caib.es).

Consequeéncies de no facilitar les dades personals. No presentar les dades
necessaries implica que la persona interessada no pot participar en la
convocatoria.
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ANNEX 2
Sol-licitud per formar part de la convocatoria per a la seleccié d'un directiu
professional de I'Institut d’Estudis Balearics

| DESTINACIO | Institut d’Estudis Balearics

SOL-LICITANT

Llinatges: Nom:

DNL: | Teléfon mobil: Teléfon fix:
Adreca postal:

Localitat: | CP: | Municipi:

Adreca electronica:

EXPOS:

1. Que m'he assabentat de la convocatoria d'un procediment per a la seleccio
d'un directiu professional de I'Institut d’Estudis Balearics.

2. Que complesc tots els requisits i les condicions que figuren en l'annex 1 de
les bases de la convocatoria.

SOL-LICIT:

Que se m'admeti per participar en el procediment selectiu esmentat.

DOCUMENTACIO

Documentacié que s'adjunta (Indicau els documents presentats.)

1.

DECLARACIO RESPONSABLE

Declar:
1. Que son certes les dades consignades en aquesta sol-licitud i que em
compromet a aportar la documentacié per acreditar-ho en el cas que
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I'Administracié me la requereixi.

2. Que no he estat separat del servei de 'Administracié local, autondmica o
estatal, ni estic inhabilitat per a I'exercici de la funcié publica, i que em
compromet a comunicar a I'IEB qualsevol canvi que es produeixi en aquest
sentit en la meva situacié personal.

3. Que complesc el requisit de tenir les capacitats i les aptituds fisiques i
psiquiques que sén necessaries per a l'exercici de les funcions corresponents
al lloc de feina que s'ofereix.

INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

Les dades obtingudes a través d'aquest formulari o del curriculum seran
tractades de conformitat amb el que preveuen el Reglament (UE) 2016/679 del
Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccié de
les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament
general de protecci6é de dades), i la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de
proteccio de dades personals i garantia de drets digitals.

Tractament de les dades

La finalitat del tractament i la base juridica per a aquest tractament és la
tramitaci6 del procediment selectiu.

El responsable del tractament és I'Institut d'Estudis Balearics. Els destinataris
de les dades personals son els membres de la Comissié de Seleccio. Les dades
personals es poden cedir d'acord amb el que estableix la legislacié vigent en maté
de protecci6 de dades.

Exercici de drets i reclamacions

En qualsevol moment, els aspirants poden exercir els seus drets d'informacio,
d'accés, de rectificacio, de supressid, de limitacid, de portabilitat, d'oposicié i de
no inclusié en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment,
si escau, en els termes que estableix el Reglament esmentat), adrecant un escrit
al responsable del tractament (Institut d'Estudis Balearics, carrer de I'Almudaina,
4,07001, Palma).

ria

AUTORITZ:

L'IEB perqueé tracti les meves dades personals als efectes que es derivin d'aquesta

convocatoria.
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Barem de valoracié de mérits i de capacitats

Nom:

Puntuacio total
(maxim 100 punts):

FORMACIO ACADEMICA (maxim 10 punts)

Titol universitari de grau (MECES2) o equivalent
diferent del presentat com a requisit: 2 punts per
titol

Master (MECES3): 2 punts per titol

Coneixements de catala

Certificat C2: 1 punt
Certificat LA: 1 punt

Cursos d'informatica, d'idiomes, de protecci6 de
dades, d'igualtat, de qualitat i de prevencié de riscs
laborals:

Cursos d'aprofitament: 0,03 punts per hora

Cursos d'assistencia: 0,02 punts per hora

EXPERIENCIA PROFESSIONAL (maxim 10 punts)

Experiencia en I'Administracié publica o en
qualsevol ens del sector public instrumental: 0,4
punts per mes treballat

Experiéncia en I'empresa privada: 0,2 punts per
mes treballat

S'ha d'atorgar la puntuacié que proporcionalment
correspongui a la jornada quan aquesta és inferior
al'ordinaria
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VALORACIO DEL PROJECTE DE GESTIO (maxim 40
punts)

a) Contingut del projecte de gestié (maxim 30
punts)

Es valoren els aspectes seguents:

- Coneixements de les arees de gestio de I'IEB
- Capacitat d'innovacié i iniciativa

- Capacitat d'analisi i presa de decisions.

- Compromis amb el servei publici I'etica
professional.

- Gesti6 estrategica de projectes

- Planificacié i determinacio de prioritats

b) Defensa del projecte de gestié (maxim 10 punts)
Es valoren els aspectes seguents:

- Comunicacié i seguretat

- Capacitat de negociacio

- Presa de decisions

- Resolucié de conflictes

- Revisi6 d'estrategies i programes

ENTREVISTA PERSONAL (maxim 40 punts)

Es valoren els aspectes seguents:

- Motivacié

- Sentit de la responsabilitat

- Capacitat de treball en equip

- Iniciativa

- Lideratge i capacitat de motivaci6 d'equips de
treball

- Disponibilitat

No es valoren com a merits els titols o certificats que serveixin per acreditar un
requisit. Un mateix merit no pot ser valorat en més d'un apartat o subapartat.

En els certificats dels cursos de formacié hi ha de constar el nombre d’hores o de

crédits i la data d'expedicid.
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Per poder valorar I'experiencia professional, s’ha d'acreditar documentalment la
durada del contracte, mitjancant la vida laboral, i les funcions duites a terme al
lloc de treball.

La valoracié com a merit d'un titol implica que no es valora el de nivell inferior o
primer cicle necessaris per obtenir-lo, excepte si les titulacions corresponen a
branques diferents i en el suposit del titol de doctorat, master oficial o titol propi
de postgrau, en que si que es pot valorar el grau, la llicenciatura o l'equivalent.

C. de I'Almudaina, 4

07001 Palma
Tel. 971 17 89 96

info@iebalearics.org

iebalearics.org

12



	Documentació que s’adjunta (Indicau els documents presentats.)
	Barem de valoració de mèrits i de capacitats
	Puntuació total
	(màxim 100 punts):
	EXPERIÈNCIA PROFESSIONAL (màxim 10 punts)
	VALORACIÓ DEL PROJECTE DE GESTIÓ (màxim 40 punts)
	a) Contingut del projecte de gestió (màxim 30 punts)
	Es valoren els aspectes següents:
	ENTREVISTA PERSONAL (màxim 40 punts)



