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Bases de la convocatoria para la selecciéon de un directivo profesional del
Instituto de Estudios Balearicos

1. Objeto de la convocatoria

El objeto de la convocatoria es ocupar por el procedimiento de libre designacion
el puesto de coordinador/a de proyectos como personal directivo profesional de
naturaleza laboral de caracter especial de alta direccion, requlada por el Real
decreto 1382/1985, de 1 de agosto, por el cual se regula la relacion laboral de
caracter especial del personal de alta direccion.

2. Requisitos y condiciones de los aspirantes

Para poder participar en esta convocatoria, las personas interesadas tienen que
cumplir, en la fecha de finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes, los
requisitos siguientes:

a) Tener cumplidos 18 aflos y no haber llegado a la edad de jubilacion forzosa.

b) Tener la nacionalidad espafiola o cualquier otra de las que permiten el acceso
a la ocupacion publica, de acuerdo con el articulo 57 del Real decreto
legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el cual se aprueba el Texto refundido
de la Ley del Estatuto basico del empleado publico.

¢) No haber sido separadas, mediante un expediente disciplinario, del servicio de
ninguna administracion publica, de los 6rganos constitucionales o estatutarios
de las comunidades auténomas, ni estar inhabilitadas de manera absoluta o
especial para ocupaciones o cargos publicos por resolucién judicial o para
ejercer funciones similares a las del puesto de trabajo objeto de la
convocatoria. En el caso de ser nacional de otro estado, no tienen que
encontrarse inhabilitadas o en situacion equivalente ni haber sido sometidas a
sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su estado y en los mismos
términos, el acceso a una ocupacion publica.

d) Tener las capacidades y aptitudes fisicas y psiquicas que sean necesarias para
el ejercicio de las funciones siguientes:

- Coordinar y hacer el sequimiento de los proyectos del ente.
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- Coordinar las areas de accién del IEB (Servicio de Cultura, Servicio de
Ensefanza, Servicio de Fomento del Uso del Catalan, Servicio de
Certificaciony-Evaluacién de Conocimientos de Catalan y Servicio de

e)

Estudios Locales y Publicaciones).

- Programar y evaluar las actuaciones del ente.

- Planificar y coordinar la politica informativa y de disefio de las estrategias

de comunicacién del IEB en todos los ambitos.

- Planificar y disefiar las acciones que el ente tiene que llevar a cabo con los

medios de comunicacion.

- Elaborar y supervisar contenidos para la pagina web y las redes sociales.
Estar en posesion de un titulo universitario de graduado en la rama de artes 'y
humanidades o ciencias sociales y juridicas.

Estar en posesion del certificado de conocimientos de lengua catalana
correspondiente al nivel C1 de catalan o equivalente, o en condicién de
obtenerlo en la fecha de finalizacion del plazo de presentacién de las
solicitudes.

3. Solicitudes y documentacion

Las personas interesadas en participar en esta convocatoria tienen que presentar
la documentacién siguiente:

a)

b)
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La hoja de la solicitud para formar parte en el proceso selectivo se tiene que
ajustar al modelo que se adjunta en forma de anexo. También se pueden
descargar del web http://iebalearics.org y de la Sede Electrdénica de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears
(https://www.caib.es/seucaib).

Una fotocopia del documento nacional de identidad o, en el caso de no tener
la nacionalidad espafiola, del documento oficial acreditativo de la
personalidad.

El curriculum actualizado, en el que se tienen que hacer constar:

- Los datos personales (direccién, teléfono y correo electrénico).

- La formacion (titulaciones académicas, estudios, cursos, seminarios,
publicaciones, idiomas, otros).

- La experiencia profesional (con descripcidén de entidades, puestos de trabajo
desarrollados y periodos de tiempo).

Estos conocimientos y experiencia profesional se tienen que acreditar
mediante la aportacion de original o copia auténtica del titulo de formacién o
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certificacién del puesto de trabajo ocupado, con indicacion de las funciones
desarrolladas y con aportacién de la vida laboral.

d) Un proyecto de gestiéon del IEB para los préximos cuatro afios, el cual tiene
que contener:
- Objetivos, lineas de actuacién e indicadores de evaluacién.
- Escenario institucional y organizativo.
- Marco estratégico: definicion de lineas estratégicas y las formas de
ejecutar la mision.
- Estrategia de difusién y promocion para dar mas visibilidad al IEB.

El proyecto tiene que tener una extension maxima de 40 paginas en formato
A4. Para prevenir problemas de informacion privilegiada, el IEB considera que
la informacion que se proporciona a traveés del sitio web de la instituciéon es
suficiente para el desarrollo del proyecto.

e) Para las persones aspirantes con discapacidad, el certificado acreditativo del
grado de discapacidad, asi como el certificado de aptitud expedido por la
Direccion General de Dependencia, o0 por un organismo publico equivalente,
sobre las condiciones personales de aptitud para ejercer las funciones
correspondientes en el puesto de trabajo convocado y que tiene que expresar
que se encuentra en condiciones de cumplir las tareas fundamentales del
puesto de trabajo, mediante, si procede, de las adaptaciones adecuadas.

La fecha de referencia para cumplir los requisitos exigidos y la posesion de los
méritos alegados es el dia que termina el plazo de presentacion de las solicitudes.
En caso de que no haya acreditacion de alguno de los requisitos, el aspirante no
sera admitido en esta convocatoria.

Se considera que las personas que han presentado una solicitud para participar
en esta seleccion dan el consentimiento para que el IEB trate sus datos
personales a los efectos que se derivan.

El IEB se reserva el derecho a comprobar la veracidad de la documentacién e
informacidn aportada, y podra excluir automaticamente del proceso de seleccion
las personas que hayan aportado informacién no veraz. La presentacion de la
documentacion original sera requerida en el momento de la contratacion.

La presentacion de la candidatura implica la aceptacion de las presentes bases. La
convocatoria podra declararse desierta si la Comision de Seleccion considera que
ninguno de los candidatos se adecua a los requisitos del puesto.

4. Presentacion de solicitudes
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El plazo para presentar las solicitudes es de quince dias naturales, a contar desde
el dia siguiente de la publicacion del anuncio de esta convocatoria en el Boletin
Oficial de las Illes Balears. Las solicitudes que se presenten fuera del plazo
establecido no se tendran en cuenta.

Las solicitudes y la documentacién se tienen que presentar mediante el tramite
habilitado en la Sede Electrénica de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears
(https://www.caib.es/seucaib). Asi mismo, se pueden presentar presencialmente de
lunes a viernes, de 9 a 14 h, en la sede del IEB (Can Oleo, ¢/ de la Almudaina, 4, de
Palma ), o en cualquiera de los lugares previstos en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas.

Las solicitudes también se pueden enviar por correo ordinario a la sede del IEB (c/
de la Almudaina, 4, 07001, Palma ), cumpliendo lo que establece el articulo 14 de
la Ley 43/2010, de 30 de diciembre, del servicio postal universal, de los derechos
de los usuarios y del mercado postal. En este caso, la solicitud y la documentacion
se tienen que llevar dentro de un sobre abierto para que el funcionario de
Correos pueda fechar y sellar la solicitud antes de certificar la remision.

En caso de que la solicitud y la documentacién se presenten en una oficina de
Correos o en un registro que no sea del IEB, con el objeto de tener constancia de
gue se han presentado, se recomienda enviar dentro del plazo de presentacion de
solicitudes una copia de la hoja de solicitud ya registrada a la direccién electrénica
info@iebalearics.org.

5. Comision de Seleccion

La Comisién de Seleccion tiene que estar integrada por tres miembros, de los
cuales uno sera designado como presidente y otro como secretario, y puede ser
asistida por asesores para la mejor evaluacion de los candidatos.

Esta comision no puede actuar sin la asistencia de la mayoria de sus miembros'y,
en cualquier caso, tienen que estar presentes el presidente y el secretario. Los
miembros nombrados son:

La jefa del Servicio de Lengua del IEB, Catalina Company Vidal, como
presidenta.

Suplente: Maria Magdalena Capé Coll

La técnica de grado superior del IEB Maria de les Neus Garau Duefias, como
secretaria.

Suplente: Cristina Gavifio Vadell
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La técnica de grado superior del IEB Antonia Ramis Amengual, como vocal.
Suplente: Eva Maria Guasp Pol

A los efectos de comunicaciones y otras incidencias, la Comisién de Seleccién
tendrd la sede en el IEB, en la calle de la Almudaina, 4, 07001, de Palma.

6. Listas de personas admitidas y excluidas

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes y comprobada la
documentacion, la Comisién de Seleccidn tiene que dictar una resolucién para
aprobar la lista provisional de personas admitidas y excluidas, con la causa de
exclusién. Esta resolucion se tiene que publicar en la pagina web del IEB.

Con esta publicacién se consideran efectuadas con caracter general las
correspondientes notificaciones a las personas interesadas, las cuales disponen
de un plazo de tres dias habiles, a contar a partir del dia siguiente de la exposicion
de las listas, para hacer alegaciones o subsanar los defectos ante la Comision de
Seleccidn. Si los aspirantes no subsanan los defectos, se considera que desisten
de la solicitud.

Una vez subsanadas las deficiencias y examinadas las alegaciones, se tiene que
publicar la lista definitiva de personas admitidas y excluidas, del mismo modo que
la provisional.

7. Valoracion de méritos y de capacidades

Los méritos alegados se tienen que valorar de acuerdo con el baremo que se
adjunta en el anexo 3. La Comision de Seleccion se reserva el derecho de solicitar
a los aspirantes mas informacién en lo referente a los méritos que acreditan.

Con la publicacién de la lista definitiva, la Comision de Seleccion tiene que
convocar a los aspirantes admitidos a una entrevista personal. Asi mismo, se los
requerird para que expongan, en el plazo maximo de 20 minutos, su proyecto. La
Comisién de Seleccién podra plantear a los candidatos cualquier cuestion relativa
a su proyecto. Las personas que no se presenten quedaran excluidas del proceso.

Tanto la valoracion de los proyectos presentados como de las entrevistas
personales se tiene que ajustar a los criterios establecidos en el anexo 3.

Una vez concluida la valoracion de los méritos, del proyecto de gestién
presentado y de la entrevista, se publicara en las webs del IEB la lista provisional
de las puntuaciones obtenidas por las personas aspirantes.
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Las personas aspirantes disponen de un plazo de tres dias habiles, a contar desde
el dia siguiente de la publicacion de la lista mencionada, para alegar las
rectificaciones pertinentes sobre la puntuacién obtenida.

Una vez resueltas las alegaciones, se tiene que publicar la lista definitiva de las
valoraciones en las webs del IEB en el plazo maximo de un mes desde la fecha de
fin del plazo de presentacion de las alegaciones. Esta lista definitiva puede incluir
también la correccion de oficio de los errores detectados.

8. Resolucién de la convocatoria

La seleccion se llevara a cabo bajo los principios de igualdad, mérito y capacidad,
en relacién con la idoneidad y la competencia profesional de acuerdo con la
actividad a desarrollar como coordinador/a de proyectos del IEB.

La Comision de Seleccién elaborara un informe con la relacién de los candidatos y
la motivacion de la puntuacion obtenida. Este informe se presentara al director
del IEB, quien hara el nombramiento del directivo profesional de forma motivada.
Esta resolucién por la que se designa a la persona seleccionada se publicara en la
pagina web del IEB y en el BOIB.

Antes de tomar posesion del puesto, el aspirante tiene que hacer constar,
mediante una declaracion responsable, que no ocupa ningun lugar de trabajo ni
lleva a cabo ninguna actividad en el sector publico delimitado por el articulo 1 de
la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del personal al servicio
de las administraciones publicas. Si lleva a cabo alguna actividad privada,
incluidas las de caracter profesional, lo tiene que declarar antes de la firma del
contrato laboral, para que la consejeria competente en materia de funcién publica
resuelva sobre la declaracién de compatibilidad o incompatibilidad.

9. Proteccion de datos de caracter personal

El tratamiento de la informacion facilitada en las solicitudes para participar en la
convocatoria tiene que tener en cuenta las previsiones del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a
la proteccion de las personas fisicas con respecto al tratamiento de datos
personalesy a la libre circulacién de estos datos y por el cual se deroga la
Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos), y las previsiones
de la legislacién vigente en materia de proteccion de datos personales.

Las circunstancias y las condiciones del tratamiento de datos mencionado son las
siguientes:

info@iebalearics.org
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Finalidad del tratamiento. Gestién de la convocatoria para la seleccién de un
directivo profesional del Instituto de Estudios Balearicos.

Responsable del tratamiento. Instituto de Estudios Balearicos (c/ de la
Almudaina, 4, 07001 Palma; a/e: info@ieb.caib.es).

Destinatarios de los datos personales. Se cederan los datos personales a la
entidad encargada de los recursos humanos del Instituto de Estudios
Balearicos.

Plazo de conservacion de los datos personales. Se conservaran de manera
indefinida mientras la persona interesada no solicite la supresion.

Decisiones automatizadas con los datos personales y transferencias de datos a
terceros paises. No se haran.

Ejercicio de derechos y reclamaciones. La persona interesada puede ejercer
sus derechos de informacién, de acceso, de rectificaciéon, de supresion, de
limitacién, de portabilidad y de oposicion ante el responsable del tratamiento
mencionado antes, dirigiendo un escrito a la Direccion del IEB por correo
postal (c/ de la Almudaina, 4, 07001 Palma ) o bien por correo electrénico
(info@iebalearics.org).

Los aspirantes tienen derecho a retirar el consentimiento del tratamiento de
sus datos. Sin embargo, es licito todo el tratamiento de sus datos personales
anterior a la retirada del consentimiento.

Una vez recibida la respuesta del responsable o en el supuesto de que no haya
respuesta en el plazo de un mes, la persona interesada puede presentar la
«Reclamacion de tutela de derechos» ante la Agencia Espafiola de Proteccion
de Datos (https://www.aepd.es).

Delegacion de Proteccién de Datos. La Delegacion de Proteccion de Datos del
IEB estd ubicada en la sede de la entidad (c/ de la Alimudaina, 4, 07001 Palma;
a/e: info@ieb.caib.es).

Consecuencias de no facilitar los datos personales. No presentar los datos
necesarios implica que la persona interesada no puede participar en la
convocatoria.
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ANEXO 2
Solicitud para formar parte de la convocatoria para la selecciéon de un
directivo profesional del Instituto de Estudios Balearicos

| DESTINACION | Instituto de Estudios Balearicos

SOLICITANTE
Apellidos: Nombre:
DNI: | Teléfono movil: Teléfono fijo:
Direccion postal:
Localidad: | CP: | Municipio:

Direccién electrénica:

EXPONGO:

1. Que me he enterado de la convocatoria de un procedimiento para la
seleccién de un directivo profesional del Instituto de Estudios Balearicos.

2. Que cumplo todos los requisitos y las condiciones que figuran en el anexo 1
de las bases de la convocatoria.

SOLICITO:
Que se me admita para participar en el procedimiento selectivo mencionado.

DOCUMENTACION

Documentaciéon que se adjunta (Indique los documentos presentados.)
1.

DECLARACION RESPONSABLE

Declaro:

1. Que son ciertos los datos consignados en esta solicitud y que me comprometo
a aportar la documentacion para acreditarlo en el supuesto de que la
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Administracion me la requiera.

2. Que no he sido separado del servicio de la Administracion local, autonémica o
estatal, ni estoy inhabilitado para el ejercicio de la funcién publica, y que me
comprometo a comunicar al IEB cualquier cambio que se produzca en este
sentido en mi situacién personal.

3. Que cumplo el requisito de tener las capacidades y las aptitudes fisicas y
psiquicas que son necesarias para el ejercicio de las funciones
correspondientes al puesto de trabajo que se ofrece.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Los datos obtenidos a través de este formulario o del curriculum seran
tratados de conformidad con lo que prevén el Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas con respecto al tratamiento de datos
personalesy a la libre circulacién de estos datos y por el cual se deroga la
Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccién de datos), y la Ley
organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccidén de datos personalesy
garantia de derechos digitales.

Tratamiento de los datos

La finalidad del tratamiento y la base juridica para este tratamiento es la
tramitacion del procedimiento selectivo.

El responsable del tratamiento es el Instituto de Estudios Balearicos. Los
destinatarios de los datos personales son los miembros de la Comision de
Seleccidn. Los datos personales se pueden ceder de acuerdo con lo que
establece la legislacion vigente en materia de proteccién de datos.

Ejercicio de derechos y reclamaciones

En cualquier momento, los aspirantes pueden ejercer sus derechos de
informacién, de acceso, de rectificacion, de supresién, de limitacion, de
portabilidad, de oposicidén y de no inclusién en tratamientos automatizados (e,
incluso, de retirar el consentimiento, si procede, en los términos que establece el
Reglamento mencionado), dirigiendo un escrito al responsable del tratamiento
(Instituto de Estudios Balearicos, calle de la Almudaina, 4, 07001, Palma).

AUTORIZO:

Al'IEB para que trate mis datos personales a los efectos que se derivan de esta
convocatoria.
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ANEXO 3
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Baremo de valoracion de méritos y de capacidades

Nombre:

Puntuacion total
(mdximo 100 puntos):

FORMACION ACADEMICA (maximo 10 puntos)

Titulo universitario de grado (MECES2) o
equivalente diferente del presentado como
requisito: 2 puntos por titulo

Master (MECES3): 2 puntos por titulo

Conocimientos de catalan

Certificado C2: 1 punto
Certificado LA: 1 punto

Cursos de informatica, de idiomas, de proteccion de
datos, de igualdad, de calidad y de prevencion de
riesgos laborales:

Cursos de aprovechamiento: 0,03 puntos por
hora

Cursos de asistencia: 0,02 puntos por hora

EXPERIENCIA PROFESIONAL (maximo 10 puntos)

Experiencia en la Administracién publica o en
cualquier ente del sector publico instrumental: 0,4
puntos por mes trabajado

Experiencia en la empresa privada: 0,2 puntos por
mes trabajado

Se tiene que otorgar la puntuacién que
proporcionalmente corresponda a la jornada
cuando esta es inferior a la ordinaria
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VALORACION DEL PROYECTO DE GESTION
(maximo 40 puntos)

puntos)
Se valoran los aspectos siguientes:

- Conocimientos de las areas de gestion del IEB
- Capacidad de innovacion e iniciativa

- Capacidad de analisis y toma de decisiones.

- Compromiso con el servicio publico y la ética
profesional

- Gestidn estratégica de proyectos

- Planificacién y determinacion de prioridades

b) Defensa del proyecto de gestién (maximo 10
puntos)

Se valoran los aspectos siguientes:

- Comunicacién y seguridad

- Capacidad de negociacién

- Toma de decisiones

- Resolucién de conflictos

- Revisién de estrategias y programas

a) Contenido del proyecto de gestiéon (maximo 30

ENTREVISTA PERSONAL (maximo 40 puntos)

Se valoran los aspectos siguientes:

- Motivacion

- Sentido de la responsabilidad

- Capacidad de trabajo en equipo
- Iniciativa

de trabajo
- Disponibilidad

- Liderazgo y capacidad de motivacién de equipos

No se valoraran como méritos los titulos o certificados que sirvan para acreditar

un requisito. Un mismo mérito no puede ser valorado en mas de un apartado o

subapartado.

En los certificados de los cursos de formacién tiene que constar el nUmero de

horas o de créditos y la fecha de expedicion.
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Para poder valorar la experiencia profesional, se tiene que acreditar
documentalmente la duracién del contrato, mediante la vida laboral, y las
funciones llevadas a cabo en el puesto de trabajo.

La valoracién como mérito de un titulo implica que no se valora el de nivel inferior
o primer ciclo necesarios para obtenerlo, excepto si las titulaciones corresponden

a ramas diferentes y en el supuesto del titulo de doctorado, master oficial o titulo

propio de posgrado, en el que si que se puede valorar el grado, la licenciatura o el
equivalente.
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