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ANNEX 1
OA Institut Balear de Seguretat i Salut Laboral (IBASSAL)

Funcions dels llocs de treball del personal funcionari de I'OA Institut Balear
de Seguretat i Salut Laboral (IBASSAL)

Direccio de I'IBASSAL (Palma) (Unitat: IBA0010001)

Secretari/aria personal (F01760112)

— Executar tasques administratives en general.

— Manejar equips informatics, maquines reproductores, fotocopiadores i
semblants.

— Gestionar els arxius i els registres.

— Controlar 'agenda del superior immediat i donar-li suport per organitzar-la.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap del Servei Administratiu (F01140329)

Sota la dependéncia directa del director o la directora de 'IBASSAL, li correspon:
— Donar suport juridic al director o a la directora.

—Dirigir, coordinar i supervisar 'equip huma del Servei.

—Proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment.

—Assessorar 'organ superior jerarquic en les materies propies del Servei.

— Coordinar i dirigir I'area juridicoadministrativa de I'Institut i, en particular,
tramitar els expedients de convenis de col-laboracio i de subvencions, i col-laborar
en la tramitacio de la contractacid, la gestid pressupostaria i la gesti6 de personal,
aixi com la tramitacio dels expedients sancionadors per infraccié de la normativa
de salut laboral.

— Dirigir i coordinar la gesti6 del Registre d'empreses acreditades en el sector de
la construccié (REA), del Registre de delegats de prevencié i del Registre de serveis
de prevencié aliens.

— Elaborar la normativa corresponent en materia de salut laboral en coordinacié
amb el Servei de Salut Laboral i el Departament Juridic de la conselleria
d'adscripcié.

— Col-laborar amb els organismes amb competéncies en prevencié de riscs
laborals en materia de la seva competéncia.

— Emetre informes juridics i administratius en coordinacié amb el Departament
amb funcions d'assessoria juridica.

— Vetllar pel compliment del principi de transversalitat de génere en les
actuacions de 'TBASSAL.

— Assumir les tasques derivades de la designacié com a interlocutor o
interlocutora en les matéries transversals de prevencio de riscs laborals, qualitat,
gueixes i suggeriments, igualtat, proteccié de dades de caracter personal, gestio
de l'arxiu central, transparéncia i estadistica.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.
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Cap del Servei de Salut Laboral (FO1140330)

Sota la dependencia directa del director o de la directora de I'IBASSAL, li
correspon:

— Donar suport tecnic al director o a la directora.

—Dirigir, coordinar i supervisar 'equip huma del Servei.

—Proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment.
—Assessorar 'organ superior jerarquic en les materies propies del Servei.

— Coordinar, organitzar i dirigir I'activitat dels equips técnics de 'IBASSAL.

— Elaborar i dirigir campanyes de salut laboral enfocades a la conscienciacio i
I'assessorament al teixit empresarial i als treballadors i a les treballadores de les
Illes Balears.

— Organitzar campanyes enfocades a la promoci6 de la salut laboral i a la
reduccio de la sinistralitat laboral de les Illes Balears.

— Organitzar, dirigir i participar en la divulgacié i investigaci6 técnica en materia
de salut laboral.

— Coordinar la gestio de les dades estadistiques en materia de salut laboral.

— Assessorar téecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Assistir a les reunions de la Comissié Nacional de Seguretat i Salut en el Treball
com a representant de '’Administracio.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Col-laborar amb els organismes amb competéncies en prevenci6 de riscs
laborals en matéria de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap de la Secci6 de I'Equip Técnic d’'Higiene Industrial (FO1150001)

— Donar assisténcia i suport técnic al cap o a la cap del Servei.

— Dirigir I'Equip Tecnic d’'Higiene Industrial.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d'empreses saludables.

— Proposar campanyes d’higiene industrial.

— Investigar i emetre els informes corresponents en materia d'accidents laborals i
malalties professionals.

— Fer visites a les empreses i emetre informes tecnics, com també donar
assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa en matéria d'higiene
als centres de treball.

— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Fer estudis del medi ambient laboral, contaminants fisics, quimics i biologics i
dirigir el laboratori d’higiene industrial.

— Organitzar, dirigir i participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia
d’higiene industrial.
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— Organitzar i fer formacid/informacié en matéria d’higiene industrial.

— Assistir a les reunions de la Comissié Nacional de Seguretat i Salut en el Treball
com a representant de '’Administracio.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Controlar la sinistralitat laboral als centres de treball.

— Informar la Inspeccié de Treball i Seguretat Social | i donar-li suport i
assessorament técnic, i emetre els informes sol-licitats pels 6rgans jurisdiccionals.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap de la Secci6 de I'Equip Técnic de Psicologia Aplicada (FO1150005)

— Donar assisténcia i suport técnic al cap o a la cap del Servei.

— Dirigir 'Equip Técnic de Psicologia Aplicada.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d'empreses saludables.

— Proposar campanyes en matéria de riscs psicosocials.

— Investigar i emetre els informes corresponents en materia d'accidents laborals i
malalties professionals.

— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Fer visites a les empreses i emetre informes técnics, com també donar
assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa en mateéria
psicosocial als centres de treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Atendre els treballadors i treballadores afectats pels riscs psicosocials.

— Organitzar, dirigir i participar en la divulgacié i investigacié tecnica en materia
psicosocial.

— Organitzar i fer formacié/informacié en materia psicosocial.

— Controlar la sinistralitat laboral als centres de treball.

— Dur a terme la competencia de la implementacio dels protocols d'actuacio i
d'atencié en materia d'assetjament sexual i assetjament per ra6 de sexe,
conjuntament amb el cap o la cap de la Seccié de I'Equip de Medicina.

— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assistir a les reunions de la Comissié Nacional de Seguretat i Salut en el Treball
com a representant de '’Administracio.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap de la Secci6 de I'Equip Técnic de Seguretat i Formacié (F01150003)
— Donar assisténcia i suport tecnic al cap o a la cap del Servei.

— Dirigir 'Equip Técnic de Seguretat i Formacio.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.
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— Proposar campanyes en materia de seguretat.

— Investigar i emetre els informes corresponents en materia d'accidents laborals i
malalties professionals.

— Fer visites a les empreses i emetre informes técnics, com també donar
assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa en matéria de
seguretat als centres de treball.

— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Organitzar, dirigir i participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia
de seguretat.

— Organitzar i fer formacié/informacié en materia de seguretat.

— Controlar la sinistralitat laboral als centres de treball.

— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assistir a les reunions de la Comissié Nacional de Seguretat i Salut en el Treball
com a representant de '’Administracio.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'drgan superior jerarquic.

Cap de la Secci6 de I'Equip Técnic d’Ergonomia (FO1150004)

— Donar assisténcia i suport técnic al cap o a la cap del Servei.

— Dirigir I'Equip Técnic d'Ergonomia.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Proposar campanyes en materia d’ergonomia.

— Investigar i emetre els informes corresponents en materia d'accidents de
treball i malalties professionals.

— Fer visites a les empreses i emetre informes tecnics, aixi com donar
assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa en materia
d'ergonomia als centres de treball.

— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Atendre els treballadors i treballadores afectats pels riscs ergonomics.

— Contestar els requeriments sol-licitats per treballadors i treballadores, sindicats
i institucions.

— Organitzar, dirigir i participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia
d’ergonomia.

— Organitzar i fer formacié/informacié en matéria d'ergonomia.

— Informar la Inspeccié de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament técnic, i emetre els informes sol-licitats pels 6rgans jurisdiccionals.
— Assistir a les reunions de la Comissié Nacional de Seguretat i Salut en el Treball
com a representant de la Administracié.

— Controlar la sinistralitat laboral als centres de treball.
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— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Lletrat/ada (F01220009)

— Donar suport juridic al cap o la cap del Servei Administratiu.

— Controlar, coordinar i supervisar la tramitacié d’expedients sancionadors en
materia de salut laboral i preparar les propostes de resoluci6 corresponents.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (F01940001)

— Col-laborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip de Medicina en el
compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball i elaborar informes tecnics,
com també donar assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Participar en la divulgacio i investigacio tecnica en materia de medicina del
treball.

— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament técnic, i emetre els informes sol-licitats pels 6rgans jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (F01940002)

— Collaborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic d'Higiene
Industrial en el compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball i elaborar informes téecnics,
com també donar assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d'empreses saludables.

— Participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia d’higiene industrial.
— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en matéria de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Metge/essa del Treball (F01940003)
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— Collaborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip de Medicina en el
compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball, emetre informes técnics,
donar assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa de prevenci6
de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d'empreses saludables.

— Participar en la divulgacio i investigacié tecnica en materia de medicina del
treball.

— Informar la Inspeccié de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (FO194000A)

— Col-laborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic d’'Higiene
Industrial en el compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball, emetre informes técnics, com
també donar assessorament técnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia d’higiene industrial.
— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (F01910001)

— Col-laborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic de Seguretat i
Formacioé en el compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball i emetre informes técnics, com
també donar assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia de seguretat.
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— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament técnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (FO191001A)

— Dur a terme la tramitacio6 de les sol-licituds d'inscripcio6 i renovacio en el
Registre d'Empreses Acreditades en el Sector de la construccié (REA)., prevista en
la Llei 32/2006, de 18 d’'octubre, i les actuacions connexes.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei Administratiu en el compliment de les
seves funcions.

— Participar en la informacio i divulgacié en materia de seguretat, particularment
pel que fa al REA..

— Col-laborar amb la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social en el marc de les
funcions propies.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (FO191000A)

— Col-laborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic d’Ergonomia en el
compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball i elaborar informes tecnics,
com també donar assessorament teécnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Participar en la divulgacio i investigacié tecnica en materia d'ergonomia.

— Informar la Inspeccié de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (F01910003)

— Col-laborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic de Seguretat i
Formacio6 en el compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball, emetre informes tecnics,
donar assessorament técnic i vigilar el compliment de la normativa de prevencio
de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.
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— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Participar en la divulgacié i investigacio técnica en materia de seguretat.

— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'd6rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (F01910014)

— Col-laborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic d’Ergonomia en el
compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball i emetre informes técnics, aixi
com donar assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Participar en la divulgacio i investigacié técnica en materia d'ergonomia.

— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (F0194001G)

— Col-laborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic de Psicologia
Aplicada en el compliment de les seves funcions.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d'empreses saludables.

— Proposar campanyes en matéria de riscs psicosocials.

— Investigar i emetre els informes corresponents en materia d'accidents laborals i
malalties professionals.

— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball i emetre informes técnics, i
vigilar el compliment de la normativa en materia psicosocial als centres de treball.
— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Atendre els treballadors i treballadores afectats pels riscs psicosocials.

— Participar en la divulgacié i investigacio técnica en materia psicosocial.

— Organitzar i fer formacié/informaci6é en matéria psicosocial.
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— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament técnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assistir a les reunions de la Comissié Nacional de Seguretat i Salut en el Treball
com a representant de '’Administracio.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Técnic/a superior de prevencié (FO191001H)

— Col-laborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic d’Ergonomia en el
compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball i elaborar informes técnics, aixi
com donar assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Participar en la divulgacio i investigacié técnica en materia d'ergonomia.

— Informar la Inspeccié de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament técnic, i emetre els informes sol-licitats pels drgans jurisdiccionals.
— Assessorar téecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Técnic/a de formacié (F01940010)

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Salut Laboral en el compliment de
les seves funcions.

— Planificar i gestionar accions formatives en matéria de prevencié i salut laboral.
— Organitzar jornades, seminaris i tallers en aquest ambit.

— Donar suport i assessorament en matéeria de formacio i dinamitzacié de I'aula al
personal tecnic de prevencid i salut laboral.

— Implementar tallers d’habilitats docents i formacié de formadors i formadores,
aixi com de lideratge i treball en equip per comandaments.

— Collaborar amb la conselleria competent en materia d'educacio per
implementar la cultura preventiva en tots els ambits del sistema educatiu, aixi
com participar en l'elaboracié del material divulgatiu, per assegurar la seva
qualitat pedagogica.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Técnic/a de prevencié (F01910002)
— Collaborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip de Medicina en el
compliment de les seves funcions.
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— Fer visites a les empreses i als centres de treball i emetre informes técnics, aixi
com donar assessorament técnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d'empreses saludables.

— Participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia de salut laboral.

— Informar la Inspecci6 de Treball y Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament técnic, i emetre els informes sol-licitats pels 6rgans jurisdiccionals.
— Assessorar téecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Assistir als judicis derivats de les responsabilitats dels accidents laborals com a
representant de la Administracio.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccié de I'Equip de Medicina (F01130681)

— Donar assisténcia i suport tecnic al cap o a la cap del Servei.

— Dirigir 'Equip Técnic de Medicina del Treball.

— Dirigir la Unitat de Malalties Professionals.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Salut Laboral en el compliment de
les seves funcions.

— Proposar campanyes en mateéria de medicina del treball i, especialment, de
malalties professionals.

— Investigar i emetre els informes corresponents en materia d'accidents laborals i
malalties professionals.

— Promoure la vigilancia de la salut en la prevencio de riscs laborals.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Fer visites a les empreses, emetre informes técnics i vigilar el compliment de la
normativa en materia de medicina del treball als centres de treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Fer estudis i elaborar estadistiques sobre malalties professionals i la seva
prevencio.

— Donar suport als serveis de prevencié i fer el sequiment i el control de la
qualitat.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia de salut laboral.

— Dur a terme la competencia de la implementacio dels protocols d'actuacio i
d'atencié en materia d'assetjament sexual i assetjament per rad de sexe,
conjuntament amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic de Psicologia
Aplicada.

— Informar la Inspeccié de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament técnic, i emetre els informes sol-licitats pels 6rgans jurisdiccionals.
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— Assessorar téecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap de la Secci6é I (FO1130677)

— Collaborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Técnic de Seguretat i
Formacio6 en el compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball, emetre informes tecnics, aixi
com donar assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d'empreses saludables.

— Participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia de seguretat y salut
laboral.

— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap de la Secci6 VI (F01150002)

— Col-laborar amb el cap o la cap de la Secci6 de I'Equip Tecnic d’Ergonomia en el
compliment de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball, emetre informes tecnics, aixi
com donar assessorament técnic i vigilar el compliment de la normativa de
prevencio de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d’'empreses saludables.

— Participar en la divulgacio i investigacié tecnica en materia d'ergonomia.

— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs jurisdiccionals.
— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat I (FO1110004)

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei Administratiu en el compliment de les
seves funcions.

— Tramitar la diligéncia de llibres de subcontractacié en el sector de la
construccio i atendre el public.

Placa de Son Castell6, 1
Poligon de Son Castelld, 07009 Palma

Tel. 971 17 89 00
www.caib.es

14



\

)

Col-laborar en el registre de delegats i delegades de prevencio, en l'arxiu dels
expedients d'acreditacié i modificacié dels serveis de prevencié aliens,
mancomunats i propis, i atendre el public.

— Mantenir actualitzats els mitjans de contacte de les organitzacions
empresarials i sindicals, els serveis de prevencid, les mutues i la resta d'entitats o
persones amb interessos en el moén de la prevencio de riscs laborals per al
desenvolupament de les tasques de la unitat d'adscripcio.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat II (FO1110002)

— Fer les funcions generiques del lloc de treball i col-laborar amb I'Equip Tecnic de
Seguretat i Formaci6 en el compliment de les seves funcions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'd6rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat IV (FO1110016)

— Fer les funcions generiques del lloc de treball i col-laborar amb I'Equip Tecnic de
Seguretat i Formaci6 en el compliment de les seves funcions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat V (F0O1110013)

— Fer les funcions geneériques del lloc de treball i col-laborar amb el cap o la cap
del Servei Administratiu en el compliment de les seves funcions.

— Tramitar els contractes menors i les factures, i col-laborar en la tramitaci6 dels
expedients de subvencions convocades per I'IBASSAL, sota la direccié del cap o la
cap del Servei Administratiu. Relacionar-se amb la unitat encarregada de la gestio
economica.

— Col-laborar en la recepcié i el manteniment actualitzat dels nomenaments dels
membres titulars i suplents del Consell Rector de Salut Laboral i, quan sigui
procedent, del Consell de Direcci6é de I'IBASSAL. Col-laborar en la recepcid i
custodia de les actes del Consell Rector.

— Col-laborar en la gestié dels procediments i serveis publicats en la seu
electronica ROLSAC.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat VI (FO1110011)

— Fer les funcions generiques del lloc de treball i col-laborar amb el cap o la cap
del Servei de Salut Laboral en el compliment de les seves funcions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat VII (FO1110009)

— Fer les funcions generiques del lloc de treball i col-laborar amb I'Equip Técnic de
Seguretat i Formacié en el compliment de les seves funcions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.
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Cap del Negociat VIII (FO1110005)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar amb el cap o la cap
del Servei Administratiu i amb el lletrat o lletrada en el compliment de les seves
funcions, particularment amb relacié a la tramitaci6é d’expedients sancionadors en
materia de salut laboral.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat IX (FO1110939)

— Fer les funcions geneériques del lloc de treball i col-laborar amb el cap o la cap
del Servei Administratiu i amb el lletrat o lletrada en el compliment de les seves
funcions, particularment amb relacié a la tramitaci6é d’expedients sancionadors en
materia de salut laboral.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'd6rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat X (FO1110015)

— Fer les funcions geneériques del lloc de treball i col-laborar amb el cap o la cap
del Servei Administratiu en el compliment de les seves funcions.

— Collaborar en la tramitacié de la diligéncia de Ilibres de subcontractacié en el
sector de la construcci6 i atendre el public.

— Registrar els delegats i delegades de Prevencio, registrar i arxivar els
expedients d'acreditacié i modificacié dels serveis de prevencié aliens,
mancomunats i propis, i atendre el public.

— Gestionar els procediments i serveis publicats en la seu electronica ROLSAC, en
col-laboracié amb el cap del Negociat V.

— Collaborar en l'actualitzacié de les adreces i contactes de les organitzacions
empresarials i sindicals, els serveis de prevencid, les matues i la resta d'entitats o
persones amb interessos en el mén de la prevencié de riscs laborals.

— Rebre i mantenir actualitzats els nomenaments dels membres titulars i
suplents del Consell Rector de Salut Laboral i, quan procedeixi, del Consell de
Direccié de I'IBASSAL. Rebre i custodiar les actes del Consell Rector.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat XIII (FO1110391)

— Fer les funcions geneériques del lloc de treball i col-laborar amb el cap o la cap
del Servei de Salut Laboral en el compliment de les seves funcions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat XXVII (FO1110006)

— Fer les funcions geneériques del lloc de treball i col-laborar amb I'equip técnic de
seguretat i formacio en el compliment de les seves funcions.

— Realitzar estudis estadistics de la sinistralitat laboral i de les malalties
professionals.

— Explotar la Declaracio electronica de treballadors accidentats (Delt@).

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'06rgan superior jerarquic.
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Cap del Negociat XXVIII (FO1110003)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar amb I'equip d’higiene
industrial en el compliment de les seves funcions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Lloc base técnic/a superior (F0167029X)

— Fer les funcions enunciades en l'article 24.1 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de
cossos i escales de 'Administracié de la Comunitat Autobnoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Lloc base técnic/a superior (F0167029Y)

— Fer les funcions enunciades en l'article 24.1 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de
cossos i escales de 'Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Lloc base auxiliar (F0147031X)

— Fer les funcions enunciades en l'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de
cossos i escales de 'Administracio de la Comunitat Autobnoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Direccié de I'IBASSAL (Mad) (Unitat: IBA0010002)

Técnic/a superior de prevencié (F01910015)

— Collaborar amb els caps de seccié dels equips de I'IBASSAL en el compliment
de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball, emetre informes tecnics,
donar assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa de prevencio
de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d'empreses saludables.

— Participar en la divulgacié i investigacio tecnica en materia de salut laboral.
— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament tecnic, i emetre els informes sol-licitats pels organs
jurisdiccionals.

— Assessorar tecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.

Direccio6 de I'IBASSAL (Eivissa) (Unitat: IBA0010003)

Técnic/a superior de prevencié (F01910016)

Placa de Son Castell6, 1

Poligon de Son Castelld, 07009 Palma
Tel. 971 17 89 00

www.caib.es

17



‘lll

— Collaborar amb els caps de seccié dels equips de I'IBASSAL en el compliment
de les seves funcions.

— Fer visites a les empreses i als centres de treball, emetre informes técnics,
donar assessorament tecnic i vigilar el compliment de la normativa de prevenci6
de riscs laborals.

— Promoure la salut laboral a les Illes Balears.

— Promocionar i fomentar la integracié d'empreses saludables.

— Participar en la divulgacio i investigacio tecnica en materia de salut laboral.
— Informar la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i donar-li suport i
assessorament técnic, i emetre els informes sol-licitats pels 6rgans jurisdiccionals.
— Assessorar téecnicament els agents que intervenen en materia de seguretat i
salut en el treball.

— Contestar els requeriments de treballadors i treballadores, sindicats i
institucions.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'6rgan superior jerarquic.
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ANNEX 2

Estructura organica de I'0.A. Institut Balear de Seguretat i Salut Laboral

(IBASSAL)

Direccioé de I'IBASSAL (Palma) (unitat: IBA0010001)

Secretari/aria personal (FO1760112)

Cap del Servei Administratiu (FO1140329)

Lletrat/ada (FO1220009)

Técnic/a Superior de Prevencio (FO191001A)

Cap del Negociat I (FO1110004)

Cap del Negociat V (FO1110013)

Cap del Negociat VIII (FO1110005)

Cap del Negociat IX (FO1110939)

Cap del Negociat X (FO1110015)

Cap del Servei de Salut Laboral (FO1140330)

Cap de la Seccio6 de I'Equip Tecnic d’'Higiene Industrial (FO1150001)

Tecnic/a Superior de Prevencio (F01940001)

Teécnic/a Superior de Prevencié (FO1940002)

Tecnic/a Superior de Prevencio (FO194000A)

Cap del Negociat XXVIII (FO1110003)

Técnic/a de Formacié (F01940010)

Cap de la Seccio6 de I'Equip Tecnic de Psicologia Aplicada (FO1150005)

\ Téecnic/a Superior de Prevenci6 (F0194001G)

Cap de la Seccio6 de I'Equip Téecnic de Seguretat i Formacié (FO1150003)

Tecnic/a Superior de Prevencio (F01940003)

Teécnic/a Superior de Prevencié (F01910001)

Tecnic/a Superior de Prevencio (F01910003)

Cap de la Secci6o I (FO1130677)

Cap del Negociat II (FO1110002)

Cap del Negociat IV (FO1110016)

Cap del Negociat VII (FO1110009)

Cap del Negociat XXVII (FO1110006)

Cap de la Seccié de I'Equip Tecnic d’Ergonomia (FO1150004)

Tecnic/a Superior de Prevencié (FO191000A)

Tecnic/a Superior de Prevencio (F01910014)

Teécnic/a Superior de Prevenci6 (FO194001H)

Cap de la Seccié VI (FO1150002)

| Cap del Negociat VI (FO1110011)

Cap de la Seccié de I'Equip Tecnic de Medicina (FO1130681)

Técnic/a Superior de Prevencio (F01940001)

Metge/essa de Treball (FO1940003)

Técnic/a de Prevencié (F01910002)
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| | Cap del Negociat XIII (FO1110391)

Lloc base técnic/a superior (FO167029X)

Lloc base técnic/a superior (FO167029Y)

Lloc base auxiliar (FO147031X)

Direcci6 de I'IBASSAL (Maod) (unitat: IBA0010002)

Técnic/a Superior de Prevenci6 (F01910015)

Direccioé de I'IBASSAL (Eivissa) (unitat: IBA0010003)

Técnic/a Superior de Prevenci6 (F01910016)
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