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ANEXO III

Como firmar un documento PDF con Adobe Reader:
Requisitos técnicos

Hay que tener instalada la Gltima version de Adobe Acrobat Reader DC que encontraras
en su web oficial.

Hay que disponer de un certificado digital (IdCat, Clavo, FNMT, T-CAT, T-CAT P...) muy
instalado al ordenador.

Firmar un documento con certificado digital

1. Abre el documento que quieres firmar con Adobe Acrobat Reader.

2. Ve a la pestafia Herramientas y selecciona Certificados.

3. A la barra superior clica Firmar digitalmente y se abrira un cuadro de didlogo informando
que tenemos que marcar el area donde quieres hacer la firma. Fez clic a Aceptar.

4. Observa que el cursor se transforma en una crucecita. Ve al lugar donde quieres afiadir la
firma y marca un area haciendo clic y arrastrando el cursor hasta crear un rectangulo (que
delimitara el espacio donde se situara la firma).

5. Se abrira una ventana indicando qué certificado quieres usar. En caso de tener instalado
mas de un certificado a tu ordenador, selecciona el adecuado por la firma que estas haciendo.
Por ejemplo, puedes elegir entre tu certificado personal o tu certificado de cargo. Una vez
seleccionada, pulsa Continuar.

6. A continuacién se abre una ventana donde veras el aspecto que tendra la firma. Pulsa el
botén Firmar.

7. Se abre una ventana para guardar el documento firmado como un documento nuevo, asi le
podras dar un nombre para diferenciarlo del documento no firmado.

8. Ya tenso el documento firmado y guardado.
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