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ANNEX III

Com signar un document PDF amb Adobe Reader:

Requisits técnics

e Cal tenir instal-lada I'Gltima versio d’Adobe Acrobat Reader DC que trobaras a la
seva web oficial.

e Cal disposar d'un certificat digital (IdCat, Clave, FNMT, T-CAT, T-CAT P...) ben
instal*lat a I'ordinador.

Signar un document amb certificat digital

1. Obre el document que vols signar amb Adobe Acrobat Reader.

2. Ves a la pestanya Herramientas i selecciona Certificados.

3. A la barra superior clica Firmar digitalmente i s'obrira un quadre de dialeg
informant que hem de marcar I'area on vols fer la signatura. Fes clic a Aceptar.

4. Observa que el cursor es transforma en una creueta. Ves al lloc on vols afegir la
signatura i marca un area fent clic i arrossegant el cursor fins crear un rectangle (que
delimitara I'espai on es situara la signatura).

5. S'obrira una finestra indicant quin certificat vols fer servir. En cas de tenir instal*lat
més d'un certificat al teu ordinador, selecciona I'adequat per la signatura que estas
fent. Per exemple, pots triar entre el teu certificat personal o el teu certificat de
carrec. Un cop seleccionat, prem Continuar.

6. Tot seguit s'obre una finestra on veuras l'aspecte que tindra la firma. Prem el botd
Firmar.

7. S'obre una finestra per desar el document signat com un document nou, aixi li podras
donar un nom per diferenciar-lo del document no firmat.

8. Ja tens el document signat i guardat.
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