
Annex 1

Convocatòrtia

Prtimer

Objecte

L’objecte de la convocatòrtia és la concesstió de subvenctions per a la realtitzactió de 

projectes d’assessorament a treballadors ti empreses, en l’elaboractió dels estudtis 

de càrregues de treball ti en l’elaboractió de procedtiments de bones pràcttiques per 

al sector de l’hostalertia.

Les enttitats beneftictiàrties poden presentar, únticament, un projecte, sense 

perjudticti que aquest puguti abastar aquell àmbtit que l’enttitat proposant constiderti 

oportú, en el marc d’aquesta convocatòrtia ti de la seva timplantactió terrtitortial.

Segon

Normattiva reguladora

Les subvenctions convocades per mtitjà d’aquesta Resoluctió es regetixen per la 

Lleti 38/2003, de 17 de novembre, general de subvenctions; el Decret 

legtislattiu 2/2005, de 28 de desembre, que aprova el Text refós de la Lleti de 

subvenctions; la Lleti 7/2018, de 31 de jultiol, de promoctió de la seguretat ti la salut 

en el treball de les Illes Balears, ti l’Ordre del conseller de Treball ti Formactió de 4 

de matig de 2005, modtifticada per l’Ordre de la consellera de Treball ti Formactió de 

16 de jultiol de 2008 (BOIB núm. 104, de 26 de jultiol).

Tercer

Despeses subvenctionables

1. Les despeses han d’estar vtinculades dtirectament ti fefaentment als projectes, 

tentint en compte l’artticle  40 del Text refós de la Lleti de subvenctions (BOIB 

núm. 196, de 31 de desembre de 2005), segons el qual la despesa elegtible ha 

de ser real ti econòmtica, ti respondre de manera tindubtable a la naturalesa de 

l’acttivtitat subvenctionada.

2. En els projectes presentats s’ha de ftinançar l’timport total de les despeses 

efectuades pels conceptes següents:

a) Despeses de personal, sti la realtitzactió del projecte timpltica contractar 

persones treballadores per compte d’altrti. També les tasques de 

coordtinactió tècntica del projecte dutes a termes per personal propti de 

l’enttitat executora. En ambdós casos, en la proporctió de temps que hti hagti 

dedticat el personal tècntic en matèrtia de prevenctió de rtiscos laborals, úntica 
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despesa que s’entén elegtible en aquest punt, ti s’hagti acredtitat, conforme a 

la convocatòrtia.

b) Despeses dtirectes de l’acttivtitat: adqutistictió de mobtiltiarti, ordtinadors ti 

matertial tinformàttic, a més de matertial fungtible, el cost de les jornades 

tinformattives o d’assessorament desenvolupades en el marc del projecte, 

les despeses dertivades dels desplaçaments entre les tilles, pernoctactions ti 

dtietes mertitades per aquests desplaçaments del personal tècntic que duguti 

terme l’execuctió del projecte. També s’hti tinclou la publtictitat de les 

actuactions desenvolupades, però únticament es pot timputar un màxtim del 

5 % del cost total de l’acctió subvenctionable per aquest concepte.

c) Despeses tindtirectes de l’acttivtitat: coordtinactió admtintistrattiva ti suport del 

projecte executat, dutes a termes per personal propti de l’enttitat executora. 

L’timport total de les despeses tindtirectes no pot superar el 20 % del total de 

l’acctió subvenctionable. S’han d’tindticar detalladament els crtitertis 

d’timputactió.

3. Les nòmtines ti els altres documents acredtitattius de l’acttivtitat duta a terme en 

relactió al projecte objecte de subvenctió han de tentir una data compresa en el 

període que va de l’1 de gener de 2024 al 31 de març de 2025 ti han d’estar 

efecttivament abonades en el període que va de l’1 de gener de 2024 al 30 

d’abrtil de 2025.

4. Les enttitats beneftictiàrties no poden subcontractar la realtitzactió del projecte 

subvenctionat.

5. Totes les despeses s’han d’aportar degudament desglossades pel temps 

dedticat a l’acttivtitat que s’timputa.

Quart

Parttida pressupostàrtia

1. El crèdtit total asstignat a les subvenctions que establetix aquesta convocatòrtia 

és de 578.000,00 euros, amb la dtistrtibuctió següent:

― Anualtitat 2024: 378.000,00 euros amb càrrec a la parttida pressupostàrtia 

79101 324A01 48000 00 dels pressuposts generals de la Comuntitat 

Autònoma de les Illes Balears per a l’any 2024.

― Anualtitat 2025: 200.000,00 euros amb càrrec a la parttida pressupostàrtia 

79101 324A01 48000 00 o la que el Parlament de les Illes Balears dtisposti en 

els pressuposts generals per a l’any 2025.
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2. La concesstió de les subvenctions prevtistes en aquesta convocatòrtia queda 

condtictionada a la dtispontibtiltitat pressupostàrtia que establetix el punt antertior, 

sens perjudticti que el crèdtit asstignat tintictialment es puguti ampltiar en functió de 

la dtispontibtiltitat esmentada.

Ctinquè

Enttitats beneftictiàrties

1. Poden ser beneftictiàrties de les subvenctions que s’esttipulen en aquesta 

convocatòrtia les enttitats stignatàrties del Conventi coL·lecttiu vtigent del sector de 

l’hostalertia de les Illes Balears.

2. No poden ser beneftictiàrties d’aquestes subvenctions les enttitats subjectes a 

alguna de les prohtibtictions que establetix l’artticle 10 del Text refós de la Lleti de 

subvenctions; l’artticle 11 de la Lleti 11/2016, de 28 de jultiol, d’tigualtat de dones ti 

homes (BOIB núm. 99, de 4 d’agost); la Lleti 8/2016, de 30 de matig, per 

garanttir els drets de lesbtianes, gatis, trans, btisexuals ti tintersexuals ti per 

eradticar la LGTBI-fòbtia (BOIB núm. 69, de 2 de juny), ti la Lleti 15/2022, de 12 de 

jultiol, tintegral per a la tigualtat de tracte ti la no dtiscrtimtinactió.

Stisè

Quanttia de les subvenctions

1. La quanttia esmentada en el punt 4 es dtistrtibutirà proporctionalment al 50 % 

entre les organtitzactions empresartials ti les stindticals stignatàrties del conventi 

coL·lecttiu vtigent del sector de l’hostalertia de les Illes Balears, de conformtitat 

amb la compostictió necessàrtiament partitàrtia de la comtisstió negoctiadora del 

pacte coL·lecttiu esmentat. Les dues metitats esmentades, per la seva banda, es 

dtistrtibutiran proporctionalment, d’acord amb la representattivtitat de les enttitats 

del punt antertior, tot establtint una quanttia míntima de quaranta mtil euros 

(40.000 €) per enttitat beneftictiàrtia, que assegurti l’execuctió efecttiva dels 

projectes en tots els casos, sempre que el cost del projecte presentat stiguti 

tigual o supertior a aquesta xtifra.

2. Per tal de factiltitar l’aplticactió efecttiva dels fons establerts en el punt 4 

d’aquesta convocatòrtia a l’execuctió dels projectes que es presenttin, sti de 

conformtitat amb les quantties adjudticades als projectes que hagtin assoltit el 

lltindar per resultar objecte de subvenctió tindticades en l’tinforme de la comtisstió 

avaluadora hti hagués un romanent de doblers, aquests s’han d’adjudticar dtins 

cada una de les metitats esmentades, proporctionalment a la representactió de 

l’enttitat corresponent, als projectes presentats per un timport supertior a 

l’adjudticat, ftins a l’exhaurtiment del 100 % del crèdtit total asstignat a les 

subvenctions, amb el límtit de l’timport de la soL·ltictitud corresponent ti, en tot cas, 

segons l’establert en el punt 13.5 d’aquesta convocatòrtia.
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Setè

Àmbtit temporal ti terrtitortial d’aplticactió

1. Les acctions que comporttin una despesa elegtible en els termes d’aquesta 

convocatòrtia s’han de dur a terme des de l’1 de gener de 2024 al 31 de març 

de 2025, sempre que es puguti constatar documentalment que els productes ti 

els servetis s’han lltiurat realment ti que l’enttitat beneftictiàrtia ha complert les 

normes ti políttiques sobre elegtibtiltitat.

2. Les enttitats beneftictiàrties de les acctions subvenctionades han d’exerctir 

l’acttivtitat en l’àmbtit terrtitortial de la comuntitat autònoma de les Illes Balears.

Vutitè

Lloc ti termtinti de presentactió de soL·ltictituds

1. El termtinti per presentar les soL·ltictituds és de 15 dties hàbtils comptadors des de 

l’endemà de la publticactió de la convocatòrtia en el Butlletí Otictial de les Illes 

Balears.

2. Les enttitats tinteressades han de presentar les soL·ltictituds, juntament amb la 

documentactió prevtista en aquesta convocatòrtia, de conformtitat amb la 

Lleti 39/2015, d’1 d’octubre, del procedtiment admtintistrattiu comú de les 

admtintistractions publtiques.

Com a annex d’aquesta convocatòrtia s’tincorpora el model de soL·ltictitud que 

s’ha de presentar ti la resta de documents relactionats amb aquesta líntia de 

subvenctions. Aquests, a més, es troben dtispontibles en la seu electròntica del 

web de la Comuntitat Autònoma de les Illes Balears, en l’adreça d’Internet 

https://www.catib.es/seucatib/ca/201/empreses/tramtites/tramtite/6092658.

3. De conformtitat amb l’artticle 14.2 de la Lleti 39/2015, estan obltigats a 

relactionar-se a través de mtitjans electròntics amb les admtintistractions 

públtiques per efectuar qualsevol tràmtit d’aquest procedtiment admtintistrattiu, 

almenys, els subjectes següents:

a) Les persones jurídtiques.

b) Les enttitats sense personaltitat jurídtica.

c) Els quti representtin una persona tinteressada que esttiguti obltigada a 

relactionar-se electrònticament amb l’Admtintistractió.

4. Sti alguna de les enttitats tinteressades presenta la seva soL·ltictitud 

presenctialment, l’IBASSAL la requertirà perquè ho esmenti a través de la seva 

presentactió electròntica, en el termtinti màxtim timprorrogable de deu dties 
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hàbtils, amb la tindticactió de que sti no ho fa es constiderarà que destistetix de la 

seva soL·ltictitud, amb la resoluctió prèvtia que s’ha de dtictar d’acord amb 

l’artticle 21 de la Lleti 39/2015. A aquest efecte, una vegada esmenat el defecte, 

es constiderarà com a data de presentactió de la soL·ltictitud la de la presentactió 

tintictial.

5. Sti la soL·ltictitud no completix els requtistits legals ti els que extigetixen l’Ordre de 

bases reguladores ti aquesta convocatòrtia, s’ha de requertir l’enttitat soL·ltictitant 

per tal que, en el termtinti màxtim de deu dties, esmenti la falta o aportti els 

documents precepttius, amb la tindticactió que, sti no ho fa, es constiderarà que 

destistetix de la pettictió, amb la resoluctió prèvtia que s’ha de dtictar en els termes 

que preveu l’artticle 68 de la Lleti 39/2015, d’1 d’octubre, del procedtiment 

admtintistrattiu comú de les admtintistractions públtiques.

Novè

Documentactió

1. La soL·ltictitud ha d’anar acompanyada de la documentactió següent:

a) Sti les enttitats soL·ltictitants actuen mtitjançant un representant legal han 

d’acredtitar aquesta representactió amb qualsevol mtitjà vàltid en dret que 

detixti constànctia ftidedtigna de la seva extistènctia.

b) Declaractió expressa de no haver soL·ltictitat cap altre ajut per a la matetixa 

ftinaltitat a cap admtintistractió públtica o ens prtivat o públtic (tant nactional com 

estranger) nti haver-ne rebut cap o, en cas contrarti, aportar una lltista de les 

enttitats a què s’ha soL·ltictitat una subvenctió per a la matetixa ftinaltitat o de les 

quals se n’hagti obtengut alguna, amb tindticactió de la quanttitat soL·ltictitada o 

concedtida (annex 3).

c) Declaractió responsable de l’enttitat soL·ltictitant de no tentir causa 

d’tincompattibtiltitat per rebre la subvenctió, segons la legtislactió vtigent, atixí 

com d’acompltir les obltigactions establertes en l’artticle 11 del Text refós de la 

Lleti de subvenctions, aprovat pel Decret legtislattiu 2/2005, de 28 de 

desembre, ti l’artticle 9 de l’Ordre del conseller de Treball ti Formactió, de 4 de 

matig de 2005, per la qual s’establetixen les bases reguladores de les 

subvenctions, en matèrtia de Treball ti Formactió (annex 4).

d) Declaractió responsable de no estar sotmès a cap de les ctircumstàncties 

tindticades en l’artticle 10.1 ti 10.2 del Text refós de la Lleti de subvenctions, 

aprovat per mtitjà del Decret legtislattiu 2/2005, de 28 de desembre 

(annex 5).
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e) Declaractió responsable de l’extistènctia de compte bancarti, l’enttitat ttitular del 

qual ha de ser la beneftictiàrtia de la subvenctió, mtitjançant el model oftictial 

aprovat per l’Admtintistractió, dtispontible en l’enllaç tindticat en el punt 8.2.

f) Memòrtia tècntica ti econòmtica, stignada pel representant legal de l’enttitat 

soL·ltictitant, on estructuradament s’expltiquti amb el grau de detall necessarti 

el projecte que justtiftica la soL·ltictitud de la subvenctió, amb tindticactió dels 

antecedents ti els objecttius adtients. Aquest document ha de fer referènctia 

expressa a la dtistrtibuctió terrtitortial ti temporal de les actuactions projectades 

amb mottiu de l’execuctió del projecte corresponent, atixí com els crtitertis 

objecttius uttiltitzats per determtinar el seu l’abast, a més de tots aquells 

elements que les enttitats soL·ltictitants entengutin d’tinterès per a la valoractió 

del projecte de conformtitat amb les bases aplticables. En tot cas, és 

obltigatòrtia la parttictipactió de personal tècntic ttitulat en les espectialtitats ti 

dtisctipltines descrtites en el reglament dels servetis de prevenctió que 

correspongutin. Des del punt de vtista econòmtic, s’ha d’tincloure a la 

memòrtia a presentar els crtitertis d’timputactió de les despeses, el cost 

d’execuctió ti la prevtistió d’tingressos, desglossat de conformtitat amb el 

punt 3.2 de la convocatòrtia, amb tindticactió dels mtitjans humans ti matertials 

necessartis per executar el projecte en qüesttió. Als efectes de determtinar el 

cost del projecte, cal tentir present el prevtist en l’apartat 15 (pagament).

2. De conformtitat amb l’artticle 11 del Text refós de la Lleti de subvenctions ti de 

l’artticle 9.1 de la Lleti 39/2015, per a la concesstió d’ajuts cal acredtitar en 

l’expedtient determtinats punts mtitjançant la documentactió que s’ha 

d’adjuntar. En vtirtut de l’artticle 28.2 de la Lleti 39/2015, l’òrgan competent per 

resoldre ha de recaptar els documents tindticats o consultar les bases de dades 

corresponents, segons escatiguti, llevat que la persona o enttitat tinteressada 

expressament no donti el seu consenttiment per a la consulta, cosa que pot fer, 

sti marca la casella corresponent en la soL·ltictitud. 

En cas d’opostictió, la persona tinteressada ha de presentar, juntament amb la 

soL·ltictitud tindticada, la documentactió acredtitattiva corresponent:

a) NIF de l’enttitat soL·ltictitant.

b) DNI de la persona que stigna la soL·ltictitud com a representant legal de 

l’enttitat soL·ltictitant.

c) Certtifticat de la Tresorertia General de la Seguretat Soctial acredtitattiu d’estar 

al corrent del pagament de les obltigactions amb aquest organtisme.

d) Certtifticat de l’Agènctia Estatal de l’Admtintistractió Trtibutàrtia acredtitattiu 

d’estar al corrent del compltiment de les obltigactions trtibutàrties.

e) Certtifticat acredtitattiu d’estar al corrent del compltiment de les obltigactions 

trtibutàrties amb la htisenda autonòmtica.
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De conformtitat amb l’artticle 28.7 de la Lleti 39/2015, les persones tinteressades 

són les responsables de la veractitat dels documents que presenttin, amb les 

conseqüèncties que d’atixò se’n dertiven.

3. De conformtitat amb l’artticle 28.3 de la Lleti 39/2015, sti les persones soL·ltictitants 

han aportat antertiorment els documents tindticats a conttinuactió a un 

procedtiment admtintistrattiu tramtitat per aquest centre gestor, poden tindticar el 

procedtiment de tal forma que l’òrgan competent hagti d’tincorporar còptia 

testtimontiada dels documents en qüesttió, llevat que l’enttitat tinteressada 

s’oposti expressament o tinvoquti una lleti espectial que determtinti la necesstitat 

de consenttiment exprés. En aquest cas o, sti no s’assenyala el procedtiment on 

ftiguren els documents que s’hti han tincorporat, l’enttitat soL·ltictitant ha de 

presentar aquests documents:

a) Document consttituttiu de l’enttitat ti estatuts soctials tinscrtits adequadament 

en el regtistre corresponent, atixí com acredtitactió de la representactió de la 

persona stignant de la soL·ltictitud, sti n’és el cas.

b) Títol acadèmtic que acredtita la formactió en prevenctió de rtiscs laborals de les 

persones que executtin o coordtintin el projecte presentat.

4. El personal al serveti de l’̀òrgan tinstructor ha de comprovar d’ofticti el 

compltiment dels requtistits que extigetix l’apartat ctinquè d’aquesta convocatòrtia. 

Per tant, ha de soL·ltictitar els certtifticats que correspongutin als regtistres 

competents.

Desè

Òrgan competent per tinstrutir el procedtiment

L’òrgan competent per tinstrutir el procedtiment és la Dtirecctió de l’IBASSAL, que ha 

de dur a terme d’ofticti totes les actuactions necessàrties per determtinar, conètixer ti 

comprovar les dades en vtirtut de les quals ha de formular la corresponent 

proposta de resoluctió, prèvtia la comunticactió prevtista en el punt 13.3 d’aquestes 

bases, sti s’escau.

Onzè

Comtisstió Avaluadora

1. D’acord amb l’artticle 19 del Decret legtislattiu 2/2005, de 28 de desembre, pel 

qual s’aprova el Text refós de la Lleti de subvenctions, ti l’artticle 6.3 de l’Ordre del 

conseller de Treball ti Formactió de 4 de matig del 2005, s’ha de consttitutir una 

comtisstió avaluadora tintegrada pels membres que s’tindtiquen a conttinuactió:

— Prestident: el cap del Serveti Admtintistrattiu de l’IBASSAL. Suplent: quti destignti 

la Dtirecctió de l’IBASSAL.
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— Secretarti/àrtia: un/a tècntic/a del Serveti Admtintistrattiu de l’IBASSAL. Suplent: 

quti destignti la Dtirecctió de l’IBASSAL.

— Vocals: tres persones functionàrties destignades per la Dtirecctió de l’IBASSAL 

amb expertiènctia en matèrtia de subvenctions. Una d’aquestes persones ha 

de ser tècntic/a en matèrtia de prevenctió de rtiscs laborals.

2. La Comtisstió Avaluadora s’ha de reuntir per examtinar totes les soL·ltictituds 

presentades ti n’ha d’emetre un tinforme que servetixti de base a l’òrgan 

tinstructor per elaborar la proposta de resoluctió corresponent.

3. Sempre que es tractti d’acttivtitats que hagti de desenvolupar l’enttitat soL·ltictitant 

per assegurar l’efticàctia dels fons concedtits, la Comtisstió Avaluadora pot 

sotmetre a la constideractió de l’òrgan tinstructor que la subvenctió es ltimtitti a 

alguna part separable del programa o projecte, de manera que aquesta part 

stiguti la que es valorti ti la que s’hagti de justtifticar, sempre que atixò no desvtirtuï 

la ftinaltitat de la subvenctió. En aquest cas, s’ha de donar tràmtit d’audtiènctia per 

deu dties a la persona tinteressada perquè puguti modtifticar la seva soL·ltictitud 

tintictial.

Dotzè

Crtitertis de concesstió ti de valoractió

1. La concesstió de les subvenctions que establetix aquesta convocatòrtia s’ha de 

regtir ti resoldre d’acord amb els prtinctiptis de publtictitat, transparènctia, 

concurrènctia, objecttivtitat, tigualtat ti no dtiscrtimtinactió.

2. Els crtitertis de valoractió són els que es detallen a conttinuactió:

a) Àmbtit dels projectes presentats: un punt per cada tilla en la que es 

desenvolupti efecttivament el projecte, ftins a un màxtim de quatre punts.

b) Enttitat del projecte presentat: un punt per cada deu actuactions o fracctió a 

desenvolupar, en el cas de l’tilla de Mallorca ti un punt addtictional per cada 

ctinc actuactions o fracctió a desenvolupar, en el cas de les altres tilles 

d’aquest arxtipèlag, ftins a un màxtim de stis punts. S’entendran actuactions als 

efectes d’aquest apartat les assessorties, reuntions ti jornades, 

desenvolupades de forma presenctial, telefòntica o telemàttica, amb 

parttictipactió efecttiva del personal que executti el projecte, desttinades a 

l’execuctió d’aquest.

c) Extistènctia de mesures que promogutin la tigualtat de gènere, la protecctió ti la 

mtillora del medti ambtient, ftins a un màxtim de tres punts.
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d) Extistènctia de mesures que supostin el foment efecttiu de les noves 

tecnologties de la tinformactió ti comunticactió, ftins a un màxtim de tres punts. 

La realtitzactió de matertial tinformattiu audtiovtisual en el marc de l’execuctió 

del projecte ti la seva dtifustió en xarxes soctials es valorarà amb un màxtim de 

dos punts addtictionals. 

e) Conttingut, qualtitat tècntica ti timpacte potenctial del projecte, d’acord amb 

l’tinforme tècntic que ha d’emetre, en el termtinti establert en la Lleti 39/2015, 

d’1 d’octubre, el vocal de la Comtisstió Avaluadora, tècntic en matèrtia de 

prevenctió de rtiscs laborals: ftins a un màxtim de stis punts.

En l’tinforme assenyalat es valorarà de forma autònoma ti amb el suftictient 

grau de detall, com a míntim, cadascun dels ítems següents com a màxtim 

amb la puntuactió tindticada:

• Expertièncties prèvties en assessorament en matèrtia de salut laboral, ftins 

a 0,5 punts.

• Plantejament de l’estat de stituactió de l’estudti de càrregues de treball en 

les empreses objecttiu del projecte, ftins a 0,5 punts.

• Plantifticactió del projecte, ftins a 5 punts, de conformtitat amb el detall 

següent:

- Objecttius a assoltir, ftins a 0,75 punts.

- Metodologtia de treball, tincloent les dtinàmtiques ti acctions que cal 

realtitzar per a l’execuctió del projecte, ftins a 3 punts.

- Avaluactió del projecte: Indticadors uttiltitzats, ftins a 0,75 punts.

- Qualtitat del serveti a prestar a cada àmbtit: qüesttionartis de sattisfacctió, 

ftins a 0,5 punts.

3. Les enttitats soL·ltictitants han d’tincloure en la memòrtia tècntica prevtista a 

l’apartat 9.1.f) que han de presentar juntament amb la soL·ltictitud un apartat 

específtic on han d’aL·legar separadament ti de forma tindtivtidualtitzada, amb el 

grau de detall suftictient que permetti la valoractió corresponent, cadascun dels 

ítems relactionats en el punt antertior, excepte el conttingut en la lletra e). Els 

ítems no aL·legats de conformtitat amb el que s’ha tindticat no seran objecte de 

valoractió.

4. Se n’han d’excloure les soL·ltictituds que no s’adeqütin a la normattiva de 

prevenctió de rtiscs laborals tinclosa en la Lleti de prevenctió de rtiscs laborals ti en 

el Reglament dels servetis de prevenctió.

5. La puntuactió míntima extigtida per poder optar a una subvenctió és de dotze 

punts.
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Tretzè

Procedtiment

1. La selecctió de les enttitats beneftictiàrties s’ha de fer d’acord amb l’artticle 5.1 de 

l’Ordre del conseller de Treball ti Formactió de 4 de matig de 2005 per la qual 

s’establetixen les bases reguladores de les subvenctions en matèrtia de treball ti 

formactió ti la normattiva concordant.

2. La Comtisstió Avaluadora ha d’examtinar les soL·ltictituds de les subvenctions que 

establetix aquesta convocatòrtia ti n’ha d’emetre un tinforme, d’acord amb els 

crtitertis de valoractió per determtinar qutines enttitats han assoltit el lltindar 

establert en el punt 12.5, ftins a cobrtir la dtispontibtiltitat pressupostàrtia, amb 

tindticactió de la quanttitat asstignada a cada enttitat beneftictiàrtia, desglossada 

anualment.

3. En cas que, de conformtitat amb l’tinforme de la Comtisstió Avaluadora, hti hagti 

un romanent de fons per dtistrtibutir de conformtitat amb el prevtist en el punt 4 

d’aquesta convocatòrtia, la comtisstió esmentada d’ofticti ha d’tincloure en 

l’tinforme l’asstignactió del romanent que corresponguti de conformtitat amb el 

punt 6.2.

4. Una vegada dut a terme el tràmtit esmentat, sti s’escau, la Dtirecctió de l’IBASSAL 

emetrà la proposta de resoluctió provtistional, que es nottifticarà personalment, 

mtitjançant medtis electròntics, a les enttitats beneftictiàrties, perquè en el termtinti 

de deu dties pugutin aL·legar el que constidertin oportú.

Amb mottiu del tràmtit esmentat, de conformtitat amb el punt 6.6 de l’Ordre de 

bases reguladores de les subvenctions en matèrtia de treball ti formactió, sti 

l’timport de la subvenctió que resultti de l’tinforme prevti que ha de servtir de base 

a la proposta de resoluctió resulta tinfertior a l’timport soL·ltictitat, el beneftictiarti 

podrà, amb caràcter prevti a la proposta de resoluctió deftintittiva, modtifticar la 

soL·ltictitud tintictial per tal d’ajustar-se a l’timport de la subvenctió suscepttible 

d’atorgament.

No obstant, es pot presctindtir del tràmtit d’audtiènctia quan no ftigurtin en el 

procedtiment nti stigutin ttinguts en compte altres fets, nti altres aL·legactions que 

les formulades pels tinteressats, en aquest cas, la proposta de resoluctió 

s’elevarà a deftintittiva.

5. En cap cas l’timport de la subvenctió no pot superar el cost de l’acttivtitat, de 

conformtitat amb les regles de reparttiment establertes en aquesta 

convocatòrtia.

Catorzè

Resoluctió
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1. La resoluctió correspon a la Prestidènctia de l’IBASSAL, sense perjudticti de la 

delegactió que aquest òrgan duguti a terme.

2. De conformtitat amb l’artticle 7.3 de l’Ordre del conseller de Treball ti Formactió 

de 4 de matig de 2005 per la qual s’establetixen les bases reguladores de les 

subvenctions en matèrtia de treball ti formactió, el termtinti màxtim per dtictar ti 

nottifticar la resoluctió expressa de concesstió de la subvenctió és de stis mesos 

des de la data d’acabament del termtinti per presentar les soL·ltictituds. Aquesta 

resoluctió s’ha de nottifticar tindtivtidualment a cada enttitat tinteressada.

3. El venctiment del termtinti màxtim sense haver nottifticat la resoluctió legtittima a 

les persones tinteressades a entendre desesttimada per stilencti admtintistrattiu la 

soL·ltictitud de concesstió de la subvenctió.

4. La nottifticactió de la resoluctió s’ha de fer amb les extigèncties ti en la forma que 

establetixen els artticles 40 ti 41 de la Lleti 39/2015, d’1 d’octubre, del 

procedtiment admtintistrattiu comú de les admtintistractions públtiques, mtitjançant 

mtitjans electròntics.

Qutinzè

Pagament

El pagament de la subvenctió s’ha de dur a terme de la manera següent:

a) Anualtitat de 2024, per un timport màxtim de tres-cents setanta-vutit mtil euros 

(378.000,00 €), la qual s’ha de tramtitar després de la justtifticactió de les 

despeses subvenctionables efecttivament abonades entre l’1 de gener ti el 30 de 

setembre de 2024.

b) Anualtitat de 2025, per un timport màxtim de dos-cents mtil euros (200.000,00 €), 

la qual s’ha de fer en un pagament que es tramtitarà després de la justtifticactió 

de les despeses subvenctionables efecttivament abonades entre l’1 d’octubre de 

2024 ti el 31 març de 2025, excepte la cottitzactió a la Seguretat Soctial a càrrec 

de l’empresa corresponent al mes de març, que es pot abonar ftins al 30 d’abrtil 

de 2025.

Per percebre el 100 % de la subvenctió concedtida s’ha de justtifticar, com a míntim, 

l’timport del projecte aprovat.

A tal efecte, l’enttitat beneftictiàrtia de la subvenctió ha de presentar el compte 

justtifticattiu, d’acord als models dels annexos 6 ti 6.btis d’aquesta convocatòrtia 

(segons es tractti de la justtifticactió parctial o total), que n’acredtitti l’execuctió, 
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acompanyat de la corresponent memòrtia on s’expltiqutin amb el grau suftictient de 

detall les actuactions realtitzades en els termes d’aquesta convocatòrtia.

També ha de presentar les nòmtines ti les factures, juntament amb una relactió 

d’aquests justtifticants, atixí com de l’timport timputat ti els crtitertis d’timputactió 

degudament desglossats ti els documents justtifticattius dels pagaments efectuats.

Setzè

Termtinti de presentactió de les justtifticactions

1. El compte justtifticattiu ti la resta de documentactió prevtista en els apartats 

següents s’ha de presentar, refertida a la justtifticactió parctial o total del projecte, 

segons corresponguti, en els termtintis que s’tindtiquen a conttinuactió:

a) Prtimera justtifticactió: ftins al 15 d’octubre de 2024 (punt 15.a).

b) Segona justtifticactió ti compte justtifticattiu global ftins al 15 de matig de 2025 

(punt 15.b).

La darrera justtifticactió ti el compte justtifticattiu global han d’abastar la realtitzactió 

completa de l’acttivtitat ti del cost total del projecte, que s’ha d’tindticar en la 

resoluctió de concesstió corresponent.

2. La documentactió a presentar, en relactió amb les actuactions dutes a terme en 

els termtintis establerts en les lletres a ti b del punt 15 d’aquestes bases, per 

justtifticar degudament l’execuctió del projecte objecte de subvenctió és la 

següent:

a) Certtifticat stignat per la persona que representti legalment l’enttitat 

beneftictiàrtia acredtitattiu de la realtitzactió efecttiva (total o parctial, segons 

corresponguti) de les actuactions tindticades en la soL·ltictitud de subvenctió ti 

l’aplticactió dels fons percebuts a la ftinaltitat que fonamentà la seva concesstió 

(annexos 7 o 7.btis, segons es tractti de la justtifticactió parctial o total).

b) Crtitertis d’timputactió de les despeses, d’acord amb l’annex 8.

c) Una memòrtia tècntica ti econòmtica stignada pel representant legal de 

l’enttitat beneftictiàrtia justtifticattiva del compltiment de les condtictions 

timposades a la concesstió de la subvenctió, amb tindticactió de les acttivtitats 

dutes a terme ti dels resultats obttinguts, fent referènctia al detall dels 

tingressos ti les despeses realtitzats, la descrtipctió de la tinverstió ti els objecttius 

ti els mtitjans humans ti matertials necessartis per executar-la, atixí com els 

crtitertis objecttius d’timputactió.
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Allà a on es consttituetixti un grup de treball, en la memòrtia esmentada, 

necessàrtiament s’haurà de fer referènctia de forma tindependent a la 

ttipologtia, nombre, denomtinactió ti categortia de l’establtiment, amb tindticactió 

de les actuactions dutes a termes en el sti del grup de treball corresponent.

d) Un compte justtifticattiu del cost de les acttivtitats efectuades, que ha de 

contentir:

1r. Una relactió classtifticada cronològticament de les despeses de l’acttivtitat, 

amb tidenttifticactió del credtitor ti del document justtifticattiu, l’timport, la data 

d’emtisstió ti la data de pagament.

2n. Factures o documents de valor probatorti equtivalent en el tràftic jurídtic 

mercanttil o amb efticàctia admtintistrattiva tincorporats en la relactió a què fa 

referènctia el paràgraf antertior ti la documentactió acredtitattiva del 

pagament. Aquesta documentactió es presentarà d’acord amb l’ordre del 

punt 1r.

3r. Sti escau, una relactió detallada d’altres tingressos o subvenctions que 

hagtin ftinançat l’acttivtitat subvenctionada amb tindticactió de l’timport ti la seva 

procedènctia.

e) Una relactió dels justtifticants timputats, d’acord amb el model que ftigura en 

els annexos 9 ti 9.btis d’aquesta convocatòrtia, segons es tractti de la 

justtifticactió parctial o total. L’òrgan corresponent pot requertir que aquesta 

tinformactió s’envtiï també per correu electròntic.

f) La justtifticactió de les despeses generades per l’acttivtitat:

1r Despeses de personal:

- Nòmtines ti justtifticants que acredtittin el pagament efecttiu d’aquestes.

- Relactió de ltiqutidactió de cottitzactions (RLC) ti Relactió nomtinal de 

treballadors (RNT) (anttics TC-1 ti TC-2) en les quals consttin els 

treballadors contractats ti les quanttitats tingressades a la Seguretat Soctial 

ti el pagament d’aquestes o altres documents comptables de valor 

probatorti equtivalent.

2n Despeses dtirectes de l’acttivtitat: cal aportar la factura o altres documents 

comptables de valor probatorti equtivalent de la despesa, atixí com els 

corresponents documents acredtitattius del pagament.

3r Despeses tindtirectes de l’acttivtitat: cal aportar les factures o altres 

documents comptables de valor probatorti equtivalent de la despesa, atixí 

com els documents acredtitattius del pagament.

g) Documentactió acredtitattiva de l’efecttiva realtitzactió de les actuactions 

desenvolupades en el marc del projecte d’acord amb el detall següent:
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1r Reuntions dels grups de treball: acta de cada reuntió, de conformtitat amb 

el model de l’annex 12. L’asstistènctia del personal tècntic que s’timputa al 

projecte resulta timpresctindtible als efectes d’aquesta convocatòrtia. Aquesta 

documentactió, stignada pel representant legal de l’enttitat beneftictiàrtia, s’ha 

d’acompanyar amb una relactió dels documents presentats ordenat per 

establtiments ti cronològticament.

2n Jornades: full d’asstistènctia de cada actuactió de conformtitat amb el 

model de l’annex 11. L’asstistènctia del personal tècntic que s’timputa al 

projecte resulta timpresctindtible als efectes d’aquesta convocatòrtia. Aquesta 

documentactió, stignada pel representant legal de l’enttitat beneftictiàrtia, s’ha 

d’acompanyar amb una relactió dels documents presentats ordenat per 

establtiments ti cronològticament.

3r Assessorties ti consultes: declaractió́ responsable stignada pel 

representant legal de l’enttitat beneftictiàrtia, que tidenttiftiquti cada actuactió, 

com a míntim, amb la procedènctia de la consulta, l’àmbtit, la ttipologtia, la 

data ti un breu resum de cada actuactió.

4t Matertial audtiovtisual, tinfografties, dípttics, etc: còptia de tot aquell matertial 

elaborat amb mottiu de l’execuctió del projecte o enllaç a on es trobti 

dtispontible per a la seva consulta ti descàrrega per Internet.

Cal tindticar mtitjançant declaractió responsable sti el matertial assenyalat s’ha 

dtistrtibuït, amb tindticactió dels desttinatartis, tindtivtidualment o per coL·lecttius, ti 

tidenttifticar aquests.

h) Informe ftinal amb un resum de totes les actuactions realtitzades en base a 

l’esttipulat en el punt 12.e, ti proposta de mesures preventtives a 

timplementar per a mtillorar la càrrega dels llocs de treball objecte del 

projecte.

ti) Valoractió del projecte ti aprenentatges adqutirtits per a futurs projectes dtins 

de l’àmbtit de les càrregues de treball al sector de l’hostalertia.

3. D’acord amb l’artticle 39.2 del Text refós de la Lleti de subvenctions, no s’ha 

d’entendre completament justtifticada l’aplticactió dels fons percebuts ftins que 

no s’hagti acredtitat, com a míntim, l’timport del projecte d’actuactió que va servtir 

de base per a la concesstió de la subvenctió.

4. L’enttitat beneftictiàrtia ha de retintegrar totalment o parctialment les quantties 

rebudes ti, sti pertoca, l’tinterès de demora, en els casos que establetix l’artticle 44 

del Text refós de la Lleti de subvenctions.

Als efectes tindticats, de conformtitat amb l’artticle 44.2 del Text refós esmentat, 

el retintegrament de la subvenctió per raó de l’tincompltiment parctial de 
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l’acttivtitat o del projecte que fonamenten la concesstió de la subvenctió s’ha de 

regtir, en tot cas, pel prtinctipti de proporctionaltitat, sempre que la ftinaltitat de la 

subvenctió, atesa la seva naturalesa, stiguti suscepttible de sattisfacctió parctial ti 

s’acredtitti en l’expedtient.

Dtissetè

Obltigactions de les enttitats beneftictiàrties

1. Les enttitats beneftictiàrties de les subvenctions d’aquesta convocatòrtia 

assumetixen les obltigactions generals que establetix l’artticle 11 del Decret 

legtislattiu 2/2005, de 28 de desembre, pel qual s’aprova el Text refós de la Lleti 

de subvenctions ti, en cas que de la subvenctió es dertivti la realtitzactió de matertial 

d’tinterès per al desenvolupament de les functions pròpties de l’IBASSAL o de la 

dtirecctió general competent en matèrtia de salut laboral (edtictió de manuals, 

guties, estudtis, etc.), ha de posar a dtispostictió d’aquests organtismes el 

contengut d’aquest matertial ti, sti escau, ha de lltiurar-lti’n ctinc exemplars.

2. L’tincompltiment de les obltigactions prevtistes en aquesta convocatòrtia, atixí com 

les establertes normattivament comporta l’tinticti del procedtiment de 

retintegrament de la subvenctió en els termes de la normattiva d’aplticactió.

Dtivutitè

Control ti segutiment

1. L’IBASSAL pot efectuar controls de segutiment a les enttitats beneftictiàrties de les 

subvenctions atorgades de conformtitat amb aquesta convocatòrtia a fti de 

garanttir el compltiment de les obltigactions timposades. Les enttitats 

beneftictiàrties han de factiltitar, en qualsevol moment ti en el termtinti que es 

dtisposti, la documentactió que se’ls requeretixti.

2. Igualment, les enttitats beneftictiàrties s’han de sotmetre a les actuactions de 

comprovactió que ha d’efectuar la Inspecctió de Treball ti Seguretat Soctial ti a les 

de control ftinancer que correspongutin.

3. A l’efecte de control, les enttitats beneftictiàrties han de comunticar a 

l’admtintistractió que concedetix la subvenctió les dates de realtitzactió d’aquelles 

actuactions que requeretixtin una vtistita tin stitu.

Dtinovè

Concurrènctia ti compattibtiltitat de subvenctions

Les subvenctions prevtistes en aquesta convocatòrtia són tincompattibles amb 

qualssevol subvenctions, ajuts, tingressos o recursos desttinats a ftinançar les 
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matetixes acctions, espectialment amb els ajuts ti les subvenctions concedtides per la 

Fundactió Prevenctió de Rtiscs Laborals.

Vtintè

Interpretactió ti execuctió

La persona ttitular de la Prestidènctia de l’IBASSAL pot dtictar les resoluctions, 

ctirculars ti tinstrucctions que stigutin necessàrties per tinterpretar ti executar aquesta 

convocatòrtia.
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ANNEX 2

SoL·ltictitud de subvenctió per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a 

treballadors ti empreses, en l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti 

en l’elaboractió de procedtiments de bones pràcttiques per al sector de 

l’hostalertia

(Convocatòrtia de l’IBASSAL per concedtir subvenctions públtiques per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a treballadors ti 

empreses, en l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti en l’elaboractió de procedtiments de bones pràcttiques per al sector 

de l’hostalertia, corresponent als exerctictis pressupostartis de 2024 ti 2025)

Desttinactió Insttitut Balear de Seguretat ti Salut Laboral (IBASSAL)

Dtir3: A04027064

Procedtiment de concesstió de subvenctions públtiques per a la realtitzactió de projectes 

d’assessorament a treballadors ti empreses, en l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti en 

l’elaboractió de procedtiments de bones pràcttiques per al sector de l’hostalertia 2024-2025.

CODI SIA: 3054458

SOLL·LICITANT
Nom ti lltinatges o 

raó soctial

NIF/NIE

Domtictilti 

(carrer/plaça, 

número ti porta)

Àmbtit Número patronal de la 

Seguretat Soctial

Codti postal Muntictipti Provínctia País

Telèfon Adreça electròntica

REPRESENTANT (SI ESCAU)1

Nom ti lltinatges DNI/NIE

Domtictilti 

(carrer/plaça, 

número ti porta)

Codti postal Muntictipti Provínctia País

Adreça de correu electròntic Telèfon de 

contacte

Mtitjà d’acredtitactió de la 

representactió

Persona de contacte per a 

posstibles aclartiments

Nom ti lltinatges

Telèfons de contacte

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIÓ2

Domtictilti 

(carrer/plaça, 

número ti porta)

Codti postal Muntictipti Provínctia País

Telèfon Adreça 

electròntica
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Sti sou persona fística, acceptau la nottifticactió exclustivament per mtitjans 

electròntics, en cas que no stiguti obltigatòrtia d’acord amb la normattiva 

vtigent?

□ Sí

□ No

L’avís de la nottifticactió en la Carpeta ctiutadana de la seu electròntica del GOIB es trametrà:

 a l’adreça electròntica de la □

persona tinteressada.

 a l’adreça electròntica del □

representant.

 a l’adreça electròntica dtiferent, tindticada □

a conttinuactió: 

________________________________.

EXPÒS:

1. De conformtitat amb el punt novè de la Resoluctió de convocatòrtia, aport la 

documentactió requertida que tindtic a conttinuactió:

1.1. Marcau amb una creu, sti escau:

a) Declaractió expressa de no haver soL·ltictitat cap altre ajut per a la matetixa ftinaltitat a cap admtintistractió 

públtica o ens prtivat o públtic (tant nactional com estranger) nti haver-ne rebut cap o, en cas contrarti, 

aportar una lltista de les enttitats a què s’ha soL·ltictitat una subvenctió per a la matetixa ftinaltitat o de les quals 

se n’hagti obtengut alguna, amb tindticactió de la quanttitat soL·ltictitada o concedtida (annex 3).

b) Declaractió responsable de la persona soL·ltictitant d’absènctia de causa d’tincompattibtiltitat per rebre la 

subvenctió, segons la legtislactió vtigent, atixí com d’acompltir les obltigactions establertes en l’artticle 11 del 

Text refós de la Lleti de subvenctions, aprovat pel Decret legtislattiu 2/2005, de 28 de desembre, ti l’artticle 9 

de l’Ordre del conseller de Treball ti Formactió, de 4 de matig de 2005, per la qual s’establetixen les bases 

reguladores de les subvenctions, en matèrtia de Treball ti Formactió (annex 4).

c) Declaractió responsable relattiva als supòstits de prohtibtictió per ser beneftictiarti de subvenctions, de no 

estar sotmès a cap de les ctircumstàncties tindticades en l’artticle 10.1 ti 10.2 del Text refós de la Lleti de 

subvenctions, aprovat per mtitjà del Decret legtislattiu 2/2005, de 28 de desembre (annex 5).

d) Declaractió responsable de l’extistènctia de compte bancarti, la persona ttitular del qual ha de ser la 

beneftictiàrtia de la subvenctió, mtitjançant el model oftictial aprovat per l’Admtintistractió.

e) Memòrtia tècntica ti econòmtica, stignada pel representat legal de l’enttitat soL·ltictitant on separadament 

s’expltiquti, amb el grau de detall necessarti, el projecte o l’acctió que justtiftica la soL·ltictitud de la subvenctió, 

amb tindticactió del pressupost, el detall dels tingressos ti les despeses prevtistes, els antecedents, la 

descrtipctió de la tinverstió ti els objecttius ti els mtitjans humans ti matertials necessartis per executar-la, com 

també els crtitertis d’timputactió de les despeses.

1.2 De conformtitat amb l’artticle 28.2 de la Lleti 39/2015, l’òrgan competent per 

tinstrutir l’expedtient dertivat d’aquesta soL·ltictitud pot recaptar els documents 

tindticats o consultar les bases de dades corresponents que resulttin necessàrties, de 

conformtitat amb l’artticle 11 del Text refós de la Lleti de subvenctions, aprovat pel 

Decret legtislattiu 2/2005, de 28 de desembre, ti de l’artticle 9.1 de la Lleti 39/2015.

No obstant atixò, sti no donau el consenttiment necessarti per a la consulta ti marcau 

la casella corresponent per denegar-lo, haureu d’aportar la documentactió 

necessàrtia en cada cas.

a) Còptia del NIF de l’enttitat soL·ltictitant.

b) Còptia del DNI de la persona que stigna la soL·ltictitud com a representant legal de l’enttitat soL·ltictitant.

c) Certtifticat de la Tresorertia General de la Seguretat Soctial acredtitattiu d’estar al corrent del pagament de 

les obltigactions amb aquest organtisme.

d) Certtifticat de l’Agènctia Estatal de l’Admtintistractió Trtibutàrtia acredtitattiu d’estar al corrent del compltiment 

de les obltigactions trtibutàrties.

e) Certtifticat acredtitattiu d’estar al corrent del compltiment de les obltigactions trtibutàrties amb la htisenda 

autonòmtica.
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1.3. Indticau la referènctia ti el número d’expedtient en el qual consta la 

documentactió ressenyada a conttinuactió. En cas contrarti, marcau amb una creu la 

documentactió que presentau.

a) Còptia del document consttituttiu de l’enttitat ti estatuts soctials tinscrtits adequadament en el regtistre 

corresponent, atixí com acredtitactió de la representactió de la persona stignant de la soL·ltictitud.

b) Còptia del títol acadèmtic que acredtitti la formactió en prevenctió de rtiscs laborals de la persona 

treballadora.

2. Que desenvolup un projecte tinclòs dtins l’àmbtit de la convocatòrtia de 

subvenctions públtiques per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a 

treballadors ti empreses, en l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti en 

l’elaboractió de procedtiments de bones pràcttiques per al sector de l’hostalertia, 

amb un cost de ___________________________ euros.
(El cost de l’acctió subvenctionable són les despeses totals que han suposat per a l’enttitat la realtitzactió de 

l’actuactió que mottiva aquesta soL·ltictitud.)

Per tant, com a representant legal o apoderat de l’enttitat tinteressada, tidenttifticat 

antertiorment,

SOL·LICIT:

Una subvenctió en el marc de la convocatòrtia esmentada, per un timport de 

__________________ euros. 

També declar de forma responsable que són certes totes les dades d’aquesta 

soL·ltictitud ti de la documentactió que l’acompanya.

___________________, ___ d __________________ de 2024

(Abans de stignar la soL·ltictitud, cal que llegtiu dettingudament la tinformactió sobre protecctió de dades que us 

presentam al ftinal del document.)
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Informactió sobre protecctió de dades personals

De conformtitat amb el Reglament (UE) 2016/679 (RGPD) ti la legtislactió vtigent en matèrtia de protecctió de 
dades, us tinformam del tractament de les dades personals que conté aquesta solL·ltictitud de subvenctions 
públtiques per a la posada en functionament de les otictines de càrrega de fetina.

1. Ftinaltitat del tractament ti base jurídtica: tramtitactió del procedtiment de concesstió de subvenctions 
públtiques per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a treballadors ti empreses, en l’elaboractió 
dels estudtis de càrregues de treball ti en l’elaboractió de procedtiments de bones pràctiques per al 
sector de l’hostalertia, corresponents als exerctictis pressupostartis de 2024 ti 2025, segons la Resoluctió 
del prestident de l’IBASSAL.
2. Responsable del tractament: la secretàrtia general de la Consellertia d’Empresa, Ocupactió ti Energtia.
3. Destinatartis de les dades personals: no se cedtiran les dades personals a tercers, tret que hti hagti 
obltigactió legal o tinterès legítim, d’acord amb el Regtistre general de protecctió de dades.
4.Termtinti de conservactió de les dades personals: les dades es conservaran el temps necessarti per a la 
correcta realtitzactió de la tinaltitat del tractament. Es tindrà en compte la normativa d’arxtiu.
5. Exercticti de drets ti reclamactions: la persona afectada pel tractament de dades personals pot exerctir els 
drets d’tinformactió, d’accés, de rectiticactió, de supresstió, de ltimtitactió, de portabtiltitat, d’opostictió ti de 
no tinclustió en tractaments automatitzats (tins ti tot, de retirar el consentiment, sti escau, en els termes 
que establetix el Regtistre general de protecctió de dades) davant el responsable del tractament 
esmentat abans, mtitjançant el procedtiment «SolL·ltictitud d’exercticti de drets en matèrtia de protecctió de 
dades personals», prevtist en la Seu electròntica de la CAIB.
Amb postertiortitat a la resposta del responsable o sti no hti ha resposta, en el termtinti d’un mes, pot 
presentar la «Reclamactió de tutela de drets» davant l’Agènctia Espanyola de Protecctió de Dades 
(AEPD).
6. Delegactió de protecctió de dades: la Delegactió de Protecctió de Dades de l’Admtintistractió de la CAIB té 
la seu a la Consellertia de Prestidènctia ti Admtintistractions Públtiques (passetig de Sagrera, 2, 07012 Palma). 
Adreça electròntica de contacte: protecctiodades@dpd.catib.es.

1 Artticle 5.3 de la Lleti 39/2015: «Para formular soltictitudes, presentar declaractiones responsables o 

comunticactiones, tinterponer recursos, destisttir de acctiones y renunctiar a derechos en nombre de otra persona, 

deberá acredtitarse la representactión. Para los actos y gesttiones de mero trámtite se presumtirá aquella 

representactión».
2 Artticle 14.2 de la Lleti 39/2015: «En todos los casos, estarán obltigados a relactionarse a través de medtios 

electrónticos con las admtintistractiones públticas para la realtizactión de cualqutier trámtite de un procedtimtiento 

admtintistrattivo, al menos, los stigutientes sujetos:

a) Las personas jurídticas.

b) Las enttidades stin personaltidad jurídtica.

c) Qutienes ejerzan una acttivtidad profestional para la que se requtiera colegtiactión obltigatortia, para los trámtites y 

actuactiones que realticen con las admtintistractiones públticas en ejerctictio de dticha acttivtidad profestional. En todos 

los casos, dentro de este colecttivo se entenderán tinclutidos los notartios y regtistradores de la proptiedad y 

mercanttiles.

d) Qutienes representen a un tinteresado que esté obltigado a relactionarse electrónticamente con la 

Admtintistractión.

e) Los empleados de las admtintistractiones públticas para los trámtites y actuactiones que realticen con ellas por 

razón de su condtictión de empleado públtico, en la forma en que se determtine reglamentartiamente por cada 

Admtintistractión».

 És timportant que constigneu una adreça de correu electròntic per rebre l’avís que tentiu a la vostra dtispostictió la 

nottifticactió electròntica a la Carpeta ctiutadana de la seu electròntica del GOIB (https://catib.es/carpeta/). També tentiu 

dtispontible la nottifticactió electròntica a la Carpeta ctiutadana del punt d’accés general de l’Estat 

(https://sede.admtintistraction.gob.es/carpeta/clave.htm) o a l’Adreça electròntica habtiltitada úntica (DEHU) 

(https://dehu.redsara.es/)
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Annex 3

Declaractió sobre altres ajuts ti subvenctions

Nom ti lltinatges:

DNI: En representactió de l’enttitat (sti escau):

NIF(sti escau):

Adreça: Núm./ptis/porta:

Localtitat: Muntictipti: Codti postal:

DECLAR:

 Que no s’han soL·ltictitat subvenctions a cap consellertia del Govern de les Illes 

Balears o a cap altra admtintistractió públtica o enttitat prtivada per dur a terme les 

matetixes acttivtitats per a les quals se soL·ltictita la subvenctió.

 Que s’han soL·ltictitat els ajuts públtics o prtivats que s’tindtiquen a conttinuactió, que 

estan pendents de resoluctió:

ENTITAT O SITUACIÓ ENTITAT O SITUACIÓ

 Que l’enttitat ha estat beneftictiàrtia dels ajuts públtics o prtivats que s’tindtiquen a 

conttinuactió per dur a terme el matetix programa d’acttivtitats per al qual se soL·ltictita 

la subvenctió:

ENTITAT O SITUACIÓ QUANTIA

_________________, ____ d _______________ de 2024

(Stignatura del representant legal)
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Annex 4

Declaractió responsable d’absènctia de causa d’tincompattibtiltitat ti d’acompltir 

les obltigactions dels beneftictiartis

Nom ti lltinatges:

Càrrec: 

DNI:

DECLAR RESPONSABLEMENT:

Que l’enttitat _________________________________________________, que soL·ltictita 

subvenctió per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a treballadors ti 

empreses, en l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti en l’elaboractió de 

procedtiments de bones pràcttiques per al sector de l’hostalertia, no té cap causa 

d’tincompattibtiltitat per rebre la subvenctió, segons la legtislactió vtigent.

Que l’enttitat _______________________________________________, acompletix les 

obltigactions establertes a l’artticle 11 del Text refós de la Lleti de subvenctions, 

aprovat pel Decret legtislattiu 2/2005, de 28 de desembre, ti l’artticle 9 de l’Ordre del 

conseller de Treball ti Formactió, de 4 de matig de 2005, per la qual s’establetixen les 

bases reguladores de les subvenctions, en matèrtia de Treball ti Formactió.

I, perquè constti ti a l’efecte de poder ser beneftictiàrtia de subvenctions, stign aquesta 

declaractió.

____________________, _____ d ____________________ de 2024

(Stignatura del representant legal)
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Annex 5

Declaractió responsable relattiva als supòstits de prohtibtictió per ser beneftictiarti 

de subvenctions

Nom ti lltinatges:

Càrrec: 

DNI:

DECLAR RESPONSABLEMENT:

 Que l’enttitat _________________________________________________________, que soL·ltictita 

subvenctió per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a treballadors ti empreses, en 

l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti en l’elaboractió de procedtiments de 

bones pràcttiques per al sector de l’hostalertia, no es troba sotmesa a cap dels supòstits de 

prohtibtictió per ser beneftictiàrtia de subvenctions establerts en l’artticle 10 del Text refós de la 

Lleti de subvenctions, aprovat per mtitjà del Decret legtislattiu 2/2005, de 28 de desembre, 

amb relactió a l’artticle 13 de la Lleti 38/2003, general de subvenctions, en el qual es 

concreten les ctircumstàncties següents:

a) Haver estat condemnades mtitjançant sentènctia ferma a la pena de pèrdua de la posstibtiltitat 

d’obtentir subvenctions o ajuts públtics, o per deltictes de prevarticactió, suborn, malversactió de 

fons públtics, tràftic d’tinfluèncties, fraus ti exacctions tiL·legals o deltictes urbanísttics.

b) Haver soL·ltictitat la declaractió de concurs, haver estat declarades tinsolvents en qualsevol 

procedtiment, estar declarades en concurs, estar subjectes a tintervenctió judtictial o haver 

estat tinhabtiltitades d’acord amb la Lleti concursal sense que hagti conclòs el període 

d’tinhabtiltitactió ftixat en la sentènctia de qualtifticactió del concurs.

c) Haver donat lloc, per una causa de la qual hagtin estat declarades culpables, a la resoluctió 

ferma de qualsevol contracte subscrtit amb l’Admtintistractió.

d) Que la persona fística, els admtintistradors de les soctietats mercanttils o els que tengutin la 

representactió legal d’altres persones jurídtiques, esttigutin sotmesos a algun dels supòstits de 

la Lleti 3/2015, de 30 de març, reguladora de l’exercticti de l’alt càrrec de l’Admtintistractió 

general de l’Estat; de la Lleti 2/1996, de 19 de novembre, d’tincompattibtiltitats dels membres 

del Govern de les Illes Balears ti dels alts càrrecs; de la Lleti 53/1984, de 26 de desembre, 

d’tincompattibtiltitats del personal al serveti de les admtintistractions públtiques; o que es tractti de 

qualsevol dels càrrecs electtius que regula la Lleti orgàntica 5/1985, de 19 de juny, del règtim 

electoral general; ti la Lleti 8/1986, de 26 de novembre, electoral de la comuntitat autònoma 

de les Illes Balears, en els termes que establetixti aquesta normattiva.

e) No estar al corrent en el compltiment de les obltigactions trtibutàrties o davant la Seguretat 

Soctial a què es referetix la lletra f) de l’artticle 11 d’aquesta Lleti, en la forma que es determtinti 

per reglament.

f) Tentir la restidènctia ftiscal a un país o un terrtitorti qualtifticat per reglament com a paradís 

ftiscal.

g) No estar al corrent de pagament d’obltigactions per retintegrament de subvenctions en els 

termes que es determtintin per reglament.

h) Haver estat sanctionades mtitjançant sentènctia o resoluctió ferma amb la pèrdua de la 

posstibtiltitat d’obtentir subvenctions segons aquesta Lleti o la Lleti general trtibutàrtia.

ti) Haver estat sanctionades mtitjançant sentènctia o resoluctió ferma amb la pèrdua de la 

posstibtiltitat d’obtentir subvenctions d’acord amb el que preveuen els artticles 27.1 ti 38.3 de la 

Lleti 2/2018, de 13 d’abrtil, de memòrtia ti reconetixement democràttics de les Illes Balears.
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j) Incompltir els requtistits a què es referetix la lletra a) de l’artticle 42 de la Lleti de promoctió de la 

seguretat ti la salut en el treball de les Illes Balears, o haver estat sanctionades mtitjançant 

sentènctia o resoluctió ferma per les faltes a què fa referènctia la lletra b) del matetix precepte 

legal.

En el cas de les assoctiactions:

 Que l’enttitat ______________________________________________________, que soL·ltictita 

subvenctió per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a treballadors ti 

empreses, en l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti en l’elaboractió de 

procedtiments de bones pràcttiques per al sector de l’hostalertia, no es troba 

sotmesa a cap dels supòstits de prohtibtictió per ser beneftictiàrtia de subvenctions que 

establetixen els apartats 5 ti 6 de l’artticle 4 de La Lleti orgàntica 1/2002, de 22 de 

març, reguladora del dret d’assoctiactió.

 Que l’enttitat ______________________________________________________, que soL·ltictita 

subvenctió per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a treballadors ti 

empreses, en l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti en l’elaboractió de 

procedtiments de bones pràcttiques per al sector de l’hostalertia, no es troba 

sotmesa a cap dels supòstits de prohtibtictió per ser beneftictiàrtia de subvenctions a 

causa del fet que se n’hagti suspès el procedtiment admtintistrattiu d’tinscrtipctió 

perquè s’hti hagtin trobat tindtictis ractionals d’tiL·ltictitud penal, en aplticactió del que 

dtisposa l’artticle 30.4 de la Lleti orgàntica 1/2002, mentre no hti hagti una resoluctió 

judtictial ferma en vtirtut de la qual es puguti practticar la tinscrtipctió en el regtistre 

corresponent.

I, perquè constti ti a l’efecte de poder ser beneftictiarti de subvenctions, stign aquesta 

declaractió.

____________________, _____ d ____________________ de 2024

(Stignatura del representant legal)
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Annex 6

Compte justtifticattiu parctial

NÚM. D’EXPEDIENT:

Exercticti pressupostarti:

Parttida pressupostàrtia:

Beneftictiàrtia:

NIF:

Concepte:

Número de BOIB ti data de la 

convocatòrtia:

Data de concesstió:

Data d’execuctió:

Data de justtifticactió:

La persona beneftictiàrtia tidenttifticada més amunt declara que:

 Aquest compte justtifticattiu abasta la realtitzactió parctial de l’acttivtitat subvenctionada ti conté la totaltitat dels 

justtifticants timputables al projecte subvenctionat de les despeses abonades ftins a 30 de setembre de 2024.

 Totes les dades contengudes en aquest compte justtifticattiu són vertaderes ti correctes.

 Els justtifticants ortigtinals de despeses ti tingressos, cobraments ti pagaments que s’hti detallen estan custodtiats sota 

responsabtiltitat seva.

 Els justtifticants esmentats estan a la dtispostictió dels òrgans de control tintern o extern de l’Admtintistractió.

 Es compromet a prestar tota la seva coL·laboractió en les actuactions de comprovactió ti vertifticactió que l’Admtintistractió 

o els seus òrgans de control constidertin necessàrties per tal de comprovar la veractitat o correcctió de les acttivtitats 

subvenctionades o de la justtifticactió presentada.

Data:

Stignat:
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Annex 6 btis

Compte justtifticattiu ftinal

NÚM. D’EXPEDIENT:

Exercticti pressupostarti:

Parttida pressupostàrtia:

Beneftictiàrtia:

NIF:

Concepte:

Número de BOIB ti data de la 

convocatòrtia:

Data de concesstió:

Data d’execuctió:

Data de justtifticactió:

La persona beneftictiàrtia tidenttifticada més amunt declara que:

 Aquest compte justtifticattiu abasta la realtitzactió completa de l’acttivtitat subvenctionada ti conté la totaltitat dels 

justtifticants timputables al projecte subvenctionat.

 Totes les dades contengudes en aquest compte justtifticattiu són vertaderes ti correctes.

 Els justtifticants ortigtinals de despeses ti tingressos, cobraments ti pagaments que s’hti detallen estan custodtiats sota 

responsabtiltitat seva.

 Els justtifticants esmentats estan a la dtispostictió dels òrgans de control tintern o extern de l’Admtintistractió.

 Es compromet a prestar tota la seva coL·laboractió en les actuactions de comprovactió ti vertifticactió que l’Admtintistractió 

o els seus òrgans de control constidertin necessàrties per tal de comprovar la veractitat o correcctió de les acttivtitats 

subvenctionades o de la justtifticactió presentada.

Data:

Stignat:
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Annex 7

Certtifticat acredtitattiu de la realtitzactió efecttiva de l’actuactió objecte de 

subvenctió ti de l’aplticactió dels fons percebuts a la ftinaltitat corresponent

Nom ti lltinatges:

Càrrec: 

DNI:

CERTIFIC:

Que l’enttitat _______________________________________________________, beneftictiàrtia de 

la subvenctió per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a treballadors ti 

empreses, en l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti en l’elaboractió de 

procedtiments de bones pràcttiques per al sector de l’hostalertia, ftins a 30 de 

setembre de 2024 ha realtitzat efecttivament l’acttivtitat d’acord amb la soL·ltictitud de 

subvenctió presentada ti hti ha aplticat efecttivament els fons percebuts a la ftinaltitat 

que fonamenta la concesstió de la subvenctió corresponent.

I, perquè constti ti a l’efecte de poder ser beneftictiàrtia de subvenctions, stign aquest 

certtifticat.

____________________, _____ d ____________________ de 2024

(Stignatura del representant legal)
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Annex 7 btis (Justtifticactió ftinal)

Certtifticat acredtitattiu de la realtitzactió efecttiva de l’actuactió objecte de 

subvenctió ti de l’aplticactió dels fons percebuts a la ftinaltitat corresponent

Nom ti lltinatges:

Càrrec: 

DNI:

CERTIFIC:

Que l’enttitat _______________________________________________________, beneftictiàrtia de 

la subvenctió per a la realtitzactió de projectes d’assessorament a treballadors ti 

empreses, en l’elaboractió dels estudtis de càrregues de treball ti en l’elaboractió de 

procedtiments de bones pràcttiques per al sector de l’hostalertia, ha realtitzat 

efecttivament l’acttivtitat d’acord amb la soL·ltictitud de subvenctió presentada ti hti ha 

aplticat efecttivament els fons percebuts a la ftinaltitat que fonamenta la concesstió 

de la subvenctió corresponent.

I, perquè constti ti a l’efecte de poder ser beneftictiàrtia de subvenctions, stign aquest 

certtifticat.

____________________, _____ d ____________________ de 2024

(Stignatura del representant legal)

Pl. de Son Castelló, 1

Polígon de Son Castelló, 07009 Palma

Tel. 971 17 89 00

tibassal.catib.es



Annex 8

Memòrtia d’acttivtitats ti crtitertis d’timputactió

Número d’expedtient:

Exercticti pressupostarti:

Beneftictiàrtia:

NIF:

Concepte:

Descrtipctió del projecte ti de la seva execuctió:

ADQUISICIÓ D’IMMOBLES (1)

Identtifticactió de l’timmoble:

Nom/raó soctial del taxador:

Número d’tinforme de taxactió:

Data d’emtisstió de la taxactió:

Valor de la taxactió:

OBRES, SUBMINISTRAMENTS O SERVEIS (2)

Identtifticactió de la prestactió:

Pressuposts soL·ltictitats:

Empresa: Oferta econòmtica: Altres aspectes rellevants de l’oferta:

Oferta selecctionada ti mottivactió:

Descrtipctió dels crtitertis d’timputactió:

Pl. de Son Castelló, 1

Polígon de Son Castelló, 07009 Palma

Tel. 971 17 89 00

tibassal.catib.es
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(A) S’hti ha de constignar l’timport del projecte presentat que ha acceptat 

l’Admtintistractió. Aquest timport ha de cotinctidtir amb el reflecttit en la resoluctió de 

concesstió de la subvenctió.

(B) S’hti ha de constignar el percentatge de la subvenctió, d’acord amb la resoluctió 

de concesstió de la subvenctió.

(C) L’timport de la subvenctió concedtida és el resultat d’aplticar el percentatge de la 

subvenctió (B) a l’timport del projecte aprovat (A). Aquest timport ha de cotinctidtir 

amb el reflecttit en la resoluctió de concesstió de la subvenctió.

(D) És el resultat d’aplticar a l’timport dels justtifticants el percentatge d’timputactió.

(E) L’timport elegtible serà determtinat pel serveti tècntic gestor de la subvenctió, 

després de l’anàltisti dels justtifticants de despesa ti de pagament presentats per les 

enttitats beneftictiàrties en el compte justtifticattiu.

(F) L’timport de la subvenctió justtifticada és el resultat d’aplticar el percentatge de 

subvenctió (B) al cost elegtible (E). Aquest és l’timport màxtim de subvenctió que s’ha 

de pagar ti, per tant, de l’obltigactió reconeguda.

(G) S’hti ha de constignar l’timport total dels pagaments anttictipats o parctials 

efectuats pel centre gestor durant l’execuctió del projecte subvenctionat.

(H) És la dtiferènctia entre l’timport de la subvenctió justtifticada (F) ti l’timport ja pagat 

(G). Aquest timport es correspon amb la quanttitat per la qual es proposa el 

pagament. En el cas que la quanttitat ja pagada stiguti supertior a l’timport de la 

subvenctió justtifticada no es proposarà el pagament de la subvenctió, stinó el 

retintegrament dels pagaments efectuats a l’excés, com també dels corresponents 

tinteressos de demora.
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Annex 12

Acta de reuntió

Data:

Horarti:

Lloc:

Asstistents: 
(Indticau el nom complet, DNI ti sti l’asstistènctia és presenctial o telemàttica)

Ordre del dtia: (enumerau els punts prevtist a tractar)

Assumptes efecttivament tractats durant la reuntió: (enumerau els punts tractats)

Sti s’han assoltit acords, tindticau breument el seu conttingut: (enumerau els acords)

Nom complet ti stignatura de tots els asstistents presenctials.
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