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/ SOCIOEDUCATIU SESTEL

ANNEX 5

SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO
CONVOCATORIA PLACA COORDINADOR/A PROGRAMES - CIS

DADES PERSONALS I LABORALS:

Llinatges: Nom:

DNI:

Direccié: Localitat: Codi Postal:
Telefon de contacte:

Correu electronic:

Placa qué ocupa actualment:

Marqui amb una X els requisits indispensables per participar en el procés selectiu de
la convocatoria a la que vosté es presenta:

[ ] Tenir la condicié de personal laboral fix de la Fundacié Institut Socioeducatiu s’Estel en
la categoria professional B o superior.

[ ] Estar en possessié de la titulacié que s’indica en la convocatoria o estar en condicié
d'obtenir-la en la data de finalitzaci6 del termini de presentacio6 de sol-licituds de partici-
pacio.

[ ] Acreditar una experiéncia minima d’1 any de treball en centres socioeducatius.

[ ] Acreditar el coneixement de la llengua catalana que s'indica en la convocatoria.

[] Declaracié responsable: declar que sén certes les dades marcades en aquest formu-
lari.

Signatura:

Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
Tel.: 971 17 65 95 Fax: 971 17 63 77
aferssocialsiesports.caib.es
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ANNEX 6

MEMORIA, PLA DE TREBALL I APORTACIONS

CONVOCATORIA PLACA COORDINADOR/A PROGRAMES - CIS
(Maxim 30 punts)

DADES DEL LLOC DE TREBALL SOL-LICITAT:

Denominacid: Coordinador/a Programes CIS

Codi: LO187000P

Funcions del lloc de treball:

1.

10.

11.

Coordinar, controlar i supervisar la gestié operativa dels programes del Centre de
Incorporacié Social (CIS)

Vetllar perqué es garanteixen als menors i als joves atesos, els drets que els
reconeix la legislacié vigent, i acordar les decisions adients per el compliment
d'aquest fi.

Complir i fer complir la normativa de funcionament intern, el projecte educatiu del
CIS, les disposicions legals vigents que resulten de I'aplicacié i les instruccions de
la geréncia de la FISE i de la DG competent en matéria de menors infractors.

Seguint les instruccions de Geréncia i del/a Coordinador/a de Centres i programes
de la FISE, collaborar en I'impuls de les tasques relatives a competencies sobre
investigacions.

Elaborar el projecte educatiu del centre (PEC). Planificar i coordinar, amb
I'objectiu de donar coheréncia i unitat al centre i integrar de forma participativa
tots els elements que hi intervenen.

Sequint les instruccions de Gerencia i del coordinador/a de centres i programes de
la FISE, col-laborar en I'analisi de necessitats, programacio, execucié, sequiment, i
avaluacié de les accions formatives adrecades al personal de la FISE.

Seguint les instruccions de Geréencia, coordinar i gestionar els recursos humans,
economics i materials del CIS.

Estar disponible per I'empresa per a dur a terme els continguts i les tasques del
programa i adequar el seu horari laboral a les disponibilitats horaries dels usuaris
qgue ha d'atendre, per tal d’aconseguir els objectius del servei.

Coneixer i aplicar la normativa vigent de Justicia Juvenil.

Coneixer i complir les instruccions que dicti la Geréncia aixi com la normativa que
li sigui d'aplicacid.

Desenvolupar qualsevol altra responsabilitat que sigui propia de la seva titulacié,

del seu lloc de treball i de les competéncies generals del seu ambit professional i
que li encomani la geréencia o els caps immediatament superiors.

Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
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PROPOSTA DE PLA DE TREBALL

Objectius que proposa assolir (Maxim 10 punts)

ok wh =

(*anar emplenant segons es consideri)

Competeéncies professionals necessaries per gestionar el servei (esmentau-les per
ordre d'importancia) (Maxim 5 punts)

ok wnN=

(*anar emplenant segons es consideri)

Identificacié dels grups d’interés (entitats o persones amb qui us relacionarieu per
desenvolupar la feina) (Maxim 5 punts)

W=

(*anar emplenant segons es consideri)

Aportacions principals i innovacions que farieu a la unitat o programa (Maxim 10
punts)

uhWN -

(*anar emplenant segons es consideri)

Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
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ANNEX 7

FULL D'AUTOBAREMACIO DE MERITS

CONVOCATORIA PLACA COORDINADOR/A PROGRAMIES - CIS

MERITS A VALORAR

1. Experiéncia Professional (Maxim 12 punts):

e Per cada mes treballat a la Fundacié Institut Socioeducatiu s’Estel en el Pro-
grama Amb Mesura (PAM) del CIS en una categoria superior a la requerida:
0,75 punts per mes de serveis prestats.

e Per cada mes treballat a la Fundacié Institut Socioeducatiu s’Estel en el Pro-
grama Amb Mesura (PAM) del CIS en una categoria igual a la requerida: 0,50

punts per mes de serveis prestats.

e Per cada mes treballat a la Fundacié Institut Socioeducatiu s’Estel, qualsevol
Administracié publica i/o Ens del sector public instrumental en I'ambit de justi-
cia juvenil en una categoria igual o superior a la requerida: 0,20 punts per mes

de serveis prestats.

e Les fraccions inferiors al mes no es valoren

N° Entitat/Empresa Categoria | Temps Punts per | Puntuacio
Ordre d’experiéncia | mes
(n° mesos)

TOTAL PUNTUACIO APARTAT 1

2. Altres Mérits (Maxim 12 punts):

Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
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2.1 Formaci6é complementaria

Per cada titol academic oficial de grau, segon cicle universitari, llicenciatura,
arquitectura o enginyeria distint del requerit per optar a la plaga: 1 punt

Per cada titol academic oficial de diplomatura universitaria, primer cicle uni-
versitari, arquitectura técnica o enginyeria tecnica distint del requerit per optar
a la plaga: 0,75 punts

Cursos amb certificat d'aprofitament: 0,15 punts per hora

Cursos amb certificat d'assisténcia: 0,10 punts per hora

Si el certificat acreditatiu del curs indica crédits, es valorara a raé de 25 hores
per cada crédit ECTS.

Sino s'indica el tipus de crédit, s'entendra que son crédits de l'anterior ordena-
cié universitaria (CFC o LRU) i, per tant, es valoraran a raé de 10 hores per cré-
dit

Titol d'estudis oficials de llicenciatura, grau, enginyeria o arquitectura
Nam. Nom del curs N° d'Hores Valor per ho- Puntuacié
Ordre ra
Titol d'estudis oficials de diplomatura, enginyeria técnica o arquitectura téc-

nica
Nam. Nom del curs N° d'Hores Valor per ho- Puntuacié
Ordre ra
Cursos amb certificat d’aprofitament
Nam. Nom del curs N° d'Hores Valor per ho- Puntuacié
Ordre ra

Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
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Cursos amb certificat d’assisténcia

Nam. Nom del curs N° d'Hores Valor per ho- Puntuacié
Ordre ra
PUNTUACIO TOTAL APARTAT 2.1
2.2 Cursos de Formacié6 impartits
e Cursos impartits: 0,20 punts per hora
Cursos impartits

Nam. Nom del curs N° d'Hores Valor per ho- Puntuacié
Ordre

ra

PUNTUACIO TOTAL APARTAT 2.2

2.3 Coneixements de llengua catalana

Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,

07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
Tel.: 971 17 65 95 Fax: 971 17 63 77
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Per un certificat de nivell C1: 1 punt
Per un certificat de nivell C2: 1,5 punt

Per certificat de llenquatge administratiu: 0,5 punts
Només es valorara el certificat de nivell més alt que s’acredita, a més del certifi-

cat de llenguatge administratiu.

N° Nivell llengua catalana Puntuacié
Ordre
Nivell C1
Nivell C2

Llenguatge administratiu

TOTAL PUNTUACIO APARTAT 2.3

2.4 Publicacions i Ponéncies

Per cada publicacié o ponéncia compartida amb altres autors/es: 0,25 punts
Per cada publicacié propia (individual): 0,50 punts

N° Or- Nom de publicacié o ponéncia Puntuacié
dre propia

N° Or- Nom publicacié o ponéncia com- Puntuacié
dre partida amb altres autors

Puntuacié apartat 2.4

SUMATORI BAREM DE MERITS (maxim 24 punts)

Apartats ‘

Puntuacions totals apartats

Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
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Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
Tel.: 971 17 65 95 Fax: 97117 63 77

aferssocialsiesports.caib.es

1.- Experiéncia

2.1.- Formacié complementaria

2.2.- Formacié impartida

2.3.- Coneixements de catala

2.4.- Publicacions i/o ponéncies

TOTAL PUNTUACIO

Declaraci6 responsable

La persona sol-licitant DECLARA sota la seva expressa responsabilitat, reunir tots i cadascun dels requi-
sits exigits en la convocatoria, i que sén certes quantes dades figuren en el present impreés
d’autobaremacio, posseint documentacié original que ho justifica, d’acord amb els meérits autobare-
mats, comprometent-se a aportar-los quan ho requereixi el Tribunal

Marratxi, ___de de 202_

El/La Sol-licitant

Signatura

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tracta-
ment de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades (RGPD) i la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre de proteccié de dades personals i garantia dels drets digi-
tals, s'informa del tractament de dades personals necessaries en el present procediment. Responsable del tractament: Fundacié Institut Socioeducatiu sEstel, c. Franscesc Salva
i Piza, s/n. 07181 - Pont d'Inca (Marratxi), protecciodades@fsestel.caib.es Finalitat del tractament: Les dades seran tractades amb la finalitat de dur a terme el procés selectiu, i
la posterior adjudicacié de places a les persones seleccionades.
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ANNEX 8

Acta d’entrevista personal per al proveiment del lloc de treball

amb codi

Identificacio de I'entrevista

Data: de de 20
Horari: de les ales hores
Lloc:

Assistents

e Per la comissié tecnica de valoracio:
]

o

o

e Persona candidata:
]

e Altre assistent:
]

Aspectes a valorar

1. Merits
1.1. Experiéencia professional
1.2. Formacié complementaria
1.3. Altres mérits
2. Memoria técnica
2.1. Objectius a assolir
2.2. Competencies professionals necessaries
2.3. Identificacié dels grups d’interes
2.4, Aportacions i innovacions al programa
3. Competéncies directives
4. Altres

Desenvolupament de I’entrevista

1.  Meérits

Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
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2.  Memoria técnica

3. Competéncies directives

4. Altres

Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
Tel.: 97117 65 95 Fax: 97117 63 77
aferssocialsiesports.caib.es

Els membres de la comissio tecnica de valoracié
(Nom, carrec i rubrica)

Empresa
Registrada
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Carrer de Francesc Salva i Piza, s/n,
07141, Es Pont d'Inca (Marratxi)
Tel.: 971 17 65 95 Fax: 971 17 63 77
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ANNEX 9

Informacioé sobre proteccié de dades personals

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de
27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament
de dades personalsi a la lliure circulacié d’aquestes dades (RGPD) i la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals,
s'informa del tractament de dades personals necessaries en el present procediment.

Responsable del tractament:

Identitat: Fundacié Institut Socioeducatiu s'Estel

Adreca postal: c. Francesc Salva i Piza, s/n. 07181 - Pont d'Inca (Marratxi)
Adreca de correu electronic: protecciodades@fsestel.caib.es

Finalitat del tractament:
Les dades seran tractades amb la finalitat de dur a terme el procés selectiu, i la posterior
adjudicacioé de places a les persones seleccionades.

Legitimacio:

El tractament de les dades personals és necessari per complir una obligacié legal i per
aconsegquir l'interés public, com és la seleccié del personal al servei de les administracions
publiques i els seus ens public instrumentals d’acord amb els principis constitucionals
d’igualtat, merit, capacitat i transparéncia.

La legislacié aplicable és la seguent:

— El text refés de la Llei de I'Estatut basic de I'empleat public, aprovat pel Reial decret le-
gislatiu 5/2015, de 30 d’octubre.

— Les lletres c) i e) de I'article 6.1 del Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i
del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa
al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades.

- Llei organica 3/2018, de 5 de desembre de protecci6 de dades personals i garantia dels
drets digitals.
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Categories de dades personals objecte de tractament:

Dades de caracter iden- | Nom, DNI, domicili, data de naixement, teléfon i adreca de
tificatiu correu electronic

Dades académiques i Merits, formacio i experiencia professional

professionals
Dades relatives a la salut | Percentatge i tipus de discapacitat

Dades relatives a ante- Antecedents penals inscrits en el Registre Central de Penats,
cedents penals inclosos, si s'escau, els inscrits en el Registre Central de De-
linquents Sexuals

Consentiment pel tractament de dades:

La presentacio de la sollicitud per al procés selectiu suposa el coneixement i I'acceptacio
inequivocs de I'aspirant del tractament de les dades de caracter personal que fara I'drgan
competent i Unicament per als fins establerts. (Inclos a dades relatives a la salut)

Destinataris de les dades personals:
Se cediran les dades als seglUents organismes o persones, a |'efecte de complir el que pre-
veu la legislacié vigent en mateéria de seleccié de personal:

— Tribunal qualificador del procés: per al desenvolupament i la valoraci6 de la prova i dels
meérits al-legats i acreditats del procés selectiu previst en la convocatoria.

— Serveis generals de la Fundacio Institut Socioeducatiu s'Estel per a la contractacié del
personal.

— Butlleti Oficial de les Illes Balears: en aplicaci6 de les obligacions que preveu la norma-
tiva per seleccionar empleats publics amb les previsions que estableix la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.
— Altres participants en el procediment selectiu: en virtut del principi de transparéncia
que regeix els procediments selectius d’accés a la funcié publica, els aspirants podran
sol-licitar la consulta dels mérits al-legats per altres participants per comprovar el funcio-
nament correcte del procés selectiu. En cap cas, podran obtenir les dades de contacte
d’altres aspirants, com ara I'adreca postal, el nimero de telefon o I'adreca de correu elec-
tronic.

— Administracié de justicia: en cas que algun jutjat o tribunal requereixi I’expedient del
procediment, la Fundacié trametra les dades personals que hi constin en I'’Administracio
de justicia.

No se cediran les dades personals a altres organismes o tercers, tret que existeixi obliga-
ci6 legal o interés legitim, d'acord amb I'RGPD.

Criteris de conservacié de les dades personals:

Els terminis de conservacié de les dades seran els necessaris per complir la finalitat del
procediment. Aix0 é€s, es mantindran al menys fins al final del procés selectiu i a criteri
propi fins a un maxim d’un any, a comptar des del dia de finalitzacié del procediment, se-
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guint la operativa interna de la Fundacié Institut Socioeducatiu s'Estel en materia de ter-
minis de conservacio.

Existéncia de decisions automatitzades:
No es produiran decisions automatitzades, inclosa I'elaboraci6 de perfils, amb les dades
personals dels aspirants.

Transferéncies de dades a tercers paisos:
Les dades no es transferiran a tercers paisos.

Exercici de drets i reclamacions:

Les persones afectades pel tractament de dades personals tenen dret a sol-licitar a la
Fundacio Institut Socioeducatiu s’Estel la confirmacié que les seves dades sén objecte de
tractament, I'accés a les seves dades personals, la informacid, la seva rectificacié o supres-
sio, la limitacié o I'oposicié tractament i la no inclusié en tractaments automatitzats (i fins i
tot, de retirar el consentiment, si s’escau, en els termes que estableix el RGPD). També
tenen dret a la portabilitat de les dades en els termes que I'exercici d’aquest dret pugui
afectar al procés selectiu.

L’exercici d'aquests drets es pot sol-licitar davant el responsable del tractament esmentat
abans (Fundacio Institut Socioeducatiu s’Estel), mitjancant el procediment «Sol-licitud
d’exercici de drets en matéria de proteccié de dades personals», de forma presencial als
serveis generals de la FISE o a I'adreca de correu electronic
protecciodades@fsestel.caib.es

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el ter-
mini d'un mes, pot presentar la «Reclamacioé de tutela de drets» davant I’Agéncia Espanyo-
la de Protecci6 de Dades (AEPD) (https://www.aepd.es/).

Consequéncies de no facilitar les dades personals:
No presentar les dades necessaries, implicara que la persona interessada no pugui formar
part del procediment selectiu.

Dades de contacte de la Delegacié de Protecci6é de Dades:

La Delegacio6 de Proteccié de Dades de la Fundacié Institut Socioeducatiu s'Estel
correspon a I'empresa UNIVE abogados i la seva adreca electronica és:
protecciodades@fsestel.caib.es
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