ANEXO 3. TEMAS

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: estructura y contenido. Los principios
constitucionales. Los derechos y los deberes fundamentales: garantia y suspension. La reforma
de la Constitucion.

Tema 2. El Estado de las autonomias: las comunidades auténomas. Funciones y
competencias del Estado y de las comunidades auténomas. Distribucion de competencias entre
el Estado y las comunidades autonomas.

Tema 3. La Union Europea: los tratados. Las instituciones: el Consejo, el Parlamento, la
Comision Europea: los tratados. Las instituiciones: el Consejo, el Parlamento, la Comision
Europea y el Tribunal de Justicia. Las fuentes del derecho comunitario.

Tema 4. El Estatuto de Autonomia de las Illes Balears: estructura, contenido basico y
principios fundamentales. Competencias de la Comunidad Autonoma de les Illes Balears. La
reforma del Estatuto de Autonomia.

Tema 5. El régimen local: principios constitucionales y regulacion juridica. La
autonomia local. Entidades que integran la Administracion local. Disposiciones generales de las
bases del régimen local.

Tema 6. Los consejos insulares. Caracteristicas generales. Composicion, organizacion y
competencias en el marco legislativo estatal y autondomico.

Tema 7. Las fuentes del derecho administrativo. Jerarquia de fuentes. La ley. Concepto
y clases. El reglamento. Fundamento y limites de la potestad reglamentaria.Clases de
reglamentos.

Tema 8. El acto administrativo: caracteristicas generales. Requisitos, validez y eficacia.
Nulidad y anulabilidad. Fases del procedimiento administrativo: iniciacion, ordenacion,
instruccion y finalizacion. Ejecucion.

Tema 9. La funcion publica local. Clases de personal. Régimen juridico del personal de
las entidades locales de las Illas Baleares. Los derechos y los deberes de la personas empleadas
publicas. Situaciones administrativas. Incompatibilidades y régimen disciplinario.

Tema 10 . Transparencia: concepto y tipos. Publicidad activa: el Portal de
Transparencia. Derecho de acceso a la informacion publica: concepto de informacidn publica y
reglas generales del procedimiento aplicable.

Tema 11. Derechos y obligaciones de relacionarse electronicamente con las
administraciones publicas. Canales de atencion a la ciudadania:presencial, telefonico y
electronico. Transformacion de las oficians de registro en las oficinas de asistencia en materia
de registro: nuevas funciones. Registro electronico: normativa estatal basica y autonomicA.
Quejas y sugerencias.

Tema 12. Sede electronica: concepto. La interoperabilidad en las administraciones
publicas: concepto y finalidad. Aportacion de documentos a cargo de los interesados en el
procedimiento administrativo.

Tema 13. La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos laborales.
Riesgos y medidas preventivas asociadas al puesto de trabajo.

Tema 14. Normativa estatal y autondmica en materia de igualdad y contra la violencia
de género: disposiciones generales, objeto, principios y politicas publicas. La violencia de
género: disposiciones generales, objeto, principios y politicas publicas. La violencia machista:
definicion, prevencion y derecho a la proteccion efectiva.

Tema 15. Marco normativo relativo a la proteccion de datos de las personas fisicas.
Principios de la proteccion de datos personales. Derechos de las personas. Responsable y
encargado del tratamiento. Régimen sancionador. Autoridades de control. Derechos digitales.



