ANNEX 3
TEMARI

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978: estructura i contingut. Els principis constitucionals.
Els drets i els deures fonamentals: garantia i suspensid. La reforma de la Constitucid.

Tema 2. LEstat de les autonomies: les comunitats autdnomes. Funcions i competéencies de
|Estat i de les comunitats autonomes. Distribucié de competéncies entre |Estat i les comunitats

autonomes.

Tema 3. La Unid Europea: els tractats. Les institucions: el Consell, el Parlament, la Comissio
Europea: els tractats. Les institucions: el Consell, el Parlament, la Comissié Europeai el

Tribunal de Justicia. Les fonts del dret comunitari.

Tema 4. LEstatut dAutonomia de les llles Balears: estructura, contingut basic i principis
fonamentals. Competéncies de la comunitat autonoma de les llles Balears. La reforma de

|Estatut dAutonomia.

Tema 5. El regim local: principis constitucionals i regulacio juridica. Lautonomia local. Entitats

gue integren IAdministracié local. Disposicions generals de les bases del regim local.

Tema 6. Els consells insulars. Caracteristiques generals. Composicid, organitzacid i

competencies en el marc legislatiu estatal i autonomic.

Tema 7. Les fonts del dret administratiu. Jerarquia de fonts. La llei. Concepte i classes. El

reglament. Fonament i limits de la potestat reglamentaria. Classes de reglaments.

Tema 8. Lacte administratiu: caracteristiques generals. Requisits, validesa i eficacia. Nul-litat i
anul-labilitat. Fases del procediment administratiu: iniciacid, ordenacio, instruccié i finalitzacio.

Execucio.

Tema 9. La funcid publica local. Classes de personal. Régim juridic del personal de les entitats
locals de les llles Balears. Els drets i els deures de les persones empleades publiques. Situacions

administratives. Incompatibilitats i regim disciplinari.

Tema 10 . Transparéncia: concepte i tipus. Publicitat activa: el Portal de Transparéncia. Dret
daccés a la informacid publica: concepte dinformacio publica i regles generals del procediment

aplicable.



Tema 11. Drets i obligacions de relacionar-se electronicament amb les administracions
publiques. Canals d'atencié a la ciutadania: presencial, telefonic i electronic. Transformacié de
les oficians de registre a les oficines dassisténcia en mateéria de registre: noves funcions.

Registre electronic: normativa estatal basica i autonomica. Queixes i suggeriments.

Tema 12. Seu electronica: concepte. La interoperabilitat a les administracions publiques:
concepte i finalitat. Aportacié de documents a carrec dels interessats en el procediment

administratiu.

Tema 13. La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscs laborals. Riscos i mesures

preventives associades al lloc de treball.

Tema 14. Normativa estatal i autondmica en matéria digualtat i contra la violéncia de génere:
disposicions generals, objecte, principis i politiques publiques. La violéncia de genere:
disposicions generals, objecte, principis i politiques publiques. La violéncia masclista: definicio,

prevencid i dret a la proteccié efectiva.

Tema 15. Marc normatiu relatiu a la proteccid de dades de les persones fisiques. Principis de la
proteccié de dades personals. Drets de les persones. Responsable i encarregat del tractament.

Régim sancionador. Autoritats de control. Drets digitals.
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