
ANNEX 3 
TEMARI 
 
 

Tema 1. La Constitució espanyola de 1978: estructura i contingut. Els principis constitucionals. 
Els drets i els deures fonamentals: garantia i suspensió. La reforma de la Constitució. 

Tema 2. LEstat de les autonomies: les comunitats autònomes. Funcions i competències de 

lEstat i de les comunitats autònomes. Distribució de competències entre lEstat i les comunitats 

autònomes. 

Tema 3. La Unió Europea: els tractats. Les institucions: el Consell, el Parlament, la Comissió 

Europea: els tractats. Les institucions: el Consell, el Parlament, la Comissió Europea i el 

Tribunal de Justícia. Les fonts del dret comunitari. 

Tema 4. LEstatut dAutonomia de les Illes Balears: estructura, contingut bàsic i principis 

fonamentals. Competències de la comunitat autònoma de les Illes Balears. La reforma de 

lEstatut dAutonomia. 

Tema 5. El règim local: principis constitucionals i regulació jurídica. Lautonomia local. Entitats 

que integren lAdministració local. Disposicions generals de les bases del règim local. 

Tema 6. Els consells insulars. Característiques generals. Composició, organització i 

competències en el marc legislatiu estatal i autonòmic. 

Tema 7. Les fonts del dret administratiu. Jerarquia de fonts. La llei. Concepte i classes. El 

reglament. Fonament i límits de la potestat reglamentària. Classes de reglaments. 

Tema 8. Lacte administratiu: característiques generals. Requisits, validesa i eficàcia. Nul·litat i 

anul·labilitat. Fases del procediment administratiu: iniciació, ordenació, instrucció i finalització. 

Execució. 

Tema 9. La funció pública local. Classes de personal. Règim jurídic del personal de les entitats 

locals de les Illes Balears. Els drets i els deures de les persones empleades públiques. Situacions 

administratives. Incompatibilitats i règim disciplinari. 

Tema 10 . Transparència: concepte i tipus. Publicitat activa: el Portal de Transparència. Dret 

daccés a la informació pública: concepte dinformació pública i regles generals del procediment 

aplicable. 



Tema 11. Drets i obligacions de relacionar-se electrònicament amb les administracions 

públiques. Canals d'atenció a la ciutadania: presencial, telefònic i electrònic. Transformació de 

les oficians de registre a les oficines dassistència en matèria de registre: noves funcions. 

Registre electrònic: normativa estatal bàsica i autonòmica. Queixes i suggeriments. 

Tema 12. Seu electrònica: concepte. La interoperabilitat a les administracions públiques: 

concepte i finalitat. Aportació de documents a càrrec dels interessats en el procediment 

administratiu. 

Tema 13. La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenció de riscs laborals. Riscos i mesures 

preventives associades al lloc de treball. 

Tema 14. Normativa estatal i autonòmica en matèria digualtat i contra la violència de gènere: 

disposicions generals, objecte, principis i polítiques públiques. La violència de gènere: 

disposicions generals, objecte, principis i polítiques públiques. La violència masclista: definició, 

prevenció i dret a la protecció efectiva. 

Tema 15. Marc normatiu relatiu a la protecció de dades de les persones físiques. Principis de la 

protecció de dades personals. Drets de les persones. Responsable i encarregat del tractament. 

Règim sancionador. Autoritats de control. Drets digitals. 
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