ANEXO 2
Solicitud de acceso a la prestacién del servicio en régimen de teletrabajo

Cdédigo SIA:

Destino:
Cddigo DIR3:

1. Datos de identificacion de la persona solicitante

Nombre y apellidos:

DNL:

Hombre: [ |Mujer: [__|

Direccion:

Municipio:

C.P.

Teléfono/fax:

Correo electronico (a efectos de notificacién):
Puesto de trabajo que ocupa:

2. Notificaciones

El articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administra-
tivo Comun de las Administraciones Publicas, enumera las personas que, en todo
caso, se encuentran obligadas a relacionarse con las Administraciones Publicas a
través de medios electrénicos para la realizacién de cualquier tramite en un pro-
cedimiento administrativo, incluyendo entre ellas a «los empleados de las Admi-
nistraciones Publicas para los tramites y actuaciones que realicen con ellas por
razon de su condicion de empleado publico». Los avisos de la puesta a dispo-
sicion de la notificacion en la Carpeta Ciudadana del Punto de Acceso General del
Estado” se enviaran al correo electrénico de la persona interesada (por lo que de-
bera disponerse de certificado digital, DNI electrénico o la correspondiente iden-
tificacion Cl@ve).

* Disponible en la direccién http://sede.administracion.gob.es/carpeta/clave.htm

3. Datos de identificacién del puesto de trabajo

Denominacion del puesto de trabajo:

Situacién administrativa:

Forma de ocupacion:

Grupo:

Unidad administrativa de adscripcion:

Direccidn general (o secretaria general) a la cual esta adscrita la unidad:
Consejeria o ente:

Teléfono del puesto:

Correo electronico:

4. Descripcion de funciones y tareas susceptibles de prestacion del servicio en régi-
men de teletrabajo

Las funciones y tareas del puesto de trabajo que ocupo y en el cual solicito la prestacion
en esta modalidad son (descripcidn breve):

Las funciones y tareas que considero susceptibles de llevarse a cabo en régimen de tele-
trabajo son:



http://sede.administracion.gob.es/carpeta/clave.htm

Las tareas que debo coordinar con otras personas de la unidad son (indicacién, en su
caso):

5. Descripcion del entorno tecnolégico

— Para llevar a cabo las funciones y tareas de mi puesto de trabajo
[ ] Tengo que usar programas informaticos estandar (herramientas ofimaticas, correo
electronico...). Especifique cuales y la frecuencia de utilizacién
— Programas informaticos @Standar........coeeueviinieniinienccreee et
— continuamente
— esporadicamente
— bastaria utilizarlos los dias de prestacién de servicios de forma presencial
— COrre0 ElIECLIONICO ...ttt
— continuamente
— esporadicamente
— bastaria utilizarlo los dias de prestacion de servicios de forma presencial
[ 1 Notengo que usar ningun programa informatico estandar.
[_] Tengo que usar las siguientes aplicaciones informaticas de la CAIB (corporativas,
departamentales...) (especifique cudles y la frecuencia de utilizacién):
1. Aplicacion (indique la denomiNA@CioN)........coeeirerieieeieneenereeere et
— continuamente
— esporadicamente
— bastaria utilizarla los dias de prestacion de servicios de forma presencial
2. Aplicacién (indique 1a denomMiNACioN)......coeveeeeireeieniererereeeee et
— continuamente
— esporadicamente
— bastaria utilizarla los dias de prestacion de servicios de forma presencial
[ ] Notengo que usar ninguna aplicacién informatica de la CAIB (corporativas, de-
partamentales).
— Dispongo del equipo informatico basico en mi domicilio: si/no
— Las caracteristicas del ordenador son:
— Dispongo de conexion propia a Internet: si/no
— Ancho de banda:___MBps
— Tipo de conexion:
— Dispongo de escaner: si/no
— Dispongo de fax: si/no
— Dispongo de teléfono movil: si/no

6. Propuesta sobre la duracion de la prestacion en la modalidad de teletrabajo y dis-
tribucién de horario

Plazo de duracion de la prestacion en la modalidad de trabajo que solicito:
Propongo la siguiente distribucion de la jornada entre las formas presencial y no pre-
sencial:
— Dias en forma presencial (minimo de un dia cada semana). Indique cudles:
— Dias en forma no presencial (maximo de cuatro dias cada semana). Indique
cudles:
Propuesta de periodos de interconexion:

7. Declaraciones responsables

[]  Declaro que tengo conocimientos informaticos y telematicos suficientes de los pro-
gramas informaticos necesarios para ejercer las funciones y tareas objeto de teletrabajo.




[ ] Declaro que dispongo de la acreditacion expedida por la Escuela Balear de Adminis-
tracion Publica de haber superado adecuadamente la formacién prevista en los articulos 7
y 15 de este decreto.

[ ] Declaro que no dispongo de la acreditacion expedida por la Escuela Balear de Ad-
ministracién Publica de haber superado adecuadamente la formacion prevista en los arti-
culos 7y 15 de este decreto, pero me comprometo, en caso de obtener la autorizacion, a

no iniciar la prestacion en modalidad de teletrabajo hasta que la pueda acreditar.

Solicito

O

Acogerme a la modalidad de prestacion del servicio en régimen de teletrabajo

Observaciones

INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS

Conforme al Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personalesy a la libre circulacién de estos datos
(RGPD), la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Perso-
nales y garantia de los derechos digitales, y la legislacién concordante y vigente
en materia de proteccién de datos, se informa del tratamiento de datos persona-
les que contiene esta solicitud.

Responsable del
tratamiento de
datos

Direcciéon General de Funcién Publica (c/ del Gremi de Corre-
dors,10. Pol. de Son Rossinyol. 07009 Palma; c. e.: dgpublic.cai-
b.es)

Finalidad

Gestion, tramitacién, seguimiento, control y cancelacién, en su
caso, de la solicitud de prestacion del servicio en régimen de
teletrabajo.

Legitimacién

Consentimiento del afectado.

Categorias de
datos

Datos de caracter identificativo: nombre y apellidos, DNI, sexo,
direccion, teléfono, fax, correo electronico.

Datos profesionales: puesto de trabajo que ocupa.

Otras entidades
u organismos a
los que se po-
dran ceder los

Comisién Técnica del Teletrabajo

Administracion de Justicia: en caso de que algun juzgado o tri-
bunal requiera el expediente del procedimiento.




datos de carac-
ter personal

Conservacion de
datos

Los plazos de conservacién de los datos seran los necesarios
para cumplir la finalidad del procedimiento.

Ejercicio de
derechos y rec-
lamaciones

La persona afectada por el tratamiento de datos personales
puede ejercer sus derechos de informacion, de acceso, de rec-
tificacion, de supresion, de limitacion, de portabilidad, de opo-
sicion y de no inclusion en tratamientos automatizados (e inc-
luso de retirar el consentimiento, en su caso, en los términos
que establece el RGPD) ante el responsable del tratamiento
antes mencionado (Direccion General de Funciéon Publica),
mediante el procedimiento «Solicitud de ejercicio de derechos
en materia de proteccién de datos personales», previsto en la
Sede Electrénica de la CAIB.

Decisiones auto-
matizadas

No se produciran decisiones automatizadas, incluida la
elaboracion de perfiles, con los datos personales facilitados.

Delegacion de
Proteccion de
Datos

Consejeria de Presidencia, Funcién Publica e Igualdad (p.° de
Sagrera, 2, 07012 Palma; c. e.: protecciodades@dpd.caib.es)

Reclamacién
ante la Agencia
Espafiola de Pro-

Las personas que consideren que el tratamiento de los datos
personales no se ajusta a lo que prevé la normativa aplicable o
que sus peticiones a la Direccion General de Funcién Publica 'y

teccién de a la Delegacion de Proteccion de Datos no han sido debi-

Datos damente atendidas en el plazo de un mes, o que consideren
que la respuesta obtenida no ha sido satisfactoria, pueden
presentar la «Reclamacion de tutela de derechos» ante la
Agencia Espafiola de Proteccidon de Datos —AEPD— (https://
www.aepd.es/).

..................................................... s ererrennerennenenes 0€ i, de 200,

(firma)

SECRETARIA GENERAL DE LA CONSEJERIA

ente del sector publico instrumental autonémico donde se presta servicio)

(o el 6rgano correspondiente del


http://www.aepd.es/)
http://www.aepd.es/)
mailto:protecciodades@dpd.caib.es

ANEXO 3
Declaracion de circunstancias personales y familiares a efectos del articulo 6

(Este anexo se presentara Unicamente en los supuestos en que haya otra persona u otras
personas de la unidad en que trabaja la persona solicitante interesada en solicitar o que
haya solicitado la prestacion de los servicios en la modalidad de teletrabajo)

Aspectos personales y familiares a efectos del articulo 6 (criterios de preferencia) (Se
indicaran Y ACREDITARAN DOCUMENTALMENTE, CON APORTACION, EN SU CASO, DE LOS DOCUMENTOS
QUE CORRESPONDAN, las circunstancias que se pretende que sean objeto de valoracion)

1. Situacién familiar:
a) Numero de hijos/hijas a cargo y edad:

Nombre Edad

—_—

v |~ |W N

b) ;/Tiene cdnyuge o pareja estable inscrita en el Registro de Parejas Estables de

las Illes Balears, con discapacidad o que no se pueda valer por si misma?:

¢) ¢Tiene otros familiares a cargo directo hasta el sequndo grado de consanguinidad o afi-
nidad, con discapacidad o que no se puedan valer por si mismos, siempre que no lleven a
cabo ninguna actividad retribuida (especifique las circunstancias)?:

d) ¢Es familia monoparental?:

2. Situacién personal (indique aquellos en los que se considera incluido o incluida, con las
circunstancias que considere adecuadas):

a) Grado de discapacidad relacionada con la movilidad o que afecte a esta de la

persona solicitante:

— Tener discapacidad entre el 33 % y el 45 %.

— Tener discapacidad superior al 45 %.

— Si la discapacidad se relaciona con la movilidad y la misma implica la necesidad de apo-
yo de una tercera persona: 6 puntos.

b) Alteracion de la salud, que afecta a la movilidad, en la cual una disminucion de los
desplazamientos contribuirad de manera relevante a una mejora de la salud, acreditada
por un certificado médico.

¢) Sufrir algun tipo de condicionante de salud del cual resulte que la autorizacion de la mo-
dalidad de teletrabajo contribuira a una realizacion mas 6ptima de las funciones, acredi-
tado mediante un informe médico.

d) Problemas de traslado al puesto de trabajo, por la distancia de desplazamiento del do-
micilio al puesto de trabajo (especifique la distancia):

e) Por estar cursando estudios reglados o relacionados con el puesto de trabajo.

f) Por ser victima de violencia de género.

g) Antiguedad en esta unidad administrativa:



3. Formacion:

Cursar estudios reglados o relacionados con el puesto de trabajo (especifique el nUmero

de horas lectivas o de créditos en que esta matriculado o matriculada):

Documentacion que se adjunta

uAWN =

INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS

Conforme al Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo,

de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que

respecta al tratamiento de datos personalesy a la libre circulacién de estos datos
(RGPD), la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Perso-
nales y garantia de los derechos digitales, y la legislacién concordante y vigente

en materia de proteccién de datos, se informa del tratamiento de datos persona-

les que contiene esta solicitud.

Responsable del
tratamiento de
datos

Direcciéon General de Funcién Publica (c/ del Gremi de Corre-
dors, 10. Pol. de Son Rossinyol. 07009 Palma; c. e.: dgpublic.-
caib.es)

Finalidad

Gestidn, tramitacidn, seguimiento, control y cancelacién, en su
caso, de la solicitud de prestacion del servicio en régimen de
teletrabajo.

Legitimacién

Opcién A). Si solo se aportan datos del solicitante:
Consentimiento del afectado.
Opcién B). Si se aportan datos de terceras personas:

En el caso de facilitar datos de terceras personas, el solicitante
debera presentar una declaracion responsable de que dispo-
ne de la autorizacion del titular de estos en los términos que
establezca la normativa en vigor en cada momento atendien-
do a la tipologia y las caracteristicas de datos que se aporten.

Categorias de
datos

Datos de caracter identificativo: nombre y apellidos, DNI, sexo,
direccioén, teléfono, fax, correo electrénico.

Otras entidades
u organismos a
los que se po-
dran ceder los

Comisién Técnica del Teletrabajo

Administracion de Justicia: en caso de que algun juzgado o tri-
bunal requiera el expediente del procedimiento.




datos de carac-
ter personal

Conservacion de
datos

Los plazos de conservacién de los datos seran los necesarios
para cumplir la finalidad del procedimiento.

Ejercicio de
derechos y rec-
lamaciones

La persona afectada por el tratamiento de datos personales
puede ejercer sus derechos de informacion, de acceso, de rec-
tificacion, de supresion, de limitacion, de portabilidad, de opo-
sicion y de no inclusion en tratamientos automatizados (e inc-
luso de retirar el consentimiento, en su caso, en los términos
que establece el RGPD) ante el responsable del tratamiento
antes mencionado (Direccion General de Funciéon Publica),
mediante el procedimiento «Solicitud de ejercicio de derechos
en materia de proteccién de datos personales», previsto en la
Sede Electrénica de la CAIB.

Decisiones auto-
matizadas

No se produciran decisiones automatizadas, incluida la
elaboracion de perfiles, con los datos personales facilitados.

Delegacion de
Proteccion de
Datos

Consejeria de Presidencia, Funcién Publica e Igualdad (p.° de
Sagrera, 2, 07012 Palma; c. e.: protecciodades@dpd.caib.es)

Reclamacién
ante la Agencia
Espafiola de Pro-

Las personas que consideren que el tratamiento de los datos
personales no se ajusta a lo que prevé la normativa aplicable o
que sus peticiones a la Direccion General de Funcién Publica 'y

teccién de a la Delegacion de Proteccion de Datos no han sido debi-

Datos damente atendidas en el plazo de un mes, o que consideren
que la respuesta obtenida no ha sido satisfactoria, pueden
presentar la «Reclamacion de tutela de derechos» ante la
Agencia Espafiola de Proteccidon de Datos —AEPD— (https://
www.aepd.es/).
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