ANNEX 2
Sol-licitud d’accés a la prestacio del servei en régim de teletreball

Codi SIA:

Destinacio:
Codi DIR3:

1. Dades d’identificacid de la persona sol-licitant

Nom i llinatges:

DNL:

Home:[ | Dona: [ |

Adreca:

Municipi:

CP:

Telefon/fax:

Adreca electronica (a I'efecte de notificacid):
Lloc de treball que ocupa:

2. Notificacions

L'article 14.2 de la Llei 39/2015, d’1 d'octubre, del procediment administratiu co-
mu de les administracions publiques, enumera les persones que, en tot cas, es
troben obligades a relacionar-se amb les administracions publiques a través de
mitjans electronics per a la realitzacié de qualsevol tramit en un procediment ad-
ministratiu, i inclou entre elles «els empleats de les administracions publiques
per als tramits i actuacions que efectuin amb elles per rad de la seva condicio
d’empleat public». Els avisos de la posada a disposici6 de la notificaci6 a la Carpe-
ta Ciutadana del Punt d’Accés General de I'Estat” s'enviaran a I'adreca electronica
de la persona interessada (per la qual cosa s’haura de disposar de certificat digi-
tal, DNI electronic o la corresponent identificacié Cl@ve).

* Disponible a I'adreca http://sede.administracion.gob.es/carpeta/clave.htm

3. Dades d’identificacio del lloc de treball

Denominaci6 del lloc de treball:

Situacié administrativa:

Forma d'ocupacio:

Grup:

Unitat administrativa d’adscripcio:

Direcci6 general (o secretaria general) a la qual esta adscrita la unitat:
Conselleria o ens:

Teléfon del lloc:

Adreca electronica:

4. Descripci6 de funcions i tasques susceptibles de prestaci6 del servei en réegim de
teletreball

Les funcions i tasques del lloc de treball que ocup i en el qual sol-licit la prestaci6 en
aquesta modalitat sén (descripcio breu):

Les funcions i tasques que consider susceptibles de dur-se a terme en regim de teletreball
son:



http://sede.administracion.gob.es/carpeta/clave.htm

‘Les tasques que he de coordinar amb altres persones de la unitat sén (indicacid, si escau):

5. Descripcié de I'entorn tecnologic

— Per dur a terme les funcions i tasques del meu lloc de treball
[ 1 He d'usar programes informatics estandard (eines ofimatiques, correu electronic...).
Especificau quines i la frequéncia d'utilitzacié
— Programes informatics @standard.........c.cocveveiviinieninnieneenece e
— continuament
— esporadicament
— bastaria utilitzar-los els dies de prestaci6 de serveis de forma presencial
— COITEU EIECLIONIC. ittt s s
— continuament
— esporadicament
— bastaria utilitzar-lo els dies de prestaci6 de serveis de forma presencial
[ 1 Nohed'usar cap programa informatic estandard.
[_] Hedusar les aplicacions informatiques de la CAIB (corporatives, departamentals...)
seguents (especificau quines i la frequéencia d'utilitzacio):
1. Aplicacio (indicau-ne la denominacii)........coceeeereerierienieneeiereeeee e
— continuament
— esporadicament
— bastaria utilitzar-la els dies de prestacio de serveis de forma presencial
2. Aplicacié (indicau-ne [a denomMIiINACIO)......cccereerierienierenieneee et
— continuament
— esporadicament
— bastaria utilitzar-la els dies de prestacio de serveis de forma presencial
[ 1 Nohedusar cap aplicacié informatica de la CAIB (corporatives, departamentals).
— Disp0s de I'equip informatic basic al meu domicili: si/no
— Les caracteristiques de l'ordinador sén:
— Disp0s de connexi6 propia a Internet: si/no
— Amplada de banda:___MBps
— Tipus de connexi6:
— Dispos d’escaner: si/no
— Dispos de fax: si/no
— Dispos de teléfon mobil: si/no

6. Proposta sobre la durada de la prestacié en la modalitat de teletreball i distribucié
d’horari

Termini de durada de la prestacié en la modalitat de treball que sollicit:
Propos la distribucié de la jornada entre les formes presencial i no presencial seguent:
— Dies en forma presencial (minim d'un dia cada setmana). Indicau quins:
— Dies en forma no presencial (maxim de quatre dies cada setmana). Indicau
quins:
Proposta de periodes d'interconnexio:

7. Declaracions responsables

[]  Declar que tenc coneixements informatics i telematics suficients dels programes in-
formatics necessaris per exercir les funcions i tasques objecte de teletreball.




[ ] Declar que dispos de l'acreditacié expedida per 'Escola Balear d’Administraci6 Pu-
blica d’haver superat adequadament la formacié prevista en els articles 7 i 15 d'aquest De-
cret.

[ ] Declar que no disp0s de l'acreditacié expedida per I'Escola Balear d’/Administracié
Publica d’haver superat adequadament la formacio prevista en els articles 7 i 15 d'aquest
Decret, perd em compromet, en cas d'obtenir l'autoritzacid, a no iniciar la prestacié en mo-

dalitat de teletreball fins que la pugui acreditar.

Sol-licit

O

Acollir-me a la modalitat de prestacié del servei en régim de teletreball

Observacions

INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel
que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades
(RGPD), amb la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6é de dades
personals i garantia dels drets digitals, i amb la legislacié concordant i vigent en
materia de proteccié de dades, s'informa del tractament de dades personals que
conté aquesta sol-licitud.

Responsable del
tractament de

Direccié General de Funcié Publica (c. del Gremi de
Corredors,10. Pol. de Son Rossinyol. 07009 Palma; a/e: dgpu-

dades blic.caib.es)

Finalitat Gestio, tramitacid, seguiment, control i cancel-lacio, si escau,
de la sol-licitud de prestacio del servei en regim de teletreball.

Legitimacié Consentiment de l'afectat.

Categories de
dades

Dades de caracter identificatiu: nom i llinatges, DNI, sexe,
adreca, telefon, fax, adreca electronica.

Dades professionals: lloc de treball que ocupa.

Altres entitats o
organismes als
quals es podran

cedir les dades

Comissié Técnica del Teletreball

Administracio de justicia: en cas que algun jutjat o tribunal re-
qguereixi 'expedient del procediment.




de caracter per-
sonal

Conservacio de
dades

Els terminis de conservacié de les dades seran els necessaris
per complir la finalitat del procediment.

Exercici de drets
i reclamacions

La persona afectada pel tractament de dades personals pot
exercir els seus drets d'informacid, d'accés, de rectificacié, de
supressid, de limitacio, de portabilitat, d'oposicié i de no inclu-
si6 en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el con-
sentiment, si escau, en els termes que estableix el RGPD) da-
vant el responsable del tractament esmentat abans (Direcci6
General de Funcié Publica), mitjangant el procediment «Sol-lici-
tud d'exercici de drets en matéria de protecci6 de dades per-
sonals», previst a la Seu Electronica de la CAIB.

Decisions auto-
matitzades

No es produiran decisions automatitzades, inclosa l'elaboracié
de perfils, amb les dades personals facilitades.

Delegacié de
Proteccio de Da-
des

Conselleria de Presidéncia, Funci6 Publica i Igualtat (pg. de Sa-
grera, 2, 07012 Palma; a/e: protecciodades@dpd.caib.es)

Reclamacio da-
vant I'Agéncia
Espanyola de
Proteccié6 de Da-
des

Les persones que considerin que el tractament de les dades
personals no s'ajusta al que preveu la normativa aplicable o
gue les seves peticions a la Direccié General de Funcio Publica
i ala Delegacié de Proteccio de Dades no han estat deguda-
ment ateses en el termini d'un mes, o que considerin que la
resposta obtinguda no ha estat satisfactoria, poden presentar
la «Reclamacio de tutela de drets» davant 'Agencia Espanyola
de Proteccié de Dades —AEPD— (https://www.aepd.es/).

(signatura)

SECRETARIA GENERAL DE LA CONSELLERIA ...................

----------------------

del sector public instrumental autonomic on es presta servei)

(o I'drgan corresponent de I'ens


http://www.aepd.es/)
http://www.aepd.es/)
mailto:protecciodades@dpd.caib.es

ANNEX 3
Declaracié de circumstancies personals i familiars a I'efecte de I'article 6

(Aquest annex s'’ha de presentar Unicament en els suposits en que hi hagi una altra perso-
na o unes altres persones de la unitat en qué treballa la persona sol-licitant interessada a
demanar o que hagi demanat la prestacio dels serveis en la modalitat de teletreball)

Aspectes personals i familiars a I'efecte de I'article 6 (criteris de preferéncia) (Shan
d'indicar 1 ACREDITAR DOCUMENTALMENT, AMB APORTACIO, SI ESCAU, DELS DOCUMENTS QUE
CORRESPONGUIN, les circumstancies que es pretén que siguin objecte de valoracid)

1. Situacié familiar:
a) Nombre de fills/filles a carrec i edat:

Nom Edat

—_—

g~ W N

b) Teniu conjuge o parella estable inscrita en el Registre de Parelles Estables de

les Illes Balears, amb discapacitat o que no es pugui valer per si mateixa?:

¢) Teniu altres familiars a carrec directe fins al segon grau de consanguinitat o afinitat,
amb discapacitat o que no es puguin valer per si mateixos, sempre que no duguin a terme
cap activitat retribuida (especificau-ne les circumstancies)?:

d) Sou familia monoparental?:

2. Situacié personal (indicau aquells en qué us considereu inclos o inclosa, amb les cir-
cumstancies que considereu adients):

a) Grau de discapacitat relacionada amb la mobilitat o que afecti aquesta de la

persona sol-licitant:

— Tenir discapacitat entre el 33 % i el 45 %.

— Tenir discapacitat superior al 45 %.

— Si la discapacitat es relaciona amb la mobilitat i aquesta implica la necessitat de suport
d’'una tercera persona: 6 punts.

b) Alteraci6 de la salut, que afecta la mobilitat, en la qual una disminucié dels desplaca-
ments contribuira de manera rellevant a una millora de la salut, acreditada per un certifi-
cat medic.

¢) Patir algun tipus de condicionant de salut del qual resulti que l'autoritzacié de la modali-
tat de teletreball contribuira a una realitzacié més optima de les funcions, acreditat mitjan-
cant un informe médic.

d) Problemes de trasllat al lloc de treball, per la distancia de desplacament del domicili al
lloc de treball (especificau la distancia):

e) Per estar cursant estudis reglats o relacionats amb el lloc de treball.

f) Per ser victima de violéncia de genere.



g) Antiguitat en aquesta unitat administrativa:
3. Formacié:
Fer estudis reglats o relacionats amb el lloc de treball (especificau el nombre d'hores lecti-

ves o de credits en que estau matriculat o matriculada):

Documentacié que s'adjunta

vAhWN =

INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel
que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades
(RGPD), amb la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6é de dades
personals i garantia dels drets digitals, i amb la legislacié concordant i vigent en
materia de proteccié de dades, s'informa del tractament de dades personals que
conté aquesta sol-licitud.

Responsable del | Direccié General de Funcié Publica (c. del Gremi de Corredors,
tractament de | 10. Pol. de Son Rossinyol. 07009 Palma; a/e: dgpublic.caib.es)
dades

Finalitat Gestio, tramitacid, seguiment, control i cancel-lacio, si escau,
de la sol-licitud de prestacio del servei en réegim de teletreball.

Legitimacié Opcid A). Si només s’aporten dades del sol-licitant:
Consentiment de I'afectat.
Opci6 B). Si s'aporten dades de terceres persones:

En el cas de facilitar dades de terceres persones, el sol-licitant
haura de presentar una declaraci6 responsable que disposa
de l'autoritzacio del titular d'aquestes en els termes que esta-
bleixi la normativa en vigor en cada moment atenent la tipolo-
gia i les caracteristiques de dades que s'aportin.

Categories de Dades de caracter identificatiu: nom i llinatges, DNI, sexe,
dades adreca, teléfon, fax, adreca electronica.

Altres entitats o | Comissio Tecnica del Teletreball

organismes als




quals es podran
cedir les dades
de caracter per-
sonal

Administracio de justicia: en cas que algun jutjat o tribunal re-
qguereixi 'expedient del procediment.

Conservacio de
dades

Els terminis de conservacié de les dades seran els necessaris
per complir la finalitat del procediment.

Exercici de drets
i reclamacions

La persona afectada pel tractament de dades personals pot
exercir els seus drets d'informacid, d'accés, de rectificacié, de
supressid, de limitacio, de portabilitat, d'oposicié i de no inclu-
si6 en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el con-
sentiment, si escau, en els termes que estableix el RGPD) da-
vant el responsable del tractament esmentat abans (Direcci6
General de Funcié Publica), mitjancant el procediment «Sol-lici-
tud d'exercici de drets en matéria de protecci6 de dades per-
sonals», previst a la Seu Electronica de la CAIB.

Decisions auto-
matitzades

No es produiran decisions automatitzades, inclosa l'elaboracié
de perfils, amb les dades personals facilitades.

Delegacié de
Proteccio de Da-
des

Conselleria de Presidéncia, Funci6 Publica i Igualtat (pg. de Sa-
grera, 2, 07012 Palma; a/e: protecciodades@dpd.caib.es)

Reclamacio da-
vant I'Agéncia
Espanyola de
Proteccié de Da-
des

Les persones que considerin que el tractament de les dades
personals no s'ajusta al que preveu la normativa aplicable o
gue les seves peticions a la Direccio General de Funci6 Publica
i ala Delegacié de Proteccio de Dades no han estat deguda-
ment ateses en el termini d'un mes, o que considerin que la
resposta obtinguda no ha estat satisfactoria, poden presentar
la «Reclamacio de tutela de drets» davant 'Agencia Espanyola
de Proteccié de Dades —AEPD— (https://www.aepd.es/).

(signatura)

SECRETARIA GENERAL DE LA CONSELLERIA ...................

del sector public instrumental autondmic on es presta servei)

(o I'dorgan corresponent de I'ens


http://www.aepd.es/)
http://www.aepd.es/)
mailto:protecciodades@dpd.caib.es

