ANEXO 1

Bases por las que se rige el Plan para la Formacién y la Integracion en la Ocu-
pacion Publica de Personas con discapacidad (FIOP) de la Escuela Balear de Admi-
nistracion Publica (EBAP) para el aifio 2023

Punto 1. Objeto

1.1. El objeto de estas instrucciones es fijar el plazo de presentacion de las solicitudes,
los requisitos de inscripcidn, los criterios de seleccién de los alumnos y el desarrollo de
los cursos del Plan de Formacion para Personas con Discapacidad para el afio 2023.

1.2. La inscripcion a los cursos del FIOP supone la aceptacién de estas bases.

1.3. Corresponde a la Direccidon Gerencia de la EBAP resolver los aspectos y las inci-
dencias que puedan surgir sobre la aplicacién de estas instrucciones o sobre los casos
gue no se prevean en las mismas.

Punto 2. Personas destinatarias

2.1. Las personas destinatarias de las actividades formativas del FIOP son las que
acrediten una discapacidad igual o superior a un 33 % y que tengan interés en trabajar
en la Administracion publica de la Comunidad Autonoma de les Illes Balears o bien se
encuentren en situacién de servicio activo en dicha administracién, atendiendo a los
requisitos necesarios para cada curso.

2.2. Las personas mencionadas en el punto anterior tienen derecho a participar en las
actividades formativas del FIOP en los términos y en las condiciones que se determinan
en esta convocatoria.

Punto 3. Requisitos de inscripcion

3.1. Cursos para personas con discapacidad que no tengan su origen en una disca-
pacidad intelectual (reserva 5%).

Se establece como requisito preferente ser exalumno de los cursos FIOP. Los demas
requisitos se deben consultar para cada accion formativa.

Si quedan plazas vacantes en estos cursos, la EBAP puede hacer extensiva la actividad
formativa a aspirantes que no han participado en ninguna edicion del FIOP y que
cumplan los requisitos siguientes:

— Tener una discapacidad igual o superior al 33 % que no tenga su origen en una
discapacidad intelectual.
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— Autonomia personal.
1. Situacién laboral en paro (valorable).

— Haber participado o participar en algun proceso selectivo de oposicion de admi-
nistraciones publicas (valorable).

La documentacion correspondiente a estos requisitos, debera ser presentada junto a la
solicitud, si no consta en poder de la Administracion.

3.2. Cursos dirigidos a personas con discapacidad intelectual (reserva 2%):

Se establece como requisito excluyente acreditar una discapacidad intelectual o formar
parte de los cuerpos de Ordenanza de apoyo o auxiliar de apoyo y como requisito pre-
ferente ser ex alumno de los cursos FIOP- DIM.

Si quedan plazas vacantes en estos cursos, la EBAP puede hacer extensiva la actividad
formativa a aspirantes que no han participado en ninguna ediciéon del FIOP y que
cumplan los siguientes requisitos:

— Tener una discapacidad igual o superior al 33 % que tenga su origen en una
discapacidad intelectual.

— Autonomia personal.
— Situacion laboral en paro (valorable).

— Haber participado o participar en algun proceso selectivo de oposicién de Admi-
nistraciones publicas ( valorable).

Punto 4. Plazo de presentacién de solicitudes

4.1. El plazo de inscripcion previsto para las actividades formativas del primer semestre
es de 10 dias naturales, a partir del dia siguiente a su publicacién.

Para el sequndo semestre, el plazo de inscripcidn se abrira el mes de junio.

4.2. En el anexo 2 de este Acuerdo se publican las fechas de imparticién de las activi-
dades formativas.

4.3. Las solicitudes presentadas fuera de plazo no se tendran en cuenta.
Punto 5. Modalidades de inscripcién a los cursos y presentacion de documentacion

a) Mediante la inscripcion por Internet, para lo cual se debe seqguir la ruta siguiente:
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Pagina web de la EBAP (http://ebap.caib.es) > Proyecto FIOP > Proyecto FIOP 2023 (cur-
sos del programa)> Plan FIOP2023 > Oferta cursos 2023> Cursos de la isla corres-
pondiente > Detalle del curso (icono a la derecha) y, finalmente, >Solicitar curso y seguir
las indicaciones.

Una vez realizada la solicitud, se podra aportar la documentacion necesaria segun la ac-
cion formativa (ver el anexo al final de esta pagina), en la direccién electrénica fiop@cai-
b.es. Si surge algun impedimento, os podéis poner en contacto mediante los teléfonos
de las sedes de la EBAP en las Islas (Palma 971177626 / Madé 971177197 / Eivis-
sa 971177689)

b) Mediante el modelo de solicitud, disponible en la pagina web de la EBAP ( http://eba-
p.caib.es) > Impresos de utilidad > Modelo de solicitud de curso o en las sedes de la
EBAP, donde podréis encontrar el impreso de la solicitud. Se deben rellenar todos los
datos de la solicitud, incluida la direccién electrénica, que sera la herramienta para co-
municar la admision al curso. Las solicitudes incompletas pueden ser causa de exclu-
sién. Las solicitudes se ha de presentar en el Registro de la EBAP o en cualquiera de las
formes que determina el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedi-
miento Administrativo Comun de las Administraciones publicas (si se realiza la solicitud
en cualquier forma legalmente prevista, que no sea el registro de la EBAP, deberan co-
municarlo a la direccién de correo electronico fiop@ebap.caib.es).

La presentacién de la solicitud para participar en este procedimiento supone el conoci-
miento y la aceptacion inequivocos del aspirante del tratamiento de los datos de carac-
ter personal a cargo del 6rgano competente y Unicamente para las finalidades estab-
lecidas. El tratamiento de la informacion facilitada en las solicitudes tendra en cuenta
las previsiones del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de
27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en cuanto al trata-
miento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos, y de la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y Garantia de los Dere-
chos Digitales.

Punto 6. Seleccidén

6.1. Solo se admitiran las solicitudes que cumplan los requisitos establecidos en la
convocatoria correspondiente.

6.2. La seleccién se hara atendiendo a los requisitos, las caracteristicas del cursoy a la
evolucion formativa de los alumnos durante el transcurso de anteriores actividades del
Plan FIOP. En el supuesto de personas que no hayan participado en otras ediciones
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anteriores, se tendra en cuenta el cumplimiento de los requisitos especificos estableci-
dos para cada isla.

Punto 7. Listas de personas admitidas
La EBAP publicara la lista de personas admitidas en su pagina web (<http://ebap.cai-

b.es>) y también comunicara individualmente la admision a cada alumno mediante co-
rreo electrénico.

Punto 8. Supresiéon y modificacion de los cursos y resolucién de casos especiales

8.1. La EBAP, para desarrollar mejor las funciones que tiene encomendadas, puede su-
primir cursos; organizar otros no programados con anterioridad por necesidades
puntuales que han surgido; efectuar diversas ediciones siempre que las circunstancias
lo aconsejen asi, y modificar, si es pertinente, los contenidos, la duracion, las fechas 'y
los programas enunciados, para adaptarlos a los requerimientos de la formacion.

8.2. Se pueden excluir de los cursos a los alumnos que no cumplan las normas elemen-
tales de comportamiento, respeto, y consideracion hacia los profesores o tutores, el
resto de alumnos o personal de la EBAP.

8.3. En general, los cursos deben tener entre diez y veinte alumnos en Mallorca, entre
tres y quince alumnos en Menorca e Ibiza. Esta cantidad puede aumentar o disminuir
sélo en el caso de que el contenido y /o la estructura de la actividad lo permitan.

Punto 9. Lista de espera

9.1. En todas las actividades formativas se pueden establecer plazas de reserva para
cubrir las bajas o las renuncias que haya. La EBAP actualizara la lista de espera de ma-
nera interna y efectuara la gestion pertinente.

9.2. En cualquier caso, corresponde a la EBAP la confirmacion y la comunicacién de la
admisién a un curso.

Punto 10. Material didactico de los cursos

El material didactico se proporcionara al alumnado de la forma mas adecuada a los
contenidos del curso y a las recomendaciones de los docentes.
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Punt 11. Instrucciones para las actividades formativas de la modalitat presencial

11.1. Con la admisién se contrae la obligacion de asistir a las actividades formativas. Si
no se puede asistir a las actividades, debe comunicarse por escrito a la direccién elec-
tronica <fiop@caib.es>, con la mayor antelacién posible.

11.2. Las ausencias superiores al 20% de las horas lectivas, aun cuando estén jus-
tificadas, suponen la pérdida del derecho a obtener los certificados de aprovechamien-
to que se regulan en el punto 13 de estas bases.

11.3. Las personas en situaciéon de incapacidad temporal no pueden asistir a las activi-
dades formativas de la EBAP. La incapacidad temporal se debe comunicar por escrito a
la direccion electronica <fiop@caib.es>, para cubrir, si procede, la plaza vacante.

11.4 Respecto al punto anterior, se exceptuan los casos en que se presente un informe
médico a la EBAP que justifique que el seguimiento de las actividades formativas es
compatible con la incapacidad temporal.

Punto 12. Instrucciones para las actividades formativas de la modalidad en linea

12.1. Para realizar las actividades formativas de la modalidad en linea, es imprescindi-
ble que los alumnos dispongan, durante el desarrollo de las actividades, de un disposi-
tivo con conexion a Internet que permita el sequimiento. En caso contrario, no se
pueden llevar a cabo las actividades formativas en linea de la EBAP.

12.2. Para realizar las actividades formativas de la modalidad en linea, es imprescindi-
ble que los alumnos tengan una direccidn electrénica operativa, debido a que todas las
comunicaciones de la EBAP con los alumnos se vehiculan a través de este medio.

12.3. En las actividades formativas de la modalidad en linea, las personas en situaciéon
de incapacidad temporal pueden participar, excepto si la persona interesada considera
que no puede cumplir el programa previsto de objetivos y contenidos de las activi-
dades. En este caso, debe comunicarlo a la EBAP para que pueda cubrir, si procede, la
plaza vacante.

12.4. Los alumnos admitidos en la modalidad en linea estan obligados a acceder a las
actividades formativas con anterioridad a su inicio. En caso contrario, seran dados de
baja, excepto si, con antelacién, lo justifican debidamente. Las plazas que dejen
vacantes pueden ser ocupadas por personas de la lista de espera.

12.5. Al efecto de descargar documentos, las actividades formativas de la modalidad en
linea, se cierran y se ocultan en la plataforma virtual un mes después de haber fina-
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lizado el periodo de docencia. En ningun caso, el material didactico se envia por correo
electronico.

12.6. En el momento de empezar las actividades formativas en linea, los alumnos admi-
tidos deben leer la Guia del alumnado, que recoge unas instrucciones concretas sobre el
funcionamiento y el desarrollo de las actividades y sobre los requisitos minimos para
obtener los certificados de aprovechamiento.

12.7. Lo que no especifica este punto 12 sobre las actividades formativas en linea se
regula con las instrucciones generales.

Punto 13. Certificados de asistencia o de aprovechamiento

13.1. Las actividades objeto de esta convocatoria dan lugar a obtener el certificado de
asistencia o de aprovechamiento, segun corresponda.

13.2. Los alumnos que hayan asistido, como minimo, al 80% de las horas lectivas de los
cursos y hayan superado las evaluaciones correspondientes, obtendran el certificado
de aprovechamiento; en caso de no superar la evaluacion, obtendran el certificado de
asistencia obligatoria minima, el cual no exime que pueda ser emitido un certificado de
asistencia de las horas realizadas, siempre a criterio de la valoracion de los técnicos del
FIOP. Los conocimientos se evaluan mediante la superacion de pruebas escritas, traba-
jos o mediante otras modalidades de evaluacion relacionadas con el contenido de la ac-
tividad formativa.

13.3. La unica forma de demostrar la asistencia a un curso presencial es mediante la
firma; por ello, los alumnos deberan asegurarse de haber firmado la hoja de control de
entrada y salida de cada una de las sesiones de que conste la actividad. En el caso de
que solo se firme la entrada, y no la salida, o viceversa, se considera que ha asistido a la
mitad de horas de la sesion. La falsificacion de la firma supone la pérdida del derecho a
certificado y la exclusion de los cursos de la EBAP durante un afio. En cualquier caso, la
firma debe coincidir con la del DNI o con la de la solicitud de inscripcién. La pena-
lizacidn se hara extensible a la persona autora de la falsificacion, independientemente
de todas las otras acciones conforme a derecho que se puedan llevar a cabo.

13.4. Se expide el certificado de aprovechamiento a los alumnos de la modalidad en li-
nea que cumplen los requisitos de evaluacion especificados en las instrucciones de la
actividad formativa.

Punto 14. Lista de personas con derecho a certificado de aprovechamiento o asis-
tencia y solicitud del certificado y reclamaciones
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14.1. En el plazo de un mes, a contar desde el final de curso, la EBAP publicara en su pa-
gina web (<http://ebap.caib.es>) la lista de personas participantes que tienen derecho
al certificado de asistencia o al certificado de aprovechamiento.

14.2. Los certificados expedidos se enviaran por correo electrénico, con firma digital.

14.3. Se pueden presentar reclamaciones en el plazo de treinta dias naturales, a contar
desde el dia siguiente a la publicacién de la lista de personas participantes que tienen
derecho al certificado de asistencia o al certificado de aprovechamiento. Una vez fina-
lizado este plazo y resueltas las reclamaciones, el acta del curso sera definitiva

Punto 15. Tratamiento de datos personales

Responsable del tratamiento de datos
Identidad: Escuela Balear de Administracion Publica

Direccién postal: calle del Gremi de Corredors, 10, 3r (poligono de Son Rossinyol),
07009 Palma

Direccidn de correo electrénico: ebap@caib.es
Contacto con la Delegacién de Proteccion de Datos

La Delegacién de Proteccién de Datos de la Administracion de la Comunidad Autébnoma
de las Illes Balears tiene la sede en la Consejeria de Presidencia (paseo de Sagrera, 2,
07012 Palma). Direccidn electrénica de contacto: protecciodades@dpd.caib.es.

Finalidad

Los datos seran tratados con el fin de seleccionar a los alumnos, desarrollar las activi-
dades formativas y certificar la formacion impartida por la EBAP.

Legitimacién

El tratamiento de los datos es necesario para cumplir una obligacién legal y para con-
seqguir el interés publico, como es la formacién de los empleados publicos, y para
asegurar los derechos de los ciudadanos de las Illes Balears de ser atendidos en lengua
catalana en sus actuaciones con las administraciones.
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La legislacién aplicable es la siguiente:

- El Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por
el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre.

- La Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la Funcion Publica de la Comunidad Auténoma de
las Illes Balears.

- Las letras ¢) y e) del articulo 6.1 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo
y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en
cuanto al tratamiento de datos personalesy a la libre circulacién de estos datos.

Categorias de datos personales

Datos de caracter identificativo Nombre, DNI, fecha de nacimiento, sexo,
teléfono y direccidn de correo electrénico

Datos académicos y profesionales Relacion laboral con la administracion,
grupo o nivel, puesto de trabajo y cargo,
formacion certificada, licencia por mater-
nidad o paternidad

Datos de salud Discapacidad, baja por incapacidad
laboral

Consentimiento para el tratamiento de datos relativos a la salud

La presentacion de la solicitud para los cursos supone el conocimiento y la aceptacién
inequivocos de la persona solicitante del tratamiento de los datos de caracter personal
que realizard el 6rgano competente y Unicamente para los fines establecidos.

Destinatarios

No hay cesion de datos a terceros
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Criterios de conservacion de datos

Los plazos de conservacion de los datos seran los necesarios para cumplir la finalidad
del procedimiento y los que prevé la legislacién de archivos para las administraciones
publicas, de acuerdo con el articulo 26 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccidn de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales.

Derechos

Cualquier persona tiene derecho a obtener confirmacion sobre si la EBAP trata datos
personales que le conciernen o no.

Las personas interesadas tienen derecho a acceder a sus datos personales, asi como a
solicitar la rectificacion de los datos inexactos o, en su caso, solicitar su supresion, entre
otros motivos, cuando los datos ya no sean necesarios para las finalidades para las que
se recogieron.

En determinadas circunstancias previstas en el articulo 18 del Reglamento General de
Proteccidn de Datos (RGPD), los interesados pueden solicitar la limitacién del tratamien-
to de sus datos. En este caso, Unicamente las conservara para ejercer o defender rec-
lamaciones.

En determinadas circunstancias, los interesados pueden oponerse al tratamiento de
sus datos con una solicitud motivada. La EBAP dejara de tratar los datos, salvo que haya
motivos legitimos imperiosos o bien para ejercer o defender posibles reclamaciones.

Ejercicio de derechos y reclamaciones

El ejercicio de estos derechos se puede solicitar ante la EBAP mediante el procedimien-
to «Solicitud de ejercicio de derechos en materia de proteccién de datos personales»,
previsto en la Sede Electronica de la CAIB.

Con posterioridad a la respuesta de la EBAP o al cabo de un mes de haber presentado
la solicitud, se puede reclamar una tutela de derechos ante la Agencia Espafiola de Pro-
teccion de Datos (AEPD).

Consecuencias de no facilitar los datos personales
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No presentar los datos necesarios implica que la persona interesada no pueda formar
parte del procedimiento.

Decisiones automatizadas

No se produciran decisiones automatizadas, incluida la elaboracién de perfiles, con los
datos personales de los alumnos.
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ANEXO 2

Cursos de formacién del Plan FIOP para el afio 2023

MALLORCA
FORMACION PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD
(RESERVA 5%)
AREA JURIDICA
ADMINISTRATIVA
Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo Mahana/
tarde
Formacién proceso estabilidad
GOIB (Concurso-oposicién cuerpo
Auxiliar ~ administrativo y 30 20  Presencial Tarde
subalterno)
Normativa aplicada en el trabajo 20 20 Presencial  Mafana
AREA COMUNICACION Y
HABILIDADES PERSONALES
Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo Manana/
tarde
Qrganlzauon y ggstlon eficaz del 15 20 Presencial Tarde
tiempo en el trabajo
AREA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LA
COMUNICACION
Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo Manana/
tarde
Aplicacion de la administracion
electrénica en el GOIB 15 20 Presencial Tarde

FORMACION PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD INTELECTUAL
( RESERVA 2%)

AREA DE TECNOLOGIA DE LA

INFORMACION Y LA
COMUNICACION
Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo Mahana/
tarde
Ofimatica (Libre Office - Calc) 40 18 Presencial Tarde
AREA COMUNICACION Y
HABILIDADES PERSONALES
Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo Mahana/
tarde
Las habilidades sociales y comu- 20 15  Presencial Tarde

nicativas. Herramientas clave para
la resolucién de conflictos
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Fecha inicio

Febrero-
Marzo

Marzo- Abril

Fecha inicio

Febrero

Fecha inicio

Octubre

Fecha inicio

Mayo

Fecha inicio

Junio

Plazo de ins-
cripcién

1er semestre

Ter semestre

Plazo de ins-
cripcién

Ter semestre

Plazo de ins-
cripcién

2° semestre

Plazo de ins-
cripcién
1er semestre

Plazo de ins-
cripcién
Ter semestre



Motivacion en el trabajo 20 15  Presencial Tarde
AREA JURIDICA ADMINISTRATIVA
Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo Mahana/
tarde
Normativa aplicada en el trabajo 15 18 Presencial Mafana
MENORCA
FORMACION PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD
(RESERVA 5%)
AREA JURIDICA ADMINISTRATIVA
Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo M:\:r:'r;a/
Formacién sobre el proceso de esta-
bilizacion (Concurso- oposicién 16 14 Presencial Tarde
cuerpo subalterno)
Formacién para el personal de
limpieza 16 14 Presencial Tarde
AREA COMUNICACION Y
HABILIDADES PERSONALES
Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo M:\:rzr;a/
Hablllid,ades ,dg comunicacion -y 45 12 Presencial Tarde
atencion al publico
Habll‘ldades para la gestién de 12 12 Presencial Tarde
conflictos
AREA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LA
COMUNICACION
Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo M::rzr;a/
Manejo basico de dispositivos digi- 15 20 En linea En linea

tales: Ordenador, tablet y movil

FORMACION PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD INTELECTUAL
( RESERVA 2%)
AREA DE TECNOLOGIA DE LA

INFORMACION Y LA
COMUNICACION

Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo M:\:r:'r;a/
Archivo y ofimatica 20 14 Presencial Tarde

C. del Gremi de Corredors, 10, 3r
(poligon de Son Rossinyol)
07009 Palma

Tel. 9711776 25

ebap.caib.es

Octubre 2° semestre

. . . Plazodeins-
Fecha inicio ..
cripcién
Por‘ 2° semestre
determinar
. . . Plazodeins-
Fecha inicio .
cripcion
Abril Ter semestre
Septiembre  2° semestre
. . . Plazo deins-
Fecha inicio L
cripcién
Febrero 1er semestre
Septiembre  2° semestre
. . . Plazodeins-
Fecha inicio .
cripcion
Octubre 2° semestre
. . . Plazo deins-
Fecha inicio L
cripcién
Septiembre  2° semestre



IBIZA
FORMACION PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD
(RESERVA 5%)

AREA JURIDICO ADMINISTRATIVA

Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo Mahana/ Fecha inicio PIazP d.erlns-

tarde cripcion

Formacién  proceso estabilidad
(Concurso oposicion cuerpo Auxiliar 25 10  Presencial Tarde Febrero  1er semestre
Administrativo)

AREA CURSOS ESPECIFICOS

Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo Mahana/ Fecha inicio PIaz? d'e'lns-
tarde cripcion
Curso tfeorlFo- practico formacion 20 10  Presencial Tarde Marzo ler semestre
cuerpo limpiador/a
AREA DE COMUNICACION Y
HABILIDADES PERSONALES
Manejo efectivo del trabajo y del 10 10  Presencial Tarde Abril ler semestre

tiempo. Organizacién de tareas

FORMACION PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD INTELECTUAL
( RESERVA 2%)

Nombre de la actividad Horas Plazas Tipo Mahana/ Fecha inicio Plaz? d'e'ms-
tarde cripcion
AREA JURIDICA ADMINISTRATIVA
Taller juridico- practico Auxiliar de 20 10  Presencial Mafiana Por determi- 1er semestre
apoyo nar
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