ANNEX |

TEMARI

BASES D’ADMINISTRATIU/ADMINISTRATIVA

TEMARI

10.

11.

12.

13.

La Constitucio Espanyola de 1978. Estructura i contingut essencial. La
Reforma Constitucional.

Drets i deures fonamentals dels espanyols. La Corona. Les corts
Generals: composicio, atribucions i funcionament.

El poder legislatiu, executiu i judicial: definicid i estructura.

Les formes d’organitzacio territorial de I'Estat: Les comunitats autbnomes:
constitucidé i distribucid de competencies entre I'Estat i les comunitats
autonomes.

Els Estatuts d’Autonomia: L’Estatut d’Autonomia de les llles Balears.
Disposicions generals. Competéncies de la CAIB. La reforma de I'Estatut.

El Municipi, el terme municipal, la poblacié municipal, 'empadronament.

Les competéncies municipals. Competéncies propies, delegades i
competéencies diferents de les propies i els serveis minims.

Funcions i competéncies dels organs locals: el Batle, els tinents de batle,
lajuntament en ple, la Junta de Govern Local i les comissions
informatives.

El personal al servei de les Entitats Locals: Classes i régim juridic. Els
drets i deures dels funcionaris locals.

La seleccié dels funcionaris. Requisits per a I'ingrés a la funcié publica.
Adquisicié i pérdua de la condicié de funcionari.

Régim de sessions i acords dels organs de govern local. Votacions. Actes
i certificacions d’acords, comunicacions, notificacions i publicacio dels
acords.

Ordenances i reglaments de les Entitats Locals: classes, procediments
d’elaboracio i aprovacio.

Els ingressos publics. Concepte i classes. El tribut. Concepte. Categories
tributaries. Els recursos de les hisendes locals. Els tributs locals: principis
i classificacio.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Les taxes i els preus publics. Principals diferéncies. Les contribucions
especials. Les prestacions patrimonials no tributaries.

Els pressupostos de les Entitats Locals: concepte i continguts. Aprovacio
del pressupost.

Estructura pressupostaria. Els crédits del pressupost de despeses:
delimitacié, situacié i nivells de vinculacio juridica. Les modificacions de
credit.

Especialitats del procediment administratiu local. El registre d’entrada i
sortida de documents.

El procediment administratiu: principis, fases i comput de terminis.

L’acte administratiu: concepte. Elements. Classes. Requisits: la motivacié
i forma.

La invalidesa de I'acte administratiu. Nul-litat i anul-labilitat dels actes
administratius. La revisié dels actes en via administrativa. La revisié d’ofici.

La notificacié: contingut, termini i practica. La notificacié infructuosa. La
publicacid. L’executivitat de I'acte administratiu.

Recursos administratius: principis generals i actes susceptibles de
recursos administratius. Tipus de recursos administratius.

La potestat sancionadora: concepte i significat. Principis de I'exercici de la
potestat sancionadora i especialitats del procediment en matéria
sancionadora.

Les formes d’accid administrativa de les entitats locals. L’activitat de
policia: la intervencié administrativa local en I'activitat privada.

Els contractes del sector public: objecte i ambit de la Llei de contractes del
sector public. Tipus de contractes del sector public.

Disposicions generals sobre la contractacio del sector public: racionalitat
i consisténcia, llibertat de pactes i contingut minim del contracte, perfeccio
i forma del contracte.

Les parts en els contractes del sector public. Organs de contractacio.
Capacitat i solvéncia de I'empresari. Successidé en la persona del
contractista.

Competéncia en matéria de contractacié i normes especifiques de
contractacio publica a les entitats locals. Expedient de contractacio, plec
de clausules administratives particulars i de prescripcions técniques.



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35

36

37

38.

39.

40.

Adjudicacié dels contractes de les Administracions Publiques: normes
generals i procediments d’adjudicacié. El Perfil del Contractant. Normes
especifiques de contractacio publica a les entitats locals.

Activitat subvencional de les administracions publiques: tipus de
subvencions. Procediment de concessio i gestid de les subvencions.
Reintegracio de les subvencions. Control financer. Infraccions i sancions
administratives en matéria de subvencions.

La iniciativa econodmica de les Entitats locals i la reserva de serveis en
favor de les Entitats locals. El servei public a les entitats locals. Concepte.
Les formes de gestié dels serveis publics locals. Les formes de gestio
directa i indirecta.

La responsabilitat patrimonial de les autoritats i personal al servei de les
Administracions publiques. Procediments de responsabilitat.

La responsabilitat de I’Administracié Publica: Caracters. Els pressupostos
de la responsabilitat. Danys rescabalables. L’accié de responsabilitat.
Principis del procediment administratiu en matéria de responsabilitat.

Els drets dels ciutadans en les relacions amb les administracions
publiques. Els interessats en el procediment. Legitimacié i capacitat
d’obrar. Els drets publics subjectius. Els interessos legitims.

.La Llei 12/2017, de 29 de desembre, d’urbanisme de les llles Balears

(LUIB): la classificacié del sol. La comunicacio prévia: actes subjectes i
régim juridic.

.La Llei 12/2017, de 29 de desembre, d’'urbanisme de les llles Balears

(LUIB): la intervencié preventiva en edificacié i us del sol. La llicencia
urbanistica: actes subjectes, procediment d’atorgament i caducitat.

.La Llei 12/2017, de 29 de desembre, d’'urbanisme de les llles Balears

(LUIB): el procediment en matéria de disciplina urbanistica.

Llei 19/2013, de transparéncia, accés a la informacioé publica i bon govern:
principis generals. Dret d’accés a la informacio publica. Seccié 1.2 Régim
general. Seccio 2.2 exercici del dret d’accés a la informacié publica. Seccid
3.2 Régim d’impugnacions.

Llei 11/2016, de 28 de juliol, d’igualtat de done si homes, de les llles
Balears: Principis generals. Politiques publiques per a la promocio de la
igualtat de génere. Competéncies de les administracions publiques.

Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals
i garantia dels drets digitals. Disposicions generals, principis de proteccié
de dades. Drets de les persones: Transparéncia i informacio, exercici dels
drets.



