
ANEXO I 

TEMARIO 

BASES DE ADMINISTRATIVO/IVA 

TEMARIO 

1. La Constitución Española de 1978. Estructura y contenido esencial. La 
Reforma Constitucional. 

2. Derechos y deberes fundamentales de los españoles. La Corona. Las 
cortes Generales: composición, atribuciones y funcionamiento. 

3. El poder legislativo, ejecutivo y judicial: definición y estructura. 

4. Las formas de organización territorial del Estado: Las comunidades 
autónomas: constitución y distribución de competencias entre el Estado y 
las comunidades autónomas. 

5. Los Estatutos de Autonomía: El Estatuto de Autonomía de las Illes 
Balears. Disposiciones generales. Competencias de la CAIB. La reforma 
del Estatuto. 

6. El Municipio, el término municipal, la población municipal, el 
empadronamiento. 

7. Las competencias municipales. Competencias propias, delegadas y 
competencias diferentes de las propias y los servicios mínimos. 

8. Funciones y competencias de los órganos locales: el Alcalde, los 
Tenientes de Alcalde, el ayuntamiento en pleno, la Junta de Gobierno 
Local y las comisiones informativas. 

9. El personal al servicio de las Entidades Locales: Clases y régimen jurídico. 
Los derechos y deberes de los funcionarios locales. 

10. La selección de los funcionarios. Requisitos para el ingreso a la función 
pública. Adquisición y pérdida de la condición de funcionario. 

11. Régimen de sesiones y acuerdos de los órganos de gobierno local. 
Votaciones. Actas y certificaciones de acuerdos, comunicaciones, 
notificaciones y publicación de los acuerdos. 

12. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades Locales: clases, 
procedimientos de elaboración y aprobación. 

 



13. Los ingresos públicos. Concepto y clases. El tributo. Concepto. 
Categorías tributarias. Los recursos de las haciendas locales. Los tributos 
locales: principios y clasificación.  

14. Las tasas y los precios públicos. Principales diferencias. Las 
contribuciones especiales. Las prestaciones patrimoniales no tributarias. 

15. Los presupuestos de las Entidades Locales: concepto y contenidos. 
Aprobación del presupuesto. 

16. Estructura presupuestaria. Los créditos del presupuesto de gastos: 
delimitación, situación y niveles de vinculación jurídica. Las 
modificaciones de crédito.  

17. Especialidades del procedimiento administrativo local. El registro de 
entrada y salida de documentos.  

18. El procedimiento administrativo: principios, fases y cómputo de plazos. 

19. El acto administrativo: concepto. Elementos. Clases. Requisitos: la 
motivación y forma. 

20. La invalidez del acto administrativo. Nulidad y anulabilidad de los actos 
administrativos. La revisión de los actos en vía administrativa. La revisión 
de oficio.  

21. La notificación: contenido, plazo y práctica. La notificación infructuosa. La 
publicación. La ejecutividad del acto administrativo.  

22. Recursos administrativos: principios generales y actos susceptibles de 
recursos administrativos. Tipos de recursos administrativos. 

23. La potestad sancionadora: concepto y significado. Principios del ejercicio 
de la potestad sancionadora y especialidades del procedimiento en 
materia sancionadora.  

24. Las formas de acción administrativa de las entidades locales. La actividad 
de policía: la intervención administrativa local en la actividad privada. 

25. Los contratos del sector público: objeto y ámbito de la Ley de contratos 
del sector público. Tipos de contratos del sector público.  

26. Disposiciones generales sobre la contratación del sector público: 
racionalidad y consistencia, libertad de pactos y contenido mínimo del 
contrato, perfección y forma del contrato. 

 



27. Las partes en los contratos del sector público. Órganos de contratación. 
Capacidad y solvencia del empresario. Sucesión en la persona del 
contratista.  

28. Competencia en materia de contratación y normas específicas de 
contratación pública en las entidades locales. Expediente de contratación, 
pliego de cláusulas administrativas particulares y de prescripciones 
técnicas.  

29. Adjudicación de los contratos de las Administraciones Públicas: normas 
generales y procedimientos de adjudicación. El Perfil del Contratante. 
Normas específicas de contratación pública en las entidades locales.  

30. Actividad subvencional de las administraciones públicas: tipos de 
subvenciones. Procedimiento de concesión y gestión de las 
subvenciones. Reintegración de las subvenciones. Control financiero. 
Infracciones y sanciones administrativas en materia de subvenciones. 

31. La iniciativa económica de las Entidades locales y la reserva de servicios 
en favor de las Entidades locales. El servicio público en las entidades 
locales. Concepto. Las formas de gestión de los servicios públicos locales. 
Las formas de gestión directa e indirecta.  

32. La responsabilidad patrimonial de las autoridades y personal al servicio 
de las Administraciones públicas. Procedimientos de responsabilidad. 

33. La responsabilidad de la Administración Pública: Caracteres. Los 
presupuestos de la responsabilidad. Daños resarcibles. La acción de 
responsabilidad. Principios del procedimiento administrativo en materia de 
responsabilidad. 

34. Los derechos de los ciudadanos en las relaciones con las 
administraciones públicas. Los interesados en el procedimiento. 
Legitimación y capacidad de obrar. Los derechos públicos subjetivos. Los 
intereses legítimos.  

35. La Ley 12/2017, de 29 de diciembre, de urbanismo de las Illes Balears 
(LUIB): la clasificación del suelo. La comunicación previa: actos sujetos y 
régimen jurídico. 

36. La Ley 12/2017, de 29 de diciembre, de urbanismo de las Illes Balears 
(LUIB): la intervención preventiva en edificación y uso del suelo. La 
licencia urbanística: actos sujetos, procedimiento de otorgamiento y 
caducidad. 

37. La Ley 12/2017, de 29 de diciembre, de urbanismo de las Illes Balears 
(LUIB): el procedimiento en materia de disciplina urbanística. 

 



38. Ley 19/2013, de transparencia, acceso a la información pública i buen 
gobierno: principios generales. Derecho de acceso a la información 
pública. Sección 1.ª Régimen general. Sección 2.ª ejercicio del derecho 
de acceso a la información pública. Sección 3.ª Régimen de 
impugnaciones. 

39. Ley 11/2016, de 28 de julio, de Igualdad de Mujeres y Hombres, de las 
Islas Baleares: Principios generales. Políticas públicas para la promoción 
de la igualdad de género. Competencias de las administraciones públicas. 

40. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos 
Personales y garantía de los derechos digitales. Disposiciones generales, 
principios de protección de datos. Derechos de las personas: 
Transparencia e información, ejercicio de los derechos.  

 

 

 


