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ANEXO 5 
Instrucciones para tramitar las solicitudes y las declaraciones de responsable 
 
1. Obligatoriedad de la presentación de la solicitud  
 
Las personas interesadas pueden presentar los documentos en cualquiera de las 
formas establecidas en el artículo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
procedimiento administrativo común de las administraciones públicas. Para la 
presentación electrónica podrán presentar los documentos mediante el Registro 
Electrónico Común (REC) o de manera presencial en la oficina de IBETEC y en 
cualquiera de las oficinas de registro de la Administración autonómica, de la 
Administración General del Estado, del resto de comunidades autónomas o de las 
entidades que integran la Administración local. 
 
2. Formalización de la solicitud 
 
2.1. Las personas aspirantes a los procesos selectivos pueden presentar la 
solicitud, de acuerdo con lo que dispone el apartado anterior, siempre que 
cumplan los requisitos para participar en este proceso selectivo que establece la 
base 3 de esta convocatoria. En la solicitud se tienen que consignar, en los 
apartados que se indiquen, los datos siguientes: 
 
a) La categoría profesional y la especialidad a la cual se presentan. 
b) La titulación que poseen para acceder (en caso de títulos universitarios se tiene 
que señalar la universidad y el año de expedición). 
c) El nivel de conocimientos de lengua catalana y el tipo de certificado que lo 
acredita entre los siguientes: 
 
• Certificado expedido por el órgano competente del Govern de les Illes 
Balears (Direcció General de Política Lingüística) 
• Certificado expedido por la Escola Balear d’Administració Pública 
• Certificado homologado por el órgano competente del Govern de les Illes 
Balears, de acuerdo con la Orden de la consellera de Educació, Cultura i 
Universitats de 28 de julio de 2014, por la cual se regulan la homologación de los 
estudios de lengua catalana de la educación secundaria obligatoria y del 
bachillerato con los certificados de conocimientos de lengua catalana de la 
Conselleria de Educació, Cultura i Universitats y la exención de la evaluación de la 
lengua y la literatura catalanas en la enseñanza reglada no universitaria, y los 
procedimientos para obtenerlas (BOIB n.º 115, de 26 de agosto de 2014). Se tiene 
que disponer de la correspondiente resolución de homologación del certificado. 
• Certificado equivalente según la Orden del conseller de Educació, Cultura i 
Universitats de 21 de febrero de 2013 (BOIB n.º 34, de 12 de marzo de 2013). 
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Las personas que estén exentas del requisito de acreditación del conocimiento de 
la lengua catalana, de acuerdo con lo que establece la base 4, lo tienen que 
indicar expresamente en la solicitud. 
 
 d) Los méritos que aleguen, rellenando cada apartado. 
 
2.2. Con la solicitud de participación no se tiene que aportar ningún documento 
de acreditación ni de los requisitos, ni de los méritos. El aspirante declara, bajo su 
responsabilidad, que dispone de los requisitos alegados y de los méritos 
declarados. 
 
2.3. Únicamente se tienen que constituir bolsas de interinos en aquellas 
categorías y especialidades en los que no haya plazas convocadas por el sistema 
de concurso oposición. 
 
2.4 Las persones aspirantes quedarán vinculadas a los datos que hagan constar 
en su solicitud. 
 
En caso de que hayan designado la notificación electrónica como preferente, los 
avisos de la puesta a disposición de la notificación en la Carpeta Ciudadana del 
Punto de Acceso General del Estado (https://sede.administracion.gob.es/carpeta) 
se enviarán a la dirección electrónica del solicitante que hayan consignado en la 
solicitud de participación. En el supuesto de que hayan designado como 
preferente la notificación por correo postal, el domicilio que figure en la solicitud 
de participación se considerará válido a efectos de notificaciones. 
 
Serán responsabilidad exclusiva de los candidatos tanto los errores descriptivos 
como la no comunicación durante el proceso de selección de cualquier cambio en 
los datos de la solicitud. 
 
3. Declaración responsable 
 
El modelo oficial de solicitud incorpora la declaración responsable del 
cumplimiento de los requisitos y condiciones generales para participar en las 
pruebas selectivas convocadas que se establecen en el punto 3 de las bases 
específicas, así como de los méritos alegados en la autobaremación, referidos 
siempre a la fecha de expiración del plazo señalado para presentar las solicitudes 
y durante todo el proceso selectivo. No es necesario aportar juntamente con la 
solicitud, ningún documento adicional para acreditar los aspectos declarados. 
  
No obstante todo lo anterior, IBETEC puede requerir al aspirante en cualquier 
momento del proceso selectivo para que acredite que cumple los requisitos y las 
condiciones generales de participación. 
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La inexactitud, falsedad u omisión, de carácter esencial, de cualquier dato o 
información que se incorpore o la no presentación ante la Administración 
competente de la documentación que, si procede, se requiera para acreditar el 
cumplimiento de lo que se ha declarado, determina la imposibilidad de continuar 
el procedimiento desde el momento en que se tenga constancia de estos hechos, 
sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas que 
correspondan. 
 
4. Modelos oficiales 
 
En la web de IBETEC, www.ibetec.cat, constan los modelos oficiales de solicitud y 
de hoja de autobaremación. Estos modelos seràn de uso obligatorio para que la 
solicitud se considere válidamente efectuada. 
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5. Solicitud   

 



 

CC//  BBllaaiissee  PPaassccaall,,  ss//nn..  EEddiiffiiccii  AAdddduunnoo  
--PPaarrcc  BBIITT  
CCttrraa..  PPaallmmaa--  VVaallllddeemmoossssaa,,  kkmm  77,,44  
0077112211  PPaallmmaa  
TTeell..  997711  1177  7733  5544  
www.ibetec.cat 

 

40 
 

 

 

INFORMACIÓ BÀSICA SOBRE PROTECCIÓ DE DADES

SOL·LICIT

Data:
Signatura

Responsable del  tractament de dades : Enti tat Públ ica  Empresaria l  de Telecomunicacions  i  Innovació de les  I l les  Ba lears  (IBETEC), c. Bla ise Pasca l , 17, edi fici  
Adduno, Parc BIT (ctra . Pa lma – Val ldemossa, km 7,4 CP 07121 Palma) - adminis tracio@ibetec.ca ib.es
Fina l i tat: Gestió i  tramitació del  procés  selectiu que és  objecte d'aquesta  convocatòria .
Legi timació: Per compl i r les  obl igacions  lega ls  i  per aconseguir l ’interès  públ ic, com és  la  tramitació del  procediment selectiu que és  objecte d'aquesta  
convocatòria  d’acord amb els  principis  consti tucionals  d’igual tat, mèri t, capaci tat i  transparència .
Legis lació apl icable: Estatut bàs ic de l ’empleat públ ic (RDL 5/2015, de 30 d’octubre); Llei  3/2007, de 27 de març, de la  funció públ ica  de la  CAIB; article 6,1,c) i  e) del  
Reglament (UE) 2016/679 del  Parlament Europeu i  del  Consel l , de 27 d’abri l  de 2016, relatiu a  la  protecció de les  persones  fís iques  pel  que fa  a l  tractament de dades  
personals  i  a  la  l l iure ci rculació d’aquestes  dades ; Llei  orgànica  3/2018, de 5 de desembre de protecció de dades  personals  i  garantia  dels  drets  digi ta ls .
Categoria  de dades : Dades  de caràcter identi ficatiu: Nom, DNI, domici l i , data  de na ixement, telèfon i  adreça  de correu electrònica . Dades  acadèmiques  i  

Consentiment pel  tractament de dades : La  presentació de la  sol•l ici tud per a l  procés  selectiu suposa el  coneixement i  l ’acceptació inequívocs  de l ’aspirant del  
tractament de les  dades  de caràcter personal  que farà  l ’òrgan competent i  únicament per a ls  fins  establerts . 
Altres  enti tats  u organismes  a ls  que es  podran cedir les  dades  de caràcter personal : Tribunal  qual i ficador del  procés : per a l  desenvolupament i  la  va loració de la  
prova i  fases  del  procés  selectiu. Consel leria  competent en matèria  de funció públ ica: per a l  nomenament del  personal . Butl letí Oficia l  de les  I l les  Ba lears : En 
apl icació de les  obl igacions  que preveu la  normativa  per seleccionar empleats  públ ics  amb les  previs ions  que estableix la  Llei  orgànica  3/2018, de 5 de desembre, 
de protecció de dades  personals  i  garantia  dels  drets  digi ta ls .Al tres  participants  en el  procediment selectiu: Els  aspirants  podran sol ·l i ci tar la  consulta  dels  mèri ts  
al ·legats  per a l tres  participants  per comprovar el  funcionament correcte del  procés  selectiu. En cap cas , podran obtenir les  dades  de contacte d’a l tres  aspirants , 
com ara  l ’adreça  posta l , el  número de telèfon o l ’adreça  de correu electrònic. Adminis tració de justícia : En cas  que a lgun jutjat o tribunal  requereixi  l ’expedient del  
procediment. No se cediran les  dades  personals  a  a l tres  organismes  o tercers , tret que exis teixi  obl igació lega l  o interès  legítim, d’acord amb l ’RGPD. Les  dades  no 
es  transferi ran a  tercers  pa ïsos .

Delegació de Protecció de Dades : Profess ional  Group Convers ia , SLU (Avda. Mas  Pins , 150, P.l . Pol ignesa  CP 17457 Riudel lots  de la  Selva), dpd.cl iente@convers ia .es .

Reclamació davant l 'Agència  Espanyola  de Protecció de Dades : Les  persones  que cons iderin que el  tractament de les  dades  persona ls  no s 'a justa  a l  que preveu la  
normativa  apl icable o que les  seves  peticions  a  IBETEC i  a  la  Delegació de Protecció de Dades  no han estat degudament ateses  en el  termini  d'un mes , o la  
resposta  obtinguda cons ideren no ha  s igut satis factòria , poden presentar la  "Reclamació de tutela  de drets" davant l 'Agència  Es panyola  de Protecció de Dades  
(AEPD).

Ser admès/admesa a les proves selectives/borsí a què es refereix aquesta sol·licitud, AUTORITZ perquè IBETEC tracti les meves dades personals 
als efectes que es derivin d'aquesta convocatòria.

Conservació de dades : Els  terminis  de conservació de les  dades  seran els  necessaris  per compl i r la  fina l i tat del  procediment i  els  que preveu la  legis lació d’arxius  
per a  les  adminis tracions  públ iques , d’acord amb l ’article 26 de la  Llei  orgànica  3/2018.

Publ icació de dades  personals : Les  dades  personals  comunicades  en relació a l  nom complet de les  persones  participant, com igual ment quatre dígi ts  del  seu DNI 
seran objecte de publ icació a l  BOIB o diari  oficia l  corresponent conforme la  normativa  que regula  el  present procés  selectiu.
Exercici  de drets  i  reclamacions : les  persones  afectades  pel  tractament de dades  personals  tenen dret a  sol•l ici tar a  IBETEC la  confi rmació que les  seves  dades  són 
objecte de tractament, l ’accés  a  les  seves  dades  personals , la  informació, la  seva  recti ficació o supress ió, la  l imitació o l ’opos ició a l  tractament i  la  no inclus ió en 
tractaments  automati tzats  (i  fins  i  tot, de reti rar el  consentiment, s i  s ’escau, en els  termes  que estableix el  RGPD). També tenen dret a  la  portabi l i tat de les  dades  
en els  termes  que l ’exercici  d’aquest dret pugui  afectar el  procés  selectiu.
Conseqüències  de no faci l i tar dades : No presentar les  dades  necessàries , impl icarà  que la  persona interessada no pugui  formar part del  procediment selectiu. 

Decis ions  automati tzades : No es  produiran decis ions  automati tzades , inclosa  l 'elaboració de perfi l s , amb les  dades  personals  dels  aspirants .
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6. Hoja de autobaremación 
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ANEXO 6 
 

PRESENTACIÓN DE DOCUMENTACIÓN 
ACREDITATIVA DE REQUISITOS 

 
Datos personales 
 
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE DNI 

    

 
Denominación de la categoría y especialidad 
 

 
TURNO LIBRE 

 

  
  
PRESENTO los originales o las copias auténticas que se consignan a continuación para 
acreditar el cumplimiento de los requisitos que exige la convocatoria: 
 

 Titulación académica exigida. 

 Certificado acreditativo de conocimientos de lengua catalana 

 
Declaración de no haber sido separado mediante un expediente disciplinario de 
ninguna administración pública ni de estar inhabilitado. 

 
Certificado médico en modelo oficial  que acredita que tengo las capacidades i las 
aptitudes necesaries para el ejercicio de las funciones de la categoría y la 
especialidad. 

 Escrito de elección de puestos de trabajo ofrecidos, por orden de preferencia. 

 
 
 
...................................................................., ...... de......................................... de .............. 
 
[rúbrica] 
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ANEXO 7 
Información sobre protección de datos personales 
 
En conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del 
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la protección de las personas físicas en 
cuanto al tratamiento de datos personales y a la libre circulación de estos datos 
(RGPD) y la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre de protección de datos 
personales y garantía de los derechos digitales, se informa del tratamiento de 
datos personales necesarios en el presente procedimiento. 
 
Responsable del tratamiento: 
Identidad: Entitat Pública Empresarial de Telecomunicacions i innovació de les 
Illes Balears (IBETEC) 
Dirección postal: c/ Blaise Pascal, s/n, edificio Adduno, Parc BIT (ctra. Palma – 
Valldemossa, km 7,4 CP 07121 Palma) 
Dirección de correo electrónico: administracio@ibetec.caib.es 
 
Finalidad del tratamiento: Los datos serán tratados con el fin de llevar a cabo el 
proceso selectivo, y la posterior adjudicación de plazas a las personas 
seleccionadas. 
 
Legitimación: El tratamiento de los datos personales es necesario para cumplir 
una obligación legal y para conseguir el interés público, como es la selección del 
personal al servicio de las administraciones públicas de acuerdo con los principios 
constitucionales de igualdad, mérito, capacidad y transparencia. 
 
La legislación aplicable es la siguiente: 
 
— El texto refundido de la Ley del Estatuto básico del empleado público, 
aprobado por el Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre. 
— La Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la función pública de la Comunidad 
Autónoma de las Islas Baleares. 
— Las letras c) y e) del artículo 6.1 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento 
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la protección de las 
personas físicas en cuanto al tratamiento de datos personales y a la libre 
circulación de estos datos. 
- Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre de protección de datos personales y 
garantía de los derechos digitales. 
  
 
Categorías de datos personales objeto de tratamiento: 
Datos de carácter 
identificativo 

Nombre, DNI, domicilio, fecha de nacimiento, teléfono 
y dirección de correo electrónico 

Datos académicos y 
profesionales 

Méritos, formación y experiencia profesional 
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Consentimiento para el tratamiento de datos: La presentación de la solicitud 
para el proceso selectivo supone el conocimiento y la aceptación inequívocos del 
aspirante del tratamiento de los datos de carácter personal que hará el órgano 
competente y únicamente para los fines establecidos.  
 
Destinatarios de los datos personales: se cederán los datos a los siguientes 
organismos o personas, a efectos de cumplir lo que prevé la legislación vigente en 
materia de selección de personal: 
 
— Tribunal calificador del proceso: para el desarrollo y la valoración de la 
prueba y de los méritos alegados y acreditados del proceso selectivo previsto en 
la convocatoria. 
— Entitat Pública Empresarial de Telecomunicacions i Innovació de les Illes 
Balears: para el nombramiento del personal. 
— Consellería competente en materia de función pública: para el 
nombramiento del personal. 
— Butlletí Oficial de les Illes Balears: en aplicación de las obligaciones que prevé 
la normativa para seleccionar empleados públicos con las previsiones que 
establece la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de protección de datos 
personales y garantía de los derechos digitales. 
— Otros participantes en el procedimiento selectivo: en virtud del principio de 
transparencia que rige los procedimientos selectivos de acceso a la función 
pública, los aspirantes podrán solicitar la consulta de los méritos alegados por 
otros participantes para comprobar el funcionamiento correcto del proceso 
selectivo. En ningún caso, podrán obtener los datos de contacto de otros 
aspirantes, como la dirección postal, el número de teléfono o la dirección de 
correo electrónico. 
— Administración de justicia: en caso de que algún juzgado o tribunal requiera 
el expediente del procedimiento, la Administración enviará los datos personales 
que consten en la Administración de justicia. 
No se cederán los datos personales a otros organismos o terceros, salvo que 
exista obligación legal o interés legítimo, de acuerdo con el RGPD. 
 
Criterios de conservación de los datos personales: los plazos de conservación 
de los datos serán los necesarios para cumplir la finalidad del procedimiento y los 
que prevé la legislación de archivos para las administraciones públicas, de 
acuerdo con el artículo 26 de la Ley Orgánica 3/2018. 
 
Existencia de decisiones automatizadas: No se producirán decisiones 
automatizadas, incluida la elaboración de perfiles, con los datos personales de los 
aspirantes. 
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Transferencias de datos a terceros países: Los datos no se transferirán a 
terceros países.  
 
Ejercicio de derechos y reclamaciones: las personas afectadas por el 
tratamiento de datos personales tienen derecho a solicitar a IBETEC la 
confirmación de que sus datos son objeto de tratamiento, el acceso a sus datos 
personales, la información, su rectificación o supresión, la limitación o la 
oposición al tratamiento y la no inclusión en tratamientos automatizados (e 
incluso, de retirar el consentimiento, si procede, en los términos que establece el 
RGPD). También tienen derecho a la portabilidad de los datos en los términos que 
el ejercicio de este derecho pueda afectar el proceso selectivo. 
El ejercicio de estos derechos se puede solicitar ante el responsable del 
tratamiento mencionado antes (IBETEC) mediante correo electrónico a 
administracio@ibetec.caib.es. 
 
Con posterioridad a la respuesta del responsable o al hecho que no haya 
respuesta en el plazo de un mes, puede presentar la «Reclamación de tutela de 
derechos» ante la Agencia Española de Protección de Datos (AEPD) 
(https://www.aepd.es/). 
 
Consecuencias de no facilitar los datos personales: No presentar los datos 
necesarios, implicará que la persona interesada no pueda formar parte del 
procedimiento selectivo.  
 
Datos de contacto de la Delegación de Protección de Datos: La Delegación de 
Protección de Datos de IBETEC tiene la sede en Profesional Group Conversia, SLU 
(Avda. Mas Pins, 150, P.l. Polignesa CP 17457 Riudellots de la Selva). Dirección 
electrónica de contacto: dpd.cliente@conversia.es. 


