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ANNEX 5
Instruccions per tramitar les sol-licituds i les declaracions de responsable

NTHO®

1. Obligatorietat de la presentacié de la sol-licitud

Les persones interessades poden presentar els documents en qualsevol de les
formes establertes a I'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques. Per a la
presentacio electronica podran presentar els documents mitjancant el Registre
Electronic Comu (REC) o de manera presencial a I'oficina d'IBETEC i a qualsevol de
les oficines de registre de 'Administracié autonomica, de 'Administracié General
de I'Estat, de la resta de comunitats autonomes o de les entitats que integren
I’Administracio local.

2. Formalitzacioé de la sol-licitud

2.1. Les persones aspirants als processos selectius poden presentar la sol-licitud,
d'acord amb el que disposa l'apartat anterior, sempre que compleixin els requisits
per participar en aquest procés selectiu que estableix la base 3 d'aquesta
convocatoria. En la sol-licitud s’han de consignar, en els apartats que s'indiquin,
les dades seguents:

a) La categoria professional i I'especialitat a la qual es presenten.

b) La titulacié que posseeixen per accedir-hi (en cas de titols universitaris
s’ha d'assenyalar la universitat i I'any d'expedicio).

¢) El nivell de coneixements de llengua catalana i el tipus de certificat que
I'acredita entre els seguents:

« Certificat expedit per I'drgan competent del Govern de les Illes
Balears (Direccio General de Politica Linguistica)

« Certificat expedit per I'Escola Balear d’Administracié Publica

« Certificat homologat per I'6rgan competent del Govern de les Illes
Balears, d’acord amb I'Ordre de la consellera d’Educacio, Cultura i
Universitats de 28 de juliol de 2014, per la qual es regulen
I'nomologacié dels estudis de llengua catalana de I'educacié
secundaria obligatoria i del batxillerat amb els certificats de
coneixements de llengua catalana de la Conselleria d’Educacio,
Cultura i Universitats i 'exempcié de I'avaluaci6 de la llenguaii la
literatura catalanes en 'ensenyament reglat no universitari, i els
procediments per obtenir-les (BOIB num. 115, de 26 d'agost de
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2014). S'ha de disposar de la corresponent resolucié d’homologacio
del certificat.

+ Certificat equivalent segons I'Ordre del conseller d’Educaci6, Cultura
i Universitats de 21 de febrer de 2013 (BOIB num. 34, de 12 de mar¢
de 2013).

Les persones que estiguin exemptes del requisit d'acreditaci6 del
coneixement de la llengua catalana, d'acord amb alld que estableix la
base 4, ho han d'indicar expressament en la sol-licitud.

d) Els merits que al-leguen, emplenant cada apartat.

2.2. Amb la sol-licitud de participacio no s’ha d'aportar cap document d’acreditacio
ni dels requisits, ni dels merits. L'aspirant declara, sota la seva responsabilitat,
que disposa dels requisits al-legats i dels mérits declarats.

2.3. Unicament s’han de constituir borses d'interins en aquelles categories i
especialitats en els que no hi hagi places convocades pel sistema de concurs
oposicio.

2.4 Les persones aspirants quedaran vinculades a les dades que facin constar en
la seva sol-licitud.

En cas que hagin designat la notificaci6 electronica com a preferent, els avisos de
la posada a la disposici6 de la notificacio en la Carpeta Ciutadana del Punt d'Accés
General de I'Estat (https://sede.administracion.gob.es/carpeta) s'enviaran a
I'adreca electronica del sol-licitant que hagin consignat en la sol-licitud de
participacié. En el cas que hagin designat com a preferent la notificacié per
correu postal, el domicili que figuri en la sol-licitud de participacio es considerara
valid a efectes de notificacions.

Seran responsabilitat exclusiva dels candidats tant els errors descriptius com la no
comunicacio durant el procés de seleccid de qualsevol canvi en les dades de la
sol-licitud.

3. Declaracié responsable

El model oficial de sol-licitud incorpora la declaracié responsable del compliment
dels requisits i condicions generals per participar en les proves selectives
convocades que s'estableixen en el punt 3 de les bases especifiques, aixi com dels
merits al-legats en I'autobaremacid, referits sempre a la data d'expiracié del
termini assenyalat per presentar les sol-licituds i durant tot el procés selectiu. No
és necessari aportar juntament amb la sol-licitud, cap document addicional per
acreditar els aspectes declarats.
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No obstant tot I'anterior, IBETEC pot requerir a 'aspirant en qualsevol moment del
procés selectiu que acrediti que compleix els requisits i les condicions generals de
participacio.

La inexactitud, falsedat o omissid, de caracter essencial, de qualsevol dada o
informacié que s'incorpori o la no presentacié davant I'’Administracié competent
de la documentacio6 que, si escau, es requereixi per acreditar el compliment del
gue s’ha declarat, determina la impossibilitat de continuar el procediment des del
moment en que es tengui constancia d'aquests fets, sens perjudici de les
responsabilitats penals, civils o administratives que pertoquin.

4. Models oficials
En la web d'IBETEC, www.ibetec.cat, hi consten els models oficials de sol:licitud i

de full d'autobaremacio. Aquests models seran d'us obligatori perque la sol-licitud
es consideri validament efectuada.
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5. Sol-licitud

G COMSELLERIA,

FORS EUROPELS,

LPEVERSITAT | CULTURA

EMTITAT PUBLICA

EMPRESARIAL

TELECOMUNIZACIONS DIR3: AD4027051

i 3f\2\{}\fﬁ£?‘§ DESTINATARI: IBETEC (E.P.E. TELECOMUNICACIONS | INNOVACIO1.B.)
LLES BALEARS

NTHOO®
o, {0 R

Sol-licitud CONCURS

DADES PERSONALS

Cos ‘ B

NIF/NIE Nom Primer llinatge Segon llinatge

Data naixement Sexe

Adreca Localitat

Codi postal Provincia

Adreca electronica Teléfon 1 Teléfon 2

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO

& Notificadd electronica \ Notificacié per correu postal

Adreca electronica per les notificacions, en el cas que no sigui la informada en el punt anterior: |

Adreca postal per les notificacions, en el cas que no sigui la informada en el punt anterior:

DECLAR

Sota la meva responsabilitat, als efectes de I'article 69 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques, que complesc els requisits que exigeix la convocatoria i que disposo dels mérits al-13gats en |'autobaremacio, referits
sempre a la data d'expiracid del termini assenyalat per presentar les sol-licituds i durant tot el procés selectiu, i que sdn certes les dades que es
consignen en aquesta sol-licitud.

En concret, declar que:

a) Complesc els requisits de nacionalitat, edat, titulacid academica i nivell de coneixement de llengua catalana que es requereixen ala
convocatoria per participar en aquest procés selectiu.

b) Tinc les capacitats i les aptituds fisiques i psiquiques que son necessaries pera |'exercici de les funcions del cos, I'escalai/o |'especialitat a qué
correspon el pracés selectiu.

c) No he estat separat/da del servei de I'Administracié local, autondomica o estatal, ni dels drgans constitucionals o estatutaris de les comunitats
autonomes, ni estic inhabilitat de manera absoluta o especial per a ocupacions o carrecs publics per resolucid judicial. Em compromet a comunicar
a l'autoritat convocant qualsevol canvi que es produeixi en aguest sentit en la meva situacié personal.

d) No tencla condicié de personal laboral fix en la mateixa categoria professional d'IBETEC a la qual opto.

e) Disposodels mérits al-legats en I’autobaremacid.

Em compromet a aportar la documentacié per acreditar-ho en el cas de serrequerit/da per IBETEC.
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INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES

Responsable del tractament de dades: Entitat Piblica Empresarial de Telecomunicacions i Innovacid de les Illes Balears (IBETEC), c. Blaise Pascal, 17, edifici
Adduno, Parc BIT (ctra. Palma - Valldemossa, km 7,4 CP 07121 Palma) - administracio@ibetec.caib.es

Finalitat: Gesti6 i tramitacid del procés selectiu que és objecte d'aquesta convocatoria.

Legitimacio: Per complir les obligacions legals i peraconseguir I'interés public, com és la tramitaci6 del procediment selectiu que és objecte d'aquesta
convocatoria d’acord amb els principis constitucionals d’igualtat, merit, capacitati transparéncia.

Legislacio aplicable: Estatut basic de I’empleat pablic (RDL 5/2015, de 30 d’octubre); Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcié publica de la CAIB; article 6,1,c) i e) del
Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personalsialalliure circulacié d’aquestes dades; Llei organica 3/2018, de 5 de desembre de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.

Categoria de dades: Dades de caracteridentificatiu: Nom, DNI, domicili, data de naixement, teléfon i adreca de correu electronica. Dades académiques i

Consentiment pel tractament de dades: La presentaci6 de la solelicitud peral procés selectiu suposa el coneixement i I’acceptacid inequivocs de I'aspirant del
tractament de les dades de caracter personal que fara I’organ competenti Gnicament perals fins establerts.

Altres entitats u organismes als que es podran cedir les dades de caracter personal: Tribunal qualificador del procés: peral desenvolupamenti la valoracié de la
prova i fases del procés selectiu. Conselleria competent en materia de funcid publica: peral nomenament del personal. Butlleti Oficial de les Illes Balears: En
aplicacié de les obligacions que preveu la normativa perseleccionarempleats publics amb les previsions que estableix la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre,
de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.Altres participants en el procediment selectiu: Els aspirants podran sol-licitar la consulta dels mérits
al-legats peraltres participants per comprovar el funcionament correcte del procés selectiu. En cap cas, podran obtenirles dades de contacte d’altres aspirants,
com ara l’adreca postal, el nimero de teléfon o I'adreca de correu electronic. Administracid de justicia: En cas que algun jutjat o tribunal requereixi I’expedient del
procediment. No se cediran les dades personals a altres organismes o tercers, tret que existeixi obligacid legal o interés legitim, d’acord amb I'/RGPD. Les dades no
es transferiran a tercers paisos.

Conservacio de dades: Els terminis de conservacio de les dades seran els necessaris per complir la finalitat del procedimenti els que preveu la legislacid d’arxius
pera les administracions publiques, d’acord amb I'article 26 de la Llei organica 3/2018.

Publicacié de dades personals: Les dades personals comunicades en relacié al nom complet de les persones participant, com igualment quatre digits del seu DNI
seran objecte de publicacié al BOIB o diari oficial corresponent conforme la normativa que regula el present procés selectiu.

Exercici de drets i reclamacions: les persones afectades pel tractament de dades personals tenen dreta solelicitara IBETEC|la confirmacié que les seves dades son
objecte de tractament, I’accés a les seves dades personals, la informacio, la seva rectificacié o supressio, la limitacid o I’oposici6 al tractamenti la no inclusié en
tractaments automatitzats (i fins i tot, de retirar el consentiment, si s’escau, en els termes que estableix el RGPD). També tenen dret a la portabilitat de les dades
en els termes que I’exercici d’aquest dret pugui afectar el procés selectiu.

Consequencies de no facilitar dades: No presentarles dades necessaries, implicara que la persona interessada no pugui formar part del procediment selectiu.
Decisions automatitzades: No es produiran decisions automatitzades, inclosa I'elaboracié de perfils, amb les dades personals dels aspirants.

Delegacio de Proteccié de Dades: Professional Group Conversia, SLU (Avda. Mas Pins, 150, P.l. Polignesa CP 17457 Riudellots de la Selva), dpd.cliente@conversia.es.
Reclamaci6 davant I'Agéncia Espanyola de Proteccid de Dades: Les persones que considerin que el tractament de les dades personals no s'ajusta al que preveu la
normativa aplicable o que les seves peticions a IBETECi a la Delegaci6 de Proteccié de Dades no han estat degudament ateses en el termini d'un mes, o la
resposta obtinguda consideren no ha sigut satisfactoria, poden presentarla "Reclamacid de tutela de drets" davant I'Agéncia Espanyola de Proteccié de Dades
(AEPD).

SOL-LICIT

Seradmeés/admesa a les proves selectives/borsi a qué es refereix aquesta sol-licitud, AUTORITZ perque IBETEC tracti les meves dades personals
als efectes que es derivin d'aquesta convocatoria.

Data:

Signatura
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6. Full d'autobaremacié

NTHO®

COMSELLERIA,

FOME EURDPEUS,
URIVERSITAT ) CULTURA
ERITITAT PUBLICA,
ERPRESARIAL
TELECOMURCALIONS

| BRCPAYD

BLFS BAL FARS

hRIs]win

Full d'autobaremacio CONCURS

DADES PERSONALS

| =

NIF/NIE Nom Primer llinatge Segon llinatge
Data naixement Sexe

Adreca Localitat

Codi postal Provincia

Adreca electronica Teléfon 1 Teléfon 2
REQUISIT DE PARTICIPACIO

Titulacié académica per accedir-hi

Centre/Universitat d'expedicié de latitulacié Any expedicid titulacié

Si estau exempt d'acreditacio de la titulacio requerida per tenir una experiéncia laboral de més de tres anys en la categoria professional concreta a L
I'ens convocant, marcau aquesta casella (només pel cos ajudant facultatiu i el cos administratiu) (d.a. 12)

ALTRES REQUISITS

Nivell de catala | -]

Tipus de certificat ‘ E]
MERITS AL-LEGATS

EXPERIENCIA PROFESSIONAL Mesos

Per cada mes treballat al mateix ens en la mateixa categoria professional o especialitat, si escau, o, excepcionalment, en el suposit de
no disposar-ne, en llocs de treball amb funcions i requisits analegs a la qual s'opta: 0,25 punts per mes de serveis prestats.

Per cada mes treballat al mateix ens en una altra categoria professional o especialitat, si escau, ala qual opta o, excepcionalment, en el
suposit de no disposar-ne, en llocs de treball amb funcions i requisits diferents dels que s'opta: 0,10 punts per mes de serveis prestats.

Per cada mes treballat a un altre ens del sector public autonomic en una categoria professsional equivalent amb analogues funcions i
requisits ala qual s'opta: 0,10 punts per mes de serveis prestats.
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FORMACIO ACADEMICA
Tipus de titulacié

[ [=]

Nom titol Centre /Universitat d'expedicié de la titulacié

NTHO®

CONEIXEMENTS LLENGUA CATALANA
Nivell de catala Tipus de certificat

‘ b -

| LA- Llenguatge administratiu (abans E) L B

CURSOS DE FORMACIO
Tipus Nom del curs Entitat impartidora Tipus entitat impartidora Data finalitzaci6 Hores

Alaalalalofalalalalaalalalala]ala]e]x
Al afalalaalalaaalaa]a]a[a]a]a]s

En cas que el formulari sigui insuficient per a poder relacionar tots els cursos, s'haura d'emplenar tants fulls de formulari com siguin necessaris, on s'indicara
unicament el cos, DNI, nom complet i els cursos a incloure.

TRIENNIS
Numero triennis

|Tr‘|e nhis reconeguts com a personal funcionari o com a personal laboral

ALTRES MERITS

1) Camet de conduir B |
2) Coneixement d'altres llengues oficials de la UE

Llengua Nivell Organisme certificador
| [~]

3) Publicacions i ponéncies relacionades amb el lloc de treball

Titol Data
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4) Titulacions propies de la professié

Nom del curs Entitat impartidora Tipus entitat impartidora Datafinalitzaci6 Hores

-

-

NTHO®

-

5) Llicéncies de conduccié especials
Carnet de conduirCo C1
Patré d'embarcacions d'esbarjo (titulacié PER)

Cr
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ANNEX 6

NTHO®

PRESENTACIO DE DOCUMENTACIO ACREDITATIVA

DE REQUISITS

Dades personals

PRIMER LLINATGE SEGON LLINATGE

NOM

DNI

Denominacié de la categoria i especialitat

TORN LLIURE

PRESENT els originals o les copies auténtiques que es consignen a continuacioé per
acreditar el compliment dels requisits que exigeix la convocatoria:

0 | Titulacié academica exigida.

0 | Certificat acreditatiu de coneixements de llengua catalana

Declaracié de no haver estat separat mitjancant un expedient disciplinari de cap
administracioé publica ni d’estar inhabilitat.

Certificat medic en model oficial que acredita que tenc les capacitats i les aptituds
necessaries per a l'exercici de les funcions de la categoria i I'especialitat.

0 | Escrit d’elecci6 de llocs de treball oferts, per ordre de preferéncia.

[rubrica]
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ANNEX 7
Informacio6 sobre proteccié de dades personals

NTHO®

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel
qgue fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades
(RGPD) i la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre de protecci6 de dades
personals i garantia dels drets digitals, s'informa del tractament de dades
personals necessaries en el present procediment.

Responsable del tractament:

Identitat: Entitat Publica Empresarial de Telecomunicacions i Innovacié de les
Illes Balears (IBETEC)

Adreca postal: c. Blaise Pascal, 17, edifici Adduno, Parc BIT (ctra. Palma -
Valldemossa, km 7,4 CP 07121 Palma)

Adreca de correu electronic: administracio@ibetec.caib.es

Finalitat del tractament: Les dades seran tractades amb la finalitat de dur a
terme el procés selectiu, i la posterior adjudicacié de places a les persones
seleccionades.

Legitimacié: El tractament de les dades personals és necessari per complir una
obligacio legal i per aconseguir l'interes public, com és la selecci6 del personal al
servei de les administracions publiques d'acord amb els principis constitucionals
d’igualtat, merit, capacitat i transparencia.

La legislacié aplicable és la seguent:

— El text refés de la Llei de I'Estatut basic de I'empleat public, aprovat pel Reial
decret legislatiu 5/2015, de 30 d’'octubre.

— La Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcié publica de la Comunitat Autonoma
de les Illes Balears.

— Les lletres ¢) i e) de l'article 6.1 del Reglament (UE) 2016/679 del Parlament
Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones
fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié
d'aquestes dades.

- Llei organica 3/2018, de 5 de desembre de proteccié de dades personals i
garantia dels drets digitals.
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Categories de dades personals objecte de tractament:

Dades de caracter Nom, DNI, domicili, data de naixement, teléfon i adreca
identificatiu de correu electronic

Dades académiques i | Mérits, formacio i experiéncia professional
professionals

Consentiment pel tractament de dades: La presentacié de la sol-licitud per al
proceés selectiu suposa el coneixement i I'acceptacié inequivocs de I'aspirant del
tractament de les dades de caracter personal que fara '6rgan competent i
unicament per als fins establerts.

Destinataris de les dades personals: se cediran les dades als seguents
organismes o persones, a |I'efecte de complir el que preveu la legislacié vigent en
materia de selecci6 de personal:

— Tribunal qualificador del procés: per al desenvolupament i la valoracié de la
prova i dels merits al-legats i acreditats del procés selectiu previst en la
convocatoria.

— Entitat Publica Empresarial de Telecomunicacions i Innovacié de les Illes
Balears: per al nomenament del personal.

— Conselleria competent en matéria de funcié publica: per al nomenament del
personal.

— Butlleti Oficial de les Illes Balears: en aplicacié de les obligacions que preveu la
normativa per seleccionar empleats publics amb les previsions que estableix la
Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i
garantia dels drets digitals.

— Altres participants en el procediment selectiu: en virtut del principi de
transparencia que regeix els procediments selectius d'accés a la funcié publica, els
aspirants podran sol-licitar la consulta dels merits al-legats per altres participants
per comprovar el funcionament correcte del procés selectiu. En cap cas, podran
obtenir les dades de contacte d'altres aspirants, com ara I'adreca postal, el
numero de telefon o 'adreca de correu electronic.

— Administraci6 de justicia: en cas que algun jutjat o tribunal requereixi
I'expedient del procediment, 'Administracio trametra les dades personals que hi
constin en '’Administracié de justicia.

No se cediran les dades personals a altres organismes o tercers, tret que existeixi
obligacié legal o interes legitim, d'acord amb I'RGPD.

Criteris de conservacio de les dades personals: els terminis de conservaci6 de
les dades seran els necessaris per complir la finalitat del procediment i els que
preveu la legislacié d'arxius per a les administracions publiques, d'acord amb
I'article 26 de la Llei organica 3/2018.
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Existéncia de decisions automatitzades: No es produiran decisions
automatitzades, inclosa I'elaboracio6 de perfils, amb les dades personals dels
aspirants.

Transferéncies de dades a tercers paisos: Les dades no es transferiran a tercers
paisos.

Exercici de drets i reclamacions: les persones afectades pel tractament de dades
personals tenen dret a sol-licitar a IBETEC la confirmacié que les seves dades sén
objecte de tractament, I'accés a les seves dades personals, la informacié, la seva
rectificacié o supressio, la limitacié o I'oposicio al tractament i la no inclusi6 en
tractaments automatitzats (i fins i tot, de retirar el consentiment, si s'escau, en els
termes que estableix el RGPD). També tenen dret a la portabilitat de les dades en
els termes que I'exercici d'aquest dret pugui afectar el procés selectiu.

L'exercici d'aquests drets es pot sol-licitar davant el responsable del tractament
esmentat abans (IBETEC) mitjangant correu electronic a
administracio@ibetec.caib.es.

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en
el termini d'un mes, pot presentar la «<Reclamacié de tutela de drets» davant
I’Agéncia Espanyola de Proteccié de Dades (AEPD) (https://www.aepd.es/).

Consequéncies de no facilitar les dades personals: No presentar les dades
necessaries, implicara que la persona interessada no pugui formar part del
procediment selectiu.

Dades de contacte de la Delegaci6 de Proteccié de Dades: La Delegaci6 de
Proteccié de Dades d'IBETEC té la seu a Professional Group Conversia, SLU (Avda.
Mas Pins, 150, P.l. Polignesa CP 17457 Riudellots de la Selva). Adreca electronica
de contacte: dpd.cliente@conversia.es.

C/ Blaise Pascal, s/n. Edifici Adduno

-Parc BIT

Ctra. Palma- Valldemossa, km 7,4

07121 Palma
Tel. 97117 73 54
www.ibetec.cat
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