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ANEXO 6

Instrucciones para tramitar las solicitudes y las declaraciones de responsable
1. Obligatoriedad de la presentacion de la solicitud

Las personas interesadas pueden presentar los documentos en cualquiera de las formas
establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publicas. Para la presentacién electrénica
podran presentar los documentos mediante el Registro Electronico Comun (REC) o de
manera presencial a la oficina de IBETEC y en cualquiera de las oficinas de registro de la
Administracién autondmica, de la Administracién General del Estado, del resto de
comunidades autonomas o de las entidades que integran la Administracién local.

2. Formalizacion de la solicitud

2.1. Las personas aspirantes a los procesos selectivos pueden presentar la solicitud, de
acuerdo con lo que dispone el apartado anterior, siempre que cumplan los requisitos para
participar en este proceso selectivo que establece la base 4 de esta convocatoria. En la
solicitud se tienen que consignar, en los apartados que se indiquen, los datos siguientes:

a) La categoria profesional y la especialidad a la cual se presentan.

b) La titulacién que poseen para acceder (en caso de titulos universitarios se tiene que
sefalar la universidad y el afio de expedicion).

c) El nivel de conocimientos de lengua catalana y el tipo de certificado que lo acredita
entre los siguientes:

- Certificado expedido por el érgano competente del Govern de les Illes Balears (Direccié
General de Politica Linguistica).

- Certificado expedido por la Escola Balear d’Administracié Publica.

- Certificado homologado por el 6rgano competente del Govern de les Illes Balears, de
acuerdo con la Orden de la consellera de Educacio, Cultura i Universitats de 28 de julio de
2014, por la cual se regulan la homologacion de los estudios de lengua catalana de la
educacién secundaria obligatoria y del bachillerato con los certificados de conocimientos
de lengua catalana de la Conselleria d’Educacio, Cultura i Universitats y la exencion de la
evaluacion de la lenguay la literatura catalanas en la ensefianza reglada no universitaria,
y los procedimientos para obtenerlas (BOIB n.° 115, de 26 de agosto de 2014). Se tiene
que disponer de la correspondiente resolucion de homologacion del certificado.

- Certificado equivalente segun la Orden del conseller de Educacié, Cultura i Universitats
de 21 de febrero de 2013 (BOIB n.° 34, de 12 de marzo de 2013).

Las personas que estén exentas del requisito de acreditacidon del conocimiento de la
lengua catalana, de acuerdo con aquello que establece la base 4, lo tienen que indicar
expresamente en la solicitud.
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d) Los méritos que se aleguen, rellenando cada apartado.

2.2. Con la solicitud de participacion no se tiene que aportar ningun documento de
acreditacién ni de los requisitos, ni de los méritos. El aspirante declara, bajo su
responsabilidad, que dispone de los requisitos alegados y de los méritos declarados.

NTHO®

2.3. Las persones aspirantes quedaran vinculadas a los datos que hagan constar en su
solicitud.

En caso de que hayan designado la notificacion electronica como preferente, los avisos de
la puesta a disposicién de la notificacién en la «Direccién Electrénica Habilitada Unica»
(DEHU) (https://dehu.redsara.es/) se enviaran a la direccion electrénica del solicitante que
hayan consignado en la solicitud de participacién. En el supuesto de que hayan designado
como preferente la notificacion por correo postal, el domicilio que figure en la solicitud de
participacion se considerara valido a efectos de notificaciones.

Seran responsabilidad exclusiva de los candidatos tanto los errores descriptivos como la
no comunicacion durante el proceso de seleccion de cualquier cambio en los datos de la
solicitud.

3. Declaracién responsable

El modelo oficial de solicitud incorpora la declaracién responsable del cumplimiento de los
requisitos y condiciones generales para participar en las pruebas selectivas convocadas
que se establecen en el punto 4 de las bases especificas, asi como de los méritos alegados
en la autobaremacion, referidos siempre a la fecha de expiracion del plazo sefialado para
presentar las solicitudes y durante todo el proceso selectivo. No es necesario aportar
juntamente con la solicitud, ningin documento adicional para acreditar los aspectos
declarados.

Sin embargo, IBETEC puede requerir al aspirante en cualquier momento del proceso
selectivo que acredite que cumple los requisitos y las condiciones generales de
participacion.

La inexactitud, falsedad u omision, de caracter esencial, de cualquier dato o informacion
que se incorpore, o la no presentacion ante la Administracién competente de la
documentacion que, si procede, se requiera para acreditar el cumplimiento de lo que se
ha declarado, determina la imposibilidad de continuar el procedimiento desde el
momento en que se tenga constancia de estos hechos, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas que correspondan.

4. Modelos oficiales
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En la web de IBETEC, www.ibetec.cat, constan los modelos oficiales de solicitud y de hoja
de autobaremacién. Estos modelos seran de uso obligatorio para que la solicitud se
considere validamente efectuada.
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5. Solicitud
i
&

COMSELLERIA

FORS EURCPELS,

LIVERSITAT § CULTLIRA

ERTITAT PUBLICA

EMPRESARIAL

TELEZOMIMCACIONS DIR3: AMOZ7051

1IN0 DESTINATARI: IBETEC (E.P_E. TELECOMUNICACIONS | INNOVACIO 1.B.}
ELES BALEARS

S EHD
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Sol-licitud CONCURS-QPOSICIO

DADES PERSONALS

Cos | E]

NIF/NIE Nom Primer llinatge Segon llinatge

Data naixement Sexe

Adreca Localitat

Codi postal Provincia

Adregaelectrbnica Teléfon 1 Teléfon 2

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO

&, Notificacié electronica s Notificacié per correu postal

Adreca electronica per les notificacions, en el cas que no sigui la informada en el punt anterior:

Adreca postal per les notificacions, en el cas que no sigui la informada en el punt anterior:

DECLAR

Sota la meva responsabilitat, als efectes de l'article 69 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques, que complesc els requisits que exigeix la convocatdria i que disposo dels mérits al:|3gats en I'autobaremacio, referits
sempre a la data d'expiraci6 del termini assenyalat per presentar les sol-licituds i durant tot el procés selectiu, i que son certes les dades que es
consignen en aquesta sol-licitud.

En concret, declar que:

a) Complescels requisits de nacionalitat, edat, titulacié académicai nivell de coneixement de llengua catalana que esrequereixen ala
convocatoria per participar en aquest procés selectiu.

b) Tinc les capacitats i les aptituds fisiques i psiquiques que sén necessaries per al'exercici de les funcions del cos, I'escalai/oI'especialitat a qué
correspon el procés selectiu.

c) No he estat separat/dadel servei de I'Administracid local, autondmica o estatal, ni dels drgans constitucionals o estatutaris de les comunitats
autdnomes, ni esticinhabilitat de manera absoluta o especial per a ocupacions o carrecs publics per resolucié judicial. Em compromet a comunicar
a l'autoritat convocant qualsevol canvi que es produeixi en aquest sentit en la meva situacio personal.

d) No tencla condicié de personal laboral fix en la mateixa categoria professional d'IBETEC a la qual opto.

e) Disposo dels merits al-legats en |’autobaremacio.

Em compromet a aportar la documentacid per acreditar-ho en el cas de ser requerit/da per IBETEC.
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INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES

Responsable del tractament de dades: Entitat Publica Empresarial de Telecomunicacions i Innovacié de les Illes Balears (IBETEC), c. Blaise Pascal, 17, edifici
Adduno, Parc BIT (ctra. Palma —Valldemossa, km 7,4 CP 07121 Palma) - administracio@ibetec.caib.es

Finalitat: Gestid i tramitacié del procés selectiu que és objecte d'aquesta convocatoria.

Legitimacio: Per complirles obligacions legals i peraconseguir l'interes public, com és la tramitaci6 del procediment selectiu que és objecte d'aquesta
convocatoria d’acord amb els principis constitucionals d’igualtat, mérit, capacitati transparéncia.

Legislacid aplicable: Estatut basic de I’empleat pablic (RDL 5/2015, de 30 d’octubre); Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcié publica de la CAIB; article 6,1,c) i e) del
Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a |a proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personalsia la lliure circulacié d’aquestes dades; Llei organica 3/2018, de 5 de desembre de protecci6 de dades personals i garantia dels drets digitals.

NTHO®

Categoria de dades: Dades de caracteridentificatiu: Nom, DNI, domicili, data de naixement, teléfon i adreca de correu electronica. Dades académiques i

Consentiment pel tractament de dades: La presentacio de la solelicitud peral procés selectiu suposa el coneixementi |’acceptaci6 inequivocs de I'aspirant del
tractament de les dades de caracter personal que fara I’organ competenti Gnicament perals fins establerts.

Altres entitats u organismes als que es podran cedirles dades de caracter personal: Tribunal qualificador del procés: peral desenvolupamenti la valoracié de la
prova i fases del procés selectiu. Conselleria competent en matéria de funcié publica: peral nomenamentdel personal. Butlleti Oficial de les Illes Balears: En
aplicaci6 de les obligacions que preveu la normativa perseleccionarempleats publics amb les previsions que estableix|a Llei organica 3/2018, de 5 de desembre,
de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.Altres participants en el procediment selectiu: Els aspirants podran sol-licitar la consulta dels meérits
al-legats peraltres participants per comprovar el funcionament correcte del procés selectiu. En cap cas, podran obtenirles dades de contacte d’altres aspirants,
com ara |’adrega postal, el nimero de teléfon o I’adrega de correu electronic. Administracié de justicia: En cas que algun jutjat o tribunal requereixi I’expedient del
procediment. No se cediran les dades personals a altres organismes o tercers, tret que existeixi obligacid legal o interés legitim, d’acord amb I’'RGPD. Les dades no
es transferiran a tercers paisos.

Conservacio de dades: Els terminis de conservacié de les dades seran els necessaris per complirla finalitat del procedimenti els que preveu la legislacié d’arxius
pera les administracions publiques, d’acord amb I’article 26 de la Llei organica 3/2018.

Publicaci6 de dades personals: Les dades personals comunicades en relacié al nom complet de les persones participant, com igualment quatre digits del seu DNI
seran objecte de publicacié al BOIB o diari oficial corresponent conforme la normativa que regula el present procés selectiu.

Exercici de drets i reclamacions: les persones afectades pel tractament de dades personals tenen dreta solelicitara IBETECla confirmacié que les seves dades sén
objecte de tractament, |’accés a les seves dades personals, la informacid, la seva rectificacié o supressid, la limitacié o |'oposicié al tractamenti la no inclusid en
tractaments automatitzats (i fins i tot, de retirar el consentiment, si s’escau, en els termes que estableix el RGPD). També tenen dret a la portabilitat de les dades
en els termes que ’exercici d’aquest dret pugui afectar el procés selectiu.

Consequéncies de no facilitar dades: No presentar les dades necessaries, implicara que la persona interessada no pugui formar part del procediment selectiu.
Decisions automatitzades: No es produiran decisions automatitzades, inclosa |'elaboracié de perfils, amb les dades personals dels aspirants.

Delegaci6 de Protecci6 de Dades: Professional Group Conversia, SLU (Avda. Mas Pins, 150, P.l. Polignesa CP 17457 Riudellots de la Selva), dpd.cliente@conversia.es.

Reclamaci6 davant |'Agéncia Espanyola de Proteccié de Dades: Les persones que considerin que el tractamentde les dades personals no s'ajusta al que preveu la
normativa aplicable o que les seves peticions a IBETECi a |la Delegaci6 de Proteccié de Dades no han estat degudament ateses en el termini d'un mes, o la
resposta obtinguda consideren no ha sigut satisfactoria, poden presentarla "Reclamacié de tutela de drets" davant |'Agéncia Espanyola de Protecci6é de Dades
(AEPD).

SOL-LICIT

Seradmeés/admesa a les proves selectives/borsi a qué es refereix aquesta sol-licitud, AUTORITZ perqué IBETEC tracti les meves dades personals
als efectes que es derivin d'aquesta convocatoria.

Data:

Signatura
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6. Hoja de autobaremacién

G CONSELLEMA,

O FOMS BURCPELS,

I UBIVERSITAT | CULTURA

B EANTITAT PUBLICA

# EMPRESARIAL
TELECORMUMZACIONS
| IR
ILLES BALEARS
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Full d'autobaremacio CONCURS-OPOSICIO

DADES PERSONALS
| ]
NIF/NIE Nom Primer llinatge Segon llinatge
Data naixement Sexe
o 2
Adreca Localitat
Codi postal Provincia
Adreca electronica Teléfon 1 Teléfon 2

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO

& Notfficadié electronica o Notificacié per correu postal

Adreca electronica per les notificacions, en el cas no sigui lainformada en el punt anterior:

Adre ca postal per les notificacions, en el cas que no sigui la informada en el punt anterior:

REQUISIT DE PARTICIPACIO

Titulacio académica per accedir-hi

|Centre/Universitat d’expedicio de la titulacid Any expedicio titulacio
ALTRES REQUISITS

Nivell de catala | E]

Tipus de certificat | E]
MERITS AL-LEGATS

EXPERIENCIA PROFESSIONAL Mesos

Per cada mes treballat al mateix ens en la mateixa categoria professional o especialitat, si escau, o, excepcionalment, en el suposit de
no disposar-ne, en llocs de treball amb funcions i requisits analegs a la qual s'opta: 0,17777 punts per mes de serveis prestats.

Per cada mes treballat al mateix ens en una altra categoria professional o especialitat, si escau, a la qual opta o, excepcionalment, enel
suposit de no disposar-ne, en llocs de treball amb funcions i re quisits diferents dels que s'opta: 0,07111 punts per mes de serveis
prestats.

Per cada mes treballat a un altre ens del sector public autondmic en una categoria profe sssional equivalent amb analogues funcions i
requisits a la qual s'opta: 0,07111 punts per mes de serveis prestats.
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FORMACIO ACADEMICA
Tipus de titulacié

=]

Nom titol

Centre/Universitat d'expedicié de la titulacio

NTHO®

CONEIXEMENTS LLENGUA CATALANA
Nivell de catala Tipus de certificat

L

| LA-Llenguatge administratiu (abans E) |_

=]

CURSOS DE FORMACIO

Tipus Nom del curs Entitat impartidora Tipus entitat impartidora Data finalitzacié Hores

Assisténcia A -
v -
v -
v h
v h s
hd b
hd -
L 4 -
> v
v h g
- -
hd b
h -
b4 -
> v
- w
- -
hd b
hd -
b4 -

En cas que el formulari sigui insuficient per a poder relacionar tots els cursos, s'haura d'emplenar tants fulls de formulari com siguin necessaris, on s'indicara

unicament el cos, DNI, nom completi els cursos a incloure.

TRIENNIS

Namero triennis

|Tr'|enn'|s reconeguts com a personal funcionari o com a personal laboral

(poligon de Son Rossinyol)
07009 Palma
Tel. 97117 76 25

ALTRES MERITS
1) Carnet de conduir B L
2) Coneixement d'altres llengues oficials de la UE
Llengua Nivell Organisme certificador
3) Publicacions i ponéncies relacionades amb el lloc de treball
Titol Data
4) Titulacions propies de la professié
Nom del curs Entitat impartidora Tipus entitat impartidora Data finalitzacié Hores
-
v
w
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ANEXO 7

NTHO®

Datos personales

PRESENTACION DE DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE REQUISITOS

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

DNI

Denominacion de la categoria profesional y especialidad

TURNO LIBRE

PRESENTO los originales o las copias auténticas que se consignan a continuacién para

acreditar el cumplimiento de los requisitos que exige la convocatoria:

0 | Titulacién académica exigida.

0 | Certificado acreditativo de conocimientos de lengua catalana

ninguna administracion publica ni de estar inhabilitado.

Declaracién de no haber sido separado mediante un expediente disciplinario de

Certificado médico en modelo oficial que acredita que tengo las capacidades y las
aptitudes necesarias para el ejercicio de las funciones de la categoria y especialidad.

0 | Escrito de eleccién de puestos de trabajo ofrecidos, por orden de preferencia.

[rubrica]
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ANEXO 8
Informacion sobre proteccion de datos personales

De conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en
cuanto al tratamiento de datos personalesy a la libre circulacién de estos datos
(RGPD) y la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre de proteccién de datos
personales y garantia de los derechos digitales, se informa del tratamiento de
datos personales necesarios en el presente procedimiento.

NTHO®

Responsable del tratamiento:

Identidad: Entitat Publica Empresarial de Telecomunicacions i Innovacié de les
Illes Balears (IBETEC)

Direccion postal: c. Blaise Pascal, s/n, edificio Adduno, Parc BIT (ctra. Palma -
Valldemossa, km 7,4 CP 07121 Palma)

Direccion de correo electrénico: administracio@ibetec.caib.es

Finalidad del tratamiento: Los datos serdn tratados con el fin de llevar a cabo el
proceso selectivo, y la posterior adjudicacién de plazas a las personas
seleccionadas.

Legitimacién: El tratamiento de los datos personales es necesario para cumplir
una obligacion legal y para conseguir el interés publico, como es la seleccién del
personal al servicio de las administraciones publicas de acuerdo con los principios
constitucionales de igualdad, mérito, capacidad y transparencia.

La legislacién aplicable es la siguiente:

— El texto refundido de la Ley del Estatuto basico del empleado publico,
aprobado por el Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre.

— La Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la funcién publica de la Comunidad
Autdénoma de las Islas Baleares.

— Las letras ¢) y e) del articulo 6.1 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las
personas fisicas en cuanto al tratamiento de datos personalesy a la libre
circulacion de estos datos.

- Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre de proteccién de datos personalesy
garantia de los derechos digitales.

Categorias de datos personales objeto de tratamiento:

Datos de caracter Nombre, DNI, domicilio, fecha de nacimiento, teléfono
identificativo y direccién de correo electrénico

Datos académicosy | Méritos, formacion y experiéncia profesional
profesionales
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Consentimiento para el tratamiento de datos: La presentacion de la solicitud
para el proceso selectivo supone el conocimiento y la aceptacion inequivocos del
aspirante del tratamiento de los datos de caracter personal que hara el 6rgano
competente y Unicamente para los fines establecidos.

Destinatarios de los datos personales: se cederan los datos a los siguientes
organismos o personas, a efectos de cumplir el que prevé la legislacion vigente en
materia de seleccion de personal:

— Tribunal calificador del proceso: para el desarrollo y la valoracion de la
pruebay de los méritos alegados y acreditados del proceso selectivo previsto en
la convocatoria.

— Entitat Publica Empresarial de Telecomunicacions i Innovacié de les Illes
Balears: para el nombramiento del personal.

— Conselleria competente en materia de funcion publica: para el
nombramiento del personal.

— Butlleti Oficial de les Illes Balears: en aplicacién de las obligaciones que prevé
la normativa para seleccionar empleados publicos con las previsiones que
establece la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos
personales y garantia de los derechos digitales.

— Otros participantes en el procedimiento selectivo: en virtud del principio de
transparencia que rige los procedimientos selectivos de acceso a la funcion
publica, los aspirantes podran solicitar la consulta de los méritos alegados por
otros participantes para comprobar el funcionamiento correcto del proceso
selectivo. En ningun caso, podran obtener los datos de contacto otros aspirantes,
como la direccién postal, el numero de teléfono o la direccién de correo
electrénico.

— Administracion de justicia: en caso de que algun juzgado o tribunal requiera
el expediente del procedimiento, la Administracién enviara los datos personales
que consten en la Administracion de justicia.

No se cederan los datos personales a otros organismos o terceros, salvo que
exista obligacién legal o interés legitimo, de acuerdo con el RGPD.

Criterios de conservacion de los datos personales: los plazos de conservacién
de los datos seran los necesarios para cumplir la finalidad del procedimiento y los
que prevé la legislacion de archivos para las administraciones publicas, de
acuerdo con el articulo 26 de la Ley Organica 3/2018.

Existencia de decisiones automatizadas: No se produciradn decisiones
automatizadas, incluida la elaboracién de perfiles, con los datos personales de los
aspirantes.
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Transferencias de datos a terceros paises: Los datos no se transferiran a
terceros paises.

Ejercicio de derechos y reclamaciones: las personas afectadas por el
tratamiento de datos personales tienen derecho a solicitar a IBETEC la
confirmacién de que sus datos son objeto de tratamiento, el acceso a sus datos
personales, la informacion, su rectificacién o supresién, la limitaciéon o la
oposicion al tratamiento y la no inclusion en tratamientos automatizados (e
incluso, de retirar el consentimiento, si procede, en los términos que establece el
RGPD). También tienen derecho a la portabilidad de los datos en los términos que
el ejercicio de este derecho pueda afectar el proceso selectivo.

El ejercicio de estos derechos se puede solicitar ante el responsable del
tratamiento mencionado antes (IBETEC) mediante correo electrénico a
administracio@ibetec.caib.es.

Con posterioridad a la respuesta del responsable o al hecho que no haya
respondido en el plazo de un mes, puede presentar la «Reclamacion de tutela de
derechos» ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD)
(https://www.aepd.es/).

Consecuencias de no facilitar los datos personales: No presentar los datos
necesarios, implicara que la persona interesada no pueda formar parte del
procedimiento selectivo.

Datos de contacto de la Delegacién de Proteccion de Datos: La Delegacion de
Proteccion de Datos de IBETEC tiene la sede en Profesional Group Conversia, SLU
(Avda. Mas Pinos, 150, P.I. Polignesa CP 17457 Riudellots de la Selva). Direccion
electronica de contacto: dpd.cliente@conversia.es.
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