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ANNEX 6 

 
Instruccions per tramitar les sol·licituds i les declaracions de responsable 
 

1. Obligatorietat de la presentació de la sol·licitud  
 
Les persones interessades poden presentar els documents en qualsevol de les 
formes establertes a l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del 
procediment administratiu comú de les administracions públiques. Per a la 
presentació electrònica podran presentar els documents mitjançant el Registre 
Electrònic Comú (REC) o de manera presencial a l’oficina d’IBETEC i a qualsevol de 
les oficines de registre de l’Administració autonòmica, de l’Administració General 
de l’Estat, de la resta de comunitats autònomes o de les entitats que integren 
l’Administració local. 

2. Formalització de la sol·licitud 
 
2.1. Les persones aspirants als processos selectius poden presentar la sol·licitud, 
d’acord amb el que disposa l’apartat anterior, sempre que compleixin els requisits 
per participar en aquest procés selectiu que estableix la base 4 d’aquesta 
convocatòria. En la sol·licitud s’han de consignar, en els apartats que s’indiquin, 
les dades següents: 
 

a) La categoria professional i l’especialitat a la qual es presenten. 
b) La titulació que posseeixen per accedir-hi (en cas de títols universitaris  
s’ha d’assenyalar la universitat i l’any d’expedició). 
c) El nivell de coneixements de llengua catalana i el tipus de certificat que 
l’acredita entre els següents: 

- Certificat expedit per l’òrgan competent del Govern de les Illes Balears 
(Direcció General de Política Lingüística).- 

- Certificat expedit per l’Escola Balear d’Administració Pública. 
- Certificat homologat per l’òrgan competent del Govern de les Illes 

Balears, d’acord amb l’Ordre de la consellera d’Educació, Cultura i 
Universitats de 28 de juliol de 2014, per la qual es regulen 
l’homologació dels estudis de llengua catalana de l’educació 
secundària obligatòria i del batxillerat amb els certificats de 
coneixements de llengua catalana de la Conselleria d’Educació, 
Cultura i Universitats i l’exempció de l’avaluació de la llengua i la 
literatura catalanes en l’ensenyament reglat no universitari, i els 
procediments per obtenir-les (BOIB núm. 115, de 26 d’agost de 
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2014). S’ha de disposar de la corresponent resolució d’homologació 
del certificat. 

- Certificat equivalent segons l’Ordre del conseller d’Educació, Cultura i 
Universitats de 21 de febrer de 2013 (BOIB núm. 34, de 12 de març 
de 2013). 

Les persones que estiguin exemptes  del requisit d'acreditació del 
coneixement de la llengua catalana, d’acord amb allò que estableix la base 
4, ho han d’indicar expressament en la sol·licitud. 

 
 d) Els mèrits que s’al·leguen, emplenant cada apartat.
 
2.2. Amb la sol·licitud de participació no s’ha d’aportar cap document d’acreditació 
ni dels requisits, ni dels mèrits. L’aspirant declara, sota la seva responsabilitat, que 
disposa dels requisits al·legats i dels mèrits declarats. 
 
2.3. Les persones aspirants quedaran vinculades a les dades que facin constar en 
la seva sol·licitud. 
 
En cas que hagin designat la notificació electrònica com a preferent, els avisos de 
la posada a la disposició de la notificació en la «Dirección Electrónica Habilitada 
Única» (DEHú) (https://dehu.redsara.es/) s'enviaran a l'adreça electrònica del 
sol·licitant que hagin consignat en la sol·licitud de participació. En el cas que hagin 
designat com a preferent la notificació per correu postal, el domicili que figuri en 
la sol·licitud de participació es considerarà vàlid a efectes de notificacions. 
 
Seran responsabilitat exclusiva dels candidats tant els errors descriptius com la no 
comunicació durant el procés de selecció de qualsevol canvi en les dades de la 
sol·licitud. 
 

3. Declaració responsable 
 
El model oficial de sol·licitud incorpora la declaració responsable del compliment 
dels requisits i condicions generals per participar en les proves selectives 
convocades que s’estableixen en el punt 4 de les bases específiques, així com dels 
mèrits al·legats en l’autobaremació, referits sempre a la data d'expiració del 
termini assenyalat per presentar les sol·licituds i durant tot el procés selectiu. No 
és necessari aportar juntament en la sol·licitud, cap document addicional per 
acreditar els aspectes declarats. 
  
No obstant això, IBETEC pot requerir a l’aspirant en qualsevol moment del procés 
selectiu que acrediti que compleix els requisits i les condicions generals de 
participació. 
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La inexactitud, falsedat o omissió, de caràcter essencial, de qualsevol dada o 
informació que s’incorpori, o la no presentació davant l’Administració competent 
de la documentació que, si escau, es requereixi per acreditar el compliment del 
que s’ha declarat, determina la impossibilitat de continuar el procediment des del 
moment en què es tengui constància d’aquests fets, sens perjudici de les 
responsabilitats penals, civils o administratives que pertoquin. 
 
4. Models oficials 
 
En la web d’IBETEC, www.ibetec.cat, hi consten els models oficials de sol·licitud i 
de full d’autobaremació. Aquests models seràn d’ús obligatori perquè la sol·licitud 
es consideri vàlidament efectuada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ibetec.cat/
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5. Sol·licitud 
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INFORMACIÓ BÀSICA SOBRE PROTECCIÓ DE DADES

SOL·LICIT

Data:
Signatura

Responsable del  tractament de dades : Enti tat Públ ica  Empresaria l  de Telecomunicacions  i  Innovació de les  I l les  Ba lears  (IBETEC), c. Bla ise Pasca l , 17, edi fici  
Adduno, Parc BIT (ctra . Pa lma – Val ldemossa, km 7,4 CP 07121 Palma) - adminis tracio@ibetec.ca ib.es
Fina l i tat: Gestió i  tramitació del  procés  selectiu que és  objecte d'aquesta  convocatòria .
Legi timació: Per compl i r les  obl igacions  lega ls  i  per aconseguir l ’interès  públ ic, com és  la  tramitació del  procediment selectiu que és  objecte d'aquesta  
convocatòria  d’acord amb els  principis  consti tucionals  d’igual tat, mèri t, capaci tat i  transparència .
Legis lació apl icable: Estatut bàs ic de l ’empleat públ ic (RDL 5/2015, de 30 d’octubre); Llei  3/2007, de 27 de març, de la  funció públ ica  de la  CAIB; article 6,1,c) i  e) del  
Reglament (UE) 2016/679 del  Parlament Europeu i  del  Consel l , de 27 d’abri l  de 2016, relatiu a  la  protecció de les  persones  fís iques  pel  que fa  a l  tractament de dades  
personals  i  a  la  l l iure ci rculació d’aquestes  dades ; Llei  orgànica  3/2018, de 5 de desembre de protecció de dades  personals  i  garantia  dels  drets  digi ta ls .
Categoria  de dades : Dades  de caràcter identi ficatiu: Nom, DNI, domici l i , data  de na ixement, telèfon i  adreça  de correu electrònica . Dades  acadèmiques  i  

Consentiment pel  tractament de dades : La  presentació de la  sol•l ici tud per a l  procés  selectiu suposa el  coneixement i  l ’acceptació inequívocs  de l ’aspirant del  
tractament de les  dades  de caràcter personal  que farà  l ’òrgan competent i  únicament per a ls  fins  establerts . 
Altres  enti tats  u organismes  a ls  que es  podran cedir les  dades  de caràcter personal : Tribunal  qual i ficador del  procés : per a l  desenvolupament i  la  va loració de la  
prova i  fases  del  procés  selectiu. Consel leria  competent en matèria  de funció públ ica: per a l  nomenament del  personal . Butl letí Oficia l  de les  I l les  Ba lears : En 
apl icació de les  obl igacions  que preveu la  normativa  per seleccionar empleats  públ ics  amb les  previs ions  que estableix la  Llei  orgànica  3/2018, de 5 de desembre, 
de protecció de dades  personals  i  garantia  dels  drets  digi ta ls .Al tres  participants  en el  procediment selectiu: Els  aspirants  podran sol ·l i ci tar la  consulta  dels  mèri ts  
al ·legats  per a l tres  participants  per comprovar el  funcionament correcte del  procés  selectiu. En cap cas , podran obtenir les  dades  de contacte d’a l tres  aspirants , 
com ara  l ’adreça  posta l , el  número de telèfon o l ’adreça  de correu electrònic. Adminis tració de justícia : En cas  que a lgun jutjat o tribunal  requereixi  l ’expedient del  
procediment. No se cediran les  dades  personals  a  a l tres  organismes  o tercers , tret que exis teixi  obl igació lega l  o interès  legítim, d’acord amb l ’RGPD. Les  dades  no 
es  transferi ran a  tercers  pa ïsos .

Delegació de Protecció de Dades : Profess ional  Group Convers ia , SLU (Avda. Mas  Pins , 150, P.l . Pol ignesa  CP 17457 Riudel lots  de la  Selva), dpd.cl iente@convers ia .es .

Reclamació davant l 'Agència  Espanyola  de Protecció de Dades : Les  persones  que cons iderin que el  tractament de les  dades  persona ls  no s 'a justa  a l  que preveu la  
normativa  apl icable o que les  seves  peticions  a  IBETEC i  a  la  Delegació de Protecció de Dades  no han estat degudament ateses  en el  termini  d'un mes , o la  
resposta  obtinguda cons ideren no ha  s igut satis factòria , poden presentar la  "Reclamació de tutela  de drets" davant l 'Agència  Es panyola  de Protecció de Dades  
(AEPD).

Ser admès/admesa a les proves selectives/borsí a què es refereix aquesta sol·licitud, AUTORITZ perquè IBETEC tracti les meves dades personals 
als efectes que es derivin d'aquesta convocatòria.

Conservació de dades : Els  terminis  de conservació de les  dades  seran els  necessaris  per compl i r la  fina l i tat del  procediment i  els  que preveu la  legis lació d’arxius  
per a  les  adminis tracions  públ iques , d’acord amb l ’article 26 de la  Llei  orgànica  3/2018.

Publ icació de dades  personals : Les  dades  personals  comunicades  en relació a l  nom complet de les  persones  participant, com igual ment quatre dígi ts  del  seu DNI 
seran objecte de publ icació a l  BOIB o diari  oficia l  corresponent conforme la  normativa  que regula  el  present procés  selectiu.
Exercici  de drets  i  reclamacions : les  persones  afectades  pel  tractament de dades  personals  tenen dret a  sol•l ici tar a  IBETEC la  confi rmació que les  seves  dades  són 
objecte de tractament, l ’accés  a  les  seves  dades  personals , la  informació, la  seva  recti ficació o supress ió, la  l imitació o l ’opos ició a l  tractament i  la  no inclus ió en 
tractaments  automati tzats  (i  fins  i  tot, de reti rar el  consentiment, s i  s ’escau, en els  termes  que estableix el  RGPD). També tenen dret a  la  portabi l i tat de les  dades  
en els  termes  que l ’exercici  d’aquest dret pugui  afectar el  procés  selectiu.
Conseqüències  de no faci l i tar dades : No presentar les  dades  necessàries , impl icarà  que la  persona interessada no pugui  formar part del  procediment selectiu. 

Decis ions  automati tzades : No es  produiran decis ions  automati tzades , inclosa  l 'elaboració de perfi l s , amb les  dades  personals  dels  aspirants .
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6. Full d’autobaremació 
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ANNEX 7 
 
PRESENTACIÓ DE DOCUMENTACIÓ ACREDITATIVA DE REQUISITS 
 
Dades personals 
 

PRIMER LLINATGE SEGON LLINATGE NOM DNI 

    

 
Denominació de la categoria professional i especialitat 
 

 
TORN LLIURE 

 

 
PRESENT els originals o les còpies autèntiques que es consignen a continuació per 
acreditar el compliment dels requisits que exigeix la convocatòria: 
 

 Titulació acadèmica exigida. 

 Certificat acreditatiu de coneixements de llengua catalana 

 
Declaració de no haver estat separat mitjançant un expedient disciplinari de cap 
administració pública ni d’estar inhabilitat. 

 
Certificat mèdic en model oficial  que acredita que tenc les capacitats i les aptituds 
necessàries per a l’exercici de les funcions de la categoria i l’especialitat. 

 Escrit d’elecció de llocs de treball oferts, per ordre de preferència. 

 
 
...................................................................., ...... d......................................... de .............. 
 
[rúbrica] 
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ANNEX 8 
Informació sobre protecció de dades personals 
 
De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del 
Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la protecció de les persones físiques pel 
que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulació d’aquestes dades 
(RGPD) i la Llei orgànica 3/2018, de 5 de desembre de protecció de dades 
personals i garantia dels drets digitals, s’informa del tractament de dades 
personals necessàries en el present procediment. 
 
Responsable del tractament: 
Identitat: Entitat Pública Empresarial de Telecomunicacions i Innovació de les 
Illes Balears (IBETEC) 
Adreça postal: c. Blaise Pascal, s/n, edifici Adduno, Parc BIT (ctra. Palma – 
Valldemossa, km 7,4 CP 07121 Palma) 
Adreça de correu electrònic: administracio@ibetec.caib.es 
 
Finalitat del tractament: Les dades seran tractades amb la finalitat de dur a 
terme el procés selectiu, i la posterior adjudicació de places a les persones 
seleccionades. 
 
Legitimació: El tractament de les dades personals és necessari per complir una 
obligació legal i per aconseguir l’interès públic, com és la selecció del personal al 
servei de les administracions públiques d’acord amb els principis constitucionals 
d’igualtat, mèrit, capacitat i transparència. 
 

La legislació aplicable és la següent: 
 

— El text refós de la Llei de l’Estatut bàsic de l’empleat públic, aprovat pel Reial 
decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre. 
— La Llei 3/2007, de 27 de març, de la funció pública de la Comunitat Autònoma 
de les Illes Balears. 
— Les lletres c) i e) de l’article 6.1 del Reglament (UE) 2016/679 del Parlament 
Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la protecció de les persones 
físiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulació 
d’aquestes dades. 
- Llei orgànica 3/2018, de 5 de desembre de protecció de dades personals i 
garantia dels drets digitals. 
 
Categories de dades personals objecte de tractament: 
 
 

mailto:administracio@ibetec.caib.es
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Dades de caràcter 
identificatiu 

Nom, DNI, domicili, data de naixement, telèfon i adreça 
de correu electrònic 

Dades acadèmiques i 
professionals 

Mèrits, formació i experiència professional 

 
 
Consentiment pel tractament de dades: La presentació de la sol·licitud per al 
procés selectiu suposa el coneixement i l’acceptació inequívocs de l’aspirant del 
tractament de les dades de caràcter personal que farà l’òrgan competent i 
únicament per als fins establerts.  
 
Destinataris de les dades personals: se cediran les dades als següents 
organismes o persones, a l’efecte de complir el que preveu la legislació vigent en 
matèria de selecció de personal: 
 
— Tribunal qualificador del procés: per al desenvolupament i la valoració de la 
prova i dels mèrits al·legats i acreditats del procés selectiu previst en la 
convocatòria. 
— Entitat Pública Empresarial de Telecomunicacions i Innovació de les Illes 
Balears: per al nomenament del personal. 
— Conselleria competent en matèria de funció pública: per al nomenament del 
personal. 
— Butlletí Oficial de les Illes Balears: en aplicació de les obligacions que preveu la 
normativa per seleccionar empleats públics amb les previsions que estableix la 
Llei orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de protecció de dades personals i 
garantia dels drets digitals. 
— Altres participants en el procediment selectiu: en virtut del principi de 
transparència que regeix els procediments selectius d’accés a la funció pública, els 
aspirants podran sol·licitar la consulta dels mèrits al·legats per altres participants 
per comprovar el funcionament correcte del procés selectiu. En cap cas, podran 
obtenir les dades de contacte d’altres aspirants, com ara l’adreça postal, el 
número de telèfon o l’adreça de correu electrònic. 
— Administració de justícia: en cas que algun jutjat o tribunal requereixi 
l’expedient del procediment, l’Administració trametrà les dades personals que hi 
constin en l’Administració de justícia. 
No se cediran les dades personals a altres organismes o tercers, tret que existeixi 
obligació legal o interès legítim, d’acord amb l’RGPD. 
 
Criteris de conservació de les dades personals: els terminis de conservació de 
les dades seran els necessaris per complir la finalitat del procediment i els que 
preveu la legislació d’arxius per a les administracions públiques, d’acord amb 
l’article 26 de la Llei orgànica 3/2018. 
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Existència de decisions automatitzades: No es produiran decisions 
automatitzades, inclosa l’elaboració de perfils, amb les dades personals dels 
aspirants. 
 
Transferències de dades a tercers països: Les dades no es transferiran a tercers 
països.  
 
Exercici de drets i reclamacions: les persones afectades pel tractament de dades 
personals tenen dret a sol·licitar a IBETEC la confirmació que les seves dades són 
objecte de tractament, l’accés a les seves dades personals, la informació, la seva 
rectificació o supressió, la limitació o l’oposició al tractament i la no inclusió en 
tractaments automatitzats (i fins i tot, de retirar el consentiment, si s’escau, en els 
termes que estableix el RGPD). També tenen dret a la portabilitat de les dades en 
els termes que l’exercici d’aquest dret pugui afectar el procés selectiu. 
L’exercici d’aquests drets es pot sol·licitar davant el responsable del tractament 
esmentat abans (IBETEC) mitjançant correu electrònic a 
administracio@ibetec.caib.es. 
 
Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en 
el termini d’un mes, pot presentar la «Reclamació de tutela de drets» davant 
l’Agència Espanyola de Protecció de Dades (AEPD) (https://www.aepd.es/). 
 
Conseqüències de no facilitar les dades personals: No presentar les dades 
necessàries, implicarà que la persona interessada no pugui formar part del 
procediment selectiu.  
 
Dades de contacte de la Delegació de Protecció de Dades: La Delegació de 
Protecció de Dades d’IBETEC té la seu a Professional Group Conversia, SLU (Avda. 
Mas Pins, 150, P.l. Polignesa CP 17457 Riudellots de la Selva). Adreça electrònica 
de contacte: dpd.cliente@conversia.es. 
 
 


