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ANEXO IV
Acreditacion de los requisitos y de los méritos

1. Criterios generales para la acreditacion de los requisitos y de los méritos.

1.1. De acuerdo con la base 7.7, las personas aspirantes que hayan sido
requeridas para acreditar los méritos y requisitos alegados en las respectivas
declaraciones responsables, tendran que adjuntar un original o una copia de
los documentos correspondientes, en el plazo establecido, para lo cual se
los comunicara el procedimiento telematico que tendran que seguir. Esta
presentacion de documentacion también se tendra que registrar
electronicamente.

1.2. Las personas interesadas son las responsables de la veracidad de los
documentos presentados electrénicamente en las diversas fases de los
procedimientos selectivos, de acuerdo con lo que dispone el articulo 28 de
la Ley 39/2015.

En cualquier momento del proceso selectivo, el Ayuntamiento de Marratxi, de oficio o a
propuesta del presidente o presidenta del tribunal calificador, puede requerir a las
personas aspirantes la documentacién necesaria, a fin de que acrediten el cumplimiento
de los requisitos exigidos para participar, asi como la veracidad de cualquiera de los
documentos que tengan que aportar en este proceso selectivo.

La inexactitud, la falsedad o la omision, de caracter esencial, de cualquier dato o
informacion que se incorpore en la declaraciéon responsable o la no presentacion ante la
administracion convocante de la documentacion que, si procede, haya sido requerida
para acreditar el cumplimiento del que declara, determina la exclusion del procedimiento
selectivo, previa audiencia de la persona interesada, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas en que se haya podido incurrir.

1.3. Los documentos se tienen que presentar en cualquier de las dos lenguas
oficiales de la Comunidad Auténoma de las Islas Baleares, en catalan o
castellano. Si es en lengua extranjera, tiene que ir acompanada de la
traduccién jurada correspondiente en cualquiera de las dos lenguas oficiales.
Sin esta traduccion, el requisito o el mérito no se puede considerar
acreditado.

1.4.  Si los documentos originales son en formato electrénico, es imprescindible
que lleven la huella digital (CSV) para poder hacer las comprobaciones de
autenticacion.

2. Acreditacion de los requisitos.

2.1.  Acreditacion de la titulacion académica:

2.1.1. Titulo oficial (anverso y reverso). En el supuesto de no haberse expedido el
titulo, solo se podra acreditar con la certificacion supletoria provisional, de

acuerdo con el articulo 14 del Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre
expedicion de titulos universitarios oficiales.
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En el caso de titulaciones expedidas al extranjero, se tiene que aportar, junto con la
solicitud de participacién, la homologacién o el reconocimiento correspondiente del
Ministerio competente en la materia.

Si el titulo procede de un estado miembro de la Uniéon Europea, se tiene que
presentar el certificado acreditativo del reconocimiento o de la homologacién del
titulo equivalente, en conformidad con la Directiva 89/48/CEE, de 21 de diciembre
de 1988, el Real Decreto 1837/2008 y otras normas de transposicién y despliegue.

2.2.  Acreditacion conocimientos orales y escritos de catalan:

o Certificado expedido por el érgano competente del Gobierno de las Islas
Baleares.

e Certificado expedido por la Escuela Balear de Administraciéon Publica.

e Certificado reconocido como equivalente u homologado por el érgano
competente del Gobierno de las Islas Baleares en materia de politica
linguistica.

Si la persona interesada alega el requisito de conocimientos de la lengua catalana
mediante titulos, diplomas y certificados que requieran la homologacion, el requisito
se entiende cumplido a pesar de que la homologacion se obtenga con posterioridad
a la finalizacion del periodo de presentacién de solicitudes, siempre que el requisito
se haya alegado y los conocimientos que se homologan se hayan adquirido con
caracter previo a la finalizacion de este plazo. En cualquier caso, la homologacion
tendra que aportarse, en todo caso, antes de la lista definitiva de méritos
comprobados.

También se entiende acreditado el requisito o el mérito, segun se proceda, si las
personas aspirantes constan en la lista provisional de aprobados de las ultimas
pruebas de lengua catalana, y alegan que constan en esta lista, siempre que
finalmente se eleve a definitiva, aunque sea con posterioridad a la finalizacion del
plazo del tramite de presentacion de solicitudes.

2.3.  Acreditacion de la reduccion o bonificacion de la tasa de servicios:

Las personas aspirantes que tengan la condicion de miembro de familia numerosa
de categoria general o de categoria especial lo tienen que acreditar con el titulo
correspondiente.

El grado de discapacidad igual o superior al 33% se acredita con la certificacion
acreditativa del reconocimiento de la condicion legal de discapacidad en un nivel
igual o superior al 33%.

La situacion de paro se acredita con la certificacion de la respectiva oficina del
servicio publico de ocupacion donde el aspirante figure inscrito en los servicios
publicos de ocupacion durante un plazo de, al menos, un (1) mes antes de la fecha
de publicacién del anuncio de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

2.4. Acreditacion de la capacidad y las aptitudes fisicas y psiquicas para el
ejercicio de las funciones: Certificado médico, en modelo oficial, acreditativo
de tener las capacidades y aptitudes necesarias para el ejercicio de las
funciones de la escala, subescala, clase y categoria —o0 especialidad-, o
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someterse a revision médica obligatoria por parte de los servicios de
prevencion del Ayuntamiento de Marratxi obteniendo la correspondiente
aptitud para el ejercicio de las funciones de la escala, subescala, clase y
categoria —o especialidad- correspondiente.

2.5. Para la acreditacion de no haber sido condenado por sentencia firme por
algun delito contra la libertad y la indemnidad sexuales, que incluya agresion
y abuso sexual, acoso sexual, exhibicionismo y provocacion sexual,
prostitucion y explotacion sexual y corrupcion de menores, asi como trafico
de seres humanos, para participar en el acceso a puestos de trabajo que
impliquen contacto habitual con menores, se tiene que aportar la certificacion
negativa preceptiva expedida por el Registro Central de Delincuentes
Sexuales o se tiene que haber autorizado al Ayuntamiento de Marratxi para
Su consulta.

2.6. Ofros requisitos.

Los eventuales requisitos exigidos en el apartado “Otros requisitos” del anexo | se
acreditaran aportando el certificado o carné/permiso expresamente exigido.

3. Acreditacion de los méritos.

Una vez agotado el plazo de presentacion de solicitudes, no se admitira a tramite
ningun documento mediante el cual se aleguen o se acrediten otros méritos de la
persona aspirante. Solo son objeto de valoracion los méritos relacionados en la hoja
de autobaremo presentada durante el plazo de presentacion de solicitudes.

Las personas aspirantes son responsables de comprobar y verificar la exactitud de
los méritos alegados y de los datos que constan en el modelo de presentacion de
méritos.

3.1.  Acreditacion de la titulacién académica:

La titulacion académica como mérito se tiene que acreditar de la manera establecida
en el apartado 2.1 de este Anexo.

3.2.  Acreditacion conocimientos orales y escritos de catalan:

Los conocimientos orales y escritos de catalan como mérito se tienen que acreditar
de la manera establecida en el apartado 2.2 de este Anexo.

3.3.  Acreditacion de los méritos profesionales:

Certificacion de servicios prestados del organismo correspondiente en la cual tiene
que constar como minimo: tiempo trabajado, categoria/especialidad, grupo o
subgrupo y vinculacion con la Administracion.

Las personas que presten o hayan prestado servicios en el Ayuntamiento de
Marratxi no tienen que acreditar los méritos relativos al trabajo desarrollado en esta
administracion. A tal efecto, el Negociado de Recursos Humanos tiene que emitir de
oficio una certificacién donde consten estos méritos.

3.4. Acreditacion de la superacion de ejercicios en convocatorias anteriores.
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Certificacion que acredite la superacion de ejercicios en convocatorias anteriores de
acceso como personal laboral fijo.

3.5. Acreditacion de los cursos de formacion:

Los méritos relativos a las acciones formativas, tanto los recibos como los
impartidos, se tienen que justificar mediante copias acreditativas de los certificados,
en los cuales consten el numero de horas de duracion y/o créditos de la accion
formativa. Cuando se considere necesario, se puede adjuntar el programa y/o los
contenidos del curso para que se pueda valorar la relacion con las funciones del
puesto al cual se concursa.

3.6. Acreditacion de trienios reconocidos:

Certificacion de servicios previos para el reconocimiento de trienios en la
administracion correspondiente.

Las personas que presten o hayan prestado servicios en el Ayuntamiento de
Marratxi no tienen que acreditar los méritos relativos a los trienios reconocidos en
esta administracion. A tal efecto, el Negociado de Recursos Humanos tiene que
emitir de oficio una certificacion donde consten estos méritos.



