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ANNEX 5
Instruccions per tramitar les sol-licituds telematiques i les declaracions de
responsable

1. Obligatorietat de la presentacié de la sol-licitud per via telematica

Les sol-licituds per participar en aquest procés selectiu s’han de presentar
obligatoriament per via telematica, a 'empara del que estableix la Disposicio
addicional sisena de la Llei 4/2021, de 17 de desembre, de mesures
extraordinaries i urgents per executar les actuacions i els projectes que s’han de
financar amb fons europeus en el marc del Pla de Recuperaci6, Transformacio i
Resiliencia, i I'article 12 del Decret llei 6/2022, de 13 de juny, de noves mesures
urgents per reduir la temporalitat en I'ocupacio6 publica de les Illes Balears.

Per presentar la sollicitud de participacio i pagar la taxa corresponent, la persona
interessada ha de tenir DNI electronic, certificat digital valid, de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears o estar donat d'alta a Cl@ve.

Per donar-se d'alta a Cl@ve i fer el tramit telematica els aspirants poden acudir al
registre de 'EBAP on rebran l'assisténcia necessaria.

Per a aixo, la persona interessada ha d'accedir al Portal de I'Opositor
(http://oposicions.caib.es) i crear una sol-licitud. A continuacid, ha d'emplenar el
formulari de dades del sol-licitant. Ha de seguir les passes que indica el programa,
pagar la taxa telematicament i finalitzar el procés. Només es considerara finalitzat
el tramit i presentada correctament la sollicitud, quan aparegui en pantalla el text
seguent: «La seva sol-licitud ha estat registrada correctament». En cas que no
aparegui en pantalla el text esmentat, la persona interessada:

- Si ha pagat la taxa, pot recuperar el tramit a la carpeta ciutadana i
continuar-lo.
- Pot iniciar un nou tramit.
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-Si no pot realitzar cap dels tramits anteriors, haura d'enviar el mateix dia o,
com a maxim, el dia seguent a I'intent, un correu electronic per informar
d’aquesta incidéncia a I'adreca oposicions@caib.es. Si no envia aquest avis,
la sol-licitud es considerara com a no presentada dins termini, sense
possibilitat d'esmena posterior.

Si es presenta correctament la sol-licitud i es finalitza el tramit d’acord amb
el que s’ha indicat, el sistema assignara un numero de registre valid i la
sol-licitud, sense cap més tramit, constara com a presentada correctament,
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2. Formalitzacioé de la sol-licitud

2.1. Els aspirants als processos selectius han de presentar la sol-licitud telematica,
d'acord amb el que disposa I'apartat anterior, sempre que compleixin els requisits
que s'estableixen en la convocatoria per participar en aquest procés selectiu. En la
sol-licitud s’han de consignar, en els apartats que s'indiquin, les dades seguents:

a) La categoria i especialitat a que es presenten.

b) Lilla a la qual opten (només poden presentar-se a les places d'unailla).
¢) Si es presenten pel torn de reserva per a persones amb discapacitat, si
escau.

d) La titulacié academica que posseeixen per accedir-hi (en cas de titols
universitaris s’ha d’assenyalar la universitat i 'any d’expedicio.

e) El nivell de coneixements de llengua catalana i el tipus de certificat que
l'acredita, d'entre els seguents:

+ Certificat expedit per '6rgan competent del Govern de les Illes
Balears (Direcci6 General de Politica Linguistica).

+ Certificat expedit per I'Escola Balear d’/Administracio Publica.

+ Certificat homologat per I'0rgan competent del Govern de les Illes
Balears, d'acord amb I'Ordre de la consellera d’'Educacid, Cultura i
Universitats de 28 de juliol de 2014, per la qual es regulen
I'hnomologacié dels estudis de llengua catalana de l'educacio
secundaria obligatoria i del batxillerat amb els certificats de
coneixements de llengua catalana de la Conselleria d'Educacié,
Cultura i Universitats i 'exempci6 de I'avaluaci6 de la llenguaii la
literatura catalanes en I'ensenyament reglat no universitari, i els
procediments per obtenir-les (BOIB num. 115, de 26 d'agost de
2014). S'’ha de disposar de la corresponent resolucié d’homologacio
del certificat.

+ Certificat equivalent segons I'Ordre del conseller d'Educaci6, Cultura
i Universitats de 21 de febrer de 2013 (BOIB num. 34, de 12 de marg¢
de 2013).
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Les persones que estiguin exemptes del requisit d'acreditacio6 del
coneixement de la llengua catalana, d'acord amb el que estableix la
base 4, ho han d'indicar expressament en la sol-licitud.

1.2. Amb la sol-licitud de participacié no s'ha d'aportar cap document d'acreditacio.
L'aspirant declara, sota la seva responsabilitat, que compleix els requisits al-legats.

1.3. Els aspirants quedaran vinculats a les dades que facin constar en la seva
sol-licitud.

En cas que hagin designat la notificacié electronica com a preferent, els avisos de
la posada a la disposicio de la notificacié en la «Direccidn Electrénica Habilitada
Unica» (DEHU) (https://dehu.redsara.es) s'enviaran a I'adreca electronica del
sol-licitant que hagin consignat en la sol-licitud de participacié. En el cas que hagin
designat com a preferent la notificacio per correu postal, el domicili que figuri en
la sol-licitud de participacié es considerara valid a I'efecte de notificacions.

Seran responsabilitat exclusiva dels candidats tant els errors descriptius com la no
comunicacio durant el procés de seleccié de qualsevol canvi en les dades de la
sol-licitud.

2. Torn de reserva per a persones amb discapacitat

Els aspirants que participin pel torn de reserva de persones amb discapacitat no
poden participar en cap dels altres torns de la convocatoria general.

Les persones que optin per aquest torn han de fer constar en la sol-licitud,
mitjancant la declaraci6 responsable, el percentatge de discapacitat que tenen
reconegut.

Respecte d'aquelles persones que no s'hi oposin, 'EBAP recaptara d'ofici I'informe
d'aptitud o adaptacié de I'equip multiprofessional de la Direccié General d’Atencié
a la Dependéncia o organisme public equivalent sobre les condicions personals
per exercir les funcions corresponents a la placa. Si la persona aspirant s'oposa a
I'obtencié d'ofici d'aquest informe, I'haura d'aportar en el termini de deu dies
habils establert a les bases.

La participacié en el procés selectiu de les persones que optin per aquest torn
quedara condicionada al fet que I'informe esmentat relatiu a les condicions
personals per exercir les funcions de la placa sigui favorable.

3. Declaraci6 responsable
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El model oficial de sol-licitud incorpora la declaraci6 responsable del compliment
dels requisits i les condicions generals que s'estableixen en les bases especifiques
per participar en les proves selectives convocades, referits sempre a la data
d'expiraci6 del termini assenyalat per presentar les sol-licituds i durant tot el
procés selectiu. No és necessari aportar juntament amb la sol-licitud cap
document addicional per acreditar els aspectes declarats.

No obstant tot I'anterior, I'Administracio pot requerir a l'aspirant en qualsevol
moment del procés selectiu que acrediti que compleix els requisits i les condicions
generals de participacio.

La inexactitud, falsedat o omissio, de caracter essencial, de qualsevol dada o
informacid que s'incorpori o la no presentacié davant '’Administracié competent
de la documentacio que, si escau, es requereixi per acreditar el compliment del
que s'’ha declarat, determina la impossibilitat de continuar el procediment des del
moment en qué es tengui constancia d'aquests fets, sens perjudici de les
responsabilitats penals, civils o administratives que pertoquin.

4. Consentiment

D'acord amb el que estableix l'article 28 de la Llei 39/2015, 'EBAP ha de comprovar
d'ofici els documents emesos per administracions publiques que constin en la
Plataforma d'Intermediacié de Dades o altres sistemes habilitats per a aquest fi.

Aixi, 'EBAP ha de comprovar d'ofici a través de la plataforma d'interoperabilitat
corresponent, les dades d’identitat dels aspirants.

Pel que fa a la resta de requisits al-legats, la persona aspirant ha de manifestar en
la sollicitud de participacio si sS'oposa que I'EBAP consulti d'ofici les dades i els
documents seguents en poder o expedits per les administracions publiques: la
titulacié academica que consti en el Registre del Ministeri d'Educacié i Formaci6
Professional, les dades que constin en el Registre de Personal i els certificats de
coneixement de llengua catalana seguents:

— els certificats expedits per I'6rgan competent del Govern de les Illes
Balears (Direccié General de Politica Linguistica)

— els certificats homologats que constin en la base de dades de I'6rgan
competent del Govern de les Illes Balears

— els certificats de catala que constin inscrits en el Registre de Personal de
la Direcci6é General de Funcié Publica

En el cas de persones amb discapacitat, també hauran de manifestar si s'oposen
que I'EBAP consulti el certificat de condici6 legal de persona amb discapacitat i
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que sol-liciti d'ofici I'informe de I'equip multiprofessional de la Direccié General
d’Atencié a la Dependéncia.

Excepcionalment, si 'EBAP no pot comprovar d'ofici aquests documents, malgrat
que la persona interessada no s’hi oposi, podra requerir-li que els aporti .

Si la persona aspirant s'oposa a la comprovacié d'ofici per part de 'EBAP, haura
d'aportar els documents acreditatius dels requisits i dels merits en el termini de 10
dies habils que estableixen les bases.

5. Informacié estadistica del Pla d'Igualtat del Personal de Serveis Generals
de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i enquesta
de satisfaccié

Tots els aspirants que emplenin la sol-licitud rebran un missatge que els remetra a
una adreca electronica en que se'ls demanara que emplenin un formulari anonim
amb informacié estadistica exigida en el Pla d'Igualtat entre Dones i Homes del
Personal de Serveis Generals de 'Administracié de la Comunitat Autdnoma de les
Illes Balears. La resposta a questionari és voluntaria, i les dades que se
n‘obtinguin seran tractades de forma anonima i només a l'efecte estadistic. La
informaci6 obtinguda en aquest questionari es destinara a millorar els processos
selectius de I'Administraci6é de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i a
complir els objectius del Pla d'Igualtat entre Dones i Homes de 'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

També esta previst fer una enquesta de satisfaccio sobre el procés de seleccio
entre totes les persones que presentin una sol-licitud i participin en la
convocatoria. Per a aixo s'utilitzara el correu electronic que facilitin les persones
interessades. Aquesta enquesta és de participacio voluntaria i té la finalitat de
recollir informaci6 per millorar futurs processos d'aquestes caracteristiques.

Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable Escola Balear d’Administracié Publica

Finalitat Gestio del procés selectiu

Legitimacio En compliment de l'interes public i d'obligacions legals.

Destinataris Se cediran dades personals a terceres persones (vegeu
I'apartat d'informaci6 addicional).

Drets Drets d'informaci6, d'accés, de rectificacid, de supressio, de

limitacio, de portabilitat, d'oposici6 i de no inclusié en
tractaments automatitzats tal com s'explica en la informacio
addicional.

Informacié

- Vegeu I'annex «Proteccié de dades» de la convocatoria.
addicional
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