ANNEX VI
TEMARIS

1. TEMARI SUBGRUP Al. ADMINISTRACIO GENERAL I ESPECIAL O GRUP EQUIVALENT DE
CLASSIFICACIO PER A PERSONAL LABORAL

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978: estructura i contingut. Els principis constitucionals i els valors superiors.
Els drets i els deures fonamentals: garantia i suspensio. La reforma de la Constitucid. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. La Corona: funcions constitucionals del rei. Les Corts Generals: composicid, atribucions i funcionament. El
poder judicial: I'organitzacid judicial espanyola. Altres organs constitucionals: el Defensor del Poble i el Tribunal de
Comptes.

Tema 3. El Govern i I'Administracid. Relacions del Govern amb les Corts Generals. L'Administracié General de 1'Estat:
regulacid i composicio.

Tema 4. L'Estat de les autonomies: les comunitats autonomes. Funcions i competéncies de 1'Estat i de les comunitats
autonomes. Distribucié de competéncies entre 'Estat i les comunitats autonomes. Tema 5. La Uni6 Europea: els tractats.
Les institucions: el Consell, el Parlament, la Comissié Europea i el Tribunal de Justicia. Les fonts del dret comunitari.
Els fons estructurals i els seus objectius prioritaris.

Tema 6. L'Estatut d'autonomia de les Illes Balears: estructura, contingut basic i principis fonamentals. Competéncies de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. La reforma de I'Estatut d'autonomia.

Tema 7. El régim local: principis constitucionals i regulacié juridica. L'autonomia local. Entitats que integren
I'Administracié local. Disposicions generals de les bases de régim local.

Tema 8. Els consells insulars. Caracteristiques generals. Composicid, organitzaci6 i competencies en el marc legislatiu
estatal 1 autonomic.

Tema 9. Els béns de les entitats locals. Tipologia. Prerrogatives i potestats de les entitats locals en relacio amb els seus
béns. L'inventari. Les hisendes locals. Classificacio dels recursos. Les ordenances fiscals i la potestat reglamentaria de
les entitats locals en matéria tributaria.

Tema 10. Les fonts del dret administratiu (I). Concepte de dret administratiu. Jerarquia de fonts: la Constitucid. La llei.
Disposicions normatives amb forca de llei. Els estatuts d'autonomia i les lleis de les comunitats autonomes.

Tema 11. Les fonts del dret administratiu (II). El reglament: concepte i classes. La potestat reglamentaria: fonament,
titulars i limits. Procediment d'elaboraci6 dels reglaments.

Tema 12. Régim juridic del sector public: concepte, principis d'actuacié i1 funcionament. Els organs de les
administracions publiques: especial referéncia als organs col-legiats. L'atribucid de competéncies als oOrgans
administratius: delegacid, avocacid, encarrec de gestio, delegacio de signatura i1 supléncia. Les relacions
interadministratives. Els convenis.

Tema 13. L'acte administratiu: caracteristiques generals. Requisits, validesa i eficacia, inderogabilitat singular, classes.
Nul-litat i anul-labilitat. La revisi6 dels actes administratius: recursos.

Tema 14. El procediment administratiu: concepte, naturalesa i principis generals. Fases del procediment: iniciacio,
ordenacio, instruccio i finalitzacio. Execucio.

Tema 15. La potestat sancionadora de les administracions publiques: principis i procediment. La responsabilitat
patrimonial de les administracions publiques: principis i procediment. Responsabilitat de les autoritats i del personal al
servei de les administracions publiques.

Tema 16. Els recursos administratius: concepte i naturalesa juridica. Classes de recursos i regulacio positiva. Requisits
subjectius i objectius. El procediment administratiu en via de recurs: especialitats. El recurs d'algada. El recurs
potestatiu de reposicid. El recurs extraordinari de revisio. Els procediments alternatius d'impugnacio.

Tema 17. Els contractes del sector public. Concepte, classes i elements. Capacitat per contractar i procediment. El
compliment dels contractes. Revisio de preus. Resolucid, rescissio i dentincia dels contractes. Especialitats dels diversos
tipus de contractes. L'encarrec de gestio sotmes a la legislacié de contractacio.

Tema 18. Les subvencions publiques: concepte i naturalesa. Legislacié basica nacional i autonomica aplicable.

Tema 19. L'activitat administrativa de servei public. Formes de gestié dels serveis publics. La gestio directa. Modalitats
de gesti6 indirecta. La concessio.

Tema 20. Régim juridic del personal al servei de les administracions publiques: régim estatutari i laboral. L'Estatut
basic de I'empleat public. Competéncies de les comunitats autonomes. La Llei de la funcié publica de la comunitat
autonoma de les Illes Balears: estructura i contingut.

Tema 21. La funcio publica local. Classes de personal. Régim juridic del personal de les entitats locals de les Illes
Balears. Els drets i els deures de les persones empleades publiques. Situacions administratives. Incompatibilitats i régim
disciplinari.

Tema 22. Els pressupostos de les entitats locals: principis i procés d'aprovacid. Estructura del pressupost de despeses.
Tema 23. L'execucid i liquidacié del pressupost de despeses: fases. El control intern i extern de l'activitat
economicofinancera del sector public local.

Tema 24. Transparéncia: concepte i tipus. Publicitat activa: Portal de Transparéncia. Dret d'accés a la informacio
publica: concepte d'informacio6 publica i regles generals del procediment aplicable

Tema 25. La gestié de la qualitat en I'Administracié publica: conceptes generals. L'avaluacidé de la qualitat de les
organitzacions i serveis: concepte i enumeracio dels principals models. Compromisos de servei i cartes ciutadanes en la



normativa autonomica: contingut i procediment. Avaluacio de les politiques publiques: concepte i tipus. Gestio i millora
continua dels processos.

Tema 26. Drets i obligacions de relacionar-se electronicament amb les administracions publiques. Canals d'atencio a la
ciutadania: presencial, telefonic i electronic. Transformacié de les oficines de registre en les oficines d'assisténcia en
matéria de registre: noves funcions. Assisténcia en 1'ts de mitjans electronics. Registre electronic: normativa estatal
basica i autonomica. Sistema d'Interconnexio de Registres: concepte. Queixes 1 suggeriments.

Tema 27. Seu electronica: concepte. La interoperabilitat a les administracions publiques: concepte i finalitat. Aportacio
de documents a carrec dels interessats en el procediment administratiu.

Tema 28. Normativa estatal i autonomica en matéria d'igualtat i contra la violéncia de génere: disposicions generals,
objecte, principis i politiques publiques. La violéncia masclista: definicid, prevencio i dret a la proteccio efectiva.

Tema 29. La Llei de prevenciod de riscs laborals. Riscos i mesures preventives associades al lloc de treball.

Tema 30. Marc normatiu relatiu a la proteccié de dades de les persones fisiques. Principis de la proteccié de dades
personals. Drets de les persones. Responsable i encarregat del tractament. Régim sancionador. Autoritats de control.
Drets digitals.

2. TEMARI SUBGRUP A2. ADMINISTRACIO GENERAL I ESPECIAL

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978: estructura i contingut. Els principis constitucionals i els valors superiors.
Els drets i els deures fonamentals: garantia i suspensid. La reforma de la Constituci6. El Tribunal Constitucional. El
poder judicial. Altres organs constitucionals: el Defensor del Poble i el Tribunal de Comptes.

Tema 2. El Govern i I'Administracid. Relacions del Govern amb les Corts Generals. L'Administracié General de 1'Estat:
regulaci6 i composicio.

Tema 3. L'Estat de les autonomies: les comunitats autonomes. Funcions i competéncies de 1'Estat i de les comunitats
autonomes. Distribucié de competéncies entre 'Estat i les comunitats autonomes.

Tema 4. La Uni6 Europea: els tractats. Les institucions: el Consell, el Parlament, la Comissié Europea i el Tribunal de
Justicia. Les fonts del dret comunitari. Els fons estructurals i els objectius prioritaris.

Tema 5. L'Estatut d'autonomia de les Illes Balears: estructura, contingut basic i principis fonamentals. Competéncies de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. La reforma de 1'Estatut d'autonomia.

Tema 6. El régim local: principis constitucionals i regulacié juridica. L'autonomia local. Entitats que integren
I'Administracié local. Disposicions generals de les bases del régim local.

Tema 7. Els consells insulars. Caracteristiques generals. Composicio, organitzacid i competéncies en el marc legislatiu
estatal i autonomic.

Tema 8. Les fonts del dret administratiu. Concepte de dret administratiu. Jerarquia de fonts. La Constitucid. La llei.
Disposicions normatives amb forca de llei. Els estatuts d'autonomia i les lleis de les comunitats autonomes. El
reglament: concepte i classes, fonament, titulars i limits.

Tema 9. Regim juridic del sector public: concepte, principis d'actuacié i funcionament. Els organs de les
administracions publiques: especial referéncia als organs col-legiats. L'atribuci6 de competeéncies als organs
administratius: delegacid, avocacid, encarrec de gestio, delegacid de signatura i1 supléncia. Les relacions
interadministratives. Els convenis.

Tema 10. L'acte administratiu: caracteristiques generals. Requisits, validesa i eficacia, inderogabilitat singular i classes.
Nul-litat i anul-labilitat. La revisio dels actes administratius. Fases del procediment administratiu: iniciacid, ordenacio,
instruccid i finalitzacié. Execucio.

Tema 11. La potestat sancionadora de les administracions publiques: principis i procediment. La responsabilitat
patrimonial de les administracions publiques: principis i procediment. Responsabilitat de les autoritats i del personal al
servei de les administracions publiques.

Tema 12. Els contractes del sector public: concepte, classes i elements. Capacitat per contractar i procediment. El
compliment dels contractes. Revisio de preus. Resolucio, rescissié i denuncia dels contractes. Tipus de contractes.
L'encarrec de gestio sotmes a la legislacio de contractacio.

Tema 13. La funcid publica local. Classes de personal. Régim juridic del personal de les entitats locals de les Illes
Balears. Els drets i els deures de les persones empleades publiques. Situacions administratives. Incompatibilitats i régim
disciplinari.

Tema 14. Els pressuposts de les entitats locals: principis i procés d'aprovacio. Estructura del pressupost de despeses.
L'execuci6 i liquidacio del pressupost de despeses: fases. El control intern i extern de I'activitat economicofinancera del
sector public local. Les subvencions publiques: concepte i procediment de concessio.

Tema 15. Transparéncia: concepte i tipus. Publicitat activa: el Portal de Transparéncia. Dret d'accés a la informacio
publica: concepte d'informacio publica i regles generals del procediment aplicable.

Tema 16. Drets i1 obligacions de relacionar-se electronicament amb les administracions publiques. Canals d'atencio a la
ciutadania: presencial, telefonic i electronic. Transformacio de les oficines de registre en les oficines d'assisténcia en
matéria de registre: noves funcions. Assisténcia en I'us de mitjans electronics. Registre electronic: normativa estatal
basica i autonomica. Queixes i suggeriments.

Tema 17. Seu electronica: concepte. La interoperabilitat a les administracions publiques: concepte i finalitat. Aportacid
de documents a carrec dels interessats en el procediment administratiu.



Tema 18. Normativa estatal i autonomica en matéria d'igualtat i contra la violéncia de génere: disposicions generals,
objecte, principis i politiques publiques. La violéncia masclista: definicid, prevencio i dret a la proteccio efectiva.

Tema 19. La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencid de riscs laborals. Riscs i mesures preventives associades al
lloc de treball.

Tema 20. Marc normatiu relatiu a la proteccié de dades de les persones fisiques. Principis de la proteccié de dades
personals. Drets de les persones. Responsable i encarregat del tractament. Régim sancionador. Autoritats de control.
Drets digitals.

3. TEMARI SUBGRUP C1. ADMINISTRACIO GENERAL I ESPECIAL

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978: estructura i contingut. Els principis constitucionals. Els drets i els deures
fonamentals: garantia i suspensio. La reforma de la Constitucio.

Tema 2. L'Estat de les autonomies: les comunitats autonomes. Funcions i competéncies de 1'Estat i de les comunitats
autonomes. Distribuci6 de competéncies entre 1'Estat 1 les comunitats autonomes.

Tema 3. La Uni6 Europea: els tractats. Les institucions: el Consell, el Parlament, la Comissié Europea i el Tribunal de
Justicia. Les fonts del dret comunitari.

Tema 4. L'Estatut d'autonomia de les Illes Balears: estructura, contingut basic i principis fonamentals. Competéncies de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. La reforma de 1'Estatut d'autonomia.

Tema 5. El régim local: principis constitucionals i regulacié juridica. L'autonomia local. Entitats que integren
I'Administracié local. Disposicions generals de les bases del régim local.

Tema 6. Els consells insulars. Caracteristiques generals. Composicid, organitzacié i competencies en el marc legislatiu
estatal i autonomic.

Tema 7. Les fonts del dret administratiu. Jerarquia de fonts. La llei. Concepte i classes. El reglament. Fonament i limits
de la potestat reglamentaria. Classes de reglaments.

Tema 8. L'acte administratiu: caracteristiques generals. Requisits, validesa i eficacia. Nul-litat i anul-labilitat. Fases del
procediment administratiu: iniciacio, ordenacio, instruccio i finalitzacio. Execucio.

Tema 9. La funcié publica local. Classes de personal. Régim juridic del personal de les entitats locals de les Illes
Balears. Els drets i els deures de les persones empleades publiques. Situacions administratives. Incompatibilitats i régim
disciplinari.

Tema 10. Transparéncia: concepte i tipus. Publicitat activa: el Portal de Transparéncia. Dret d'accés a la informacio
publica: concepte d'informacio publica i regles generals del procediment aplicable.

Tema 11. Drets i obligacions de relacionar-se electronicament amb les administracions publiques. Canals d'atencio a la
ciutadania: presencial, telefonic i electronic. Transformacio de les oficines de registre en les oficines d'assisténcia en
matéria de registre: noves funcions. Registre electronic: normativa estatal basica i autonomica. Queixes i suggeriments.
Tema 12. Seu electronica: concepte. La interoperabilitat a les administracions publiques: concepte i finalitat. Aportacio
de documents a carrec dels interessats en el procediment administratiu.

Tema 13. La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencid de riscos laborals. Riscos i mesures preventives associades
al lloc de treball.

Tema 14. Normativa estatal i autonomica en matéria d'igualtat i contra la violéncia de génere: disposicions generals,
objecte, principis i politiques publiques. La violéncia masclista: definicid, prevencio i dret a la proteccio efectiva.

Tema 15. Marc normatiu relatiu a la proteccié de dades de les persones fisiques. Principis de la proteccidé de dades
personals. Drets de les persones. Responsable i encarregat del tractament. Régim sancionador. Autoritats de control.
Drets digitals.

4. TEMARI SUBGRUP C2. ADMINISTRACIO GENERAL I ESPECIAL

Tema 1. La Constitucio espanyola de 1978: principis generals. Els drets i els deures fonamentals. L'Administracid
publica: principis constitucionals.

Tema 2. L'Administracié publica. Diferents nivells. Administracio General de 1'Estat, Administracié autonomica i
Administraci6 local. EI municipi. La provincia. L'illa.

Tema 3. La Llei 39/2015, d'l d'octubre, del procediment administratiu comt de les administracions publiques: objecte i
ambit d'aplicacid. Els drets de la ciutadania en les relacions amb les administracions publiques.

Tema 4. La funci6 publica local. Classes de personal. Els drets i els deures de les persones empleades ptibliques.

Tema 5. El régim local: principis constitucionals i regulacié juridica. L'autonomia local. Entitats que integren
I'Administracio local. Els consells insulars.

Tema 6. El personal al servei de les administracions publiques: classes. Drets i deures. Situacions administratives. El
codi de conducta.

Tema 7. Transparéncia: concepte i tipus. Publicitat activa: el Portal de Transparéncia de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Tema 8. Drets i obligacions de relacionar-se electronicament amb les administracions publiques. Canals d'atenci6 a la
ciutadania: presencial, telefonic i electronic. Transformaci6 de les oficines de registre a les oficines d'assisténcia en
materia de registre: noves funcions. Queixes i suggeriments.

Tema 9. La prevenci6 de riscs laborals. Riscos i mesures preventives associades al lloc de treball.



Tema 10. Normativa estatal i autonomica en matéria d'igualtat i contra la violéncia de génere: disposicions generals,
objecte, principis i politiques publiques. La violéncia masclista: definicid, prevencio i dret a la proteccio efectiva.

5. TEMARI GRUP AP (antic grup E). ADMINISTRACIO GENERAL I ESPECIAL

Tema 1. La Constituci6é espanyola de 1978: principis generals. Els drets i els deures fonamentals. L' Administracio
publica: principis constitucionals.

Tema 2. La Llei del procediment administratiu comu: objecte i ambit d'aplicacié. Els drets dels ciutadans en les
relacions amb les administracions publiques. Drets i deures dels funcionaris de I'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

Tema 3. L'Estatut d'autonomia de les Illes Balears: contingut basic i principis fonamentals. Institucions de la comunitat
autonoma de les Illes Balears. El Parlament de les Illes Balears: composicid i funcions. El president o presidenta de la
comunitat autonoma: atribucions. El Govern de la comunitat autonoma: composicié i competéncies.

Tema 4. Seu electronica: concepte. La Seu Electronica: procediments i serveis. Transparéncia: concepte i tipus.
Publicitat activa: Portal de Transparéncia.

Tema 5. Normativa estatal i autonomica en matéria d'igualtat i contra la violéncia de génere: disposicions generals,
objecte, principis i politiques publiques.



