ANEXO 111
TEMARIO

SUBGRUPO C2. ADMINISTRACION GENERAL Y ESPECIAL O GRUPO EQUIVALENTE DE CLASIFICACION PARA
PERSONAL LABORAL

Tema 1. La Constitucion espaiiola de 1978: principios generales. Los derechos y deberes fundamentales. La Administracion publica:
principios constitucionales.

Tema 2. La Administracion publica. Diferentes niveles. Administracion General del Estado, Administraciéon autondémica y
Administracion local. EI municipio. La provincia. La isla.

Tema 3. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comtn de las administraciones publicas: objeto y ambito
de aplicacion. Los derechos de los ciudadanos en las relaciones con las administraciones publicas.

Tema 4. El personal al servicio de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Islas Baleares. Derechos y deberes del personal
funcionario de la Administracion de la Comunidad Autonoma de las Islas Baleares.

Tema 5. El Estatuto de Autonomia de las Illes Balears: contenido basico y principios fundamentales. Instituciones de la comunidad
autonoma de las Illes Balears. El Parlamento de las Islas Baleares: composicion y funciones. El presidente o presidenta de la
comunidad auténoma: atribuciones. El Gobierno de la comunidad auténoma: composicion y competencias.

Tema 6. El personal al servicio de las administraciones publicas: clases. Derechos y deberes. Situaciones Administrativas. El codigo
de conducta.

Tema 7. Transparencia: concepto y tipos. Publicidad activa: el Portal de Transparencia de la Comunidad Auténoma de las Islas
Baleares.

Tema 8. Derechos y obligaciones de relacionarse electronicamente con las administraciones publicas. Canales de atencion a la
ciudadania: presencial, telefénico y electronico. Transformacion de las oficinas de registro en las oficinas de asistencia en materia de
registro: nuevas funciones. Quejas y sugerencias.

Tema 9. La prevencion de riesgos laborales. Riesgos y medidas preventivas asociadas al puesto de trabajo.

Tema 10. El Plan de Igualdad del personal de Servicios Generales de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Islas
Baleares.



