ANNEX I

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 47 .
|
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEPENDENCIA
JERARQUICA

INSPECTOR-CAP POLICIA

BATLE

Mobilitat funcional habitual

Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada
(Substitucions)
Qualsevol altre lloc,
DI-Dv: 07:00 - d'acord amb la seva
14:30 titulacié/capacitacid
POLICIA LOCAL 1 47 + Segons les FLEXIBLE académica contractada,
necessitats del dins del seu grup/sgbgrup
servei de classificacio
professional
Dedicacio. Grup . Provisié CENTRE: Policia Local
------------------ Requisits Merits Tipus
Incompatibilitat Especialitat
Diplomatura en
Curs Dret o
A2 especialitzacio assimilat. L.D
Exclusiva | --mmmmmmmmmmmeeeee- Comandament Estudis | -----------e-e-
------------ Académia Policia d’especialitzaci -
Total Les propies de la Carnet BTP 0 Si

classe POL

Ofimatica basica
Nivell C1 Catala

en mateéria
Policial
Idiomes

Singularitzat

Responsabilitats generals:

Exercir la Prefectura de la Policia Local

Tasques més significatives:

1. Dirigir, organitzar i coordinar I'actuacio i funcionament de tots els serveis del Cos, dictant les

directrius de servei, tant generals com especifiques.

2. Supervisar les operacions dels serveis, assegurant-se de I'eficiéncia dels mateixos i assumint
directament el comandament d'aquells serveis rellevants.

3. Supervisar i signar el quadrant de serveis del Cos.

4. Actuar com a representant legal de I'ajuntament en els judicis, tant administratius com penals, per
reclamacions patrimonials.
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. Emetre informes interns (régim disciplinari).
. Confeccionar els plans de seguretat ciutadana, aixi com de transit i senyalitzacio.
. Instruir els atestats policials derivats de delictes greus.
. Planificar els serveis extraordinaris per festes, actes esportius, focs d'artifici, plans d'evacuacid, etc.
. Elaborar informes juridics sobre les normatives locals que han de ser sotmeses a la Junta de Govern

LocaI o al Ple (bandols, ordenances, reglaments), que tinguin relacié amb la seguretat.
10. Elaborar textos normatius d'afectacié al Cos: reglament segona activitat policia local, ordenanca de

transit, etc.

11. Elaborar decrets d'Alcaldia que tinguin relacié amb la seguretat, transit, etc.

12. Elaborar examens necessaris per a l'accés a la prestacid de serveis municipals, segons els
reglaments aprovats: taxis, galeres, etc.
13. Presidir la junta de comandaments de la Policia Local, marcant les pautes d'actuacid.

14. Responsabilitzar-se del Diposit Municipal de Detinguts, dictant les mesures de custodia necessaries.
15. Mantenir la deguda coordinacié amb altres cossos i forces de seguretat (Guardia Civil i Policia

Nacional).

16. Responsabilitzar-se del manteniment de les instal-lacions policials.
17. Justificar les despeses de la Policia Local davant I'autoritat.
18. Responsabilitzar-se del cobrament i justificacié de taxes policials (grua, multes de transit,
denuncies per ordenances, etc.).

19. Revisar la documentacié generada pels serveis.

20. Instruir expedients disciplinaris del personal del Cos i d'altres plantilles, per conveni municipal.



21. Actuar com a portaveu del Cos de Policia Local amb els mitjans de comunicacié (radio, premsa,
televisid).

22. Actuar com a membre dels tribunals de valoracié per a I'accés o promocié en la Policia Local.

23. Assessorar en mateéria de seguretat a I'Alcaldia en reunions amb diferents associacions: hoteleres,
restauracio, veins, etc.

24. Responsabilitzar-se de la realitzacid de les campanyes de seguretat viaria (coordinant-se amb la
Prefectura provincial de transit).

25. Representar a I'ajuntament en les seves relacions institucionals amb altres organismes (consolats,
interpol, etc.).

26. Inspeccionar locals publics per a determinar les mesures de seguretat.

27. Formar part de les Juntes Locals de Seguretat.

28. Confeccionar la memoria anual de la Policia Local.

29. Actuar com a membre del comité de coordinacié de la zona sud-est de la Conselleria d'Interior del
Govern Balear.

30. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat préviament instruit.

ANNEX 11
AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 48 )
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEPENDENCIA JERARQUICA
SUBINSPECTOR POLICIA LOCAL BATLE
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De1(216.:3?60 a Torn tancat
POLICIA LOCAL 1 46 : M
Dedicaci6. Grup Requisits CENTRE: Policia Local
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
A2
Normal | T Carnet de conduir
_______ Les propies de la __'?T_P__'f_z_'__ C.G. Sin ISaIl rat
Legal Ordinaria classe ingularitz
Subinspector
Policia Local

Responsabilitats generals:

Coordinar, supervisar i controlar al personal a les seves ordres vetllant per la millor realitzacié del
servei i el compliment de les nhormes del mateix.

Tasques més significatives:

1. Donar les instruccions pertinents al personal de servei, controlant i supervisant les seves actuacions.
2. Planificar, organitzar, i supervisar la realitzacio dels diferents serveis adaptant-los a les
circumstancies que el moment recomani.
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. Planificar la distribucié dels agents en els torns de servei, dirigint els mateixos.

. Assumir directament el comandament dels serveis quan les necessitats el requereixin.

. Evitar la comissié de delictes o actes vandalics, practicant detencions quan fos necessari.

. Revisar denuncies i parts del servei.

. Sol-licitar I'adquisicié de material adequat per al servei i supervisar-lo.
. Supervisar la gestio per part dels subordinats de les ordres de I'autoritat judicial, en relacio a:

Iocahtzaaons permanents, localitzacions de persones, citacions, control d'ordres d'allunyament, control
de victimes de violéncia de génere, control de menors en casos de divorcis amb custodia compartida
(canvi de custodia entre pares).
9. Resoldre les consultes i dubtes plantejats pels agents al seu comandament: orientacié sobre
actuacions de carrer, decisié sobre actuacions en matéria d'ordenances, transit, etc.



10. Supervisar I'execucid de les ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegat/a de Govern,
JPT, Agéncia Tributaria, Seguretat Social, etc.

11. Redactar contestacions dels informes sol:licitats per institucions judicials i administratives.

12. Coordinar les actuacions de la P.L. amb Proteccié Civil, Bombers o voluntaris quan sigui necessari.
13. Atendre i informar el public en assumptes propis del seu carrec.

14. Garantir la deguda coordinaciéo amb altres Forces i Cossos de Seguretat de I'Estat.

15. Informar dels actuacions meritories i destacables del personal al seu carrec, aixi com de les faltes
que puguin cometre.

16. Supervisar la vigilancia d'edificis i béns immobles.

17. Garantir la proteccié d'autoritats i ordenacié del public en actes oficials.

18. Vigilar i controlar la venda ambulant en tot el terme municipal, planificant els serveis a realitzar
sobre aquest tema i gestionar les denlncies redactades.

19. Acompanyar a funcionaris publics en les seves visites a determinats domicilis i locals comercials per
a la practica de determinades diligéncies (inspeccié de treball, de transports, de sanitat, etc.)

20. Supervisar la vigilancia de molésties produides per animals domestics a requeriment de I'oficial
responsable de I'area.

21. Col-laborar amb el departament de Serveis Socials en casos com: Mendicitat, ludopatia, prostitucio,
toxicomanies, problemes derivats de I'alcohol, exhibicionisme i violéncia de génere.

22. Servei d'auxili a discapacitats (es custodien claus en dependencies policials d'immobles privats per
a poder actuar en el seu cas) redactant els corresponents informes.

23. Ordenar l'obertura i tancament de les dependéencies municipals.

24. Supervisar els controls de vehicles de transport public (taxis, transport regular de viatgers, galeres,
etc.)

25. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a I'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiéncies cardiorespiratories,...).

26. Informar sobre desperfectes o anomalies en vies publiques.

27. Dirigir i supervisar les tasques de vigilancia, proteccié de persones i manteniment de l'ordre, en
col-laboracié amb la Guardia Civil o de manera autonoma, en el desenvolupament d'actes amb grans
concentracions de persones.

28. Ordenar la intervencio per conflictes greus en establiments hotelers privats quan son requerits.

29. Ordenar, gestionar o, si cal realitzar inspeccions sonomeétriques.

30. Gestid de les productivitats i contractacié de la realitzacio.

31. Gestid dels Citacions judicials rebudes per la Policia Local.

ANNEX III

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 48 3
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEPENDENCIA JERARQUICA
SUBINSPECTOR POLICIA LOCAL (Unitat Nocturna) BATLE
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De0262. 3%0 a Torn tancat
POLICIA LOCAL 1 13 ' N
Dedicacio. Grup Requisits CENTRE: Policia Local
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
A2
Normal | 0 T Carnet de conduir
_______ Les propies de la __'%T_P__'f_z_'__ C.G. Sin ISI rat
Legal Ordinaria classe ingularitza
Subinspector
Policia Local




Responsabilitats generals:
Coordinar, supervisar i controlar el personal a les seves ordres vetllant per la millor realitzacié del
servei i el compliment de les normes del mateix

Tasques més significatives:

1. Donar les instruccions pertinents al personal del servei, controlant i supervisant les seves
actuacions..

2. Planificar, organitzar, i supervisar la realitzacio dels diferents serveis adaptant-los a les
circumstancies que el moment recomani.

. Planificar la distribucié dels agents en els torns de servei, dirigint els mateixos.

. Assumir directament el comandament dels serveis quan les necessitats el requereixin.

. Evitar la comissié de delictes o actes vandalics, practicant detencions quan fos necessari.

. Revisar denuncies i parts del servei.

. Sol:licitar I'adquisicido de material adequat per al servei i supervisar-lo.

. Traslladar ordres i directrius superiors als agents i controlar la seva execucid, donant part a la
prefectura.

9. Distribuir els serveis i dur el control dels agents de comandament, resolent les incidéncies entre el
personal del servei.

10. Resoldre les consultes i dubtes plantejats pels agents al seu comandament: orientacio sobre
actuacions de carrer, decisié sobre actuacions en matéria d'ordenances, transit, etc.

11. Inspeccionar el treball executat pels agents, traslladant als superiors possibles incidéncies, aixi
com donant part si fos necessari de les infraccions comeses o de les accions que hagin de ser
reconegudes o premiades.

12. Dur el control de les actuacions realitzades, mitjancant la revisié dels informes d'incidéncies dels
agents.

13. Vetllar pel correcte Us i manteniment del material utilitzat pels agents: vehicles, material policial,
elements d'autoproteccio i defensa, etc.

14. Dirigir i controlar les intervencions realitzades en la via publica: controls de transit, dispositius per
actes festius, actuacions en mateéria de seguretat ciutadana i en matéria penal, actuacions derivades
d'accidents de transit, infraccions, etc.

15. Realitzar les labors propies dels agents de la policia local.

16. Fer tasques de prevencioé del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.

17. Cuidar de I'adequada fluidesa del transit i el compliment de les normes de circulacié.

18. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.

19. Evitar la comissio de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.

20. Realitzar informes técnics d'accidents de transit en els quals no hi hagi acord en la responsabilitat
d'aquest, aixi com reconstruir accidents de transit per ordre judicial.

21. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéncia
Tributaria, Seguretat Social, etc.

22. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacid, ajuda o auxili.

23. Vigilancia i custodia d'immobles de propietat municipal.

24. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de Proteccié Civil quan sigui requerit per a aixo.
25. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a I'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiéncies cardiorespiratories, etc.).

26. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat previament instruit.

27. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aixd, amb el conseglient desgast psicologic.
28. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

29. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

30. Atendre ordres de I'Autoritat Judicial en relacié a: Localitzacions permanents, localitzacio de
persones, control d'ordres d'allunyament, control victimes de violéncia de génere, control de menors
en casos de divorcis amb custodia compartida.

31. Prestar serveis de proteccié d'autoritats i ordenacidé del public en actes oficials.

32. Col-laborar amb el departament de Serveis Socials en casos com: Mendicitat, ludopatia,
prostitucid, toxicomanies, problemes derivats de l'alcohol, exhibicionisme i violéncia de génere. Servei
d'auxili a discapacitats (es custodien claus en dependéncies policials d'immobles privats per a poder
actuar en el seu cas) redactant els corresponents informes.

33. Fer tasques de control i vigilancia de la zona costanera (platges, zona portuaria, passejos per als
vianants litorals) i els locals comercials situats en aquestes zones.
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ANNEX IV

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 53 5
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEPE‘NDI‘ENCIA
JERARQUICA
OFICIAL POLICIA LOCAL: (Unitat Nocturna) Q
BATLE
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
i Torn tancat
POLICIA LOCAL 1 12 Zgé(.Jgoa Nits SUBINSPECTOR
Dedicacio. Grup Requisits CENTRE: Policia Local
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Merits
ci Carnet de conduir
BTP y A2.
Normal | = == T T Si
Lol s Las propies de la Cotxe patrulla, G Singularitzat
€gal Ordinaria classe Oficial grua municipal,
Policia Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:
Supervisar les actuacions i serveis prestats pels agentes sota comandament durant el seu torn.

Tasques més significatives:

1. Traslladar ordres i directrius superiors als agents i controlar la seva execucid, donant part a la
prefectura.

2. Distribuir els serveis i dur el control dels agents de comandament, resolent les incidéncies entre el
personal del servei.

3. Resoldre les consultes i dubtes plantejats pels agents al seu comandament: orientacioé sobre
actuacions de carrer, decisié sobre actuacions en matéria d'ordenances, transit, etc.

4. Inspeccionar el treball executat pels agents, traslladant als superiors possibles incidéncies, aixi com
donant part si fos necessari de les infraccions comeses o de les accions que hagin de ser reconegudes
0 premiades.

5. Dur el control de les actuacions realitzades, mitjangant la revisio dels informes d'incidéncies dels
agents.

6. Vetllar pel correcte Us i manteniment del material utilitzat pels agents: vehicles, material policial,
elements d'autoproteccié i defensa, etc.

7. Dirigir i controlar les intervencions realitzades en la via publica: controls de transit, dispositius per
actes festius, actuacions en matéria de seguretat ciutadana i en matéria penal, actuacions derivades
d'accidents de transit, infraccions, etc.

8. Realitzar les labors propies dels agents de la policia local.

9. Fer tasques de prevencio del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.

10. Cuidar de l'adequada fluidesa del transit i el compliment de les normes de circulacié.

11. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.

12. Evitar la comissio de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.

13. Realitzar informes técnics d'accidents de transit en els quals no hi hagi acord en la responsabilitat
d'aquests, aixi com reconstruir accidents de transit per ordre judicial.

14. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéncia
Tributaria, Seguretat Social, etc.

15. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacid, ajuda o auxili.

16. Vigilancia i custodia d'immobles de propietat municipal.

17. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de Proteccié Civil quan sigui requerit per a aixo.
18. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a I'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiéncies cardio-respiratories, etc.).

19. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat préviament instruit.

20. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aix0, amb el conseglient desgast psicologic.
21. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.




22. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

23. Recollida, custodia i lliurament d'objectes trobats.

24. Atendre ordres de I'Autoritat Judicial en relacié a: Localitzacions permanents, localitzacié de
persones, control d'ordres d'allunyament, control victimes de violéncia de génere, control de menors
en casos de divorcis amb custddia compartida.

25. Prestar serveis de proteccié d'autoritats i ordenacié del public en actes oficials.

26. Fer tasques de vigilancia i control per molésties produides per animals domestics.

27. Col-laborar amb el departament de Serveis Socials en casos com: Mendicitat, ludopatia, prostitucio,
toxicomanies, problemes derivats de I'alcohol, exhibicionisme i violéncia de geénere. Servei d'auxili a
discapacitats (es custodien claus en dependéncies policials d'immobles privats per a poder actuar en el
seu cas) redactant els corresponents informes.

28. Fer tasques de control i vigilancia de la zona costanera (platges, zona portuaria, passejos per als
vianants litorals) i els locals comercials situats en aquestes zones.

ANNEX V

AJUNTAMENT DE
CAPDEPERA

DESCRIPCIO DEL
LLOC DE TREBALL: 55

Fulla:
6

NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEPENDENCIA JERARQUICA

AGENT POLICIA LOCAL (Unitat Nocturna) REGIDOR DELEGAT

Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
Torn tancat
POLICIA LOCAL 12 - 22:00 a 06:30 Nits SUBINSPECTOR
Dedicacio. Grup Requisits OFICIAL POLICIA LOCAL
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
C1 Carnet d(_e conduir CENTRE: Policia Local
BTP i A2.
Normal | == T Si
L -I-C-)“d-'- . Las propies de la Cotxe patrulla, C.G. Singularitzat
€ga rdinaria classe Policia grua municipa|,
Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:
Vetllar per la seguretat ciutadana, el manteniment del ordre public i el compliment de les ordenances
municipals.

Tasques més significatives:

1. Fer tasques de prevencio del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.

2. Cuidar de I'adequada fluidesa del transit i el compliment de les normes de circulacié.

3. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.

4, Evitar la comissié de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.

5. Realitzar informes técnics d'accidents de transit en els quals no hi hagi acord en la responsabilitat
d'aquest, aixi com reconstruir accidents de transit per ordre judicial.

6. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéncia Tributaria,
Seguretat Social, etc.

7. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacio, ajuda o auxili.

8. Vigilancia i custodia d'immobles de propietat municipal.

9. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de Proteccié Civil quan sigui requerit per a aixo.

10. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a 'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en baralles,
accidents de transit, insuficiéncies cardio-respiratories, etc.).

11. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual hagi
estat préviament instruit.

12. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aixd, amb el consegtient desgast psicologic.

13. Substituir a I'immediat superior jerarquic en suposits de vacant, abséncia o malaltia i responsabilitzar-
se del servei.

14. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

15. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.



16. Recollida, custodia i lliurament d'objectes trobats.

17. Atendre ordres de I'Autoritat Judicial en relacié a: Localitzacions permanents, localitzacié de persones,
control d'ordres d'allunyament, control victimes de violéncia de génere, control de menors en casos de
divorcis amb custodia compartida.

18. Prestar serveis de proteccié d'autoritats i ordenacié del public en actes oficials.

19. Fer tasques de vigilancia i control per molésties produides per animals doméstics.

20. Col-laborar amb el departament de Serveis Socials en casos com: Mendicitat, ludopatia, prostitucio,
toxicomanies, problemes derivats de |'alcohol, exhibicionisme i violencia de génere. Servei d'auxili a
discapacitats (es custodien claus en dependéncies policials d'immobles privats per a poder actuar en el seu
cas) redactant els corresponents informes.

21. Fer tasques de control i vigilancia de la zona costanera (platges, zona portuaria, passejos per als
vianants litorals) i els locals comercials situats en aquestes zones.

22. Custodiar, traslladar (a peticidé de la Guardia Civil) i presentar atestats, proves i detinguts davant
G.Civil.

23. Fer tasques de vigilancia, proteccié de persones i manteniment de I'ordre, en col:-laboracié amb la
Guardia Civil o de manera autonoma, en el desenvolupament d'actes amb grans concentracions de
persones (manifestacions, esdeveniments esportius i festius, etc...).

24. Mantenir I'ordre public en la zona d'oci de Cala Rajada en horari nocturn (consum de substancies,
botellons, renyines, invasié de la calgada per vianants bevedors, etc...).

25. Intervenir en conflictes greus ocorreguts en establiments hotelers privats quan son requerits per a
aixo.

26. L'Us de la forca en situacions de conflicte amb el seu consequent detriment fisic.

ANNEX VI
AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 53 ;
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEPENDENCIA JERARQUICA
OFICIAL POLICIA LOCAL: (Unitat d'Intervencio) BATLE
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
06:15 a SUBINSPECTOR
14:45 Torn tancat
POLICIA LOCAL 2 4 M/ T
14:00 a
22:30
Dedicaci6. Grup Requisits CENTRE: Policia Local

_____________________________________ Provisio Tipus

Incompatibilitat Especialitat Mérits
ci Carnet de conduir
BTP i A2.
Normal | - Si
L -I-(i)-_cr . Les propies de la Cotxe patrulla, C.G. Singularitzat
e€gal Ordinaria classe Oficial grua municipal,
Policia Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:

Supervisar les actuacions i serveis prestats pels agents sota el seu comandament durant el seu torn.

Tasques més significatives:

1. Traslladar ordres i directrius superiors als agents i controlar la seva execucid, donant part a

Prefectura.

2. Distribuir els serveis i dur el control dels agents de servei, resolent les incidéncies entre el personal

del servei.

3. Resoldre les consultes i dubtes plantejats pels agents al seu comandament: orientacié sobre
actuacions de carrer, decisid sobre actuacions en matéria d'ordenances, transit, etc.

4. Inspeccionar el treball executat pels agents, traslladant als superiors possibles incidéncies, aixi com
donant part si fos necessari de les infraccions comeses o de les accions que hagin de ser reconegudes
0 premiades.



5. Dur el control de les actuacions realitzades, mitjancant la revisio dels informes d'incidéncies dels
agents.

6. Vetllar pel correcte Us i manteniment del material utilitzat pels agents: vehicles, material policial,
elements d'autoproteccié i defensa, etc.

7. Dirigir i controlar les intervencions realitzades en la via publica: controls de transit, dispositius per
actes festius, actuacions en matéria de seguretat ciutadana i en matéria penal, actuacions derivades
d'accidents de transit, infraccions, etc.

8. Realitzar les labors propies dels agents de la policia local.

9. Fer tasques de prevencio del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.

10. Ordenar la circulacié en I'entrada i sortida de centres escolars.

11. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.

12. Evitar la comissio de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.

13. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

14. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéncia
Tributaria, Seguretat Social, etc.

15. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacid, ajuda o auxili.

16. Vigilancia i custodia d'immobles de propietat municipal.

17. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de Proteccié Civil quan sigui requerit per a aixo.
18. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a I'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiencies cardiorespiratories, etc.).

19. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat préviament instruit.

20. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aix0, amb el conseglient desgast psicologic.
21. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

22. Control de la zona portuaria per esdeveniments municipals (focs artificials, festes, etc.)

23. Recollida, custodia i lliurament d'objectes trobats.

24. Realitzar ocasionalment rescats de muntanya de persones accidentades.

25. Acompanyar a funcionaris publics en les seves visites a determinats domicilis i locals comercials per
a la practica de certes diligéncies (inspeccions de treball, de transports, de sanitat, etc.).

26. Custodiar, traslladar (a peticio de la Guardia Civil) i presentar atestats, proves i detinguts davant
G.Civil.

27. Fer tasques de vigilancia, proteccidé de persones i manteniment de I'ordre, en col-laboracié amb la
Guardia Civil o de manera autdonoma, en el desenvolupament d'actes amb grans concentracions de
persones (manifestacions, esdeveniments esportius i festius, etc.).

28. Col-laborar amb el departament de Serveis Socials en casos com: Mendicitat, ludopatia, prostitucio,
toxicomanies, problemes derivats de I'alcohol, exhibicionisme i violéncia de genere. Servei d'auxili a
discapacitats (es custodien claus en dependéncies policials d'immobles privats per a poder actuar en el
seu cas) redactant els corresponents informes.

ANNEX VII
AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 55 s
NOM DEL [LOC DE TREBALL: DEPENDENCIA JERARQUICA
AGENT POLICIA LOCAL (Unitat d’'Intervencio) REGIDOR DELEGAT
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De 06:15 a 14:45 Torn tancat SUBINSPECTOR
POLICIA LOCAL 4 - M/ T
De 14:00 a 22:30
Dedicacio. Grup Requisits OFICIAL POLICIA LOCAL
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
Carnet de .
C1 conduir BTP i A2. CENTRE: Policia Local
Normal | = == T T T Si
Lconl s Les propies de la Cotxe patrulla, G Singularitzat
egal Ordinaria classe Policia grua municipal,
Local alcoholimetre...




Responsabilitats generals:
Vetllar per la seguretat ciutadana, el manteniment de |'ordre public i el compliment de les ordenances
municipals.

Tasques més significatives:
. Fer tasques de prevencio del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.
. Ordenar la circulacié en I'entrada i sortida de centres escolars.
. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.
. Evitar la comissié de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.
. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agencia
Trlbutarla Seguretat Social, etc.
7. Atendre i informar el pablic en els seus requeriments d'informacid, ajuda o auxili.
8. Vigilancia i custddia d'immobles de propietat municipal.
9. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de Proteccié Civil quan sigui requerit per a aixo.
10. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a I'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiéncies cardiorespiratories, etc.).

11. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat préviament instruit.

12. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aixd, amb el conseglient desgast psicologic.
13. Substituir a I'immediat superior jerarquic en suposits de vacant, abséncia o malaltia i
responsabilitzar-se del servei.

14. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

15. Control de la zona portuaria per esdeveniments municipals (focs artificials, festes, etc.)

16. Recollida, custodia i lliurament d'objectes trobats.

17. Realitzar ocasionalment rescats de muntanya de persones accidentades.

18. Acompanyar a funcionaris publics en les seves visites a determinats domicilis i locals comercials per
a la practica de certes diligéncies (inspeccions de treball, de transports, de sanitat, etc...).
19. Custodiar, traslladar (a peticié de la Guardia Civil) i presentar atestats, proves i detinguts davant
G.Civil.
20. Fer tasques de vigilancia, proteccidé de persones i manteniment de I'ordre, en col-laboracié amb la
Guardia Civil o de manera autonoma, en el desenvolupament d'actes amb grans concentracions de
persones (manifestacions, esdeveniments esportius i festius, etc...).
21. Col-laborar amb el departament de Serveis Socials en casos com: Mendicitat, ludopatia, prostitucio,
toxicomanies, problemes derivats de I'alcohol, exhibicionisme i violéncia de genere. Servei d'auxili a
discapacitats (es custodien claus en dependéncies policials d'immobles privats per a poder actuar en el
seu cas) redactant els corresponents informes.
22. Atendre ordres de I'Autoritat Judicial en relacié a: Localitzacions permanents, localitzacié de
persones, control d'ordres d'allunyament, control victimes de violéncia de génere, control de menors en
casos de divorcis amb custodia compartida.
23. L'Us de la forca en situacions de conflicte amb el seu conseqiient detriment fisic.
24. Intervenir en conflictes greus ocorreguts en establiments hotelers privats quan sén requerits per a
aixo.
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ANNEX VIII

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA ulla:
LLOC DE TREBALL: 53 9
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEPIiNDENCIA
OFICIAL POLICIA LOCAL: (Unitat de Transit) JERARQUICA
BATLE
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
06:15 a SUBINSPECTOR
14:45 Torn tancat
POLICIA LOCAL 1 4
14:00 a M/T
22:30

Dedicacio. Grup Requisits Provisio Tipus CENTRE: Policia Local




Incompatibilitat Especialitat Mérits
ci Carnet de conduir
BTP i A2.

Normal [ = =------ .

_______ - ST C.G Si

| Ordinari Les propies de la Cotxe patrulla, e Singularitzat
Legal Ordinaria classe Oficial grua municipal,

Policia Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:
Supervisar les actuacions i serveis prestats pels agents sota el seu comandament durant el seu torn.

Tasques més significatives:

1. Traslladar ordres i directrius superiors als agents i controlar la seva execucié, donant part a la
prefectura.

2. Distribuir els serveis i dur el control dels agents de comandament, resolent les incidéncies entre el
personal del servei.

3. Resoldre les consultes i els dubtes plantejats pels agents al seu comandament: orientacidé sobre
actuacions de carrer, decisid sobre actuacions en matéria d'ordenances, transit, etc.

4. Inspeccionar el treball executat pels agents, traslladant als superiors possibles incidéncies, aixi com
donant part si fos necessari de les infraccions comeses o de les accions que hagin de ser reconegudes
o premiades.

5. Dur el control de les actuacions realitzades, mitjangant la revisio dels informes d'incidéncies dels
agents.

6. Vetllar pel correcte Us i manteniment del material utilitzat pels agents: vehicles, material policial,
elements d'autoproteccio i defensa, etc.

7. Dirigir i controlar les intervencions realitzades en la via publica: controls de transit, dispositius per
actes festius, actuacions en matéria de seguretat ciutadana i en matéria penal, actuacions derivades
d'accidents de transit, infraccions, etc.

8. Realitzar les labors propies dels agents de la policia local.

9. Cuidar 'adequada fluidesa del transit i el compliment de les normes de circulacié.

10. Ordenar la circulacié en I'entrada i sortida de centres escolars.

11. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.

12. Evitar la comissio de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.

13. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

14. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéencia
Tributaria, Seguretat Social, etc.

15. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacid, ajuda o auxili.

16. Vigilancia i custodia d'immobles de propietat municipal.

17. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de proteccid civil quan sigui requerit per a aixo.
18. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a l'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiencies cardiorespiratories, etc.).

19. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat préviament instruit.

20. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aixd, amb el conseglient desgast psicologic.
21. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

22. Realitzar informes técnics d'accidents de transit en el qual no hi hagi acord en la responsabilitat
d'aquest, aixi com la reconstruccié d'accidents de transit per ordre judicial.

23. Prestar una primera atenci6 fins a l'arribada de la Guardia Civil de transit en accidents en vies
interurbanes.

24. Instruir diligéncies per accidents de transit per comissié de delictes i faltes.

25. Realitzar controls d'alcoholémia.

26. Realitzar controls de vehicles de transport public (taxis, autocars escolars, transport regular de
viatgers).

27. Informar de desperfectes o anomalies en vies publiques.

28. Realitzar atestats per delictes de seguretat viaria (Conduccié sota la influencia de begudes
alcoholiques).

29. Mediar en conflictes privats en matéria de circulacié quan siguin requerits per a aix0, amb el seu
conseqlient desgast psicologic. .

30. Control i vigilancia de la zona ANEI (Area Natural d'Especial Interés) Llei 1/1991.

31. Actuar com a perits en procediments civils i penals en accidents de circulacié en nucli urba.




ANNEX IX

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 55
| 11
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEP‘ENDI‘ENCIA
JERARQUICA
AGENT POLICIA LOCAL (Unitat de Transit) QU
REGIDOR DELEGAT
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De 06:15 a SUBINSPECTOR

14:45 Torn tancat

POLICIA LOCAL 4 -
14:00 a M/ T
22:30

Dedicacio. Grup Requisits OFICIAL POLICIA LOCAL
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
c1 Car”ggg?gf‘d“'r CENTRE: Policia Local
Normal | -
.I ..... - Les propies de la Cotxe patrulla, C.G. Si Singularitzat
Legal Ordinaria classe Policia grua municipal,
Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:
Patrullar el municipi vetllant pel bon ordre i el compliment de I'ordenament legal vigent en matéria
d’estacionaments i circulacié.

Tasques més significatives:

. Cuidar I'adequada fluidesa del transit i el compliment de les normes de circulacioé.

. Ordenar la circulacié en I'entrada i sortida de centres escolars.

. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.

. Evitar la comissié de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.

. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéncia Tributaria,
Seguretat Social, etc.

7. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacio, ajuda o auxili.

8. Vigilancia i custodia d'immobles de propietat municipal.

9. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de proteccid civil quan sigui requerit per a aixo.
10. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a 'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en baralles,
accidents de transit, insuficiéncies cardiorespiratories, etc.).

11. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual hagi
estat préviament instruit.

12. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aixd, amb el conseglient desgast psicologic.
13. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

14. Realitzar informes técnics d'accidents de transit en el qual no hi hagi acord en la responsabilitat
d'aquest, aixi com la reconstruccié d'accidents de transit per ordre judicial.

15. Prestar una primera atencié fins a I'arribada de la Guardia Civil de transit en accidents en vies
interurbanes.

16. Instruir diligéncies per accidents de transit per comissié de delictes i faltes.

17. Realitzar controls d'alcoholémia.

18. Realitzar controls de vehicles de transport public (taxis, autocars escolars, transport regular de
viatgers).

19. Informar de desperfectes o anomalies en vies publiques.

20. Realitzar atestats per delictes de seguretat viaria (Conduccié sota la influéncia de begudes
alcoholiques).

21. Mediar en conflictes privats en matéria de circulacié quan siguin requerits per a aixd, amb el seu
conseqlient desgast psicologic.

22. Control i vigilancia de la zona ANEI (Area Natural d'Especial Interés) Llei 1/1991.

23. Actuar com a perits en procediments civils i penals en accidents de circulacié en nucli urba.
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ANNEX X

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 55
| 12
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEPENDENCIA JERARQUICA
OFICIAL POLICIA LOCAL (Unitat d’Atestats) REGIDOR DELEGAT
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De 06:15 a SUBINSPECTOR
14:45 Torn tancat
POLICIA LOCAL 1 5
14:00 a M/ T
22:30
Dedicacio. Grup Requisits OFICIAL POLICIA LOCAL
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
c1 Carnet de conduir CENTRE: Policia Local
BTP i A2.
Normal | == T Si
L -I-(-Dnd-'- . Les propies de la Cotxe patrulla, C.G. Singularitzat
€ga rdinaria classe Policia grua municipa|,
Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:
Supervisar les actuacions i serveis prestats pels agents sota el seu comandament durant el seu torn

Tasques més significatives:

1. Traslladar ordres i directrius superiors als agents i controlar la seva execucié, donant part a
Prefectura.

2. Distribuir els serveis i dur el control dels agents de servei, resolent les incidéncies entre el personal
del servei.

3. Resoldre les consultes i dubtes plantejats pels agents al seu comandament: orientacié sobre
actuacions de carrer, decisid sobre actuacions en mateéria d'ordenances, transit, etc.

4. Inspeccionar el treball executat pels agents, traslladant als superiors possibles incidéncies, aixi com
donant part si fos necessari de les infraccions comeses o de les accions que hagin de ser reconegudes
o premiades.

5. Dur el control de les actuacions realitzades, mitjangant la revisié dels informes d'incidéncies dels
agents.

6. Vetllar pel correcte Us i manteniment del material utilitzat pels agents: vehicles, material policial,
elements d'autoproteccio i defensa, etc.

7. Dirigir i controlar les intervencions realitzades en la via publica: controls de transit, dispositius per
actes festius, actuacions en matéria de seguretat ciutadana i en matéria penal, actuacions derivades
d'accidents de transit, infraccions, etc.

8. Realitzar les labors propies dels agents de la policia local.

9. Fer tasques de prevencio del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.

10. Ordenar la circulacié en I'entrada i sortida de centres escolars.

11. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.

12. Evitar la comissio de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.

13. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

14. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéencia
Tributaria, Seguretat Social, etc.

15. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacid, ajuda o auxili.

16. Vigilancia i custodia d'immobles de propietat municipal.

17. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de proteccid civil quan sigui requerit per a aixo.
18. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a l'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiéncies cardiorespiratories, etc.).

19. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat préviament instruit.

20. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aixd, amb el conseglient desgast psicologic.
21. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.




22. Recollida de denulncies i manifestacions tant a ciutadans com a agents de I'autoritat en I'exercici de

les seves funci

ons.

23. Realitzar tot tipus d'atestats judicials per diversos motius (violéncia de génere, conduccioé sota la
influéncia de begudes alcoholiques, delictes de danys, delictes de lesions, amenaces, coaccions, etc.).
24. Recollida de proves fotografiques dels fets denunciats aixi com els corresponents esbrinaments

d'aquestes.
ANNEX XI |
AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 55 13
NOM DEL [LOC DE TREBALL: DEP‘ENDI‘ENCIA
ERARQUICA
AGENT POLICIA LOCAL (Unitat d’Atestats) ) QuIC
REGIDOR DELEGAT
Unitat/Servei Titulares Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De 06:15 a 14:45 | Torn tancat SUBINSPECTOR
POLICIA LOCAL 5 - M/ T
14:00 a 22:30
Dedicacio. Grup Requisits OFICIAL POLICIA LOCAL
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
c1 Carnet de conduir CENTRE: Policia Local
BTP i A2. .
Normal | = - | T Si
L -I-(;)“d-'- . Les propies de la Cotxe patrulla, C.G. Slnguiarltza
egal Urdinaria classe Policia grua municipal,
Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:
Recollida de denuncies i manifestacions finalitzant en atestats judicials.

Tasques més significatives:
. Fer tasques de prevencio6 del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.
. Ordenar la circulacié en I'entrada i sortida de centres escolars.
. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.
. Evitar la comissié de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.
. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéncia
Trlbutarla Seguretat Social, etc.
7. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacié, ajuda o auxili.
8. Vigilancia i custoddia d'immobles de propietat municipal.
9. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de proteccio civil quan sigui requerit per a aixo.
10. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a I'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiéncies cardiorespiratories, etc.).

11. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat previament instruit.

12. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aixd, amb el consegiient desgast psicologic.
13. Substituir a I'immediat superior jerarquic en suposits de vacant, abséncia o malaltia i
responsabilitzar-se del servei.

14. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

15. Recollida de denuncies i manifestacions tant a ciutadans com a agents de |'autoritat en I'exercici de
les seves funcions.
16. Realitzar tot tipus d'atestats judicials per diversos motius (violéncia de génere, conduccié sota la
influéncia de begudes alcoholiques, delictes de danys, delictes de lesions, amenaces, coaccions, etc.).
17. Recollida de proves fotografiques dels fets denunciats aixi com els corresponents esbrinaments
d'aquestes.

C>\U1-l>w|\“—l



ANNEX XII

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
APDEPERA
c LLOC DE TREBALL: 55
| 14
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEP‘ENDI‘ENCIA
JERARQUICA
AGENT POLICIA LOCAL (Policia de Barri) Q
REGIDOR DELEGAT
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De 06:15 a SUBINSPECTOR
14:45 Torn tancat
POLICIA LOCAL 2 -
14:00 a M/ T
22:30
Dedicacio. Grup Requisits OFICIAL POLICIA LOCAL
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
c1 Carnet de conduir CENTRE: Policia Local
BTP i A2.
Normal | == T Si
L -I-(-Dnd-'- . Les propies de la Cotxe patrulla, C.G. Singularitzat
€ga rdinaria classe Policia grua municipall
Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:
Vetllar per la seguretat ciutadana, el manteniment de I'ordre public i el compliment de les ordenances
municipals.

Tasques més significatives:
. Fer tasques de prevencio6 del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.
. Ordenar la circulacié en I'entrada i sortida de centres escolars.
. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.
. Evitar la comissié de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.
. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéncia
Trlbutarla Seguretat Social, etc.
7. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacié, ajuda o auxili.
8. Vigilancia i custoddia d'immobles de propietat municipal.
9. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de proteccio civil quan sigui requerit per a aixo.
10. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a I'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiéncies cardio-respiratories, etc.).

11. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat préviament instruit.

12. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aixd, amb el consegiient desgast psicologic.
13. Substituir a l'immediat superior jerarquic en suposits de vacant, abséncia o malaltia i
responsabilitzar-se del servei.

14. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

15. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacid, ajuda o auxili.

16. Recollida, custodia i lliurament d'objectes trobats.

17. Procedir a I'obertura i tancament de dependéncies municipals i espais publics tancats.

18. Realitzacié de labors informatives mitjangant pregons en la via publica.

19. Col-laborar amb el departament de Serveis Socials en casos com: Mendicitat, ludopatia, prostitucid,
toxicomanies, problemes derivats de I'alcohol, exhibicionisme i violéncia de genere. Servei d'auxili a
discapacitats (es custodien claus en dependéncies policials d'immobles privats per a poder actuar en el
seu cas) redactant els corresponents informes.
20. Informar de desperfectes o anomalies en vies publiques.
21. La vigilancia dels molésties produides per animals doméstics a requeriment del responsable de
I'area.
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ANNEX XIII

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 55 15
|
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEP!ENDENCIA
JERARQUICA

OFICIAL POLICIA LOCAL (Unitat de Medi Ambient)

REGIDOR DELEGAT

Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De 06:15 a SUBINSPECTOR
14:45 Torn tancat
POLICIA LOCAL 1 4
14:00 a M/T
22:30
Dedicaci6. Grup Requisits
_____________________________________ Provisid Tipus
Incompatibilitat Especialitat Merits
c1 Carnet de conduir CENTRE: Policia Local
BTP i A2.
Normal | == T Si
---- T Les propies de la Cotxe patrulla, G Singularitzat
Legal Ordinaria classe Policia grua municipal,
Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:

Supervisar les actuacions i serveis prestats pels agents sota el seu comandament durant el seu torn

Tasques més significatives:

1. Traslladar ordres i directrius superiors als agents i controlar la seva execucid, donant part a

Prefectura.

2. Distribuir els serveis i dur el control dels agents de servei, resolent les incidéncies entre el personal

del servei.

3. Resoldre les consultes i dubtes plantejats pels agents al seu comandament: orientacié sobre
actuacions de carrer, decisié sobre actuacions en matéria d'ordenances, transit, etc.
4. Inspeccionar el treball executat pels agents, traslladant als superiors possibles incidéncies, aixi com

donant part si fos necessari de les infraccions comeses o de les accions que hagin de ser reconegudes o

premiades.

5. Dur el control de les actuacions realitzades, mitjangant la revisio dels informes d'incidéncies dels

agents.

6. Vetllar pel correcte Us i manteniment del material utilitzat pels agents: vehicles, material policial,
elements d'autoproteccié i defensa, etc.
7. Dirigir i controlar les intervencions realitzades en la via publica: controls de transit, dispositius per
actes festius, actuacions en matéria de seguretat ciutadana i en materia penal, actuacions derivades
d'accidents de transit, infraccions, etc.
8. Realitzar les labors propies dels agents de la policia local.
9. Fer tasques de prevencio del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.

10. Ordenar la circulacio en I'entrada i sortida de centres escolars.

11. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.
12. Evitar la comissio de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.
13. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.
14. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agéncia

Tributaria, Seg

uretat Social, etc.

15. Atendre i informar el public en els seus requeriments d'informacid, ajuda o auxili.
16. Vigilancia i custodia d'immobles de propietat municipal.
17. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de proteccid civil quan sigui requerit per a aixo.
18. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a l'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiéncies cardiorespiratories, etc.).
19. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat préviament instruit.
20. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aix0, amb el conseglient desgast psicologic.



21. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

22. Control de la zona portuaria per esdeveniments municipals (focs artificials, festes, etc.)
23. Recollida, custodia i lliurament d'objectes trobats.
24. Realitzar ocasionalment rescats de muntanya de persones accidentades.
25. Realitzar labors de control i vigilancia de les zones rurals.
26. La vigilancia de les molésties produides per animals tant doméstics com no domestics.

27. Realitzar intervencions amb altres animals (invasié de vies publiques per part de bestiar equi, bovi,

capri,etc.).

ANNEX XIV

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 55 16
NOM DEL [LOC DE TREBALL: DEPENDENCIA JERARQUICA

AGENT POLICIA LOCAL (Unitat de Medi Ambient)

REGIDOR DELEGAT

Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De 06:15 a 14:45 Torn tancat SUBINSPECTOR
POLICIA LOCAL 4 - M/ T
14:00 a 22:30
Dedicaci6. Grup Requisits OFICIAL POLICIA LOCAL
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Merits
c1 Carnet de conduir CENTRE: Policia Local
BTP i A2.
Normal | === T T Si
""" - Les propies de la Cotxe patrulla, cG. Singularitzat
Legal Ordinaria classe Policia grua municipal,
Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:

Patrullar el municipi vetllant pel bon ordre i el compliment de I'ordenament legal vigent.

Tasques més significatives:

ChU'l-bL.ul\)l—L

. Fer tasques de prevencio del delicte en la via publica patrullant les zones assignades.
. Ordenar la circulacié en I'entrada i sortida de centres escolars.
. Vetllar pel compliment de les ordenances municipals.

. Evitar la comissié de delictes o actes vandalics practicant detencions quan fos necessari.
. Realitzar els comunicats i informes propis del servei.

. Atendre ordres de I'Autoritat Administrativa: Ajuntament, Delegacié de Govern, JPT, Agencia
Trlbutarla Seguretat Social, etc.

7. Atendre i informar el puablic en els seus requeriments d'informacié, ajuda o auxili.

8. Vigilancia i custoddia d'immobles de propietat municipal.

9. Col-laborar amb les forces i cossos de seguretat o de proteccio civil quan sigui requerit per a aixo.
10. Prestar assisténcia de caracter sanitari a persones accidentades, indisposades i qualsevol que ho
necessiti, custodiant fins a I'arribada dels serveis sanitaris (recuperacio i estabilitzacié de ferits en
baralles, accidents de transit, insuficiéncies cardiorespiratories, etc.).

11. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual
hagi estat préviament instruit.

12. Mediar en conflictes privats quan sigui requerit per a aixd, amb el conseglient desgast psicologic.
13. Substituir a I'immediat superior jerarquic en suposits de vacant, abséncia o malaltia i
responsabilitzar-se del servei.

14. Assisténcia a judicis com a testimonis, perits, denunciants, etc.

15. Control de la zona portuaria per esdeveniments municipals (focs artificials, festes, etc.)

16. Recollida, custodia i lliurament d'objectes trobats.

17. Realitzar ocasionalment rescats de muntanya de persones accidentades.

18. Realitzar labors de control i vigilancia de les zones rurals.

19. La vigilancia dels molésties produides per animals tant domeéstics com no doméstics.

20. Realitzar intervencions amb altres animals (invasié de vies publiques per part de bestiar equi, bovi,
capri,etc.).



ANNEX XV

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 55
| 17
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEPENDENCIA
.. JERARQUICA
AGENT POLICIA LOCAL (Policia Tutor)
REGIDOR DELEGAT
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
Continua
POLICIA LOCAL 2 - 07:30 a 15:00 ditirna SUBINSPECTOR
Dedicacio. Grup Requisits OFICIAL POLICIA LOCAL
_____________________________________ Provisio Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
c1 Carnet de conduir CENTRE: Policia Local
BTPi A2.
Normal | == T T Si
L -I-(;)“d-'- . Les propies de la Cotxe patrulla, C.G. Singularitzat
ega rdinaria classe Policia grua municipa|’
Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:
Realitzar las funcions de Policia Tutor.

Tasques més significatives:
. Mantenir reunions/entrevistes de coordinacié amb I'equip directiu de I'l.E.S
. Ordenar la circulacié a I'entrada i sortida de I'l.E.S
. Mantenir entrevistes/reunions informatives i explicatives del servei amb pares d'alumnes.
. Localitzar i realitzar parts d'anomalies relatius als voltants del centre.

. Realitzar actuacions i/o mediacions per comportaments conflictius de menors, aixi com per conflictes
en la via publica amb menors implicats.
6. Realitzar informes sobre absentisme escolar.
7. Realitzar actuacions amb persones alienes a I'l.E.S, en els voltants de les seves zones d'actuacid.
8. Assistir a judicis de menors.
9. Realitzar informes / plens de gom a gom per a Fiscalia de Menors, aixi com per al Jutjat d'Instruccid
de Manacor.
10. Instruir actes per pertorbacié de I'ordre i conductes similars.
11. Impartir accions formatives d'educacié civica, seguretat viaria, etc.
12. Traslladar a alumnes al PAC o als seus domicilis per causa d'urgéncia o malaltia.
13. Realitzar controls preventius amb patrulla policial en els voltants del centre.
14. Recollir denlncies administratives.
15. Participar i supervisar la realitzacié de simulacres d'incendi en I'I.E.S i col-legis de primaria.
16. Encarregar-se de la custodia i devolucié d'objectes trobats en els voltants del centre.
17. Realitzar gestions amb Guardia Civil i Policia Local en referéncia a menors.
18. Fer tasca de vigilancia i control en els horaris de sortides lectives programades en centres escolars,
aixi com presencialment en els esbarjos.
19. Fer tasques de vigilancia i comprovacié de les entrades, sortides i perimetre exterior de I'I.E.S
20. Acompanyar als alumnes en les seves activitats lectives fora del centre, aixi com el dia de visita
dels alumnes al Mercat Medieval.
21. Participar en la imparticid, al costat de la Guardia Civil, de xerrades en I'l.E.S sobri ciberbullying.
22. Fer tasques de control i manteniment de I'ordre en jornades de vaga d'alumnes de I'l.LE.S
convocada per a majors de 16 anys.
23. Controlar i supervisar el Triatlé dels alumnes, i el dels professors, de I'.E.S, encarregant-se de
I'organitzacid viaria i vigilancia de la via publica.
24. Col-locar i controlar la senyalitzacié circumstancial posada a aquest efecte de diverses tasques:
neteja viaria, poda d'arbres, repintat de marques viaries, etc.
25. Fer les tasques propies dels Oficials de servei operatiu, per necessitats del servei i, en el seu cas,
les propies de I'Agent de Policia Local.
26. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i hagi estat
instruit préviament.
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ANNEX XVI

AJUNTAMENT DE DESCRIPCIO DEL Fulla:
CAPDEPERA LLOC DE TREBALL: 55
| 18
NOM DEL LLOC DE TREBALL: DEP!ENDENCIA
JERARQUICA
AGENT POLICIA LOCAL (Unitat Administrativa) Q
REGIDOR DELEGAT
Unitat/Servei Titulars Subordinats Horari Jornada INSPECTOR
De 06:15 a SUBINSPECTOR
14:45 Torn tancat
POLICIA LOCAL 1 -
14:00 a M/ T
22:30
Dedicacid. Grup Requisits OFICIAL POLICIA LOCAL
_____________________________________ Provisié Tipus
Incompatibilitat Especialitat Mérits
ct Carnet de conduir CENTRE: Policia Local
BTP i A2.
Normal | == T Si
L -I““d-'- . Les propies de la Cotxe patrulla, C.G. Singularitzat
egal Ordinaria classe Policia grua municipal,
Local alcoholimetre...

Responsabilitats generals:
Realitzar tasques administratives en el Servei de Policia.

Tasques més significatives:

1. Prestar atencié i informacid a les persones que acudeixen a les instal-lacions.

2. Registrar els comunicats diaris dels agents, aixi com la documentacié d'entrada i sortida del
departament.

3. Controlar i registrar I'entrada de vehicles en el diposit, aixi com cobrar les taxes de grua i estada si
n'hi hagués.

4. Registrar les denulncies de transit en I'aplicacié Eurocop, aixi com remetre-les a J.P.Transit.

5. Lliurar talonaris de denuncies de transit als agents.

6. Registrar a Eurocop les dades de vehicles sostrets, tant notificats per altres policies com denunciats
directament pels seus propietaris.

7. Registrar ordres de proteccidé de victimes rebudes dels Jutjats.

8. Encarregar-se del registre d'objectes trobats, aixi com de la recollida de denulncies per pérdua de
documentacio i/o objectes.

9. Lliurar documentacio estrangera trobada, als consolats que correspongui, aixi com documentacié o
objectes trobats als seus propietaris quan sigui possible.

10. Enviar notificacié per a la recollida d'objectes als seus propietaris, per correu si sén peninsulars.
11. Lliurar objectes trobats a les seves propietaris via correu certificat o contra reemborsament si
aquests sén de la peninsula.

12. Arxivar els objectes trobats o documents que no ha estat possible lliurar.

13. Cobrar denuncies de grues, animals i OOMM.

14. Realitzar les revisions anuals del compliment de requisits per al manteniment de les llicéncies de
taxis: inspeccio, informes, etc...

15. Instruir als companys en la utilitzacié dels diferents programes informatics.

16. Cooperar amb els companys sobre qualsevol consulta/peticié d'informacié que realitzin, ja sigui
sobre tramitacié de les denlncies, accidents, informes,etc...

17. Fer les tasques d'Agent de la Policia Local, quan és requerit per a aixo.

18. Atendre la Central de la Policia quan sigui requerit per a aix0, custodiant les instal-lacions,
armament, vehicles, objectes intervinguts i atenent al public i a les cridades rebudes.

19. Trasllat de substancies estupefaents i psicotropiques al Departament de Sanitat de Palma.

20. Exercir de nexe amb el ATIB per la gestio de les PDA’s i denlncies de transit.

21. Recollir denuncies judicials (furt, danys materials, robatori interior vehicle, etc...).

22. Realitzar immobilitzacions dels vehicles retirats de la via publica a dependéncies policials.




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

