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ANEXO 2 

Solicitud de reducción horaria para el  profesorado de  ESO, FP y Bachillerato   
con contrato a jornada completa, en los centros concertados, para los 
profesores que lo solicitan por primera vez. 

 

Don/Doña 

......................................................................................................................................., 

DNI......................................., especialidad.................................................................... 

Centro..................................................................................., código:........................... 
 
EXPONGO: 

Que imparto jornada completa (24 horas en los niveles concertados en pago 
delegado  o en pago directo en el caso de les cooperativas), desarrollada 
exclusivamente en enseñanzas de educación secundaria obligatoria, bachillerato o 
ciclos formativos *. 

Que solicito para el  curso 2022-2023 acogerme a la substitución de un periodo 
lectivo para otras actividades complementarias en el centre sin pérdida de 
retribuciones. 

Que para completar las veinticuatro horas de contrato en más de un centre opto 
per disfrutar la reducción solicitada en el centro  

 

....................................................................., código.................. 

..............., ........... d..................................................... de 2022 

 

(Rúbrica) 
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*  El profesorado que imparta docencia exclusivamente en los  niveles de ESO, 
FP i Bachillerato con jornadas de veintitrés horas lectivas en uno o más 
centres, i que mantengan esta jornada des del curso 2020-2021 también se 
considerará a jornada completa. 

Nota: Les solicitudes se  archivaran en la secretaria del centre como mínimo 
durante todo el curso escolar. El centre introducirá en el GestIB las solicitudes 
aceptadas que cumplan los requisitos y  marcará a qué nivel educativo se ha 
de sumar la hora entre los niveles de secundaria que imparta el profesor 
(ESO1, ESO2, Bachillerato, FPB-SEC, FPB-TEC, GM-SEC, GM-TEC, GS-SEC i GS-TEC). 
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ANEXO 3 

Manual de instrucciones para solicitar la reducción horaria para el 
profesorado de ESO, FP y Bachillerato, con contrato a jornada completa, en los 
centros concertados 

Para la introducción de los datos en el GestIB deberán seguirse los siguientes 
pasos:  

Ir a: Centro -> Propuestas de personal    -> Seleccionar Reducción de jornada 
(C. Concertados) y Propuesta de reducción de jornada (C. Concertados).  

Posteriormente, se tiene que apretar el botón Edita y marcar la casilla de la 
izquierda del profesorado que corresponda y seleccionar en la columna 
opción la que corresponda: ESO1, ESO2, Bachillerato, FPB-SEC, FPB-TEC, GM-
SEC, GM-TEC, GS-SEC y GS-TEC. Hay que marcar el botón Guarda como 
mínimo al acabar cada sesión. Si la opción queda en blanco no se 
adjudicará la hora adicional y no se reflejará en la respectiva carátula. 

La fecha máxima para introducir los datos en el GestIB es 12 de junio de 
2022. 

IMPORTANTE: Una vez introducida la información de todo el profesorado 
que pueda reducir una hora, se ha de apretar el botón Envía para que 
quede registrada la solicitud correctamente. Si sólo se Graba pero no se 
Envía no se podrá aplicar la reducción.  

 
En los horarios individuales del profesorado del próximo curso esta hora tiene que 
constar como “Reducción a 23 horas” con el nivel que corresponda (1r ESO; 2n 
ESO;...) y la dirección o la titularidad determinará las actividades complementarias 
que se desarrollarán en esta hora en el centro. 

 


