
ANEXO 2

ÁMBITO PROCESO ACTUACIÓN
CÓDIGO

ACTUACIÓ
N

TEMPORIZACIÓ
N

CATEGORÍ
A

Organización y
funcionamiento
del DIE
(OF)

Planificación
y

organización
(OF1 a OF7)

Elaboración de la Memoria, del Programa de actuación del mes de
septiembre y del Programa de actuación para el curso 2012-2013 OF1 Septiembre-

octubre
AH

Seguimiento del Programa: reuniones con los inspectores
coordinadores OF2 Todo el curso

AH

Seguimiento del Plan del Departamento OF4 Todo el curso
AH

Edición y publicación de contenidos en la página web de la Consejería
y en la del Departamento OF5.1 Todo el curso

AH

Atención directa a la comunidad educativa y al público en general por
parte de cada uno de los inspectores, un día a la semana OF5.2 Todo el curso

AH

Elaboración de estudios, informes, análisis de documentos,
preparación de visitas, reuniones de coordinación, etc. OF7 Todo el curso

AH

Cualidad
(OF6)

Continuación de los programas de cualidad del Departamento de
Inspección OF6.1 Todo el curso

AH

Apoyo a la Dirección General de Planificación, Inspección e
Infraestructuras Educativas OF6.2 Todo el curso

AH

Colaboración, según directrices de los órganos responsables, con las
redes de centros que participan en el programa de calidad OF6.3 Todo el curso

AH

Centros
(CEN)

Supervisión
del inicio de

curso
(CEN1)

Supervisión de las incidencias significativas de principio de curso CEN1 Inicio del curso
escolar AH

Recursos
humanos
(CEN2)

Control y emisión de informes sobre contratación de profesorado en
centros concertados CEN2 Todo el curso

AH

Planificación
y

organización
educativas

(CEN3)

Control y supervisión de la organización y el funcionamiento de los
centros, de los EOEP y de los EAP, así como de la planificación,

reflejados en los documentos institucionales de carácter plurianual
(PEC y documentos que lo integran, especialmente con respecto al
despliegue curricular) y de carácter, anual (PGA, DOC, Memoria)

según la normativa vigente

CEN3.1 Todo el curso AH

Supervisión de la planificación lingüística de los centros y de la
implementación de programas de acogida lingüística y cultural

(PALIC). Asesoramiento a los centros y colaboración con las unidades
competentes de la Consejería en relación a los PLC y PALIC

CEN3.4 Todo el curso AH

Supervisión de la aplicación de la normativa que regula el derecho de
los padres, las madres o los tutores legales a elegir la lengua de la
primera enseñanza de los alumnos de los centros sostenidos con

fondos públicos

CEN3.8 Todo el curso AP

Apoyo, coordinación, seguimiento y evaluación del Plan piloto
plurilingüe CEN3.9 Todo el curso

AP

Fomento y supervisión de la coordinación interetapas en el marco de
la concreción curricular del centro CEN3.5 Todo el curso AH

Control y supervisión de la organización y el funcionamiento de los
centros que imparten enseñanzas de personas adultas (CEPA) y de las

escuelas oficiales de idiomas (EOI) a partir de la supervisión de los
documentos institucionales de estos centros

CEN3.7 Todo el curso AP

Aplicación del plan piloto de evaluación de centros educativos de
educación infantil y primaria y de educación secundaria CEN3.6 Todo el curso AP



ÁMBITO PROCESO ACTUACIÓN
CÓDIGO

ACTUACIÓ
N

TEMPORIZACIÓ
N

CATEGORÍ
A

Mejora del
rendimiento

escolar
(CEN4)

Supervisión de los resultados de las evaluaciones (iniciales, continuas
y finales) y de su análisis por parte de los equipos docentes, para la

mejora del rendimiento del alumnado
CEN4.1 Todo el curso AP

Recogida y análisis de los datos sobre los resultados de las
evaluaciones CEN4.2 Todo el curso AP

Comprobación de las medidas adoptadas en relación a los resultados
de la evaluación CEN4.3 Todo el curso AP

Supervisión y asesoramiento de la aplicación del proceso de
evaluación y su adecuación a la normativa vigente CEN4.4 Todo el curso AP

Promoción de iniciativas pedagógicas para la mejora del rendimiento
escolar CEN4.5 Todo el curso AP

Supervisión del proceso de análisis que realicen los centros, de los
resultados de la evaluación externa y de los planes de mejora que se

deriven
CEN4.6 Todo el curso

AP

Plantillas y
cuotas

(CEN5)

Colaboración en la elaboración de las plantillas de profesorado de los
centros, de acuerdo con criterios claros y definidos CEN5.1 Noviembre-enero

AH

Colaboración en la elaboración de las cuotas de profesorado de los
centros, de acuerdo con criterios claros y definidos CEN5.2 Mayo-septiembre

AH

Planificación
e innovación
educativas

(CEN6)

Colaboración en el desarrollo de los programas y proyectos
relacionados con la innovación educativa, o de otros aspectos que, por
su carácter específico, dependen de la iniciativa de los centros (PROA,

Escuela 2.0, Contratos programa, etc.)

CEN6 Todo el curso AH

Coordinación
entre centros

(CEN9)

Impulso y asesoramiento al funcionamiento coordinado de los centros
educativos (redes educativas) y, concretamente, a la coordinación

entre centros que imparten etapas educativas correlativas y centros que
comparten un territorio o zona (1º y 2º ciclo EI, EI y EP, y EP y ESO)

CEN 9.1 Todo el curso
AH

Supervisión y asesoramiento del proceso de elaboración y de
tramitación de los informes de aprendizaje CEN 9.2 Todo el curso

AH

Control y
evaluación

de las
actividades

de los centros
(CEN10)

Autorización y, si es el caso, seguimiento y evaluación de las salidas
escolares CEN10.1 Todo el curso

AH

Supervisión de las actividades extraescolares y complementarias, y de
los servicios que ofrecen los centros CEN10.2 Todo el curso

AH

Formación
profesional
(CEN12)

Supervisión de las enseñanzas de formación profesional y realización
de informes relativos a estas enseñanzas en los aspectos que la

Administración educativa requiera
CEN12.2 Todo el curso

AH

Seguimiento del desarrollo de los programas de cualificación
profesional inicial (PCPI) y de sus resultados CEN12.3 Todo el curso

AP

Supervisión
de la jornada

escolar
(CEN13)

Supervisión y emisión de informe de las solicitudes de modificación
de la jornada del centro CEN13 Junio-septiembre

AH

Disminución
del fracaso y
del abandono

escolar
(CEN14)

Análisis y seguimiento de los planes de atención a la diversidad CEN14.1 Todo el curso
AP

Seguimiento de los proyectos de intervención educativa CEN14.2 Todo el curso
AP

Supervisión de los planes de convivencia de los centros CEN14.3 Todo el curso
AP

Supervisión de los programas de intervención socioeducativa (PISE) CEN14.4 Todo el curso AP



ÁMBITO PROCESO ACTUACIÓN
CÓDIGO

ACTUACIÓ
N

TEMPORIZACIÓ
N

CATEGORÍ
A

Fomento del intercambio de experiencias entre centros, relacionadas
con la organización del apoyo, la atención al alumnado que tiene
materias pendientes, que tiene que permanecer un año más en el

mismo curso, etc.

CEN14.6 Todo el curso
AP

Supervisión de los Programas de diversificación curricular (PDC) CEN14.8 Todo el curso
AP

Educación
infantil 0-3

años
(CEN15)

Verificación de la adecuación de las titulaciones de los profesionales
de los centros CEN15.1 Todo el curso

AH

Supervisión de las ratios de alumnado CEN15.2 Primer trimestre
AH

Comprobación de la elaboración del proyecto educativo en los centros
de este tramo educativo CEN15.3 Todo el curso

AH

Alumnado
(AL)

Supervisión
de la

convivencia
(AL1)

Seguimiento de los procesos de expedientes disciplinarios de alumnos AL1 Todo el curso AH

Escolarizació
n

(AL2)

Colaboración en los procesos de escolarización del alumnado de las
Islas Baleares AL2.1 Todo el curso AH

Colaboración, de acuerdo con las competencias de la Inspección
Educativa, en los procesos de escolarización derivados de las

necesidades educativas específicas, de los problemas de convivencia o
de movilidad durante el curso escolar de sectores del alumnado o de

cualquier circunstancia que incida de una manera específica en el
proceso de escolarización

AL2.2 Todo el curso
AH

Información sobre la adecuación de la escolarización de los alumnos
en función de sus características a programas educativos específicos

(PISE, PCPI, etc.)
AL2.3 Inicio y final de

curso
AH

Medidas de
apoyo al

alumnado
(AL3)

Recogida de información sobre el rendimiento académico del
alumnado que permanece un año más en cada curso y etapa AL3.1 Todo el curso

AP

Supervisión y asesoramiento a los diferentes sectores: equipos
directivos, departamento de orientación, CCP, departamentos, ciclos,

tutores, alumnado...
AL3.2 Todo el curso

AP

Supervisión de las medidas organizativas, pedagógicas y sociales que
toma la Administración educativa ya sea por sí misma o en

colaboración con otras administraciones u organismos
AL3.3 Todo el curso

AP

Supervisión de las medidas que adoptan los centros con los alumnos
que no promocionan y con los que no llegan a alcanzar los objetivos

de algunas de las áreas del currículum: planes específicos de refuerzo,
programas de refuerzo educativo, etc.

AL3.4 Primer trimestre

AP

Recogida de información sobre el alumnado absentista AL3.5 Todo el curso
AP

Profesorado
(PR)

Control y
cumplimient

o de los
deberes

laborales
(PR1)

Supervisión y emisión de informes relacionados con la gestión del
personal docente y no docente de los centros, referidas a faltas de
asistencia, incumplimientos de los deberes profesionales y otros

PR1 Todo el curso
AH

Participación
en el

nombramient
o de cargos:
propuestas,

Colaboración con la administración en la propuesta de los directores
en los centros donde no hay candidaturas PR2.3 Tercer trimestre

AH



ÁMBITO PROCESO ACTUACIÓN
CÓDIGO

ACTUACIÓ
N

TEMPORIZACIÓ
N

CATEGORÍ
A

selección y
otros
(PR2)

Presidencia de comisiones de selección de directores PR2.4 Tercer trimestre
AH

Evaluación
del

profesorado
y de la
función
directiva

(PR3)

Participación en el proceso de evaluación de los funcionarios en
prácticas PR3.1 Todo el curso

AH

Participación en el proceso de tutorización de los funcionarios
interinos sustitutos PR3.2 Todo el curso

AH

Evaluación de la función directiva, tanto de los directores en prácticas
para el ejercicio del cargo de director, como de aquéllos que aspiren a

la consolidación de los derechos derivados del cargo o de los que
acaban el periodo de nombramiento

PR3.3 Todo el curso
AH

Cooperación con
otras unidades
y/o organismos

(C)

Cooperación
institucional

(C1)
Cooperación y participación en comisiones generales y específicas C1.1 Según convocatoria

AH

Coordinación con el Instituto para la Convivencia y el Éxito Escolar C1.2 Todo el curso
AH

Cooperación con el IAQSE en los términos que establezca la
normativa C1.3 Todo el curso AP

Cooperación en la evaluación general del sistema educativo, de
acuerdo con las instrucciones de la Consejería de Educación, Cultura

y Universidades
C1.4 Según convocatoria AH

Colaboración con otras unidades administrativas C1.5 Según convocatoria
AH

Planificación
y

organización
de las PAU

(C2)

Participación en la comisión organizadora de las pruebas de acceso a
la universidad C2 Todo el curso

AH

Otros
(ALT)

Formación e
investigación

(ALT1-
ALT2)

Participación en jornadas organizadas por la Administración
(información, difusión...) ALT2.1 Todo el curso

AH

Organización de jornadas y de actividades formativas especialmente
de la Inspección educativa ALT2.2 Todo el curso

AH


