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ANNEX 1
Bases de la convocatoria

Primer
Objecte de la convocatoria

L'objecte d'aquesta convocatoria és aprovar i regular les ajudes per a la
rehabilitacié d'edificis d'habitatges de tipologia residencial col-lectiva, o bé
d’habitatges unifamiliars, entre mitgeres o agrupats en filera, inclosos dins l'area
de regeneraci6 i renovacié urbana de Ciutadella que figura delimitada en els
planols que s'adjunten en I'annex 2 d'aquesta Resolucié, en el marc del Pla Estatal
d'Habitatge 2018-2021.

Segon
Objecte de les ajudes

Les ajudes d'aquest programa de foment de la regeneracié i renovacio urbanes
tenen com a objecte el financament per a I'execucié d'obres de rehabilitacié en
edificis d'habitatges de tipologia residencial col-lectiva, o bé en habitatges
unifamiliars, entre mitgeres o agrupats en filera, inclosos dins l'area de
regeneracio i renovacié urbana de Ciutadella.

Tercer
Normativa aplicable

La sol-licitud, la tramitacié i la resolucié de les ajudes que preveuen aquestes
bases es regeixen per:

— La Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

— El Decret legislatiu 2/2005, de 28 de desembre, pel qual s'aprova el text refés de
la Llei de subvencions.

— El Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament de la
Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

— El Reial decret 106/2018, de 9 de marg, pel qual es regula el Pla Estatal
d’Habitatge 2018-2021.

— El Conveni de col-laboracié de 2 d'agost de 2018 entre el Ministeri de Foment i
la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears per a I'execucio del Pla Estatal
d'Habitatge 2018-2021.

— L'Acord de la Comissio Bilateral de 30 de setembre de 2019 relatiu a l'area de
regeneracio i renovacié urbana de Ciutadella.

— L'Ordre del conseller de Territori, Energia i Mobilitat de 22 de juny de 2017
(publicada en el BOIB num. 79, de 29 de juny de 2017), per la qual s'estableixen
les bases reguladores per a la concessié de subvencions estatals o
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autonomiques en matéria d’habitatge, les quals gestioni o estableixi
I'’Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— La resta de disposicions que es dictin en desplegament d'aquesta normativa.
— La resoluci6 de convocatoria de les ajudes.

Quart
Requisits dels beneficiaris

Quant als edificis d'habitatges de tipologia residencial col-lectiva, o bé als
habitatges unifamiliars, entre mitgeres o agrupats en filera que siguin objecte de
I'actuacié subvencionable, poden ser beneficiaris de les ajudes que preveu
aquesta convocatoria:

1. El propietari Unic o els copropietaris conjuntament d'edificis d’habitatges o
d’habitatges que, a la vegada, poden ser:

a) Les persones fisiques majors d'edat o emancipades que siguin residents a les
Illes Balears i que tenguin la nacionalitat espanyola. En el cas d'estrangers,
han de tenir la residencia legal a Espanya.

b) Les persones juridiques de naturalesa privada, que acreditin en la sol-licitud
gue es troben constituides degudament, segons la normativa que els resulti
d’aplicacio.

2. Les comunitats de propietaris d'edificis d’habitatges o les agrupacions de
comunitats de propietaris, constituides d'acord amb el que disposa l'article 5 de
la Llei 49/1960, de 21 de juliol, sobre propietat horitzontal.

3. Els propietaris que, de forma agrupada, ho siguin d'edificis d'habitatges que
reuneixin els requisits establerts per |'article 396 del Codi civil, pero no hagin
atorgat el titol constitutiu en regim de propietat horitzontal.

4. Els consorcis i els ens associatius per a la gestié d’habitatges que acreditin la
seva condicié mitjancant un contracte vigent amb la propietat de I'edifici
d’habitatges per un termini suficient, pel qual se'ls atorgui la facultat expressa
per dur a terme les obres subvencionables d'acord amb aquesta convocatoria.

Cinque
Prohibicions per ser-ne beneficiaris

No poden ser beneficiaris d'aquestes ajudes:

a) Aquells que incorrin en alguna de les circumstancies previstes en l'article 13 de
la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions; en l'article 10 del
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Text refés de la Llei de subvencions, aprovat mitjancant el Decret legislatiu
2/2005, de 28 de desembre; i en l'article 11.2 de la Llei 11/2016, de 28 de juliol,
d’igualtat de dones i homes.

b) Aquells que hagin estat subjectes d’'una revocacié d'alguna de les ajudes
concedides per causes imputables als sol-licitants, de les que es preveuen en
aquest Pla Estatal d'Habitatge 2018-2021 o en anteriors plans estatals o
autonomics d'habitatge.

Sise
Actuacions subvencionables

1. Les actuacions subvencionables son les que preveuen els articles 36, 43 i 51 del
Reial decret 106/2018, de 9 de marg, pel qual es regula el Pla Estatal
d’'Habitatge 2018-2011, i poden ser obres de conservaciod, consistents en
I'execucié d'obres de rehabilitacio, de treballs de manteniment, d'intervencions
en instal-lacions fixes i equipament propi, tant en els elements comuns dels
edificis d’habitatges de tipologia residencial col-lectiva, com en les zones
privatives dels habitatges individuals d'aquests edificis; o bé en I'execucié
d'aquestes obres en els habitatges unifamiliars, entre mitgeres o agrupats en
filera; aixi com obres de millora de l'accessibilitat i obres de millora de
I'eficiéncia energetica i la sostenibilitat; en tots els casos, amb la finalitat
d’'adequar aquests habitatges a la normativa vigent.

2. Les actuacions subvencionables han d'estar iniciades a partir de I'11 de maig de
2020, data en que el conseller de Mobilitat i Habitatge va signar el Conveni de
col-laboracié entre la Conselleria de Mobilitat i Habitatge i 'Ajuntament de
Ciutadella amb motiu de la convocatoria d'ajudes per a la rehabilitacié d'edificis
d’habitatges i habitatges inclosos dins I'area de regeneraci6 i renovacié urbana
de Ciutadella, en el marc del Reial decret 106/2018, de 9 de marg, pel qual es
regula el Pla Estatal d'Habitatge 2018-2021.

3. En el moment de la publicacié d'aquesta Resoluci6 en el Butlleti Oficial de les Illes
Balears les actuacions subvencionables poden estar iniciades i no acabades,
acabades, o no iniciades.

Sete
Credit pressupostari

1. D'acord amb el Reial decret 106/2018, el Conveni de col-laboraci6 de 2 d'agost
de 2018 i 'Acord de la Comissio Bilateral de 30 de setembre de 2019, les ajudes
regulades en aquesta Resolucio s'han d'abonar amb carrec a la partida
pressupostaria i per la quantia maxima i anualitat que s'indiquen a continuacio:



— 4
—
==

- a—

NTHO®

C/ de la Palma, 4
07003 Palma
Tel. 9711773 00

Partida pressupostaria Import Anualitat
25601/431B02/78000/00 (FF 18030) 166.666,67 € 2021

2. La concessio de les ajudes que regula aquesta convocatoria esta limitada pel
credit pressupostari que s'hi inclou. No obstant aixo, les quanties maximes es
poden incrementar, si hi ha disponibilitat pressupostaria suficient, mitjangant
una resolucié de modificacio de la convocatoria, amb els efectes, si escau, que
preveu l'article 39.3 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques. La modificacio
esmentada, llevat que s'estableixi una altra cosa, no implica que el termini per
presentar sol-licituds s'amplii, ni afecta la tramitaci6 ordinaria de les sol-licituds
presentades i no resoltes expressament.

Vuite
Pressupost protegible

1. El pressupost protegible, a I'efecte del calcul de la subvencid, esta integrat pel

pressupost del cost de l'actuacié subvencionable, que pot incloure els honoraris
dels professionals que hi intervenen, el cost de la redacci6 dels projectes, els
informes técnics, els certificats necessaris, les despeses derivades de la
tramitacié administrativa i altres despeses generals similars, sempre que
estiguin justificades degudament. El pressupost protegible no inclou els tributs,
els imposts o les taxes que, en tot cas, s'han de fer constar de manera
separada.

2. El pressupost de les obres emes per 'empresa constructora s'ha de presentar

desglossat dequdament per a cada tipus d’obra, amb descripcié de partides,
amidaments i preus unitaris.

3. El cost subvencionable de I'actuacié no pot superar els costs mitjans de mercat

que corresponguin. A aquest efecte, es consideren costs mitjans de mercat els
preus establerts pel Col-legi Oficial d’Arquitectes de les Illes Balears multiplicats
per dos. El cost dels certificats, informes i projectes tecnics subvencionables
tampoc no pot superar els barems orientatius establerts pels col-legis
professionals respectius.

4. Quan lI'import del cost subvencionable de l'actuacié sigui igual o superior a

40.000,00 £, els interessats han de sol-licitar com a minim tres ofertes de
proveidors diferents, préeviament a la contractacio de l'obra, en la forma i amb
els requisits establerts en l'article 31.3 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre,
general de subvencions, i han d’aportar una memoria justificativa sobre l'oferta
elegida, que han de valorar tant els serveis tecnics competents de I'’Ajuntament
de Ciutadella com la Comissio Avaluadora.
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Criteris de valoracioé

1. La comparacio de les sol-licituds presentades, amb la finalitat d’establir 'ordre
de prelacid, s'ha de fer d'acord amb els criteris de valoraci6 que s'indiquen a
continuacio.
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2. Enla concessio de les ajudes tenen prioritat les actuacions que inclouen un
nombre més elevat de tipus d’actuacions subvencionables respecte de les que
n'inclouen un nombre inferior, i també son prioritaries les actuacions que es
duen a terme en edificis o habitatges que tenen més antiguitat respecte de les
que s'executen en edificis o habitatges més moderns, d'acord amb la
ponderacio i puntuacié seguents:

a) Segons el nombre i el tipus d'actuacions sol-licitades:

— Sollicituds per fer Unicament actuacions per a la conservacié i la
rehabilitacié: 1 punt.

— Sollicituds per fer Uunicament actuacions per a la millora de la qualitatii la
sostenibilitat: 1 punt.

— Sollicituds per fer Unicament actuacions per a la millora de la seguretat
d'utilitzacié i de l'accessibilitat: 1 punt.

— Sol‘licituds per fer conjuntament actuacions per a la conservacié i la
rehabilitacid, i per a la millora de la qualitat i la sostenibilitat: 1 punt
addicional.

— Sol‘licituds per fer conjuntament actuacions per a la conservacid i la
rehabilitacid, i per a la millora de la seguretat d'utilitzacié i de
I'accessibilitat: 1 punt addicional.

— Sol‘licituds per fer conjuntament actuacions per a la millora de la qualitat i
la sostenibilitat, i per a la millora de la seguretat d'utilitzacié i de
I'accessibilitat: 1 punt addicional.

— Sollicituds per fer conjuntament actuacions per a la conservacid i la
rehabilitacid, per a la millora de la qualitat i la sostenibilitat, i per a la
millora de la seguretat d'utilitzaci6 i de I'accessibilitat: 3 punts addicionals.

b) Segons l'antiguitat de I'edifici d’habitatges o de I'habitatge:

— Els edificis o habitatges construits fins a 'any 1939: 1 punt.

— Els edificis o habitatges construits entre 1940 i 1949: 0,8 punts.
— Els edificis o habitatges construits entre 1950 i 1959: 0,6 punts.
— Els edificis o habitatges construits entre 1960 i 1969: 0,4 punts.
— Els edificis o habitatges construits entre 1970 i 1980: 0,2 punts.

¢) Els edificis d’habitatges de més de quatre plantes sense ascensor: 1 punt.
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3. En cas d'empat, s’ha de resoldre per ordre d'entrada de la sol-licitud presentada
amb la documentacié completa.
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4. En cas que el crédit consignat en aquesta convocatoria sigui suficient per
atendre totes les sol-licituds que compleixen els requisits, no és necessari
establir I'ordre de prelacié.

Desé
Determinacio de la quantia de la subvencié

1. La quantia maxima de les ajudes que regula aquesta convocatoria s'ha de
determinar atenent el cost subvencionable de 'actuaci6, que ha d'incloure les
partides, els amidaments i els preus unitaris del pressupost protegible que
s'assenyala en l'apartat 2 del punt 8e de les bases de la convocatoria.

2. La quantia maxima de les ajudes per obres de millora de l'eficiencia energetica i
la sostenibilitat que es concedeix és la seguent:

a) Per habitatge unifamiliar aillat o agrupat en filera no pot superar els 12.000 €
ni el 40 % de la inversi6 subvencionable.

A l'ajuda unitaria basica poden sumar-se 1.000 € d'ajuda unitaria
complementaria per a habitatges unifamiliars declarats bé d'interes cultural,
catalogats o que disposen de proteccio integral en l'instrument d'ordenacio
urbanistica corresponent.

En aquells habitatges unifamiliars en que els ingressos de la unitat de
convivencia resident siguin inferiors a tres vegades I'IPREM, el percentatge
maxim de I'ajut corresponent pot arribar fins al 75 % de la inversio.

La quantia maxima de la subvencié és de 18.000 € si resideix en I'habitatge
una persona amb discapacitat i de 24.000 € si resideix en I'habitatge una
persona amb discapacitat d'algun dels tipus seguents: /) persones amb
paralisi cerebral, persones amb malaltia mental, persones amb discapacitat
intel-lectual o persones amb discapacitat del desenvolupament, amb un
grau de discapacitat reconegut igual o superior al 33 %, o /i) persones amb
discapacitat fisica o sensorial, amb un grau de discapacitat reconegut igual o
superior al 65 %.

b) La quantia maxima de la subvencié total que es concedeix per edifici,
incloses les intervencions a l'interior dels habitatges, que s'aculli als ajuts
d'aquest programa en cap cas no pot superar I'import de multiplicar 8.000 €
per cada habitatge i 80 € per cada metre quadrat de superficie construida de

C/ de la Palma, 4
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local comercial o altres usos compatibles. No pot superar, d'altra banda, el
40% de la inversi6 de I'actuacio.

L'ajuda basica unitaria establerta en el paragraf anterior es pot incrementar
en 1.000 € per habitatge i 10 € per cada metre quadrat de superficie
construida d'Us comercial o altres usos per a edificis declarats bé d'interes
cultural, en l'instrument d'ordenacié urbanistica corresponent.

Per poder computar la quantia establerta per cada metre quadrat d'Us
comercial o altres usos sera necessari que els predis corresponents
participin en els costos d'execuci6 de I'actuacio.

En aquells habitatges en que els ingressos de la unitat de convivencia
resident siguin inferiors a tres vegades I'IPREM, el percentatge maxim de
I'ajut corresponent a aquest habitatge sobre la inversi6 corresponent a
aquest pot arribar fins al 75 %. En aquest suposit el tram d'ajuda des del
40 % fins al 75 % es pot gestionar en un expedient a part i de forma
exclusiva per al beneficiari afectat, de manera que I'expedient principal es
gestioni amb el limit del 40 % per a tots els beneficiaris.

La quantia maxima de I'ajuda que es concedeix per habitatge en un edifici de
tipologia residencial col-lectiva és de 12.000 € si hi resideix una persona amb
discapacitat i de 16.000 €, si hi resideix una persona amb discapacitat
d'algun dels tipus seguents: j) persones amb paralisi cerebral, persones amb
malaltia mental, persones amb discapacitat intel-lectual o persones amb
discapacitat del desenvolupament, amb un grau de discapacitat reconegut
igual o superior al 33 %, o /i) persones amb discapacitat fisica o sensorial,
amb un grau de discapacitat reconegut igual o superior al 65 %.

Aquesta ajuda per a l'eficiencia energetica i la sostenibilitat esta
condicionada al fet que s'aconsegueixin els objectius de reducci6 de
demanda energeética anual global, de manera conjunta o complementaria,
de calefaccio i refrigeraci6 de I'habitatge o de I'edifici, quan es facin obres de
millora de I'envolupant térmica, la instal-lacié de sistemes de calefaccié,
refrigeracid, produccié d'aigua calenta sanitaria i ventilacio per al
condicionament térmic, o lincrement de l'eficiencia dels ja existents; i la
instal-lacié d’equips de generacié d'energia solar fotovoltaica, biomassa o
geotermia en habitatges, aixi com les mateixes actuacions a més de la de
millora de I'eficiencia energetica en ascensors i il-luminacié de zones
comunes dels edificis i les zones comunitaries exteriors d'almenys:

— En zona climatica B: un 20 %, o bé alternativament una reduccio del
consum d'energia primaria no renovable, referida a la certificacid
energetica, d'un 30 % com a minim.
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— En zona climatica C: un 25 %.

3. La quantia maxima de les ajudes per a obres de conservacio, de la millora de la

seguretat i de l'accessibilitat, no pot superar els limits seguents:

a) 3.000 € per habitatge i 30 € per metre quadrat de superficie construida de
local comercial o altres usos compatibles, quan se sol-licita només per a
actuacions corresponents a I'apartat 1 de l'article 43 del Reial decret
106/2018; és a dir, les dutes a terme per esmenar deficiencies relatives a
I'estat de conservacié de fonaments, estructura i instal-lacions, cobertes,
terrasses, facanes i mitgeres, inclosos processos de desamiantatge, aixi com
obres d’adequacio dels interiors dels habitatges a les condicions minimes de
funcionalitat, habitabilitat, seguretat i higiene exigides legalment.

b) 8.000 € per habitatge i 80 € per metre quadrat de superficie construida de
local comercial o altres usos compatibles, quan se sol-liciti per a actuacions
corresponents a l'apartat 2; és a dir, la instal-laci6 d'ascensors en edificis
sense ascensor; la renovacié d'ascensors existents; la instal-lacié de cadires
pujaescales; la creacié d'itineraris accessibles; les rampes o altres dispositius
d'accessibilitat, incloent els adaptats a les necessitats de persones amb
discapacitat sensorial; la instal-lacié d'elements d'informacio6 o avis, com
senyals lluminosos o sonors que permetin l'orientacié en I'ds d'escales i
ascensors; la instal-lacié d'elements o dispositius electronics de comunicacié
entre els habitatges i I'exterior, com videointerfon i sistemes analegs; o
altres intervencions per afavorir 'autonomia personal de persones majors o
amb discapacitat i 'accessibilitat universal en els espais interiors dels
habitatges aixi com a les vies d'evacuaci6 d'aquests, o conjuntament per als
apartats 1 2 de l'article 43 del Reial decret 106/2018.

¢) El 40 % del cost de I'actuacid.

Per poder computar la quantia establerta per cada metre quadrat d'us
comercial o altres usos és necessari que els predis corresponents participin en
els costos d'execucio de l'actuacio.

L'ajut maxim per a actuacions corresponents a I'apartat 2 o conjuntament per a
les esmentades en els apartats 1 i 2 de l'article 43 del Reial decret 106/2018 és
de 14.000 € per habitatge si hi resideix una persona amb discapacitat, i de
17.000 € per habitatge si aguesta acredita una discapacitat d'algun dels tipus
seguents: i) persones amb paralisi cerebral, persones amb malaltia mental,
persones amb discapacitat intel-lectual o persones amb discapacitat del
desenvolupament, amb un grau de discapacitat reconegut igual o superior al
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33 %, o ii) persones amb discapacitat fisica o sensorial, amb un grau de
discapacitat reconegut igual o superior al 65 %.

A l'ajuda unitaria basica poden sumar-se 1.000 € d'ajuda unitaria
complementaria per habitatge per a edificis o habitatges unifamiliars declarats
bé d'interes cultural, catalogats o que disposen de protecci6 integral en
I'instrument d'ordenacié urbanistica corresponent.

En aquells habitatges en que els ingressos de la unitat de convivéncia resident
siguin inferiors a tres vegades I'PREM el percentatge maxim de I'ajut
corresponent pot arribar fins al 75 % de la inversio.

En aquells habitatges en que resideixi una persona amb discapacitat o major
de 65 anys i s'emprenguin actuacions per a la millora de l'accessibilitat el
percentatge maxim de |'ajut pot arribar fins al 75 % de la inversio.

. La quantia maxima de les ajudes per a obres de rehabilitacié i conservacio en

edificis i habitatges es determina:

a) Atenent el cost total de la intervencio, que es desglossa segons els criteris de
fixacioé de quanties del paragraf b) d'aquest article. En totes elles, de forma
individualitzada, no pot excedir del 40 % del cost, excepte per al
reallotjament de les families i per al financament del cost de gesti6 i dels
equips i oficines de planejament, informaci6 i acompanyament social en quée
no opera aquest limit percentual.

b) La quantia maxima de les ajudes es calcula d'acord amb els criteris seguents
i multiplicant el nombre d'habitatges per les ajudes unitaries que
s'estableixen a continuacio:

1. Fins a 12.000 € per habitatge que es rehabiliti, ja sigui unifamiliar o en
edifici de tipologia residencial col-lectiva i, en cas d'edificis,
addicionalment 120 € per cada metre quadrat de superficie construida de
local comercial o altres usos. Aquest ajut esta condicionat al fet que
s'assoleixin els objectius de reduccié de demanda energeética que
estableix I'article 36 del Reial decret 106/2018.

L'ajuda basica unitaria establerta en el paragraf anterior es pot
incrementar en 1.000 € per habitatge i 10 € per cada metre quadrat de
superficie construida d'Us comercial o altres usos, per a edificis i
habitatges declarats bé d'interes cultural, catalogats o que disposen de
proteccid integral en I'instrument d'ordenacié urbanistica corresponent.
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Per poder computar la quantia establerta per cada metre quadrat d'Us
comercial o altres usos cal que els predis corresponents participin en els
costos d'execucié de l'actuacio.

En aquells habitatges en qué els ingressos de la unitat de convivéncia
resident siguin inferiors a tres vegades I'IPREM el percentatge maxim de
I'ajut sobre la inversi6 pot arribar fins al 75 %.

En aquells habitatges en qué resideixi una persona amb discapacitat o
major de 65 anys i s'emprenguin actuacions per a la millora de
I'accessibilitat el percentatge maxim de I'ajut pot arribar fins al 75% de la
inversio.

Aquests ajuts s'han de sol-licitar, gestionar i resoldre per a I'habitatge o, si
s'escau, conjuntament per a tot I'edifici, sens perjudici del repartiment
posterior i de la repercussié proporcional. S’han de destinar integrament
al pagament de les quotes corresponents a les actuacions
subvencionables, un cop repercutides proporcionalment.

2. Fins a 30.000 € per cada habitatge construit en substitucié d'un altre

previament demolit o construit en els casos d'infrahabitatge i
barraquisme.

3. Per a les actuacions de millora de la qualitat i sostenibilitat del medi urba

fins a 2.000 € per cada habitatge objecte de rehabilitaci6 i/o per cada
habitatge construit.

El comput del nombre d'habitatges objecte de rehabilitacio i/o
construccio, a l'efecte de la determinacié d'aquesta component de I'ajuda,
s’ha de correspondre amb el nombre d'habitatges que en origen hagin de
ser objecte de rehabilitacié o nova construcci6 dins de I'area declarada. Si
finalment el nombre d'habitatges rehabilitats o construits fos inferior,
aquest comput no s'’ha de veure alterat, llevat que el nombre d'habitatges
rehabilitats o construits fos inferior al 50 % dels prevists inicialment; en
aquest cas, I'ajuda unitaria per habitatge es reduira fins no poder superar
1.500 € per cada habitatge efectivament rehabilitat o construit.

4. Fins a 4.000 € anuals, per unitat de convivencia per reallotjar, durant el

temps que durin les obres i fins a un maxim de tres anys, per a les
actuacions de reallotjament temporal.

. Fins a 1.000 € per habitatge rehabilitat o construit per financar el cost de

gestio i dels equips i oficines de planejament, informacio i
acompanyament social.
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Onzeé
Incompatibilitat i compatibilitat amb altres subvencions

1. Les subvencions d’aquesta convocatoria no sén compatibles amb les ajudes de
millora de I'eficiencia energetica i sostenibilitat en habitatges; i de conservacio,
millora de la seguretat d'utilitzacié i de l'accessibilitat en habitatges, en el marc
del Pla Estatal d'Habitatge 2018-2021.

2. Els beneficiaris de les ajudes d'aquesta convocatoria poden compatibilitzar-les
amb altres ajudes que, per al mateix objecte o similar, procedeixin d'altres
administracions publiques, entitats o organismes publics o privats, nacionals o
internacionals.

L'import de I'ajuda no pot ser, en cap cas, d'una quantia que, ailladament o
conjuntament amb altres subvencions o ajudes, superi el cost total de
I'actuacié. En aquest cas, si produeix un excés de financament sobre el cost de
I'actuacio subvencionada, s'ha de reintegrar l'import total de I'excés fins al limit
de la subvencié atorgada per I'’Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Dotzé
Obligacions dels beneficiaris

1. Sens perjudici de les obligacions establertes amb caracter general a l'article 14
de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions, i a l'article 27
de I'Ordre de bases reguladores del conseller de Territori, Energia i Mobilitat de
22 de juny de 2017, els beneficiaris de les ajudes objecte d'aquesta Resolucio
han de complir els requisits seguents:

a) Estar al corrent de les obligacions tributaries i amb la seguretat social.

b) Justificar, dins el termini establert i en la forma que pertoqui, el compliment
dels requisits i les condicions que determinaren la concessi6 de la subvencid.

¢) Destinar I'import de la subvenci6 al financament de l'actuacié per a la qual
s'’ha sol-licitat.

d) Sotmetre's a les actuacions de comprovacio i a qualsevol actuacio de
verificacié i control financer dels dorgans competents, i aportar tota la

informacié que els sigui requerida.

2. En cas que es produeixi alguna modificacio, els beneficiaris ho han de
comunicar a 'Ajuntament i a la Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacié
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en el termini maxim de deu dies, comptadors a partir de 'endema de la
modificacié. El fet de no comunicar qualsevol modificacié comporta l'inici d'un
procediment de reintegrament de les quanties que s’hagin cobrat
indegudament.

Tretzeé
Régim de concurréncia competitiva

El procediment de concessio de les ajudes objecte d'aquesta Resolucié es tramita
pel sistema de concurréncia competitiva mitjancant una convocatoria publica, de
manera que la seleccié dels beneficiaris es fa a través de la comparacié en un unic
procediment de totes les sol-licituds presentades, amb la finalitat d’establir 'ordre
de prelacié entre elles, d'acord amb els criteris de valoraci6 establerts en el punt
9é d'aquestes bases.

Catorzeé
Entitat col-laboradora

1. Les funcions materials i técniques derivades de la instruccié o gestié de les
ajudes regulades en aquesta Resolucio s'han de dur a terme mitjancant la
col-laboracié de I'Ajuntament de Ciutadella que, a aquest efecte, té la condicio
d’entitat col-laboradora de la Conselleria de Mobilitat i Habitatge.

2. En concret, corresponen a 'Ajuntament de Ciutadella les funcions derivades de
la revisid de pressuposts, projectes i informes teécnics aportats pels sol-licitants;
de les notificacions dels actes de tramit, propostes de resolucié i resolucions
que se'n deriven del procediment; del calcul de la subvencié i de les taxes
administratives; i de la inspeccié final de les obres i la revisié de la
documentacio justificativa; aixi com també les altres funcions derivades de la
instrucci6 o gesti6 de les ajudes regulades en aquesta Resoluci6 que se li
encomanin.

3. Aquesta col-laboracié no implica el lliurament de fons de la Conselleria de
Mobilitat i Habitatge a 'Ajuntament de Ciutadella, ni tampoc comporta la cessio
de la titularitat de la competencia de la Conselleria a aquest Ajuntament, de
manera que l'0rgan competent de la Conselleria ha de proposar i dictar els
actes administratius de tramit, les propostes de resolucio o les resolucions
corresponents.

4. Es competéncia de la Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacié fer les
propostes de resolucié i les resolucions de concessié de I'ajuda; les propostes
de resolucid i les resolucions de reconeixement de l'obligaci6 i de pagament al
conseller de Mobilitat i Habitatge, que és el competent per resoldre, aixi com
també fer les propostes de resolucié i les resolucions de no admissio6 a tramit o
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desistiment de la sol-licitud d'ajuda que igualment ha de resoldre el conseller.
L'Ajuntament de Ciutadella ha de dur a terme la notificacié d'aquestes
propostes i resolucions.

Quinzeé
Sol-licituds, documentacié i lloc de presentacié

Les sol-licituds d'ajuda que regulen aquestes bases s’han de presentar segons el
model que figura en 'annex 3, juntament amb tota la documentaci6 necessaria
que s’hiindica, de manera presencial en les oficines de 'Ajuntament de Ciutadella,
0 en qualsevol dels llocs que estableix I'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

La presentacio de la sol-licitud implica que els interessats accepten les
prescripcions que estableixen aquesta convocatoria, la normativa aplicable, els
convenis de col-laboracié i 'Acord de la Comissio Bilateral de 30 de setembre de
2019 que s'esmenten en el punt 3r d'aquestes bases.

Setzé
Termini de presentacié

1. El termini de presentaci6 de sol-licituds és d'un mes comptador des de I'endema
de la publicacié d'aquesta Resolucié en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

2. Per ales sol-licituds que es presenten fora de termini s’ha de dictar una
resolucio d'inadmissio que s'ha de notificar als interessats, d'acord amb el que
disposa l'article 21.1 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

Desseté
Esmena de la sol-licitud

1. Si la sol-licitud no compleix els requisits que estableix la normativa o hi manca
documentacio, I'Ajuntament de Ciutadella ha de requerir les persones
interessades que, en el termini de deu dies, esmenin el defecte o aportin els
documents preceptius, i se'ls ha d'advertir que, en el cas que no ho facin,
s'entén que desisteixen de la sol-licitud, després d’haver dictat i notificat la
resolucio corresponent d'acord amb els articles 21.1 i1 68.1 de la Llei 39/2015,
d’'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques.

2. L'Ajuntament de Ciutadella ha de notificar als interessats aquest requeriment

d'esmena i els altres actes administratius de tramit, aixi com també les
propostes de resolucié i les resolucions.
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Devuite
Proteccio de dades

La sol-licitud d'ajuda implica que els interessats autoritzen '’Administraci6 de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears i 'Ajuntament de Ciutadella per al
tractament de les dades de caracter personal per a la gesti6 de les ajudes, de
conformitat amb el que disposa la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de
protecci6é de dades de caracter personal, i les normes que la despleguen.

Denove
Instruccié del procediment

1. La Direcci6 General d'Arquitectura i Rehabilitacio és I'drgan instructor del
procediment de concessié de les ajudes que preveu aquesta Resolucio,
mitjancant la col-laboracié de I'Ajuntament de Ciutadella, quant a les funcions
materials i téecniques derivades de la instruccié o gesti6é d'aquestes ajudes,
d'acord amb el punt 14e de les bases de la convocatoria.

2. Correspon a I'Ajuntament de Ciutadella dur a terme d'ofici totes les actuacions
que consideri necessaries per determinar, coneixer i comprovar les dades en
virtut de les quals s’ha de pronunciar la resolucié que pertoqui. A aquest efecte,
sens perjudici del que disposa l'article 24 de la Llei 38/2003, de 17 de
novembre, general de subvencions, 'Ajuntament de Ciutadella pot:

a) Requerir els interessats que aportin la documentacié necessaria que permeti
acreditar el compliment dels requisits.

b) Dur a terme les verificacions i els controls que facin falta.

¢) Dur a terme les visites d'inspeccio a l'edifici o habitatge on es facin les obres
per comprovar que es compleixen els requisits.

3. Una vegada transcorregut el termini per presentar les sol-licituds, esmenats els
defectes i efectuades les comprovacions que es considerin necessaries, els
serveis competents de 'Ajuntament de Ciutadella han de valorar les sol-licituds
presentades d’acord amb el procediment i els criteris establerts, i han d’emetre
un informe sobre les questions que es deriven de les bases reguladores, de la
convocatoria i de I'expedient.

En aquest informe s’ha de fer constar la relaci6 de totes les sol-licituds rebudes,
amb indicaci6 de quines s’han de concedir, denegar, inadmetre a tramit o
arxivar per desistiment; s’hi han d'expressar les causes que el motiven i, si
escau, s'hi ha de fer constar el compliment del requisit establert en 'apartat 4
del punt 8é de la convocatoria, quan I'import del cost subvencionable de
I'actuacié sigui igual o superior a 40.000,00 €.
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. Aquest informe dels serveis competents de I'Ajuntament de Ciutadella s’ha de

traslladar a la Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacié i a la Comissio
Avaluadora, a I'efecte que aquesta emeti un informe general i proposi l'import
de l'ajuda que s’ha de concedir a cada beneficiari, d'acord amb el que
s'estableix en aquestes bases. Aquest informe general de la Comissio
Avaluadora ha de servir de base per elaborar la proposta de resolucié que ha
de formular la Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacio.

Vinte
Comissioé Avaluadora

1. Es crea la Comissio Avaluadora de les ajudes que regulen aquestes bases,

integrada per la batlessa de 'Ajuntament de Ciutadella o persona en qui
delegui, que n'exerceix la presidencia; pel secretari o la secretaria, i per tres
vocals com a minim. La batlessa ha de designar el secretari o la secretaria i dos
vocals, d'entre el personal de 'Ajuntament de Ciutadella amb funcions
técniques i juridiques; i la Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacié ha de
designar un o una vocal amb funcions tecniques.

2. La Comissio Avaluadora ha d'avaluar I'informe emes pels serveis técnics de

I'’Ajuntament de Ciutadella i ha d'emetre un informe general amb la finalitat
d'establir 'ordre de prelacié entre totes les sol-licituds presentades i proposar
I'import de I'ajuda que s'ha de concedir a cada beneficiari; i, a aquest efecte, ha
de valorar les sollicituds presentades d’acord amb el procediment i els criteris
establerts, i ha d'emetre un informe sobre les questions que es deriven de les
bases reguladores, de la convocatoria i de I'expedient.

En aquest informe s’ha de fer constar la relaci6 de totes les sol-licituds rebudes,
amb indicaci6 de quines s’han de concedir, denegar, inadmetre a tramit o
arxivar per desistiment; s’hi han d'expressar les causes que el motiven i, si
escau, s'hi ha de fer constar el compliment del requisit establert en 'apartat 4
del punt 8é d'aquestes bases, quan I'import del cost subvencionable de
I'actuacio sigui igual o superior a 40.000,00 €.

En qualsevol cas, en aquest informe s’han de fer constar, com a minim, les
dades seguents:

— Nom del sol‘licitant o dels sol-licitants.
— Document d'identitat.

— Domicili de I'actuacié.

— Adreca postal per a la notificacio.

— NuUmero de teléfon.

— Pressupost protegible.
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— Compliment de l'apartat 4 del punt 8é d'aquestes bases.
— Import de la subvencié.

3. Aquest informe s’ha de trametre a la Direccié General d’Arquitectura i
Rehabilitacid, en el termini maxim d'un mes comptador des de la data de
finalitzacié del termini de presentacio de sol-licituds.

Vint-i-une
Quantia de la taxa

1. Abans que la Comissié Avaluadora emeti I'informe, els serveis técnics de
I'’Ajuntament de Ciutadella han de calcular el valor de la taxa per obtenir la
proposta de resolucié de concessio d’aquelles sol-licituds que sén objecte de
subvencid, i ha de notificar la liquidaci6 de la taxa als sol-licitants de I'ajuda. A
aquests efectes, I'Ajuntament ha de trametre a la Direccié General
d'Arquitectura i Rehabilitacié la relacio dels imports de les taxes per emetre els
documents de liquidacio.

La quantia de la taxa es calcula en funcio del pressupost protegible i equival a

un 0,07 % del cost de les obres protegides, d'acord amb el que estableix la Llei
11/1998, de 14 de desembre, sobre el regim especific de taxes de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

2. El pagament de la taxa s'ha de dur a terme en el termini improrrogable de deu
dies des de la notificaci6 de la liquidacio de la taxa als sol-licitants de I'ajuda. En
cas que no la paguin en el termini indicat, s'entén que desisteixen de la
sol-licitud, després d'haver dictat i notificat la resoluci6 corresponent d'acord
amb els articles 21.1 1 68.1 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

3. Una vegada que s’ha comprovat que s’ha abonat la taxa, 'Ajuntament de
Ciutadella ho ha de comunicar a la Direccié General d’Arquitectura i
Rehabilitacio.

Vint-i-dosé
Proposta de resolucié de concessié de I'ajuda

Una vegada que s'ha comprovat que s’ha abonat la taxa, el director general
d’Arquitectura i Rehabilitacio, d'acord amb l'informe emeés per la Comissio
Avaluadora, ha de dictar la proposta de resoluci6 de concessio de I'ajuda, que
I'’Ajuntament de Ciutadella ha de notificar als interessats perque, en el termini de
deu dies, puguin al-legar i presentar els documents i justificacions que estimin
pertinents.

16



— 4
—
==

- a—

Si els sol-licitants no presenten al-legacions en el termini del tramit d'audiéncia se
suposa que estan conformes amb la proposta de resolucié de concessio.

Vint-i-treseé
Informe sobre les al-legacions

NTHO®

1. Una vegada que s’ha exhaurit el termini per presentar al-legacions,
I'’Ajuntament de Ciutadella ha de comunicar a la Direccié General d’Arquitectura
i Rehabilitacio si s’han presentat o no al-legacions i, en cas afirmatiu, tant els
serveis competents de I'Ajuntament de Ciutadella com la Comissié Avaluadora
han d’emetre un informe.

2. Aquests informes s’han de trametre a la Direccié General d'Arquitectura i
Rehabilitacié en el termini maxim de quinze dies, comptadors des de la data en
queé finalitzi el termini per presentar al-legacions.

Vint-i-quatre
Resolucié de concessié de lI'ajuda

1. Una vegada que s’ha rebut la documentacié esmentada en el punt 23e de la
convocatoria, el director general d’Arquitectura i Rehabilitacié ha d'elevar la
proposta de resolucié de concessié de I'ajuda al conseller de Mobilitat i
Habitatge perque en dicti la resoluci6é que pertoqui, la qual ha de ser motivada i
ha de contenir, entre daltres, les dades de l'article 24.1 de I'Ordre de bases.

2. El conseller de Mobilitat i Habitatge ha de dictar la resolucié de concessi6 de
I'ajuda i I'Ajuntament de Ciutadella I'ha de notificar a la persona beneficiaria en
el termini maxim de tres mesos, comptadors des de la data d'acabament del

termini de presentacio de sol-licituds que s'especifica en el punt 16e d'aquestes
bases.

El venciment d’aquest termini maxim sense que s'hagi notificat la resolucié
expressa legitima la persona interessada que hagi deduit la sol-licitud per
entendre-la desestimada per silenci administratiu.

C/ de la Palma, 4
07003 Palma
Tel. 9711773 00
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3. Contra aquesta resolucid, que exhaureix la via administrativa, es pot interposar
un recurs potestatiu de reposicié davant el conseller de Mobilitat i Habitatge en
el termini d'un mes, o directament un recurs contencidés administratiu davant el
Tribunal Superior de Justicia de les Illes Balears en el termini de dos mesos, en
ambdds casos comptadors des de 'endema de la notificacié de la resolucio.

NTHO®

Vint-i-cinqué
Inici, execucié i finalitzacié de les obres i termini maxim d’execucié

1. En tot cas, les obres han d'estar iniciades en data igual o posterior a 11 de
maig de 2020.

2. Les obres han d'estar emparades per la llicéncia o autoritzacié municipal per
executar l'actuacié corresponent i per les altres autoritzacions administratives
preceptives.

3. L'inici i el final de les obres s’han d’acreditar mitjancant el certificat d'obra
corresponent signat per personal técnic competent. Quan el pressupost
d'execucié material (PEM) no sigui superior a 15.000,00 €, els habitatges
unifamiliars i els individuals en edifici d'habitatges de tipologia residencial
col-lectiva poden substituir el certificat per una declaraci6 responsable del
beneficiari.

4. El termini per executar les obres no pot superar el termini fixat en la llicéncia
municipal i, si escau, el de la prorroga per causa justificada.

En tot cas, el termini maxim per executar les obres finalitza el dia 30 de
setembre de 2021.

Vint-i-sisé
Justificacié de la subvencié

1. En el cas d'obres que estiguin acabades en el moment de la publicacié de la
resolucié de convocatoria en el Butlleti Oficial de les Illes Balears, s'ha de tenir en
compte el seguent:

Els sol-licitants de I'ajuda han de justificar el compliment de la finalitat de la
subvencio i de 'aplicacié dels fons percebuts, tant pel que fa a la despesa feta
com quant al pagament, en el mateix termini d'un mes establert per a la
presentacié de les sol‘licituds de I'ajuda i la documentacio necessaria.

A aquest efecte, els sol-licitants de I'ajuda també han de presentar la sol-licitud
de pagament de I'ajuda, juntament amb la documentacio justificativa de la

C/ de la Palma, 4
07003 Palma
Tel. 9711773 00
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subvenci6 que s'estableix en l'apartat 2 d'aquest punt, d'acord amb els models
annexos 3i7.

Els sol-licitants no tenen cap dret que se’ls concedeixi I'ajuda sol-licitada si no
presenten en termini aquesta documentacio.

2. En el cas d'obres que no estiguin acabades en el moment de la publicacio

d'aquesta Resolucié en el Butlleti Oficial de les Illes Balears, s'ha de tenir en
compte el seguent:

Els sol-licitants de I'ajuda han de justificar el compliment de la finalitat de la
subvencio i de I'aplicacio dels fons percebuts, tant pel que fa a la despesa
realitzada com quant al pagament, en el termini d'un mes comptador des de la
data de finalitzacio de les obres.

En tot cas, el termini per justificar la subvenci6 finalitza, com a maxim, el dia 30
d'octubre de 2021.

A aquest efecte, els sol-licitants de I'ajuda han de presentar la sol-licitud de
pagament d'aquesta, segons el model de 'annex 7, juntament amb la
documentacio justificativa de la subvenci6 que s'estableix.

Els beneficiaris de I'ajuda perden el dret a cobrar I'ajuda concedida si no
presenten en termini aquesta documentacio justificativa de la subvencio.

Vint-i-seté
Visita d’'inspeccié i informe

. Una vegada que s'ha presentat la documentaci6 justificativa de la subvencio

que s'estableix en el punt 26e d’aquestes bases, els serveis técnics competents
de 'Ajuntament de Ciutadella I'han de valorar, han de fer la visita d'inspecci6
corresponent i han emetre I'informe teécnic sobre la justificacio de la subvencio
de forma individual per a cada sol-licitud d'ajuda. Aquest informe ha de servir
de base per dictar la resolucié individual de pagament.

2. A aquest efecte, I'Ajuntament de Ciutadella ha de notificar a les persones

interessades el dia i 'hora de la visita d'inspeccié. A la notificacié ha de constar
I'advertiment que si no és possible dur a terme la visita d'inspeccié per causes
imputables a les persones interessades, llevat de suposits excepcionals
acreditats degudament, s'entén que desisteixen de la sollicitud, després
d’haver dictat i notificat la resolucié corresponent d'acord amb els articles 21.1 i
68.1 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques.
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. En l'informe técnic s'ha de fer constar expressament que les obres s’han

executat correctament d'acord amb el projecte o memoria presentats, que la
documentacié aportada per justificar la subvencio i sol-licitar el pagament és la
correcta, que els documents presentats son els preceptius, que el beneficiari ha
donat compliment a totes les seves obligacions i que no incorre en cap causa
d'incompatibilitat o prohibicié. També s'ha de fer constar I'import del
pressupost protegible i la quantia de la subvencié.

En cas que linteressat hagi rebut subvencions o ajudes per part d’altres
entitats, publiques o privades, s’ha de fer constar I'import percebut aixi com la
quantia final de la subvenci6, tenint en compte l'apartat 2 del punt 11é
d’'aquestes bases.

4. En cas que s’hagi produit una disminuci6 de I'import del pressupost que va

servir de base per determinar la quantia de la subvencié, s'ha de dictar una
resolucié de modificacio per tal de fer constar el nou import concedit i s'ha de
notificar a la persona interessada per tal que, en el termini de deu dies, pugui
presentar, si escau, les al-legacions que consideri oportunes. D'altra banda, un
augment del pressupost no dona lloc, en cap cas, a 'augment de la quantia de
la subvencié concedida.

5. A mesura que els serveis competents de 'Ajuntament de Ciutadella emetin

I'informe d'inspeccid i revisin la documentacio justificativa aportada pels
beneficiaris, en el termini maxim de quinze dies, comptadors des de la data en
que es va fer la visita d'inspeccié, han de trametre aquests documents a la
Direcci6é General d’Arquitectura i Rehabilitacié perque el director general faci la
proposta de resolucié de pagament, que s'ha d'elevar al conseller de Mobilitat i
Habitatge perque dicti la resolucié que pertoqui.

En tot cas, el termini per trametre aquests informes técnics é€s, com a maxim,
fins al dia 15 de novembre de 2021.
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Vint-i-vuite
Resolucié de reconeixement de I'obligacié i de pagament

NTHO®

1. Una vegada que els serveis competents de 'Ajuntament de Ciutadella hagin
emes l'informe d'inspeccid, hagin revisat la documentacié justificativa aportada
pels beneficiaris, i se n'hagi fet la tramesa a la Direccié General d’Arquitectura i
Rehabilitacid, el director general ha de fer la proposta de resoluci6 de
pagament, la qual s’ha d’elevar al conseller de Mobilitat i Habitatge perqueé dicti
la resoluci6 que pertoqui.

2. El conseller de Mobilitat i Habitatge ha de dictar la resolucio i 'Ajuntament de
Ciutadella I'na de notificar en el termini maxim d'un mes, comptadors des de la
data de presentacio de la sol-licitud de pagament de I'ajuda amb la
documentacio justificativa de la subvencid.

3. El venciment d’aquest termini maxim sense que s'hagi notificat la resolucio
expressa legitima els interessats que hagin presentat la sol-licitud per
entendre-la desestimada per silenci administratiu.

4. Contra aquesta resolucid, que exhaureix la via administrativa, es pot interposar
un recurs potestatiu de reposicié davant el conseller de Mobilitat i Habitatge en
el termini d'un mes, o directament un recurs contencidés administratiu davant el
Tribunal Superior de Justicia de les Illes Balears en el termini de dos mesos, en
ambdds casos comptadors des de 'endema d’haver-se notificat la resolucié.

Vint-i-nové
Pagament de la subvencié

1. La subvencié s’ha d'abonar en pagament unic, una vegada que s'ha justificat
I'execucié de l'activitat subvencionada, d'acord amb l'establert en els punts 26¢é i
27¢é d'aquestes bases, amb els requisits exigits en la normativa aplicable que
s'esmenta en el punt 3r de la convocatoria, i amb les condicions i prescripcions
establertes en la resolucié de concessié de la subvencio.

2. Quan l'execuci6 de l'actuacio correspon a diversos beneficiaris, 'ajuda s'ha de
distribuir en proporcié al cost assumit per cada un. Si no es fa constar la
proporci6 del cost assumit per cada beneficiari, la quantia de I'ajuda s’ha de
prorratejar a parts iguals entre els beneficiaris de la subvencié.

C/ de la Palma, 4
07003 Palma
Tel. 9711773 00
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Trenteé
Publicitat de les subvencions

Durant el primer trimestre de cada any natural s'ha de publicar en el Butlleti Oficial
de les Illes Balears un extracte de totes les subvencions que es concedeixen en
aquesta convocatoria, amb la identificacié expressa de la convocatoria, el credit
pressupostari, els beneficiaris i 'import de les subvencions que s’han concedit. No
obstant aix0, no cal publicar les subvencions de quantia individualitzada inferior a
3.000,00 €.

Trenta-uné
Revocacié i reintegrament

L'incompliment de les obligacions establertes en aquesta convocatoria o de les
establertes en els articles 36 i 37 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general
de subvencions, dona lloc a la revocacié de I'ajuda i al reintegrament de les
quanties percebudes pels beneficiaris.

Trenta-dosé
Régim d’infraccions i sancions

Les accions i les omissions que constitueixen infraccions administratives en
materia de subvencions estan tipificades en els articles 56, 57 i 58 de la Llei
38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions, i donen lloc a I'aplicacio del
régim de sancions que preveuen els articles 61, 62 i 63 d'aquesta Llei.
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Planol de la delimitacié de I'area de regeneracié i renovacié urbana de
Ciutadella
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ANNEX 3 1
Sol-licitud de subvencions CODISIA | | | | |

destinades a la rehabilitacié d’edificis
d’habitatges o habitatges inclosos dins I'area de regeneracié i renovacié
urbana de Ciutadella

(Resolucio del conseller de Mobilitat i Habitatge per la qual s'aprova la convocatoria
d'ajudes de I'any 2021 per a la rehabilitacié d'edificis i habitatges inclosos dins I'area de
regeneracio i renovacié urbana de Ciutadella, en el marc del Pla Estatal d'Habitatge 2018-
2021)

DESTINACIO? AJUNTAMENT DE CIUTADELLA

CODI DIR3?

SOL-LICITANT (EN CAS DE SER MES D'UN SOL-LICITANT, S'HAN D'EMPLENAR TANTES
SOL-LICITUDS COM SOL°LICITANTS)

Persona fisica

DNI/NIE | Nom |

Llinatge 1 | Llinatge 2 |

Data de naixement (d/m/a)

Adreca electronica

Adreca postal |

Codi postal | | Localitat | | Municipi |

Provincia* (Ila | | Pais* |

Teléfon | Fax |

REPRESENTANT®

Persona fisica

DNI/NIE | Nom |

Llinatge 1 \ Llinatge 2 \

Adreca electronica

Adreca postal

Codi postal | \ Localitat Municipi
Provincia* | Illa Pais*

Teléfon Fax

Mitja d'acreditacio6 de la O REA num. O Altres
representacié®

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO’

O Vull rebre I'avis de notificacié telematicament

O | Aladreca electronica del sol-licitant

O | Al'adreca electronica del representant

O | Aunaaltra \ Adreca electronica
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O | Vull rebre I'avis de notificacié per correu postal

O | Aladreca del sol-licitant

O | Al'adreca del representant

O Adreca
A una CP Localitat
altra Municipi Provincia*
Pais*

DADES DE L'EDIFICI O HABITATGE PER REHABILITAR

Carrer/placa/avinguda:

INum.: Pis: Porta:

|Bloc: \ Altres:

IMunicipi: Codi postal:

DATA D'INICI DE L'ACTUACIO

, de de 2021

EXPOS®:

Que em vull acollir a la convocatoria d'ajudes de lI'any 2021 per a la rehabilitacié
d’edificis i habitatges inclosos dins I'area de regeneraci6 i renovacié urbana de
Ciutadella, en el marc del Pla Estatal d'Habitatge 2018-2021.

SOL-LICIT”:

Que es tengui per presentat aquest escrit amb els documents que s’hi adjunten
i, amb els tramits reglamentaris previs, se'm concedeixi I'ajuda per a la
rehabilitacié d'edificis d’habitatges o habitatges inclosos dins l'area de

regeneracio i renovacié urbana de Ciutadella.

DOCUMENTACIO

Documentacié que es pot obtenir per mitjans telematics

D’acord amb l'article 28.2 de la Llei 39/2015, d'1 d’'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques, s'entén atorgat el
consentiment per obtenir dades de documents elaborats per altres
administracions que es puguin consultar mitjancant xarxes corporatives o
sistemes electronics habilitats a aquest efecte, i que siguin necessaries per
tramitar aquesta comunicacio.

O M'opos que es consultin les dades i els documents necessaris per a la

tramitacio d'aquesta comunicacié. Per aix0, present els documents que
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consten, entre d'altres, en l'apartat «Documentacié que s'adjunta».

Documentacié6 de qué ja disposa alguna administracié publica™

Document 1

Document 2

Identificacié del document:

Identificacié del document:

Expedient o num. de registre
d'entrada:

Expedient o num. de registre
d'entrada:

Organ:

Organ:

Administracio (i conselleria, si
escau):

Administracio (i conselleria, si
escau):

Codi segur de verificacid, si escau:

Codi segur de verificacio, si
escau:

Document 3

Document 4

Identificacié del document:

Identificacié del document:

Expedient o num. de registre
d'entrada:

Expedient o num. de registre
d'entrada:

Organ:

Organ:

Administracio (i conselleria, si
escau):

Administracio (i conselleria, si
escau):

Codi segur de verificacid, si escau:

Codi segur de verificacio, si
escau:

Documentacié que s'adjunta

O La documentacio que justifica la identitat de la persona fisica o la personalitat
de la persona juridica (DNI, NIE o NIF).

O En el cas que faci la sol-licitud un representant, una fotocopia compulsada de
I'escriptura publica d'atorgament de poders, I'acta de la comunitat de
propietaris on consti la representacid, o qualsevol altre mitja que permeti
deixar constancia fidedigna de la representacié.

O Linforme técnic que acrediti la necessitat de I'actuacié amb data anterior a la
sol-licitud de I'ajuda, si escau. Quan el pressupost d'execucié material (PEM)
no sigui superior a 15.000,00 €, els habitatges unifamiliars i els individuals en
edificis d'habitatges de tipologia residencial col-lectiva poden substituir el
certificat per una declaracié responsable del beneficiari, sempre que les
obres no estiguin subjectes a llicencia municipal.

O L'acord o, si escau, la declaracié responsable sobre les actuacions per fer que
han d'adoptar, segons el model que figura en lI'annex 4.

O El projecte de les actuacions que s’hi han de fer. Per al cas de les actuacions
gue no exigeixin projecte, és necessari justificar, en una memoria subscrita
per personal tecnic competent, I'adequacié de 'actuacié al Codi tecnic de
I'edificacié i altra normativa d'aplicaci6. Aquesta documentacio no és
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necessaria quan el pressupost d'execucié material (PEM) no sigui superior a
15.000,00 €, en els habitatges unifamiliars i els individuals en edifici
d'habitatges de tipologia residencial col-lectiva, sempre que les obres no
estiguin subjectes a llicencia municipal.

O El pressupost de les obres emes per 'empresa constructora, desglossat
degudament per a cada tipus d'obra, amb descripci6 de partides,
amidaments i preus unitaris.

O La documentacié acreditativa d’haver sol-licitat tres ofertes, d'acord amb el
gue estableix I'apartat 4 del punt 8& d’aquesta convocatoria, juntament amb
una memoria que justifiqui la contractacié de 'empresa seleccionada, en el
cas d'obres dimport igual o superior a 40.000 €.

O Les fotografies de I'estat anterior de l'edifici d'habitatges o de I'habitatge.

O L'autoritzacié expressa de la persona sol-licitant, segons el model que figura
en 'annex 5, perqué tant 'Ajuntament de Ciutadella com la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears puguin obtenir, de manera directa, la
informacié que acrediti el compliment de les obligacions tributaries i amb la
seguretat social per part del sol-licitant, i les dades cadastrals, que figurin en
I'Agencia Tributaria Estatal, I'Agéncia Tributaria de les Illes Balears, la
Tresoreria General de la Seguretat Social i la Direccié General del Cadastre. Si
de cas hi manca, l'interessat ha de presentar la documentacio acreditativa
d'estar al corrent de les obligacions tributaries i amb la seguretat social, i les
dades cadastrals.

O L'acord per escrit entre el propietari de I'habitatge i el llogater, en cas que
s'hagi convingut que aquest darrer faci les obres de rehabilitacié i solliciti la
subvencio.

O La declaracié responsable dels propietaris o llogaters segons el model de
'annex 6.

En cas d'obres comencades perd no acabades en el moment de la publicacié
d'aquesta Resolucio6 en el Butlleti Oficial de les Illes Balears:

O La llicencia municipal o comunicaci6 prévia necessaria per executar l'obra,
juntament amb les altres autoritzacions administratives preceptives.

O El certificat d'inici de les obres amb data posterior al dia 31 de octubre de
2018, signat per personal tecnic competent. Quan el pressupost d'execucio
material (PEM) no sigui superior a 15.000,00 €, els habitatges unifamiliars i
individuals en edifici d'habitatges de tipologia residencial col-lectiva poden
substituir el certificat per una declaracié responsable del beneficiari, sempre
gue les obres no estiguin subjectes a llicencia municipal.

O En el suposit d'obres ja acabades en el moment de la sol-licitud, el certificat
final d'obres signat per un tecnic competent, o una declaracié responsable
del beneficiari en cas d'edifici unifamiliar o habitatge individual amb
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pressupost d'execucié material (PEM) no superior a 15.000,00 €, sempre que
les obres no estiguin subjectes a llicencia municipal.

d de 2021
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INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la protecci6 de les persones fisiques pel que
fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual
es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecci6é de dades), i amb la
legislacié vigent en materia de proteccié de dades, s'informa del tractament de
dades personals que conté aquesta sol-licitud.

Finalitat del tractament. Tramitaci6 del procediment administratiu objecte de la
sol-licitud. Les dades s'incorporaran i tractaran en un fitxer especific, a l'efecte de
gestionar la tramitacié de les ajudes i, en tot cas, a I'efecte estadistic.

Responsable del tractament: Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacio.

Destinataris de les dades personals. No se cediran les dades personals a tercers,
tret que hi hagi obligacié legal o interes legitim d'acord amb el Reglament general
de proteccié de dades.

Termini de conservacié de les dades personals: les dades s’han de conservar
durant el temps necessari per complir amb la finalitat per a la qual es varen recollir i
per determinar les possibles responsabilitats que es puguin derivar d'aquesta
finalitat i del tractament de les dades. Es d'aplicacié el que disposa la normativa
d'arxius i documentacié. Les dades economiques s'han de conservar d'acord amb
allo que preveu la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

Tractament de dades. Les dades personals que conté aquesta sol-licitud seran
tractades per 'Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Exercici de drets i reclamacions. La persona afectada pel tractament de dades
personals pot exercir els seus drets d'informacid, d’'accés, de rectificacio, de
supressio, de limitacid, de portabilitat, d'oposici6 i de no inclusié en tractaments
automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si escau, en els termes que
estableix el Reglament general de proteccié de dades) davant el responsable del
tractament, mitjancant el procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de
proteccié de dades personals», previst a la Seu Electronica de la CAIB
(seuelectronica.caib.es).

Una vegada rebuda la resposta del responsable o en el cas que no hi hagi resposta
en el termini d'un mes, la persona afectada pel tractament de les dades personals
pot presentar la «<Reclamacié de tutela de drets» davant 'Agéncia Espanyola de
Protecci6 de Dades.

Delegaci6 de proteccié de dades. La Delegaci6 de Proteccié de Dades de
['Administracié de la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears té la seu a la
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Conselleria de Presidéncia (pg. de Sagrera, 2, 07012 Palma; a/e:
protecciodades@dpd.caib.es).

INSTRUCCIONS

Escriviu preferentment en majuscules, sobretot en |'apartat de dades
personals.

1. Codi d'identificaci6 del procediment. L'ha de consignar I'Administracio.

2. Indicau I'6rgan al qual s'adreca la comunicacié. Si el sabeu, podeu
concretar el departament (secretaria general o direccié general, per
exemple).

3. Escriviu el codi d'identificacié corresponent a I'organ (DIR3). Si no el
sabeu, podeu cercar-lo a la pagina web d'atencié a la ciutadania del
Govern de les Illes Balears o demanar-lo a les oficines del Registre.

4. La provincia o el pais només han de figurar si lI'adre¢a de notificacio esta
ubicada en una altra comunitat autobnoma o en un pais estranger.

5. En el cas que formalitzi la sol-licitud un representant, s'han de consignar
totes les dades del sollicitant en |'apartat corresponent («Sol-licitant»).

6. Si acreditau la representacio per un mitja diferent de la inscripcié en el
Registre electronic d'apoderament (REA), heu de presentar el document
que l'acrediti i, en I'apartat «Documentacié que s'adjunta», hi heu de fer
constar que presentau aquesta acreditacio.

7. Senyalau com a canal preferent de notificacié una de les opcions, llevat
que estigueu obligats a relacionar-vos telematicament amb
I'’Administracid, d'acord amb l'article 14 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre,
del procediment administratiu comu de les administracions publiques.
Els subjectes als quals fan referéncia els apartats 2 i 3 de l'article 14 de
la Llei 39/2015 estan obligats a relacionar-se a través de mitjans
electronics amb les administracions, per la qual cosa, de conformitat
amb el que estableix I'article 68.4 de la Llei esmentada, si algun
d'aquests subjectes presenta la seva sol-licitud presencialment,
I'’Administracié publica li requerira que ho faci electronicament
mitjangant el Registre electronic comu de 'Administracié General de
I'Estat. A aquest efecte, es considerara que la sol-licitud s’ha presentat
en la data en que s’hagi esmenat.

8. Exposau els fets en que es fonamenta la vostra sol-licitud.

9. Indicau de manera clara i breu el que sol-licitau, sense repetir cap dels
fets exposats en 'apartat anterior.

10. Si ara se us sol-licita documentacio que ja heu aportat anteriorment o
que ha estat expedida per qualsevol administracio, emplenau l'espai per
a les dades identificatives perqué I'Administracio pugui accedir als
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documents esmentats. Exemple:

Identificacié del document: informe energétic

Identificacié de I'expedient o registre d'entrada: L19E123/2017
Organ: Direccié General d'Energia i Canvi Climatic
Administraci6: Conselleria Territori, Energia i Mobilitat

Codi segur de verificacid, si escau: CUV201610111-1691716669
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ANNEX 4

Acord de la comunitat de

CODI SIA' | | | |

propietaris/ Declaracié responsable del
propietari Gnic sobre les actuacions per dur a terme

DESTINACIG? AJUNTAMENT DE CIUTADELLA
CODI DIR3?
DECLARANT
Persona fisica
DNI/NIE | Nom |
Llinatge 1 | Llinatge 2 |

Persona juridica

NIF |

\ Denominacié social \

Adreca electronica

Adreca postal |

Codi postal |

| Localitat | | Municipi |

Provincia*

[Illa | | Pais* |

Teléfon

Fax

REPRESENTANT®

Persona fisica

DNI/NIE |

Nom \

Llinatge 1 \

Llinatge 2 \

Adreca electronica

Adreca postal

Codi postal |

\ Localitat Municipi

Provincia*

Hlla Pais*

Teléfon

Fax

representacié®

Mitja d'acreditacié de la

O REA nGm. O Altres

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO’

O Vull rebre I'avis de notificacié telematicament

O | Aladreca electronica del sol-licitant

O | Al'adreca electronica del representant

O | Aunaaltra \ Adreca electronica

O | Vull rebre I'avis de notificacié per correu postal

O | Al'adreca del sol-licitant

O | Aladreca del representant

O A una

\ Adreca \
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CP Localitat \

altra Municipi Provincia* \

Pais*

DECLAR®:

O

Aprovar les actuacions de rehabilitacio d'edificis d’habitatges o
d’habitatges inclosos dins l'area de regeneracio i renovacio urbana de
Ciutadella, per a les quals se sol-licita la subvencio.

Aprovar el pressupost presentat per 'empresa o les empreses

per un import total de €. (Si el
cost de les obres és superior a 40.000 € s’ha de sol-licitar pressupost a
tres empreses diferents i s’ha d'adjuntar, a I'acord o a la declaracio
responsable, una memoria justificativa sobre l'oferta de 'empresa
seleccionada)

Sollicitar I'ajuda per a la rehabilitacié d'edificis d’habitatges o d’habitatges
inclosos dins l'area de regeneracié i renovacié urbana de Ciutadella,
regulada en la Resoluci6 del conseller de Mobilitat i Habitatge per la qual
es convoquen aquestes ajudes, en el marc del Pla Estatal d’'Habitatge
2018-2021, i acceptar les condicions i els requisits establerts en aquesta i
en la normativa vigent.

Designar el Sr./la Sra. amb

DNI , com a representant de la comunitat de
propietaris/agrupacié de comunitats de propietaris o del propietari unic, i
autoritzar-lo/la perque actui en nom i representacié de la comunitat o del
propietari a efectes de sol-licitud, notificacions i altres tramits
administratius relatius a I'ajuda sol-licitada.

Facilitar I'accés als edificis d’habitatges o als habitatges dels tecnics
acreditats degudament.

Fer constar en un altre full la relacié dels propietaris i, si escau, dels
llogaters corresponents als edificis d’habitatges o als habitatges per als
quals se sol-licita la subvencio.

de de 2021

El president/La presidenta  El secretari/La Els propietaris

secretaria

[nom i llinatges] [nom i llinatges] [nom i llinatges]

signatura] [signatura] [signatura]
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INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccit de les persones fisiques pel que
fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacioé d'aquestes dades i pel qual
es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecci6 de dades), i amb la
legislacié vigent en materia de proteccié de dades, s'informa del tractament de
dades personals que conté aquesta sol-licitud.

Finalitat del tractament. Tramitaci6 del procediment administratiu objecte de la
sol-licitud. Les dades s'incorporaran i tractaran en un fitxer especific, a l'efecte de
gestionar la tramitacié de les ajudes i, en tot cas, a I'efecte estadistic.

Responsable del tractament: Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacio.

Destinataris de les dades personals. No se cediran les dades personals a tercers,
tret que hi hagi obligacié legal o interes legitim d'acord amb el Reglament general
de proteccié de dades.

Termini de conservacié de les dades personals: les dades s’han de conservar
durant el temps necessari per complir amb la finalitat per a la qual es varen recollir i
per determinar les possibles responsabilitats que es puguin derivar d'aquesta
finalitat i del tractament de les dades. Es d'aplicacié el que disposa la normativa
d'arxius i documentacioé. Les dades economiques s’han de conservar d'acord amb
allo que preveu la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

Tractament de dades. Les dades personals que conté aquesta sol-licitud seran
tractades per I'Administracioé de la Comunitat Autdbnoma de les Illes Balears.

Exercici de drets i reclamacions. La persona afectada pel tractament de dades
personals pot exercir els seus drets d'informacid, d'accés, de rectificacio, de
supressio, de limitacid, de portabilitat, d'oposicid i de no inclusié en tractaments
automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si escau, en els termes que
estableix el Reglament general de protecci6é de dades) davant el responsable del
tractament, mitjancant el procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de
proteccid de dades personals», previst a la Seu Electronica de la CAIB
(seuelectronica.caib.es).

Una vegada rebuda la resposta del responsable o en el cas que no hi hagi resposta
en el termini d'un mes, la persona afectada pel tractament de les dades personals
pot presentar la «Reclamacio de tutela de drets» davant 'Agencia Espanyola de
Protecci6 de Dades.

Delegaci6 de proteccié de dades. La Delegaci6 de Proteccié de Dades de
['Administracié de la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears té la seu a la
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Conselleria de Presidéncia (pg. de Sagrera, 2, 07012 Palma; a/e:
protecciodades@dpd.caib.es).

INSTRUCCIONS

Escriviu preferentment en majuscules, sobretot en |'apartat de dades
personals.

1. Codi d'identificaci6 del procediment. L'ha de consignar I'Administracio.

2. Indicau I'6rgan al qual s'adreca la declaracié responsable. Si el sabeu,
podeu concretar el departament (secretaria general o direccié general,
per exemple).

3. Escriviu el codi d'identificacié corresponent a I'organ (DIR3). Si no el
sabeu, podeu cercar-lo a la pagina web d'atencié a la ciutadania del
Govern de les Illes Balears o demanar-lo a les oficines del Registre.

4. La provincia o el pais només han de figurar si lI'adreca de notificacio esta
ubicada en una altra comunitat autobnoma o en un pais estranger.

5. En el cas que formalitzi la declaracio un representant, s'han de
consignar totes les dades del declarant en 'apartat corresponent
(«Declarant»).

6. Si acreditau la representacié per un mitja diferent de la inscripci6 en el
Registre electronic d'apoderament (REA), heu de presentar el document
que l'acrediti i, en I'apartat «<Documentacié que s'adjunta», hi heu de fer
constar que presentau aquesta acreditacio.

7. Senyalau com a canal preferent de notificacié una de les opcions, llevat
que estigueu obligats a relacionar-vos telematicament amb
I'’Administracid, d'acord amb l'article 14 de la Llei 39/2015, d'1 d’'octubre,
del procediment administratiu comu de les administracions publiques.
Els subjectes als quals fan referencia els apartats 2 i 3 de l'article 14 de
la Llei 39/2015 estan obligats a relacionar-se a través de mitjans
electronics amb les administracions, per la qual cosa, de conformitat
amb el que estableix l'article 68.4 de la Llei esmentada, si algun
d'aquests subjectes presenta la seva sol-licitud presencialment,
I'’Administracio publica li requerira que ho faci electronicament
mitjangant el Registre electronic comu de 'Administracié General de
I'Estat. A aquest efecte, es considerara que la sol-licitud s’ha presentat
en la data en qué s’hagi esmenat.

8. Exposau els fets en que es fonamenta la vostra declaracié.
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ANNEX 5 )
Autoritzacié per consultar les CODISIA | | | | |

dades economiques
(Uha d'emplenar cada un dels membres de la unitat de convivéncia major de 18
anys)

DESTINACIO® AJUNTAMENT DE CIUTADELLA

CODI DIR3?

SOL-LICITANT

Persona fisica

DNI/NIE | Nom |

Llinatge 1 | Llinatge 2 |

Data de naixement (d/m/a)

Adreca electronica

Adreca postal |

Codi postal | | Localitat | | Municipi |
Provincia* lla | | Pais*
Teléfon Fax

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO®

O Vull rebre I'avis de notificacio telematicament

O | Al'adrecga electronica del sol-licitant

O | Aladreca electronica del representant

O | Aunaaltra Adreca
electronica

O | Vull rebre I'avis de notificacié per correu postal

O | Al'adreca del sol-licitant

O | Al'adreca del representant

O Adreca
Auna CP Localitat
altra Municipi Provincia*
Pais’
AUTORITZ:

L'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i/o 'Ajuntament de
Ciutadella a sol‘licitar la informaci6 de caracter tributari, econdmic o cadastral a

I'’Agencia Tributaria Estatal (AEAT), a 'Agéncia Tributaria de les Illes Balears (ATIB),
a la Tresoreria General de la Seguretat Social i a la Direccié General del Cadastre,
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aixi com a comprovar i verificar les dades de caire personal, d'acord amb
l'establert en el Reial decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificacio
documental dels procediments administratius.

NTHO®

de de 2021

[signatura]

C/ de la Palma, 4
07003 Palma
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37



— 4
—
==

- a—

NTHO®

C/ de la Palma, 4
07003 Palma
Tel. 9711773 00

INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la protecci6 de les persones fisiques pel que
fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual
es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecci6é de dades), i amb la
legislacié vigent en materia de proteccié de dades, s'informa del tractament de
dades personals que conté aquesta sol-licitud.

Finalitat del tractament. Tramitaci6 del procediment administratiu objecte de la
sol-licitud. Les dades s'incorporaran i tractaran en un fitxer especific, a l'efecte de
gestionar la tramitacié de les ajudes i, en tot cas, a I'efecte estadistic.

Responsable del tractament: Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacio.

Destinataris de les dades personals. No se cediran les dades personals a tercers,
tret que hi hagi obligacié legal o interes legitim d'acord amb el Reglament general
de proteccié de dades.

Termini de conservacié de les dades personals: les dades s’han de conservar
durant el temps necessari per complir amb la finalitat per a la qual es varen recollir i
per determinar les possibles responsabilitats que es puguin derivar d'aquesta
finalitat i del tractament de les dades. Es d'aplicacié el que disposa la normativa
d'arxius i documentacié. Les dades economiques s'han de conservar d'acord amb
allo que preveu la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

Tractament de dades. Les dades personals que conté aquesta sol-licitud seran
tractades per 'Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Exercici de drets i reclamacions. La persona afectada pel tractament de dades
personals pot exercir els seus drets d'informacid, d’'accés, de rectificacio, de
supressio, de limitacid, de portabilitat, d'oposici6 i de no inclusié en tractaments
automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si escau, en els termes que
estableix el Reglament general de proteccié de dades) davant el responsable del
tractament, mitjancant el procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de
proteccié de dades personals», previst a la Seu Electronica de la CAIB
(seuelectronica.caib.es).

Una vegada rebuda la resposta del responsable o en el cas que no hi hagi resposta
en el termini d'un mes, la persona afectada pel tractament de les dades personals
pot presentar la «<Reclamacié de tutela de drets» davant 'Agéncia Espanyola de
Protecci6 de Dades.

Delegaci6 de proteccié de dades. La Delegaci6 de Proteccié de Dades de
['Administracié de la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears té la seu a la
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Conselleria de Presidéncia (pg. de Sagrera, 2, 07012 Palma; a/e:
protecciodades@dpd.caib.es).

INSTRUCCIONS

Escriviu preferentment en majuscules, sobretot en |'apartat de dades
personals.

1. Codi d'identificaci6 del procediment. L'ha de consignar I'Administracio.

2. Indicau I'6rgan al qual s'adreca la comunicacié. Si el sabeu, podeu
concretar el departament (secretaria general o direccié general, per
exemple).

3. Escriviu el codi d'identificacié corresponent a I'organ (DIR3). Si no el
sabeu, podeu cercar-lo a la pagina web d'atencié a la ciutadania del
Govern de les Illes Balears o demanar-lo a les oficines del Registre.

4. La provincia o el pais només han de figurar si lI'adre¢a de notificacio esta
ubicada en una altra comunitat autobnoma o en un pais estranger.

5. Senyalau com a canal preferent de notificacié una de les opcions, llevat
que estigueu obligats a relacionar-vos telematicament amb
'Administracid, d'acord amb l'article 14 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre,
del procediment administratiu comu de les administracions publiques.
Els subjectes als quals fan referéncia els apartats 2 i 3 de l'article 14 de
la Llei 39/2015 estan obligats a relacionar-se a través de mitjans
electronics amb les administracions, per la qual cosa, de conformitat
amb el que estableix I'article 68.4 de la Llei esmentada, si algun
d'aquests subjectes presenta la seva sol-licitud presencialment,
I'’Administracié publica li requerira que ho faci electronicament
mitjangant el Registre electronic comu de 'Administracié General de
I'Estat. A aquest efecte, es considerara que la sol-licitud s’ha presentat
en la data en que s’hagi esmenat.
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ANNEX 6 | | | | |

Declaracié responsable CODISIA'

sobre els requisits i les obligacions dels

beneficiaris

(En cas de ser més d'un sol-licitant, s’han d’'emplenar tantes declaracions

responsables com sol-licitants hi hagi)

DESTINACIG? AJUNTAMENT DE CIUTADELLA
CODI DIR3?
DECLARANT
Persona fisica
DNI/NIE | Nom |
Llinatge 1 \ Llinatge 2 \

Adreca electronica \

Adreca postal \

Codi postal \ \ Localitat \ \ Municipi \

Provincia* ‘Illa | ' Pais* |

Teléfon Fax

REPRESENTANT®

Persona fisica

DNI/NIE | Nom |

Llinatge 1 \ Llinatge 2

Adreca electronica

Adreca postal

Codi postal | \ Localitat Municipi

Provincia* | Illa Pais*

Teléfon Fax

Mitja d'acreditacio de la O REA num. O Altres
representacié®

DECLAR’:

O |Que totes les dades que figuren en la sol-licitud i en la documentacié sén
certes.

O Que som titular de I'nabitatge objecte de rehabilitacio.

38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

O | Que noincorr en cap de les circumstancies previstes a l'article 13 de la Llei

en aquest o en anteriors plans estatals o autonomics d’habitatge per cau

O | Que no he estat objecte de revocacié de cap de les ajudes que es preveuen

ses
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imputables al sol-licitant.

Que no he estat beneficiari d'ajudes del Programa de Rehabilitacio
Edificatoria, regulat en el Reial decret 106/2018, de 9 de marg.

Que no O /si O he sol'licitat o rebut cap altra ajuda publica per a la
mateixa finalitat. En cas afirmatiu, heu d'indicar I'entitat de concessio
( )i l'import concedit ( €).

Que he de destinar I'import integre de la subvenci6 al financament de
I'actuacio per a la qual s’ha sol-licitat.

Que m'he de sotmetre a les actuacions de comprovacié i a qualsevol
actuacio de verificacié i control financer dels 6rgans competents i que he
d'aportar tota la informacié que se’'m requereixi.

Que he de comunicar a I'drgan que concedeix la subvencié la modificaci6 de
qualsevol circumstancia que afecti algun dels requisits que s'exigeixen per
concedir la subvencio.

Que em compromet a complir les condicions i els requisits que estableix
I'Ordre del conseller de Territori, Energia i Mobilitat de 22 de juny de 2017,
per la qual s'estableixen les bases requladores per a la concessié de
subvencions estatals o autonomiques en matéria de habitatge, les quals
gestioni o estableixi 'administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears.

Que autoritz I'drgan instructor que comprovi d'ofici que em trob al corrent
de les obligacions tributaries amb la hisenda autonomica i estatal, i amb la
seguretat social.

Que sé que en cas de falsedat en les dades o en la documentacié aportada,
o d'ocultacié d'informaci6, de les quals es pugui deduir intencié d'engany en
benefici propi o alie, puc ser exclos/exclosa d’aquest procediment i objecte
de sancid. Aixi mateix, si escau, els fets s’han de posar en coneixement del
ministeri fiscal per si poden ser constitutius d'il-licit penal.

de de 2021

[signatura]
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INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la protecci6 de les persones fisiques pel que
fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual
es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecci6é de dades), i amb la
legislacié vigent en materia de proteccié de dades, s'informa del tractament de
dades personals que conté aquesta sol-licitud.

Finalitat del tractament. Tramitaci6 del procediment administratiu objecte de la
sol-licitud. Les dades s'incorporaran i tractaran en un fitxer especific, a l'efecte de
gestionar la tramitacié de les ajudes i, en tot cas, a I'efecte estadistic.

Responsable del tractament: Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacio.

Destinataris de les dades personals. No se cediran les dades personals a tercers,
tret que hi hagi obligacié legal o interes legitim d'acord amb el Reglament general
de proteccié de dades.

Termini de conservacié de les dades personals: les dades s’han de conservar
durant el temps necessari per complir amb la finalitat per a la qual es varen recollir i
per determinar les possibles responsabilitats que es puguin derivar d'aquesta
finalitat i del tractament de les dades. Es d'aplicacié el que disposa la normativa
d'arxius i documentacié. Les dades economiques s'han de conservar d'acord amb
allo que preveu la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

Tractament de dades. Les dades personals que conté aquesta sol-licitud seran
tractades per 'Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Exercici de drets i reclamacions. La persona afectada pel tractament de dades
personals pot exercir els seus drets d'informacid, d’'accés, de rectificacio, de
supressio, de limitacid, de portabilitat, d'oposici6 i de no inclusié en tractaments
automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si escau, en els termes que
estableix el Reglament general de proteccié de dades) davant el responsable del
tractament, mitjancant el procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de
proteccié de dades personals», previst a la Seu Electronica de la CAIB
(seuelectronica.caib.es).

Una vegada rebuda la resposta del responsable o en el cas que no hi hagi resposta
en el termini d'un mes, la persona afectada pel tractament de les dades personals
pot presentar la «<Reclamacié de tutela de drets» davant 'Agéncia Espanyola de
Protecci6 de Dades.

Delegaci6 de proteccié de dades. La Delegaci6 de Proteccié de Dades de
['Administracié de la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears té la seu a la
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Conselleria de Presidéncia (pg. de Sagrera, 2, 07012 Palma; a/e:
protecciodades@dpd.caib.es).

INSTRUCCIONS

Escriviu preferentment en majuscules, sobretot en |'apartat de dades
personals.

1. Codi d'identificaci6 del procediment. L'ha de consignar I'Administracio.

2. Indicau I'6rgan al qual s'adreca la comunicacié. Si el sabeu, podeu
concretar el departament (secretaria general o direcci6 general, per
exemple).

3. Escriviu el codi d'identificacié corresponent a I'organ (DIR3). Si no el
sabeu, podeu cercar-lo a la pagina web d'atencié a la ciutadania del
Govern de les Illes Balears o demanar-lo a les oficines del Registre.

4. La provincia o el pais només han de figurar si lI'adre¢a de notificacio esta
ubicada en una altra comunitat autobnoma o en un pais estranger.

5. En el cas que formalitzi la declaracio responsable un representant, s'han
de consignar totes les dades del declarant en I'apartat corresponent
(«Declarant»).

6. Si acreditau la representacié per un mitja diferent de la inscripci6 en el
Registre electronic d'apoderament (REA), heu de presentar el document
que l'acrediti i, en I'apartat «<Documentacié que s'adjunta», hi heu de fer
constar que presentau aquesta acreditacio.

7. Exposau els fets en qué es fonamenta la declaracié.
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ANNEX 7 1
Sol-licitud de pagament de la CODISIA | | | | |

subvencio destinada a la rehabilitacié d’'edificis
d’habitatges o d’habitatges inclosos dins I'area de regeneracié i renovacié
urbana de Ciutadella

DESTINACIO? AJUNTAMENT DE CIUTADELLA

CODI DIR3?

SOL-LICITANT

Persona fisica

DNI/NIE | Nom |

Llinatge 1 | Llinatge 2 |

Data de naixement (d/m/a)

Adreca electronica

Adreca postal |

Codi postal | | Localitat | | Municipi |

Provincia® lla | | Pais*

Teléfon Fax

REPRESENTANT®

Persona fisica

DNI/NIE | Nom |

Llinatge 1 \ Llinatge 2 \

Adreca electronica

Adreca postal

Codi postal | \ Localitat Municipi
Provincia* | Illa Pais*

Teléfon Fax

Mitja d'acreditacio de la O REA num. O Altres
representacié®

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO’

O Vull rebre I'avis de notificacié telematicament

O | Aladreca electronica del sol-licitant

O | Al'adreca electronica del representant

O | Aunaaltra \ Adreca electronica

O | Vull rebre I'avis de notificacié per correu postal

O | Aladreca del sol-licitant

O | Aladreca del representant

O |Auna Adreca
altra CP Localitat
Municipi Provincia* |
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| | Pais*

EXPOS®:

Que som beneficiari o beneficiaria de les ajudes de I'any 2019 per a la
rehabilitacié d'edificis i habitatges inclosos dins I'area de regeneracio i renovacio
urbana de Ciutadella, en el marc del Pla Estatal d’'Habitatge 2018-2021.

SOL-LICIT”:

El pagament de la subvencié concedida.

DOCUMENTACIO

Documentacié que es pot obtenir per mitjans telematics

tramitar aguesta comunicacio.

D’acord amb l'article 28.2 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques, s'entén atorgat el
consentiment per obtenir dades de documents elaborats per altres
administracions que es puguin consultar mitjancant xarxes corporatives o
sistemes electronics habilitats a aquest efecte, i que siguin necessaries per

O M'op0s que es consultin les dades i els documents necessaris per a la
tramitacio d'aquesta comunicacié. Per aix0, present els documents que
consten, entre d'altres, en I'apartat «Documentaci6 que s'adjunta».

Documentacié de qué ja disposa alguna administracié publica™

Document 1

Document 2

Identificacié del document:

Identificacié del document:

Expedient o nim. de registre
d'entrada:

Expedient o nim. de registre
d'entrada:

Organ:

Organ:

Administracio (i conselleria, si
escau).

Administracio (i conselleria, si
escau).

Codi segur de verificacid, si escau:

Codi segur de verificacio, si
escau:

Document 3

Document 4

Identificacié del document:

Identificacié del document:

Expedient o nim. de registre
d'entrada:

Expedient o nim. de registre
d'entrada:

Organ:

Organ:

Administracio (i conselleria, si
escau).

Administracio (i conselleria, si
escau).

Codi segur de verificacid, si escau:

Codi segur de verificacio, si
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| escau:

Documentacié que s'adjunta

La llicencia municipal o comunicacio prévia necessaria per executar l'obra,
juntament amb les altres autoritzacions administratives preceptives.

El certificat de I'inici de les obres amb data igual o posterior al 31 d'octubre
de 2018 i el certificat final amb data, com a maxim, de 30 de setembre de
2021, ambdds signats per personal tecnic competent. Quan el pressupost
d'execucié material (PEM) no sigui superior a 15.000,00 €, els habitatges
unifamiliars i els individuals en edifici d'habitatges de tipologia residencial
col-lectiva poden substituir el certificat per una declaracié responsable del
beneficiari.

Les factures de les obres i, si escau, les dels tecnics que hi intervenen i
d‘altres despeses subvencionables, d'acord amb el que estableix el punt 8¢
d’'aquestes bases, quant al pressupost protegible.

Les fotografies de I'estat final de I'edifici o de I'habitatge.

G

O

I ]

B

/ O
]
]
]

La declaracié responsable de la veracitat de les dades bancaries, segons el
model de 'annex 8.

, de de 2021

[signatura]

C/ de la Palma, 4
07003 Palma
Tel. 9711773 00
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INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la protecci6 de les persones fisiques pel que
fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual
es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecci6é de dades), i amb la
legislacié vigent en mateéria de proteccié de dades, s'informa del tractament de
dades personals que conté aquesta sol-licitud.

Finalitat del tractament. Tramitaci6 del procediment administratiu objecte de la
sol-licitud. Les dades s'incorporaran i tractaran en un fitxer especific, a l'efecte de
gestionar la tramitaci6 de les ajudes i, en tot cas, a |'efecte estadistic.

Responsable del tractament: Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacio.

Destinataris de les dades personals. No se cediran les dades personals a tercers,
tret que hi hagi obligacié legal o interes legitim d'acord amb el Reglament general
de proteccié de dades.

Termini de conservacio de les dades personals: les dades s’han de conservar
durant el temps necessari per complir amb la finalitat per a la qual es varen recollir i
per determinar les possibles responsabilitats que es puguin derivar d'aquesta
finalitat i del tractament de les dades. Es d'aplicacié el que disposa la normativa
d'arxius i documentacié. Les dades econdmiques s’han de conservar d'acord amb
alld que preveu la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

Tractament de dades. Les dades personals que conté aquesta sol-licitud seran
tractades per 'Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Exercici de drets i reclamacions. La persona afectada pel tractament de dades
personals pot exercir els seus drets d'informacid, d'accés, de rectificacio, de
supressio, de limitacid, de portabilitat, d'oposicid i de no inclusié en tractaments
automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si escau, en els termes que
estableix el Reglament general de protecci6é de dades) davant el responsable del
tractament, mitjangant el procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de
proteccio de dades personals», previst a la Seu Electronica de la CAIB
(seuelectronica.caib.es).

Una vegada rebuda la resposta del responsable o en el cas que no hi hagi resposta
en el termini d'un mes, la persona afectada pel tractament de les dades personals
pot presentar la «Reclamacio de tutela de drets» davant 'Ageéncia Espanyola de
Proteccié de Dades.

Delegaci6 de proteccié de dades. La Delegaci6 de Proteccié de Dades de
I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears té la seu a la
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Conselleria de Presidéncia (pg. de Sagrera, 2, 07012 Palma; a/e:
protecciodades@dpd.caib.es).

INSTRUCCIONS

Escriviu preferentment en majuscules, sobretot en |'apartat de dades
personals.

1. Codi d'identificaci6 del procediment. L'ha de consignar I'Administracio.

2. Indicau I'6rgan al qual s'adreca la comunicacié. Si el sabeu, podeu
concretar el departament (secretaria general o direccié general, per
exemple).

3. Escriviu el codi d'identificacié corresponent a I'organ (DIR3). Si no el
sabeu, podeu cercar-lo a la pagina web d'atencié a la ciutadania del
Govern de les Illes Balears o demanar-lo a les oficines del Registre.

4. La provincia o el pais només han de figurar si lI'adre¢a de notificacio esta
ubicada en una altra comunitat autobnoma o en un pais estranger.

5. En el cas que formalitzi la sol-licitud un representant, s'han de consignar
totes les dades del sollicitant en |'apartat corresponent («Sol-licitant»).

6. Si acreditau la representacio per un mitja diferent de la inscripcié en el
Registre electronic d'apoderament (REA), heu de presentar el document
que l'acrediti i, en I'apartat «Documentacié que s'adjunta», hi heu de fer
constar que presentau aquesta acreditacio.

7. Senyalau com a canal preferent de notificacié una de les opcions, llevat
que estigueu obligats a relacionar-vos telematicament amb
I'’Administracid, d'acord amb l'article 14 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre,
del procediment administratiu comu de les administracions publiques.
Els subjectes als quals fan referéncia els apartats 2 i 3 de l'article 14 de
la Llei 39/2015 estan obligats a relacionar-se a través de mitjans
electronics amb les administracions, per la qual cosa, de conformitat
amb el que estableix I'article 68.4 de la Llei esmentada, si algun
d'aquests subjectes presenta la seva sol-licitud presencialment,
I'’Administracié publica li requerira que ho faci electronicament
mitjangant el Registre electronic comu de 'Administracié General de
I'Estat. A aquest efecte, es considerara que la sol-licitud s’ha presentat
en la data en que s’hagi esmenat.

8. Exposau els fets en que es fonamenta la vostra sol-licitud.

9. Indicau de manera clara i breu el que sol-licitau, sense repetir cap dels
fets exposats en 'apartat anterior.

10. Si ara se us sol-licita documentacio que ja heu aportat anteriorment o
que ha estat expedida per qualsevol administracio, emplenau l'espai per
a les dades identificatives perqué I'Administracio pugui accedir als
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documents esmentats. Exemple:

Identificacié del document: informe energétic

Identificacié de I'expedient o registre d'entrada: L19E123/2017
Organ: Direccié General d'Energia i Canvi Climatic
Administraci6: Conselleria Territori, Energia i Mobilitat

Codi segur de verificacid, si escau: CUV201610111-1691716669
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ANNEX 8

Declaracié de veracitat de dades CODI SIA! | | | |
bancaries

DESTINACIO? AJUNTAMENT DE CIUTADELLA

CODI DIR3?

SOL-LICITANT

Persona fisica

DNI/NIE |

Nom |

Llinatge 1 |

Llinatge 2 |

Data de naixement (d/m/a)

Adreca electronica

Adreca postal |

Codi postal |

| Localitat | | Municipi |

Provincia*

lla | | Pais*

Teléfon

Fax

REPRESENTANT®

Persona fisica

DNI/NIE |

Nom \

Llinatge 1 \

Llinatge 2 \

Adreca electronica

Adreca postal

Codi postal |

\ Localitat Municipi

Provincia*

| Illa Pais*

Teléfon

Fax

representacié®

Mitja d'acreditacié de la

O REA nGm. O Altres

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO’

O Vull rebre I'avis de notificacié telematicament

O | Al'adreca electronica del sol-licitant

O | Al'adreca electronica del representant

O | Aunaaltra \ Adreca electronica

O | Vull rebre I'avis de notificacié per correu postal

O | Aladreca del sol-licitant

O A l'adreca del representant

A una
altra

Adreca

CP Localitat
Municipi Provincia*
Pais*
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DADES DEL COMPTE BANCARI

Entitat bancaria |

Domicili sucursal o oficina

NTHO®

IBAN |

Codi BIC o SWIFT®

DECLAR:

1. Que som titular del compte bancari corresponent, a l'efecte de l'ingrés
derivat del procediment esmentat.

2. Que puc acreditar documentalment les dades que s'esmenten, en cas que se
m'exigeixin.

3. Que 'Administraci6 de la Comunitat Autonoma, una vegada fets els
ingressos en el compte indicat, queda eximida de responsabilitat per les
actuacions que es derivin d'errors en les dades indicades pel declarant.

4. Que autoritz I'Administracié de la Comunitat Autbnoma a consultar les dades
d'identitat de bases de dades d'altres administracions a les quals pugui
accedir per verificar les dades aportades mitjancant aquesta Declaracio.

de de 2021

[signatura]

C/ de la Palma, 4
07003 Palma
Tel. 9711773 00
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INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la protecci6 de les persones fisiques pel que
fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual
es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecci6é de dades), i amb la
legislacié vigent en materia de proteccié de dades, s'informa del tractament de
dades personals que conté aquesta sol-licitud.

Finalitat del tractament. Tramitaci6 del procediment administratiu objecte de la
sol-licitud. Les dades s'incorporaran i tractaran en un fitxer especific, a l'efecte de
gestionar la tramitacié de les ajudes i, en tot cas, a I'efecte estadistic.

Responsable del tractament: Direccié General d’Arquitectura i Rehabilitacio.

Destinataris de les dades personals. No se cediran les dades personals a tercers,
tret que hi hagi obligacié legal o interes legitim d'acord amb el Reglament general
de proteccié de dades.

Termini de conservacié de les dades personals: les dades s’han de conservar
durant el temps necessari per complir amb la finalitat per a la qual es varen recollir i
per determinar les possibles responsabilitats que es puguin derivar d'aquesta
finalitat i del tractament de les dades. Es d'aplicacié el que disposa la normativa
d'arxius i documentacié. Les dades economiques s'han de conservar d'acord amb
allo que preveu la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

Tractament de dades. Les dades personals que conté aquesta sol-licitud seran
tractades per 'Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Exercici de drets i reclamacions. La persona afectada pel tractament de dades
personals pot exercir els seus drets d'informacid, d’'accés, de rectificacio, de
supressio, de limitacid, de portabilitat, d'oposici6 i de no inclusié en tractaments
automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si escau, en els termes que
estableix el Reglament general de proteccié de dades) davant el responsable del
tractament, mitjancant el procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de
proteccié de dades personals», previst a la Seu Electronica de la CAIB
(seuelectronica.caib.es).

Una vegada rebuda la resposta del responsable o en el cas que no hi hagi resposta
en el termini d'un mes, la persona afectada pel tractament de les dades personals
pot presentar la «<Reclamacié de tutela de drets» davant 'Agéncia Espanyola de
Protecci6 de Dades.

Delegaci6 de proteccié de dades. La Delegaci6 de Proteccié de Dades de
['Administracié de la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears té la seu a la
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Conselleria de Presidéncia (pg. de Sagrera, 2, 07012 Palma; a/e:
protecciodades@dpd.caib.es).

INSTRUCCIONS

Escriviu preferentment en majuscules, sobretot en |'apartat de dades
personals.

1. Codi d'identificaci6 del procediment. L'ha de consignar I'Administracio.

2. Indicau I'6rgan al qual s'adreca la comunicacié. Si el sabeu, podeu
concretar el departament (secretaria general o direcci6 general, per
exemple).

3. Escriviu el codi d'identificacié corresponent a I'organ (DIR3). Si no el
sabeu, podeu cercar-lo a la pagina web d'atencié a la ciutadania del
Govern de les Illes Balears o demanar-lo a les oficines del Registre.

4. La provincia o el pais només han de figurar si lI'adre¢a de notificacio
esta ubicada en una altra comunitat autobnoma o en un pais estranger.

5. En el cas que formalitzi la sol-licitud un representant, s'han de
consignar totes les dades del sol-licitant en I'apartat corresponent
(«Sol-licitant»).

6. Si acreditau la representacié per un mitja diferent de la inscripci6 en el
Registre electronic d'apoderament (REA), heu de presentar el document
que l'acrediti i, en I'apartat «<Documentacié que s'adjunta», hi heu de fer
constar que presentau aquesta acreditacio.

7. Senyalau com a canal preferent de notificacié una de les opcions, llevat
que estigueu obligats a relacionar-vos telematicament amb
I'’Administracid, d'acord amb l'article 14 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre,
del procediment administratiu comu de les administracions publiques.
Els subjectes als quals fan referencia els apartats 2 i 3 de l'article 14 de
la Llei 39/2015 estan obligats a relacionar-se a través de mitjans
electronics amb les administracions, per la qual cosa, de conformitat
amb el que estableix l'article 68.4 de la Llei esmentada, si algun
d'aquests subjectes presenta la seva sol-licitud presencialment,
I'’Administracio publica li requerira que ho faci electronicament
mitjangant el Registre electronic comu de 'Administracié General de
I'Estat. A aquest efecte, es considerara que la sol-licitud s’ha presentat
en la data en qué s’hagi esmenat.

8. BIC: codi internacional d'identificacié de 'entitat bancaria (maxim 11
caracters).
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