Comissié de Qualificacié i Avaluacié Documental (CQAD)
Govern de les llles Balears

TAULA D’AVALUACIO DOCUMENTAL

| Taula: 11 BOIB : Niim. 9, de 18 de gener de 2014 |

Série documental : Expedients de contractacié.
Codi i titol ARGEN : A21 Contractacié.

Categoria : taula comd.

Matéria : CONTRACTACIO.

Funcié administrativa :

Formalitzar en document administratiu les respectives obligacions entre
I’Administracié i ’adjudicatari.

Marc legal:

— Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comd (BOE nim. 285 de 27 de novembre
de 1992).

— Llei 13/1995, de 18 de maig, de contractes de les administracions publiques
(BOE ndm. 119 de 19 de maig de 1995; vigent fins al 22 de juny de 2000).

— Reijal decret legislatiu 2/2000, de 16 de juny, pel qual s’aprova el text refés de
la Llei de contractes de les administracions publiques (BOE niim. 148, de 21 de juny
de 2000; actualitzat a 8 de gener de 2008).

— Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector piblic (BOE num.
261, de 31 d’octubre de 2007).

— Llei 31/2007, de 30 d’octubre, sobre procediments de contractacié en els
sectors de I'aigua, I'energia, els transports i els serveis postals (BOE nam. 261, de 31
d’octubre de 2007).

— Reial decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s’aprova el Text
refés de la Llei de contractes del sector public (TRLCSP) (BOE nim. 276, de 16 de
novembre de 2011).

— Llei 3/2003, de 26 de marg, de regim jurfdic de I’Administracié de la
Comunitat Autdnoma de les llles Balears. (BOIB ndm. 44, de 3 de marg de 2003).
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— Decret 147/2000, de 10 de novembre, sobre contractacié de la Comunitat
Autonoma de les llles Balears (BOIB nim. 141, de 18 de novembre de 2000).

— Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general
de la Llei de contractes de les administracions publiques (BOE num. 257, de 26
d’octubre de 2001).

— Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desplega parcialment la Llej
30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public (BOE nim. 118, de 15
de maig de 2009).

Documents que formen I’expedient :

1. Actuacions preparatories.

2. Licitacid.

3. Formalitzacié.

4. Execucid (o lliurament), pagament i extincié.

5. Incidéncies: modificacions contractuals, prorrogues.

1. Actuacions preparatories. Tipologia documental:

— Memoria justificativa sobre la necessitat de contractacié.

— Plec de prescripcions técniques.

— RFiautoritzacié pluriennal (si escau). Documents comptables.

— Autoritzacid del Consell de Govern (si escau).

— Justificacié del procediment d’adjudicacié.

— Informe sobre "adequacié al mercat del preu del contractista.

— Plec de clausules administratives particulars (signatura).

— Certificat d’existéncia de crédit o document comptable.

— Orde d’inici o resolucié d’inici de Pexpedient.

— Proposta d’aprovacié d’expedient, despesa i plecs.

— Informe de fiscalitzacié prévia (si escau) o fiscalitzacié prévia de la Intervencié.

— Aprovacié d’expedient, despesa i plecs o resolucié d’aprovacié de I’expedient i de
la despesa.

— A(R) document comptable d’autoritzacié (en suport informatic).

— Projectes d’obres.

— Avantprojectes d’obres o documents similars.

— Bases tecniques.

— Estudis de viabilitat.

— Avantprojectes d’explotacié.

— Document d’avaluacié.

— Programa funcional.

— Document descriptiu.
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2.

Licitacié. Tipologia documental:

Enviament de ’anunci als diaris oficials.

Publicacié de Panunci als diaris oficials, si escau, depenent de I'import.

Certificat de presentacié de proposicions, o sobres o documentacié presentats
pels licitadors (es conserva la proposta economica i tecnica de tots els licitadors,
perd es retorna la documentacié general de |a resta de licitadors).

Mesa de Contractacié: designacié de membres.

Actes de la Mesa de Contractacié i documentacié de les pliques (designacié de
membres, actes de reunions, requeriments, notificacions, etc.).

Requeriments al licitador seleccionat o requeriment de documentaci6 al licitador
seleccionat.

Consignacié de garantia definitiva.

Resolucié. Acord d’adjudicacié o resolucié d’adjudicacié i notificacions de
I’adjudicacié.

Documentacid de Padjudicatari (pliques):

Certificat d’inscripcié registral.

Darrer rebut de I'lAE.

Copia compulsada de la classificacié de 'empresa.

Certificat de vigencia de la polissa de responsabilitat civil.

Declaracié d’organitzacié.

Declaracié personal de minusvalidesa.

Certificats de la Delegacié d’Hisenda d’estar al corrent de les obligacions
tributaries amb la Seguretat Social.

Solvencia econdmica i finances.

Solvéncia tecnica.

Formalitzacié. Tipologia documental:

Notificacié de I’adjudicacié a I’adjudicatari.

Notificacié de I’adjudicacié a licitadors no adjudicataris.

Contracte o formalitzacié del contracte i plecs.

Publicacié de la formalitzacié en els diaris oficials segons I'import.

Resolucié de disposicié de la despesa i document comptable D.

Formalitzacié del contracte i plecs.

Comunicacié dels contractes a la Junta Consultiva o comunicacié dels contractes
al Registre de Contractes (procés electronic).

Pagament de les despeses de licitacid.

Execucié. Tipologia documental:

Certificat de ’Administracié sobre la prestacié realitzada:
— acta de comprovacié del replanteig o actes de comprovacié.
— certificats d’obra.

Factura conformada.
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S.

5.1

OP: documents comptables de pagaments.
Acta de recepcié del contracte.

Aprovacié de la liquidacié del contracte.
Devolucié de la fian¢a o garantia.

Incidéncies. Tipologia documental. Modificacions contractuals, prorrogues i
revisié de preus:

- Modificacions de contractes: modificacions contractuals a causa de I'objecte, del
subjecte, del termini o de les anualitats pressupostaries; imposicié de penalitats;

2

suspensid i prorroga del termini d’execucid.

Memoria justificativa.

Informe del Servei Juridic.

Reserva de credit i autoritzacié de despesa pluriennal.

Autoritzacié previa del Consell de Govern.

Expedient de proposta d’aprovacié.

Fiscalitzacié previa.

Resolucié d’aprovacié d’expedient.

Formalitzacié. Document comptable AD. Autoritzacié de la despesa.

. Prorrogues:

Memoria justificativa.

Reserva de credit i autoritzacié de despesa pluriennal.
Autoritzacié previa del Consell de Govern.

Expedient de proposta d’aprovacié.

Fiscalitzacié previa.

Resolucié d’aprovacié d’expedient.

Document comptable AD. Autoritzacié de la despesa.

. Revisié de preus:

Calcul dels preus.

RF i autoritzacié pluriennal (si escau). Documents comptables.
Autoritzacié del Consell de Govern (si escau).

Expedient de proposta d’aprovacié.

Fiscalitzacié previa.

Resolucié d’aprovacié d’expedient.

Document comptable AD. Autoritzacié de la despesa.

Seéries relacionades :

Documents comptables de despesa: A, AD, ADOP, etc.
Expedients de despeses pluriennals.
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Documents recapitulatius :

— Registre de Contractes del Govern de les llles Balears.
— Registre de Factures de I’Administracié de la CAIB.

AVALUACIO

Resolucié :
Conservacié permanent.

Accés :

accés public en els termes de Iarticle 37 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de
régim juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comd,
llevat dels documents designats com a confidencials d’acord amb I'article 140.1 del
TRLCSP i els contractes reservats.

Fonamentacid juridica :

— Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comd. (BOE ndm. 285, de 27 de
novembre).

— Llei organica 15/1999, de 13 de desémbre, de proteccié de dades de caracter
personal. (BOE nim. 298, de 14 de desembre).

— Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d’arxius i patrimoni documental de les llles
Balears. (BOIB nim. 152, de 28 d’octubre).

— Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de ’Administracié
de la Comunitat Autdnoma de les llles Balears i de les entitats que integren el seu
sector public instrumental. (BOIB nim. 131, de 7 de setembre).

— Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjancant el qual s’estableix el
sistema espanyol d’arxius i es regula el sistema d’anxius de I’Administracié general
de PEstat i dels seus organismes publics i el seu régim d’accés. (BOE nim. 284,
de 25 de novembre).

Organisme :

Administracié del Govern de les llles Balears.




Comissié de Qualificacié i Avaluacié Documental (CQAD)
Govern de les llles Balears

Data d’actualitzacié :

24/09/2013




