Comissié de Qualificacié i Avaluacié Documental (CQAD)
Govern de les Illes Balears

TAULA D’AVALUACIO DOCUMENTAL

Taula: 249

Série documental: activitats internes de formacié permanent del professorat
Codi i titol ARGEN: E13 - Formacié permanent del professorat
Categoria: taula especifica

Matéria: EDUCACIO

Funcié administrativa:

Gestionar la participacié en activitats internes de formacié permanent del
professorat desenvolupades dins el Pla Quadriennal de Formacié Permanent del
Professorat i els plans anuals de formacié:

- Creacio6 de la proposta d'activitat, activitat i esdeveniment mitjancant el
programa de Recursos Humans (RH d’ara en endavant).

- Publicitat de la formacié amb la creacié de la convocatoria i la seva difusi6 en
la part de formaci6 dels docents del Portal de serveis al personal (d'ara en
endavant Portal).

- Inscripcio en les formacions mitjancant el Portal.

- Gestié de les sol-licituds inscrites: admissid, rendncies, rebutjos i llista d'espera
mitjancant RH i el Portal.

- Certificacio de la formacio utilitzant RH i la seva connexié amb el Portal.

- Gestié economica de I'activitat formativa.

Marc legal:

— LaLlei Organica 2/2006, de 3 de maig, deducacié (BOE num. 106, de 4 de
maig de 2006), estableix que la formacié permanent constitueix un dret i
una obligacio de tot el professorat i també és una responsabilitat de les
administracions educatives de conformitat amb l'article 102.1.

—  L'Estatut d’Autonomia de les Illes Balears, aprovat per la Llei organica
1/2007, de 28 de febrer, en I'article 36.1 atorga a la Comunitat Autbnoma de
les Illes Balears, en materia d’ensenyament no universitari, la competéncia
exclusiva en la formacid i el perfeccionament del personal docent.

—  Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter
personal.
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—  L'Estatut d’Autonomia de les Illes Balears, aprovat per la Llei organica
1/2007, de 28 de febrer.

— Ordre del conseller d'Educacié i Universitat de dia 24 d'abril de 2017, per la
qual es regula 'homologacié, el reconeixement, la certificacio i el registre de
la formaci6é permanent del professorat no universitari de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

—  El Decret 11/2016, d11 de maig, de la presidenta de les Illes Balears, pel qual
es modifica el Decret 24/2015, de 7 dagost, de la presidenta de les Illes
Balears, pel qual s'estableixen les competéncies i I'estructura organica basica
de les conselleries de 'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears, estableix que les competencies, entre d'altres, de la formacié
permanent del professorat s'exercira per mitja de la Direccié General de
Formacio Professional i Formacié del Professorat.

—  El Decret 41/2016, de 15 de juliol, pel qual es regula la formacié permanent
del professorat de I'ensenyament no universitari de la Comunitat Autonoma
de les Illes Balears, disposa que la formacié permanent del professorat de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears s'organitza mitjan¢ant el Servei de
Formacio del Professorat i els centres del professorat, adscrits a la Direccio
General de Formacié Professional i Formacié del Professorat.

—  El punt 3.b de I'article 7 del Decret 41/2016 especifica entre les funcions del
Servei de Formacio del Professorat la de coordinar la planificacié, la
programacio, I'execucid, el sequiment i l'avaluacié del Pla Quadriennal i dels
programes anuals de formacid. Aquesta funcié ha estat assumida, amb la
desaparicié del Servei de Formaci6 del Professorat, pel Servei de
Normalitzaci6 Linguistica i Formacio, tal com es recull en I'’Acord del Consell
de Govern de 4 dagost de 2017, pel qual saprova la modificacié de la relaci6
de llocs de treball corresponent al personal funcionari de '’Administracio de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, i 'Ordre del conseller dEducacio
i Universitat de 25 de gener de 2018, per la qual es modifica I'Ordre del
conseller d'Educacié i Universitat de 14 de juny de 2016, per la qual
s'aproven les funcions dels llocs de treball de la Conselleria d'Educacié i
Universitat.

—  La Resolucié del conseller d'Educacié i Universitat de dia 16 de marg de 2016,
per la qual s'aprova el Pla Quadriennal de Formacié Permanent del
Professorat.

Documents que formen I'expedient:

. Resolucions que convoquin accions formatives incloses en el Pla Anual de
Formacio. No totes les accions formatives es convoquen amb resolucions.
(digitalment en el repositori electronic del BOIB).

. Proposta d'activitat (digitalment en RH).

. Activitat (digitalment en RH).
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. Esdeveniment (digitalment en RH).

. Programa o convocatoria de la formacié: creacio6 digitalmenten RH i en el
programa de Gesti6 de la Formacio (d’ara en endavant GestFor) i difusio
digitalment en el Portal.

. Pressupost de I'activitat formativa (digitalment en RH).

. En el cas de formacions a distancia o mixtes, les activitat i material de
I'Entorn Virtual d’Aprenentatge (Moodle) de formacié del professorat de la
Conselleria d’Educacié i Universitat.

. Sol-licituds dels alumnes (pel Portal).

. Documentacié annexa a la sol-licitud de participaci6 (format paper i
electronic).

. Seleccid, admissio, renuncia i exclusié dalumnes (digitalment en RH).

. Llista d’espera i confirmacié de la participacio (digitalment en RH).

. Fulls de control d'assistencia del participants (en formacions presencials o
mixtes): creaci6 digitalment en RH i en el GestFor. Control en paper que es
conserva mitjancant escaneig digital a 'expedient digital de la formacio.

. Avaluacio de la formacié per part dels alumnes amb questionaris (pel Portal i
GestFor).

. Incidencies. Recollides en un document electronic que s'incorpora a
I'expedient electronic.

. Acta signada pel responsable de I'activitat (en paper i en format electronic
escanejant l'original en paper).

. Certificacié dels participants: digitalment en RH que els envia al Portal i al
programari de signatura digital de la CAIB (PortaFIB).

. Acta final de 'activitat formativa: digitalment en RH que s’envia al Portal i al
programari de signatura digital de la CAIB (PortaFIB).

J Documents per al pagament de les activitat formatives (en RH i en paper).

Seriesrelacionades: C48 Expedients personal docent

Aplicacié informatica de tramitaci6 electronica:
RECURSOS HUMANS (META4)
PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL

Documents de recapitulacié:
Memories del Servei.
Informes estadistics.
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AVALUACIO
Resoluci6: conservacié permanent de:

— Resolucié de convocatoria d'accions formatives (en format electronic).

— Llistat de participants amb constancia del seu estat (sol-licitud de participacio,
validacié de la sol‘icitud, admissid, renuncia, exclusio, confirmacié o
certificacié (en format electronic).

— Documentacié annexa a la sol-licitud de participacio (format electronic).

— Programa o convocatoria de la formacié (en format electronic) desglossada en
proposta d'activitat, activitat, esdeveniment i convocatoria.

— Fulls de control d'assistencia dels participants (en format electronic).

— Informes de valoracié (en format electronic).

— Certificats (en format electronic).

— Actes del responsable de I'activitat (en format electronic).

— Acta final (en format electronic).

— Estadistiques (en format electronic).

— Pressupost i documents de pagament de I'activitat formativa (en format
electronic).

Eliminacié total als 6 anys des de la finalitzacié de I'expedient:

— Fulls de control d’assisténcia dels participants (en format paper).

— Documentaci6 annexa a la sol-licitud de participacio (format paper).

— Correspondéncia: per a comunicacions d'inici de formacio, gestié de les
sol-licituds, renuncia a la plaga, comunicacions amb els professors, etc.
(originals i copies, en paper o digitalment).

— Incidéncies no recollides en la correspondeéncia (en paper o digitalment).

— Activitats i materials didactics (en format electronic dins l'aula virtual
MOODLE).

— Pressupost i documents de pagament de I'activitat formativa (en format

paper).

Accés:

Accés restringit a la part interessada del documents amb dades de caracter
personal.
Accés lliure a la resta de I'expedient.
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Nivell proteccié dades RGPDP: mitja.

Nivell confidencialitat ENS: mitja.

Fonamentacié juridica:

—  Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques (BOE num. 236, de 2 d'octubre de 2015).

—  Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de regim juridic del sector public (BOE num. 236,
de 2 d'octubre de 2015).

—  Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter
personal (BOE num. 298, de 14 de desembre).

— Llei 15/2006, de 17 d'octubre, d'arxius i patrimoni documental de les Illes
Balears (BOIB num. 152, de 28 d'octubre).

—  Decret 99/2010, de 27 d'agost, pel qual es regulen els arxius de
I’Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i de les
entitats que integren el seu sector public instrumental (BOIB nim. 131, de 7
de setembre).

— Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjancant el qual s'estableix el
sistema espanyol d'arxius i es regula el sistema d'arxius de I'Administracié
General de I'Estat i dels seus organismes publics i el seu regim d’accés (BOE
nam. 284, de 25 de novembre).

— Decret 70/2016, de 2 de desembre, de la Comissié d'Immersio Digital i el Grup
Técnic dImmersié Digital (BOIB num. 152, de 3 de desembre de 2016).

— Llei 13/1985, de 25 de juny, del patrimoni historic espanyol (BOE num. 155, de
29 dejuny de 1985).

— Llei 12/1998, de 21 de desembre, del patrimoni historic de les Illes Balears
(BOCAIB num. 165, de 29 de desembre de 1998).

—  Llei 3/2003, de 26 de marg, de regim juridic de 'Administracié de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears (BOIB num. 44, de 3 d'abril).

—  Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificacié documental dels
procediments administratius (BOIB num. 21, de 12 de febrer).

— Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparencia, accés a la informacié
publica i bon govern (BOE num. 295, de 10 de desembre de 2013).

— Reial decret 1/1996, de 12 d'abril , pel qual saprova el text refds de la Llei de
propietat intel-lectual (BOE num. 97, de 22 d'abril).

— Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de
2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques respecte al tractament
de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades, i pel qual es
deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecci6 de dades).
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Organisme: Organisme amb competencies en materia de formacio del
professorat.

Actualment, Conselleria d'Educacioé i Universitats - Direccié General de Formacié
Professional i Formacio del Professorat.

Data d’aprovacio: sessio nium. 2/2018, de 5 de juny.
Publicacié: BOIB num 43, de 4 d’abril de 2019




