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Taula:  174 
 
Sèrie documental:  orientació laboral. Convocatòries de subvencions de 
processos d’inserció per a l’ocupació de col·lectius vulnerables (PI). 
 
Codi i títol ARGEN:   D44- subvencions PI orientació laboral. 
 
Categoria: taula específica 
 
Matèria: ocupació 
 
 
Funció administrativa: 
 
D’acord amb l’article 1 de la Llei 7/2000, de 15 de juny, de creació del Servei 
d’Ocupació de les Illes Balears, en la redacció de la disposició final setena de la Llei 
13/2014, de 29 de desembre, de pressuposts generals de la Comunitat Autònoma 
de les Illes Balears per a l’any 2015, el Servei d’Ocupació de les Illes Balears queda 
adscrit a la conselleria competent en matèria de treball. 
De conformitat amb l’article 1 dels Estatuts del SOIB, aprovats pel Decret 37/2015, 
de 22 de maig, el Servei d’Ocupació de les Illes Balears té com a finalitat 
primordial la planificació, la gestió i la coordinació de les polítiques actives 
d’ocupació, amb funcions concretes d’informar, orientar i fer d’intermediari en el 
mercat laboral, fomentar l’ocupació en tots els vessants i desenvolupar la 
formació professional per a l’ocupació. 
S’entén per processos d’inserció per a l’ocupació de col·lectius vulnerables els 
projectes que executen processos d’ajuda individual, personalitzada i integral, en 
els quals la persona, mitjançant l’acompanyament, construeix un projecte 
professional que integra les necessitats personals amb les exigències socials, amb 
l’objectiu final d’incorporar-se al mercat de treball de manera regular. 
Els col·lectius vulnerables que han d’atendre els serveis de processos d’inserció 
prevists en aquesta convocatòria són els següents: 
— Col·lectiu de persones amb discapacitat i amb dificultats especials d’inserció 

laboral. 
— Col·lectiu de joves en risc d’exclusió social, d’entre 16 i 30 anys, i amb 

dificultats especials d’inserció laboral. 
— Col·lectiu de persones en risc d’exclusió social i amb dificultats especials 

d’inserció laboral. 
— Col·lectiu de persones amb discapacitat per malaltia mental i amb dificultats 

especials d’inserció laboral. 
— Col·lectiu de dones en risc d’exclusió social i amb dificultats especials d’inserció 

laboral. 
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Aquests col·lectius figuren com a prioritaris en el Reial decret 751/2014, de 5 de 
setembre, pel qual s’aprova l’Estratègia espanyola d’activació de l’ocupació 2014-
2016, i han estat seleccionats per donar continuïtat a les línies d’acció ja iniciades i 
una vegada analitzades les dades del mercat laboral de les Illes Balears. 
 
 
Marc legal: 
 
Sobre el SOIB: 
 Llei 7/2000, de 15 de juny, de creació del Servei d’Ocupació de les Illes Balears 

(BOIB núm. 80, de 29 de juny). 
 Decret 37/2015, de 22 de maig, d’aprovació dels Estatuts del Servei 

d’Ocupació de les Illes Balears (BOIB núm. 77, de 23 de maig). 
 Llei 3/1989, de 29 de març, d’entitats autònomes i empreses vinculades de la 

Comunitat Autònoma de les Illes Balears (BOCAIB núm. 56, de 6 de maig). 
Normativa estatal: 
 Reial decret 631/1993, de 3 de maig, pel qual es regula el Pla Nacional de 

Formació i Inserció Professional (BOE núm. 106, de 4 de maig). 
Normativa autonòmica: 
— Decret 32/1996, de 7 de març, d’assumpció i distribució de competències 

transferides per l’Administració de l’Estat a la Comunitat Autònoma de les Illes 
Balears en matèria de cooperatives, qualificació i registre administratiu de 
societats anònimes laborals i programes de foment de l’ocupació (BOCAIB 
núm. 35, de 19 de març). 

— Resolució del conseller d’Educació, Cultura i Universitats, president del Servei 
d’Ocupació de les Illes Balears, de 9 de novembre de 2011 per la qual s’obre la 
convocatòria de subvencions públiques per a programes específics de 
formació adreçats als col·lectius vulnerables envers el mercat laboral, i per a 
la presentació de sol·licituds d’ajuts per a transport, manutenció i allotjament, 
discapacitat i conciliació (BOIB núm. 174 ext., de 21 de novembre). 

— Resolució del conseller d’Educació, Cultura i Universitats i president del Servei 
d’Ocupació de les Illes Balears de 28 de novembre de 2012 per la qual 
s’aprova la convocatòria d’ajuts per posar en pràctica processos d’inserció per 
a l’ocupació de col·lectius vulnerables amb el cofinançament en un 50 % del 
Fons Social Europeu, en el marc del Programa Operatiu de les Illes Balears 
per al període 2007-2013 (CCI 2007.ES.052.PO.005) «Competitivitat regional i 
ocupació», eix 2, tema prioritari 71 (BOIB núm. 6, de 12 de gener de 2013). 

— Resolució de la consellera d’Educació, Cultura i Universitats i presidenta del 
Servei d’Ocupació de les Illes Balears de 17 de desembre de 2013 per la qual 
s’aprova la convocatòria d’ajuts per posar en pràctica processos d’inserció per 
a l’ocupació de col·lectius vulnerables amb el cofinançament en un 50 % del 
Fons Social Europeu, en el marc del Programa Operatiu de les Illes Balears 
per al període 2007-2013 (CCI 2007.ES.052.PO.005) «Competitivitat regional i 
ocupació», eix 2, tema prioritari 71, o del Programa Operatiu de les Illes 
Balears per al període 2014-2020 (BOIB núm. 176, de 21 de desembre). 
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— Resolució de la consellera d’Educació, Cultura i Universitats i presidenta del 
Servei d’Ocupació de les Illes Balears de 12 de desembre de 2014 per la qual 
s’aprova la convocatòria d’ajuts per posar en pràctica processos d’inserció per 
a l’ocupació de col·lectius vulnerables amb el cofinançament fins a un màxim 
del 50 % del Fons Social Europeu, en el marc del Programa Operatiu de les 
Illes Balears per al període 2014-2020 (BOIB núm. 173, de 18 de desembre). 

— Resolució del conseller de Treball, Comerç i Indústria i president del Servei 
d’Ocupació de les Illes Balears de 14 de desembre de 2015 per la qual 
s’aprova la convocatòria d’ajuts per posar en pràctica processos d’inserció per 
a l’ocupació de col·lectius vulnerables amb el cofinançament fins a un màxim 
del 50 % del Fons Social Europeu, en el marc del Programa Operatiu de les 
Illes Balears per al període 2014-2020 (BOIB núm. 184, de 19 de desembre). 

Normativa europea: 
— Decret 86/1991, de 17 d’octubre, pel qual s’estableixen les bases reguladores 

de la concessió d’aportacions per la Conselleria de Treball i Transports i per la 
Conselleria d’Economia i Hisenda per projectes cofinançats pel Fons Social 
Europeu o d’altres iniciatives comunitàries de foment de l’ocupació (BOCAIB 
núm. 137, de 2 de novembre). 

— Decret 21/1992, de 12 de març, relatiu a projectes cofinançats FSE o altres 
iniciatives comunitàries de foment de l’ocupació (BOCAIB núm. 40, de 2 
d’abril). 

— Programa Operatiu FSE 2014-2020. 
— Informe avaluació ex ante FSE 2014-2020. 
— Europa 2020 – Una estratègia per a un creixement intel·ligent, sostenible i 

integrador. 
— Proposta modificada de Reglament del Parlament Europeu i del Consell pel 

qual s’estableixen disposicions comunes relatives al Fons Europeu de 
Desenvolupament Regional, al Fons Social Europeu, al Fons de Cohesió, al 
Fons Europeu Agrícola de Desenvolupament Rural i al Fons Europeu Marítim i 
de la Pesca, inclosos en el Marc Estratègic Comú, i pel qual s’estableixen 
disposicions generals relatives al Fons Europeu de Desenvolupament 
Regional, al Fons Social Europeu i al Fons de Cohesió i es deroga el Reglament 
(CE) núm. 1083/2006 del Consell. 

 Per motiu del cofinançament són aplicables el Reglament (UE) 
núm. 1304/2013 del Parlament Europeu i del Consell, de 17 de desembre de 
2013, relatiu al Fons Social Europeu i pel qual es deroga el Reglament (CE) 
núm. 1081/2006 del Consell; el Reglament (UE) núm. 1303/2013 del Parlament 
Europeu i del Consell, de 17 de desembre de 2013, pel qual s’estableixen les 
disposicions comunes relatives al Fons Europeu de Desenvolupament 
Regional, al Fons Social Europeu, al Fons de Cohesió, al Fons Europeu Agrícola 
de Desenvolupament Rural i al Fons Europeu Marítim i de la Pesca, i pel qual 
s’estableixen les disposicions generals relatives al Fons Europeu de 
Desenvolupament Regional, al Fons Social Europeu, al Fons de Cohesió, al 
Fons Europeu Marítim i de la Pesca, i es deroga el Reglament (CE) núm. 
1083/2006 del Consell; la Instrucció 1/2010, de 28 de setembre, de la 
secretària general de la Conselleria de Turisme i Treball, organisme intermedi 
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del Programa Operatiu de les Illes Balears per al període 2007-2013, per la 
qual s’aprova el Manual de justificació de les despeses en subvencions 
cofinançades per l’FSE a través del Programa Operatiu de les Illes Balears per 
al període 2007-2013, o la Instrucció que la substitueixi. 

 
 
Documents que formen l’expedient. Tipologia documental. 
 
Documentació administrativa: 
— Sol·licitud. 
— Requeriments. 
— Resolució. 
— Notificació. 
— Comunicació. 
Documentació tècnica: 
— Projecte. 
— Modificació de projecte. 
— Valoració. 
— Memòria d’actuacions. 
— Informe tècnic. 
— Publicitat. 
— Recursos humans. 
Documentació econòmica: 
— Compte justificatiu. 
— Documents de despesa. 
— Requeriments. 
— Liquidació econòmica. 
— Documents de pagament. 
 Expedient de reintegrament (si escau). 
 
 
Aplicació informàtica relacionada : 
 
— Aplicació informàtica europea: FONDOS (arxiu digital de la documentació —

escanejat— des de l’any 2011). 
— Aplicació informàtica SAP. 
— Bases de dades elaborades en el SOIB per a cada convocatòria. 

 
 

Sèries relacionades: 
 
Convenis d’orientació laboral: 
— Convenis de serveis d’orientació (SO) i processos d’acompanyament a 

l’ocupació (PA). 
— Convenis de processos d’acompanyament a l’ocupació de la renda mínima 

d’inserció (RMI). 
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Subvencions d’orientació laboral: 
— Convocatòries de subvencions de programes experimentals en matèria 

d’ocupació (PREXP). 
— Convocatòries de subvencions d’accions d’orientació laboral per a l’ocupació i 

assistència per a l’autoocupació (OLOA). 
 Expedients d’orientació laboral (qüestionaris, proves, informes). 
 
 
Documents recapitulatius: 
  
— Aplicació informàtica europea: FONDOS (arxiu digital de la documentació —

escanejat— des de l’any 2011). 
— Aplicació informàtica SAP. 
— Bases de dades elaborades en el SOIB per a cada convocatòria. 

 
 
AVALUACIÓ 
 
Resolució:  amb referència a les convocatòries de subvenció, cal dir que es tracta 
de convocatòries cofinançades pel Fons Social Europeu (FSE), per la qual cosa no 
es pot destruir cap document fins que no acabi el termini màxim de conservació 
de la documentació fixat per la normativa aplicable a l’FSE. 
Eliminació al cap de tretze anys de la finalització del Programa Operatiu. 
 
Accés: accés restringit a la part interessada. 
 
Nivell protecció dades LOPDP:  
 
Nivell confidencialitat ENS:  
 
 
 
Fonamentació jurídica: 
 
 Llei 30/1992, de 26 de novembre, de règim jurídic de les administracions 

públiques i del procediment administratiu comú (BOE núm. 285, de 27 de 
novembre, i suplement en català núm. 14, de 31 de desembre). 

 Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 
administracions públiques, a partir de la seva entrada en vigor, d’acord amb 
la disposició final setena (BOE núm. 236, de 2 d’octubre). 

 Llei 3/2003, de 26 de març, de règim jurídic de l’Administració de la Comunitat 
Autònoma de les Illes Balears (BOIB núm. 44, de 3 d’abril). 

 Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter 
personal (BOE núm. 298, de 14 de desembre, i suplement en català núm. 17, 
de 30 de desembre). 
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 Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d’arxius i patrimoni documental de les Illes 
Balears (BOIB núm. 152, de 28 d’octubre). 

 Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de 
l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears i de les entitats 
que integren el seu sector públic instrumental (BOIB núm. 131, de 7 de 
setembre). 

 Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjançant el qual s’estableix el 
sistema espanyol d’arxius i es regula el sistema d’arxius de l’Administració 
General de l’Estat i dels seus organismes públics i el seu règim d’accés (BOE 
núm. 284, de 25 de novembre). 

 Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificació documental dels 
procediments administratius (BOIB núm. 21, de 12 de febrer). 

 Decret 24/2016 de 29 d’abril, de creació i d’atribució de competències a la 
Comissió per a la resolució de les reclamacions en matèria d’accés a la 
informació pública (BOIB núm. 54, de 30 d’abril de 2016). 
 

Organisme promotor: Servei d’Ocupació de les Illes Balears (SOIB). 

Data d’aprovació: Dictamen de la Comissió en la sessió núm. 7/2016, de dia 23 de 
desembre. 
 
Publicació: BOIB núm 32, de 16 de març  de 2017. 
 
 


