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Taula:  126 
 
Sèrie documental:  convocatòries i notes de premsa 
 
Codi i títol ARGEN:   D24 - convocatòries i notes de premsa 
 
Categoria: taula comú 
 
Matèria: comunicació i premsa 
 
 
Funció administrativa: 
 
Informació sobre l’activitat governamental i administrativa i relacions amb els 
mitjans informatius; règim de premsa, ràdio i televisió; ràdio i televisió públiques; 
publicitat institucional. 
Els gabinets de comunicació de les conselleries emeten diàriament notes i 
convocatòries referents a les seves principals actuacions. 
La Direcció General de Comunicació, adscrita a la Conselleria de Presidència, té, 
entre altres funcions: 
 Informar sobre l’activitat governamental i administrativa. 
 Relacions amb els mitjans informatius. 
 Règim de premsa, ràdio i televisió. 
 Publicitat institucional. 
 Coordinar les polítiques de comunicació de les diverses conselleries. 
 Coordinar la gestió informativa amb els mitjans de comunicació i amb els 

departaments de premsa de les conselleries. 
 Supervisar el sistema informàtic de comunicació amb els mitjans de 

comunicació. 
 Supervisar i coordinar les aplicacions informàtiques dels departaments de 

premsa de les conselleries.  
 Organitzar i dirigir els mitjans humans i tècnics a la seva disposició. 
  Donar suport i cobertura informativa a la Secretaria de Comunicació. 
 Supervisar i dirigir la redacció, recepció i transmissió de la informació que 

generen la Presidència del Govern i les conselleries. 
Aquestes funcions, i sempre seguint les indicacions i les normatives 
autonòmiques de comunicació i publicitat i de comunicació corporativa, queden 
reflectides, entre d’altres, en les sèries documentals següents: 
— Convocatòries i notes de premsa. 
—Dossiers de premsa. 
— Fotografies (constatació gràfica de l’activitat institucional i administrativa) 
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Decret 18/2015, de 16 de juliol, de la presidenta de les Illes Balears, pel qual es 
regula l’estructura orgànica bàsica del Gabinet de la Presidència (BOIB núm. 107, 
de 16 de juliol). 
 

La Secretaria de Comunicació té atribuïdes les funcions de 
coordinació de les intervencions de la presidenta en els 
mitjans de comunicació; de preparació i emissió de 
comunicats oficials; d’informació sobre l’activitat 
governamental i administrativa i les relacions amb els 
mitjans informatius; règim de premsa, ràdio i televisió 
públiques i publicitat institucional, relatius a la Presidència. 

 
Decret 13/2011, de 18 de juny, del president de les Illes Balears, pel qual 
s’estableix l’estructura orgànica bàsica de la Presidència (BOIB  Núm. 91 EXT., de 
20 de juny). 

 
La Secretaria de Comunicació té atribuïdes les funcions de 
coordinació de 

les intervencions del president en els mitjans de comunicació, de preparació 
iemissió de comunicats oficials, d’informació sobre l’activitat governamental i 
administrativa i relacions amb els mitjans informatius; règim de premsa, ràdio i 
televisió públiques, publicitat institucional, i coordinació amb els gabinets de 
premsa de les conselleries 
 
 
Marc legal: 
 
Normativa estatal: 
 
 Llei 30/1992, de 26 de novembre, de règim jurídic de les administracions 

públiques i del procediment administratiu comú (BOE núm. 285, de 27 de 
desembre). 

 Llei 7/2010, de 31 de març, General de la Comunicació Audiovisual (BOE núm. 
79, d’1 d’abril). 

  
Normativa autonòmica: 
 
 Decret 18/2015, de 16 de juliol, de la presidenta de les Illes Balears, pel qual 

es regula l’estructura orgànica bàsica del Gabinet de la Presidència (BOIB 
núm. 107, de 16 de juliol). 

 Decret 12/2015, de 2 de juliol, de la presidenta de les Illes Balears, pel qual 
s’estableixen les competències i l’estructura orgànica bàsica de les 
conselleries de l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears 
(BOIB núm. 97, de 2 de juliol). 
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 Decret 5/2014, de 12 de setembre, del president de les Illes Balears, de 
modificació del Decret 13/2011, de 18 de juny, pel qual s’estableix l’estructura 
orgànica bàsica de la Presidència (BOIB núm. 124, de 13 de setembre). 

 Decret 13/2011, de 18 de juny, del president de les Illes Balears, pel qual 
s’estableix l’estructura orgànica bàsica de la Presidència  (Núm. 91 EXT. de 20 
de juny). 

 Ordre del conseller de Presidència de 19 d’ abril de 2013 sobre la relació de 
funcions dels llocs de feina del personal funcionari de la Presidència i de la 
Conselleria de Presidència (BOIB núm. 57, de 29 d’abril). 

 Decret 1/2013, de 8 de gener, del president de les Illes Balears, de modificació 
del Decret 13/2011, de 18 de juny, pel qual s’estableix l’estructura orgànica 
bàsica de la Presidència (BOIB núm. 5, de 10 de gener). 

 Decret 6/2013, de 2 de maig, del president de les Illes Balears, pel qual 
s’estableixen les competències i l’estructura orgànica bàsica de les 
conselleries de l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears 
(BOIB núm. 60, de 2 de maig). 

 Llei 3/2003, de 26 de març, de règim jurídic de l’administració de la Comunitat 
Autònoma de les Illes Balears (BOIB núm. 44, de 3 d’abril). 

 Llei 4/2011, de 31 de març, de la bona administració i del bon govern de les 
Illes Balears (BOIB núm. 53, de 9 d’abril). 

 Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparència, accés a la informació 
pública i bon govern (BOE núm. 295, 10 de desembre). 

 
Documents que formen l’expedient. Tipologia documental. 
 
 Notes informatives 
 Notes de Consell de Govern 
 Notes de Consell de Govern Extraordinari 
 Comunicat de roda informativa 
 Previsions del Govern 
 Agenda del president/a 
 Discursos del president/a 
 
 
Aplicació informàtica relacionada : 
 
 Aplicació d’Emissió i Gestió de Comunicats de Premsa (PIDIP). Aplicació de la 

Intranet. Eina per a la creació, gestió i cerca de notes i convocatòries de 
premsa, comunicats de roda informativa, agendes del Govern i del president, 
vídeos de roda de premsa, discursos, etc. (des de l’any 1997 fins a l’actualitat). 

 
Sèries relacionades: 
 
 Dossiers de premsa 
 Fotografies (constatació gràfica de l’activitat institucional i administrativa) 
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Documents recapitulatius: 
 
 Inventari en paper (de 1985 a 1997) del Gabinet de Comunicació de 

Presidència. 
 
AVALUACIÓ 
 
Resolució:  conservació permanent 
 
Accés: accés restringit a la part interessada. Accés lliure quan la documentació ja 
estigui dipositada a l’Arxiu General després de vuit anys d’haver finalitzat la 
tramitació. 
 
Nivell protecció dades LOPDP:  
 
Nivell confidencialitat ENS:  
 
 
 
Fonamentació jurídica: 
 
 Llei 30/1992, de 26 de novembre, de règim jurídic de les administracions 

públiques i del procediment administratiu comú (BOE núm. 285, de 27 de 
novembre, i suplement en català núm. 14, de 31 de desembre). 

 Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter 
personal (BOE núm. 298, de 14 de desembre, i suplement en català núm. 17, 
de 30 de desembre). 

 Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d’arxius i patrimoni documental de les Illes 
Balears (BOIB núm. 152, de 28 d’octubre de 2006). 

 Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de 
l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears i de les entitats 
que integren el seu sector públic instrumental (BOIB núm. 131, de 7 de 
setembre de 2010). 

 Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjançant el qual s’estableix el 
sistema espanyol d’arxius i es regula el sistema d’arxius de l’Administració 
General de l’Estat i dels seus organismes públics i el seu règim d’accés (BOE 
núm. 284, de 25 de novembre de 2011). 

 Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 
administracions públiques, a partir de la seva entrada en vigor, d’acord amb 
la disposició final setena (BOE núm. 236, de 2 d’octubre de 2015). 

 Llei 3/2003, de 26 de març, de règim jurídic de l’Administració de la Comunitat 
Autònoma de les Illes Balears (BOIB núm. 44, de 3 d’abril de 2003). 

 Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificació documental dels 
procediments administratius (BOIB núm. 21, de 12 de febrer de 2013). 
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Organisme promotor: Administració del Govern de les Illes Balears. 
Direcció general amb competències en matèria de comunicació: informació sobre 
l’activitat governamental i administrativa i relacions amb els mitjans informatius; 
règim de premsa, ràdio i televisió; ràdio i televisió públiques; publicitat 
institucional. 

Data d’aprovació: Dictamen de la Comissió en la sessió núm. 2/2016, de dia 9 de 
maig. 
 
Publicació: BOIB núm 32, de 16 de març  de 2017. 
 
 


