Comissid de Qualificacio i Avaluacié Documental (CQAD)
Govern de les Illes Balears

Taula: 119

Série documental: cursos EBAP Ib-Salut (Pla de Formaci6 per al Personal del
Servei de Salut de les Illes Balears Ib-Salut).

Codi i titol ARGEN: D20 - cursos salut EBAP
Categoria: taula especifica

Mateéria: formacid i seleccid

Funcié administrativa:

L'Escola Balear d’Administracié Publica (EBAP) és un organisme autonom de
caracter administratiu amb personalitat juridica propia i plena capacitat d'obrar,
adscrit a la conselleria competent en matéria de funcio6 publica.

Com a objectiu fonamental de I'EBAP figura, en el nidmero 1, la formacio6 i
avaluacio, la capacitacio i el perfeccionament del personal al servei de
I’Administracio de la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears i de les entitats que
en depenen i, si escau, de les altres administracions publiques del seu ambit
territorial, a més del personal dels ambits de la policia local, proteccio civil,
seguretat i emergencies.

Pla de Formacié per al Personal del Servei de Salut de les Illes Balears (Ib-Salut)

Materies que son objecte de les activitats formatives

— A proposta del Servei de Salut de les Illes Balears (Ib-Salut):

Cures pal-liatives. Programa informatic SAP Recursos Humans. Atencié al
public. Gestié i desenvolupament de recursos humans. Programa CIVITAS.
Aplicacio ITIL en el sector sanitari. Proteccié de dades de caracter personal.
Codi de bones practiques en I'Us dels sistemes d’'informacié i del tractament de
dades de caracter personal. Administracié electronica i Projecte Cl@ve.
Sistema dInformacié Poblacional. Infraestructura informatica a [I'Tb-Salut.
Tecnologia i comunicacié en I'ambit sanitari i I'Ib-Salut. Modul de gestid
d’expedients de contractaci6 de les administracions publiques (GEXSAP).
Contractaci6 publica a I'Ib-Salut. Certificacié energética.

— A proposta de la Conselleria de Salut:

Proteccié radiologica. Bioética. Farmacovigilancia. Implicacions legals de
I'especialista intern resident. Técniques de tutoritzacié de I'especialista intern
resident. Comunicacié amb els pacients i entrevista clinica. Qualitat i seguretat
del pacient. Deshabituacié tabaquica per a professionals sanitaris. Formaci6
avancada de professionals que desenvolupen el Programa d'obesitat en
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centres d'atencidé primaria de salut. PubMed i cerca bibliografica en la base de
dades MEDLINE. Bibliosalut per a infermeria i per a psicologia.

— A proposta de la geréncia d’Atencié Primaria de Mallorca:

Malalties de transmissi6 alimentaria i educacié sanitaria de les families. Us de
MEGACODE. Suport vital avancat. Suport vital immediat. Sistema endocri en
pediatria. Cirurgia menor. Malalts amb dependéncia. Tabaquisme. Peu
diabetic. Prescripci6 d'exercici fisic.

— A proposta de la geréncia de I'Hospital Universitari Son Espases:

Suport vital avancat. Suport vital avancat en pediatria. Suport vital avancat en
pacients amb politraumatisme. Reanimacié cardiopulmonar en nounats.
Suport vital basic i DESA. Agressions en l'ambit sanitari. Autoproteccio i
contenci6 sanitaria. Mobilitzacié de pacients i de carregues en I'ambit sanitari.
Gestio de crisis i mediacié sanitaria. Cures centrades en el desenvolupament i
la familia. Afrontament i gesti6 del dol en pediatria. Dol perinatal. Dinamiques
de grup en salut mental i psiquiatria. Ulceres per pressié. Seguretat clinica i
prevencio de la infeccié en I'ambit hospitalari. Seguretat del pacient i millora
en la qualitat de les cures. Instrumentacié quirdrgica avancada: procediments
en otorinolaringologia. Instrumentaci6é quirdrgica avancada: procediments en
cirurgia de traumatologia urgent. Instrumentacidé quirdrgica avangada:
procediments de cirurgia vascular. Administracié endovenosa al pacient critic
adult i farmacs habituals. Autoconsciéncia i gestié de l'estres. Instauracié de
cateter central per via periferica (PICC). Regim juridic de I'lb-Salut. Contractacio
administrativa en el sector public. Seguretat viaria laboral en I'ambit sanitari.
Conduccié segura i eficient en lI'ambit sanitari. Gestié de residus i medi
ambient en I'ambit sanitari. Factors de risc ergonomic en l'ambit sanitari.
Accidents de treball en I'ambit sanitari. Prevencié de riscs laborals. Equips de
proteccié individual en 'ambit sanitari. Desenvolupament personal i treball en
equip. Comptabilitat financera amb el programa SAP R3. Programa informatic
de full de calcul.

— A proposta de la Geréencia de I'Hospital Son Llatzer:

Mobilitzaci6 de pacients. Procediments quirdrgics. Lactancia materna.
Reeducacié neuromotriu en fisioterapia. Canalitzacié de vasos sanguinis amb
ecograf. Ulceres per pressié. Prevencié de la infeccié6 nosocomial. Embenats i
immobilitzacions. Agressions en l'ambit sanitari. Metodologia infermera i
taxonomies NANDA, NOC i NIC. Aspectes étics en les cures al pacient de salut
mental. Comunicacié cientifica. Gesti6 del capital huma. Anglés sanitari.
Alemany sanitari. Investigacid i experimentacié basica. Ventilaci6 mecanica.
Trastorns somatomorfs. Programa informatic de full de calcul. Ofimatica.
Estadistica. Atenci6 al public.

— A proposta de I'Hospital Comarcal d'Inca:

Suport vital avancat. Actuaci6 a urgencies i emergencies. Metodologia de la
investigacid. Gestid i desenvolupament de recursos humans. Anglés sanitari.
Lideratge, direccid i treball en equip. Ofimatica.

— A proposta de la geréncia de 'Hospital de Manacor:

Reanimacié cardiopulmonar basica. Reanimacié cardiopulmonar avancada.
Prevenci6 de la infecci6 intrahospitalaria. Cures pal-liatives. Lactancia materna.

2



Comissid de Qualificacio i Avaluacié Documental (CQAD)
Govern de les Illes Balears

Gestié de crisis. Agressions en l'ambit sanitari. Millora del tracte amb el
pacient. Prevencio de riscs laborals. Alemany sanitari. Anglés sanitari. Suport
psicoemocional en cas de malaltia, mort i dol. Actualitzacié en neonatologia.
Afrontament de l'estrés laboral. Prevencié del risc bioldgic en I'ambit sanitari.
Immunitzacié Metodologia, revisio i elaboracié d'articles.

— A proposta de la Geréncia d'Atencié d’'Urgencies 061 Mallorca:

Capnografia en el pacient critic. Atencié al part extrahospitalari. Atencié
urgent extrahospitalaria al pacient pediatric. Simulacié clinica avancada.
Atenci6 en intoxicaci6 per drogues de disseny.

— A proposta de 'Area de Salut de Menorca:

Puncié seca. Reanimacié6 cardiopulmonar en nounats. Reanimacié
cardiopulmonar avancada. Comunicaci6 en la relaci6 d'ajuda. Medicina
integrativa. Presentaci6 efica¢ en public. Anglés sanitari per a cures
d'infermeria. Programa informatic de full de calcul. Valoracié i tractament del
dolor agut i cronic.

— A proposta de la Geréncia d’Atenci6 d'Urgencies 061 Menorca:

Capnografia en el pacient critic. Atencié al part extrahospitalari.

— A proposta de I'Hospital Can Misses:

Suport vital basic i DESA. Suport vital avancat. Comunicacié amb els pacients i
entrevista clinica. Metodologia en educacio per a la salut i participacié
comunitaria. Proves diagnostiques de laboratori clinic. Radiologia en
traumatologia. Treball en equip en institucions sanitaries.

— A proposta de I'Hospital de Formentera:

Suport vital avancat en pediatria. Suport vital avancat en pacients amb
politraumatisme.

— A proposta de la Gerencia d’Atencié d'Urgencies 061 Eivissa i Formentera:
Capnografia en el pacient critic. Atencié al part extrahospitalari. Atencio
urgent extrahospitalaria al pacient pediatric.

Marc legal:

— Resolucié de la presidenta de I'Escola Balear d’Administracié Publica d11
de juliol de 2009 per la qual s'aproven noves formes d'inscripcié a les
accions formatives dels plans de formacié de 'EBAP (BOIB num. 110, de 30
de juliol).

— Decret 31/2012, de 13 d'abril, pel qual s'aproven els Estatuts de I'Escola
Balear d’Administracié Publica (BOIB num. 54, de 17 d'abril).

— Resoluci6 de la presidenta de I'Escola Balear d’Administracié Publica (EBAP)
de 3 de desembre de 2015 per la qual es convoquen i es publiquen les
activitats formatives del Pla de Formacié per al Personal del Servei de Salut
de les Illes Balears (Ib-Salut) per a I'any 2016 (BOIB num. 183, de 17 de
desembre).
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Documents que formen I'expedient. Tipologia documental.

— Programa del curs.

— Pressupost de l'activitat formativa i, si és el cas, de material.

— Sol-licituds dels alumnes (N'arriben poques en paper. Matriculacio per
intranet o Internet.)

— Fulls de selecci6, admissid, renuncia i exclusié d'alumnes.

— Llista d'espera.

— Fulls de control d'assistencia d’alumnes i de professors.

— Diligéncia de darrer minut.

— Avaluaci6 dels alumnes.

— Questionari de valoraci6 i observacions que fan els alumnes.

— Incidencies.

— Acta final de 'activitat formativa.

Aplicacié informatica relacionada :

— PFUNCIONA-PFUN_IBS_ACTA_CURS
— PFUNCIONA-PFUN_IBS-ASSISTENCIA_CURS

Séries relacionades:

— Cursos EBAP (Pla de Formacié General)

— Resta del cursos del Pla de Formacié Sectorial: Llengues, Policial,
Voluntariat, Seguretat, FIOP).

— Indemnitzacions economiques del professorat.

— Certificacions de docéncia per al professorat.

Documents recapitulatius:

— Memories departamentals.
— Informes estadistics.

AVALUACIO

Resolucié: conservacié permanent:

- Resolucié de convocatoria d'accions formatives.

-Llistats d'alumnes (en paper o en format electronic).

-Programa del curs (en paper o en format electronic).

-Calendari del curs (en paper o en format electronic).

-Normes académiques internes i d'avaluacié (en paper o en format electronic).
-Fitxes dels professors.
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-Fitxes dels alumnes.

-Full d'avaluacio final.

-Informes de proves d'avaluacié (en paper o en format electronic).

-Copies dels titols emesos (des de 2009, en format electronic).

-Estadistiques (en paper o en format electronic).

-Pressupost de l'activitat formativa.

Eliminacié total als 6 anys des de la finalitzacié de I'expedient:

-Sol-licitud de participaci6 i documentacié annexa.

-Llistats parcials, provisionals, etc. d'alumnes.

-Correspondeéncia: per a comunicacions d'inici de curs, renuncia a la placa,
comunicacions amb els professors, etc. (originals i copies).

-Comunicats de signatura de control d'assistencia d'alumnes i de professors.
-Fulls i material d'examens.Material didactic (en paper o en format electronic.
Aula Virtual MOODLE).

-Treballs dels alumnes durant el curs de poca importancia i que no soén treballs de
recerca.

-Questionaris de valoracio del curs per part de I'alumne.

Mostreig: dels documents susceptibles de ser eliminats es fara un mostreig
aleatori, que consistira en la conservaci6 d'una sol-licitud de participacio, un
comunicat de signatura de control d'assisténcia i un questionari d'avaluacié de
cada curs.

Accés: accés restringit a la part interessada.
Nivell proteccié dades LOPDP:

Nivell confidencialitat ENS:

Fonamentacié juridica:

— Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comu (BOE num. 285, de 27 de
novembre, i suplement en catala nim. 14, de 31 de desembre).

— Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter
personal (BOE num. 298, de 14 de desembre, i suplement en catala num. 17,
de 30 de desembre).

— Llei 15/2006, de 17 d'octubre, d’arxius i patrimoni documental de les Illes
Balears (BOIB num. 152, de 28 d'octubre de 2006).

— Decret 99/2010, de 27 dagost, pel qual es regulen els arxius de
I’Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i de les entitats
que integren el seu sector public instrumental (BOIB num. 131, de 7 de
setembre de 2010).

— Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjancant el qual s'estableix el

sistema espanyol d'arxius i es regula el sistema d'arxius de 'Administracio
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General de I'Estat i dels seus organismes publics i el seu régim d'accés (BOE
ndm. 284, de 25 de novembre de 2011).

— Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, a partir de la seva entrada en vigor, d'acord amb
la disposicio final setena (BOE num. 236, de 2 d'octubre de 2015).

— Llei 3/2003, de 26 de marg, de regim juridic de 'Administraci6 de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears (BOIB num. 44, de 3 d'abril de 2003).

— Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificaci6 documental dels
procediments administratius (BOIB num. 21, de 12 de febrer de 2013).

Organisme promotor: Escola Balear de I'Administracié Publica (EBAP).

Data d’aprovacié: Dictamen de la Comissié en la sessié num. 1/2016, de dia 11 de
mareg.

Publicacié: BOIB num 32, de 16 de mar¢ de 2017.



