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Taula:  107 
 
Sèrie documental:  recaptació de tributs locals (voluntària i executiva) 
 
Codi i títol ARGEN:  D13 - recaptació de tributs locals  
 
Categoria: taula específica  
 
Matèria: gestió tributària 
 
 
Funció administrativa: 
 
L’Agència Tributària de les Illes Balears (ATIB) exerceix les funcions 
administratives de gestió, inspecció, liquidació i recaptació dels tributs i d'altres 
ingressos de dret públic de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears. També 
assumeix la competència de gestió de recursos d'altres administracions 
públiques. 
Departament: Administratiu i Econòmic. 
Àrea funcional: Economicofinancera. 
Servei: Control d’Ingressos Públics. 
 Controlar els comptes de recaptació i autoritzar, supervisar i controlar el 

règim de funcionament dels ingressos en les entitats col·laboradores i en les 
entitats que, si s’escau, prestin el servei de caixa. 

 Centralitzar la informació rebuda de les entitats col·laboradores respecte dels 
ingressos tributaris i supervisar la feina de les entitats de dipòsit que, si 
s’escau, prestin el servei de caixa a l’Agència Tributaria. 

 Efectuar els estudis i els informes econòmics de les propostes de convenis 
amb entitats locals i altres administracions públiques que deleguin o 
encarreguin funcions a la Comunitat Autònoma en matèria de gestió, de 
liquidació, d’inspecció, de recaptació o de revisió de tributs i altres ingressos 
de dret públic. 

 Retre comptes a les administracions públiques que hagin delegat o 
encarregat a la Comunitat Autònoma la gestió recaptadora dels seus recursos 
i proposar les liquidacions que corresponguin. 

 Tramitar les bestretes a compte a les entitats locals que hagin delegat la 
recaptació dels seus tributs i altres ingressos de dret públic en els termes que 
estableixi l’instrument jurídic o el conveni corresponent. 

Tramitar els honoraris i les compensacions que hagin de percebre el titulars de les 
recaptacions de zona per raó del compliment de les funcions encarregades. 
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Marc legal: 
 
NORMATIVA ESTATAL: 
 Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributària (BOE núm. 302, de 18 de 

desembre). 
 Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de març, pel que s’aprova el text refós de la 

Llei reguladora de les hisendes locals (BOE núm. 59, de 9 de març). 
 Reial decret 939/2005, de 29 de juliol, que aprova el Reglament general de 

recaptació (BOE núm. 210, de 2 de setembre). 
NORMATIVA AUTONÒMICA:  
 Llei 3/2008, de 14 d’abril, de creació i regulació de l’Agència Tributària de les 

Illes Balears (BOIB núm. 56, de 24 d’abril). 
 Ordre del vicepresident Econòmic, de Promoció Empresarial i d’Ocupació, d’11 

de novembre de 2011, per la qual es regula l’estructura organitzativa i 
funcional de l’Agència Tributària de les Illes Balears (BOIB núm. 170, de 15 de 
novembre). 

 Convenis amb les entitats local. 
 
 
Documents que formen l’expedient. Tipologia documental: 
 
 Càrrecs. 
 Baixes. 
 Resums de comptes de gestió. 
 Esborranys de liquidacions voluntària i executiva (Palma). 
 Esborranys de liquidació voluntària (pobles). 
 Esborranys de liquidacions trimestrals executives (pobles). 
 Esborranys de liquidacions d’ingressos directes. 
 Certificats de cobraments directes, pagaments a la carta, compensacions. 
 Duplicats, pagaments a la carta no creuats. 
 Relació de deutors de Palma i de pobles. 
 Descomptes, devolució d’ingressos indeguts ajuntaments. 
 Comptabilització quinzenes Sireca 2. 
 Comptabilització quinzenes Sireca 3 
 Multes Sireca 6. 
 Lliuraments mensuals. 
 Manaments de pagament. 

 
 
Aplicació informàtica relacionada : 
 
 SAP R/3 - SICODE 
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Sèries relacionades: 
 
 Ajuntaments i altres entitats locals. 
 Servei de territorials de l’ATIB. Recaptació de zona. 
 Servei de Gestió Economicofinancera ATIB. 
 
Documents recapitulatius: 
 
 SAP R/3 - SICODE 
 

AVALUACIÓ 
 
Resolució:  eliminació total en un termini de vint anys des de la finalització de 
l’expedient.  
 
Accés: accés restringit a autoritzats, d’acord art. 95 Llei 58/2003, general 
tributària. 
 
Nivell protecció dades LOPDP:  
 
Nivell confidencialitat ENS:  
 
 
 
Fonamentació jurídica: 
 
 Llei 30/1992, de 26 de novembre, de règim jurídic de les administracions 

públiques i del procediment administratiu comú (BOE núm. 285, de 27 de 
novembre, i suplement en català núm. 14 de 1992). 

 Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter 
personal (BOE núm. 298, de 14 de desembre, i suplement en català núm. 17, 
de 30 de desembre). 

 Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d’arxius i patrimoni documental de les Illes 
Balears (BOIB núm. 152, de 28 d’octubre). 

 Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de 
l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears i de les entitats 
que integren el seu sector públic instrumental (BOIB núm. 131, de 7 de 
setembre). 

 Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjançant el qual s’estableix el 
sistema espanyol d’arxius i es regula el sistema d’arxius de l’Administració 
general de l’Estat i dels seus organismes públics i el seu règim d’accés (BOE 
núm. 284, de 25 de novembre). 
 

 
Organisme promotor: Agència Tributària de les Illes Balears (ATIB). 
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Data d’aprovació: Dictamen de la Comissió en la sessió núm. 5/2015, de dia 26 de 
novembre. 
 
Publicació: BOIB núm 31, de 8 de març de 2016. 
 
 


