Comissid de Qualificacio i Avaluacié Documental (CQAD)
Govern de les Illes Balears

TAULA D’AVALUACIO DOCUMENTAL

Taula: 92

Série documental: cursos generals EBAP (cursos per al personal de
I’Administracio del Pla de Formacié General i Sectorial)

Codi i titol ARGEN: DO1-Cursos generals EBAP
Categoria: taula especifica

Matéria: FORMACIO I SELECCIO

Funcié administrativa:

L'Escola Balear d’Administracié Publica (EBAP) és un organisme autonom de
caracter administratiu amb personalitat juridica propia i plena capacitat d'obrar,
adscrit a la conselleria competent en matéria de funci6 publica.

L'objectiu fonamental de I'EBAP és, en primer lloc, la formacid, l'avaluacio, la
capacitacio i el perfeccionament del personal al servei de 'Administracié de la
Comunitat Autonoma de les llles Balears i de les entitats que en depenen i, si
escau, de les altres administracions publiques del seu ambit territorial, a més del
personal dels ambits de la policia local, protecci6 civil, seqguretat i emergencies.

Subseéries:

Pla de Formacié General

Inclou activitats formatives de caire multidisciplinari que tenen com a objectiu
afavorir el desenvolupament professional i l'actualitzaci6 de coneixements.
Aquesta formacioé esta relacionada amb l'adquisicié de competéncies generiques
(coneixements, habilitats i actituds) necessaries per treballar dins I'organitzacié.

1. Area juridic administrativa (JA).

2. Area econdmic pressupostaria (EP).

3. Area de gesti6 i desenvolupament de recursos humans (GDRH).
4. Area de gesti6 de I'organitzacié i innovacié (GOI).

5. Area de tecnologies de la informacié i la comunicacio.

6. Area de comunicacié i habilitats personals (CIHP).

7. Area de llengiies estrangeres,
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Pla de Formacié Sectorial

Inclou activitats formatives especifiques i estrategiques per desenvolupar el lloc
de treball que s'ocupa. Per aixo, recull tant les propostes formatives que els
organismes adrecen al seu personal com les que s'adrecen al personal de
diferents organismes, perd amb funcions analogues.

(Emergéncies. Gestio de personal. Qualitat dels serveis publics. Gestié de la
formacié. Treball. Energia. Comunicacions. Industria. Comer¢. Empresa. Joc.
Educacid. Cultura. Universitat. Joventut. Recerca i innovaci6. Desenvolupament
tecnologic. Serveis socials. Dona. Menors. Gent gran. Joves. Familia. Salut.
Consum. Farmacia. Veterinaria. Treball i formaci6. Turisme. Esport i oci. Accié
exterior. Entitats juridiques. Cooperaci6. Emigracié i immigracié. Relacions
institucionals. Medi ambient. Territori. Urbanisme i habitatge. Agricultura. Pesca i
caca. Transport i mobilitat. Productes alimentaris. Bestiar i altres animals. Tributs i
imposts).

Pla de Formacid per al Personal Docent

Les persones destinataries de les activitats formatives del Pla de Formacio6 per al
Personal Docent, organitzades per I'Escola Balear d’Administracié Publica (EBAP),
son el personal empleat public dels cossos docents de I'Administracio de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

(Administracio i gestié esportiva. Utilitzacié basica de maquinaria mecanitzada
d’alumini. Sistema d'informacié i visualitzacié6 de cartes electroniques (SIVCE-
ECDIS). Avaluacié i entrenament de la competéencia social. Entrenament (coaching)
per a docents. AutoCAD inicial. AutoCAD avancat. Introduccio a la programacio del
PIC. TAOE, técniques odontologiques. Actualitzacié en técniques i procediments
en pacients critics. A3. Domotica en les explotacions agraries. Protocol
empresarial i institucional. Servei de directori OpenLDAP. Integraci6 d'aplicacions i
serveis. Maquinari i programari del PC de Cisco System. Actualitzacié en eines TIC.
Metodologies aplicades a formacié i orientacié laboral. Amadeus.
Desenvolupament web emprant Jquery, Angularjs i Bootstrap. VMware vSphere:
instal-lacié, configuracié i gestio. Treball en equip de control de l'estrés en la
docéncia. Aplicacions APP en tauletes i mobils dins l'aula. Practic de cobertes
vegetals, jardineria vertical i produccié de terrellons (pans d’herba). Posada en
practica de l'avaluacié inicial de riscs laborals. Maquinari i programari del PC de
Cisco System. Diagnostic i reparacio de caixes de canvis automatiques.
Actualitzacié sobre actuacions de seguretat i higiene en la manipulacié dels
aliments en I'entorn educatiu de I'hoteleria i el turisme. Aplicacié de tecniques
culinaries avancades. Tecniques de produccié. Maquinari i programari del PC de
Cisco System).

Marc legal:
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— Resoluci6 de la presidenta de I'Escola Balear d’Administracié Publica d'11 de
juliol de 2009, per la qual s'aproven noves formes d'inscripcio a les accions
formatives dels plans de formacié de 'EBAP (BOIB num. 110, de 30 de juliol).

—  Decret 31/2012, de 13 d'abril, pel qual s'aproven els Estatuts de I'Escola
Balear d’Administracié Publica (BOIB num. 54, de 17 d'abril).

— Resoluci6 de la presidenta de I'Escola Balear d’Administracié Publica, a
proposta del director gerent, per la qual es fixen les arees de formacié en
que s’han d'estructurar els plans de formaci6 que organitza I'Escola Balear
d’Administracié Publica (EBAP) (BOIB num. 182, de 15 de desembre).

— Resoluci6 del president o presidenta de I'Escola Balear d’Administracio
Publica (EBAP) per la qual es convoquen i es publiquen les activitats
formatives del Pla de Formacio per al Personal Docent per a I'any
corresponent.

— Resolucié del president o presidenta de I'Escola Balear d’Administracio
Publica (EBAP) per la qual s'aprova la convocatoria de les activitats
formatives per al personal al servei de 'Administracié de la Comunitat
Autdonoma de les llles Balears per a I'any corresponent.

Documents que formen I'expedient. Tipologia documental:

e Resolucié de nomenament de personal col-laborador.

e Sol'licituds d'inscripcio.

e Llista de persones admeses.

e Control d'assistencies (activitats presencials o semipresencials).

e Signatures diaries dels alumnes (activitats presencials o semipresencials).
e Signatures diaries dels professors (activitats presencials o semipresencials).
e Renuncies.

e Sol'licituds i diligencies de darrer minut (presencials o semipresencials).

e Fitxa de planificacio de I'activitat.

e Original de les proves d'avaluacié o informe de seguiment.

e Llistat d'aptes/no aptes signada per I'equip docent.

e Factures.

o Certificats corresponents a cursos impartits per 'EBAP.

e Diplomes dels cursos impartits per 'EBAP.

Aplicacié informatica relacionada:
— Programa de Recursos Humans de I'EBAP.
— PFUNCIONA-PFUN_CER_CURS_EBAP
— PFUNCIONA-PFUN_DIP_CURS_EBAP
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Séries relacionades:
— Cursos EBAP (Pla de Formacio Sectorial).
— Indemnitzacions economiques del professorat.
— Certificacions de docéncia per al professorat.

Documents de recapitulacio:
— Memories departamentals.
— Informes estadistics.

AVALUACIO
Resolucio:

Conservacié permanent:

—Llistat d’aptes/no aptes signat per I'equip docent.
—Certificats corresponents a cursos impartits per 'EBAP.
—Diplomes dels cursos impartits per 'EBAP.

Eliminacié total als 10 anys des de la finalitzacié de I'expedient:
—Sollicituds.

—Resolucié de nomenament de personal col-laborador.
—Llista de persones admeses.

—Control d'assistencies.

—Signatures diaries dels alumnes.

—Signatures diaries dels professors.

—Renuncies.

—Sollicituds i diligencies de darrer minut.

—Fitxa de planificacié de I'activitat.

—Original de les proves d'avaluacié o informe de seguiment.
—Llistat d’aptes/no aptes signada per I'equip docent.
—Factures.

Accés: Accés restringit a la part interessada.

Nivell proteccié dades RGPDP: basic.

Nivell confidencialitat ENS: basic.

Fonamentacié juridica:
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— Llei 39/2015, d1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques (BOE num. 236, de 2 d'octubre de 2015).

— Llei 40/2015, d'1 d’'octubre, de régim juridic del sector public (BOE num. 236,
de 2 d'octubre de 2015).

— Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de protecci6é de dades de caracter
personal (BOE num. 298, de 14 de desembre).

— Llei 15/2006, de 17 d’'octubre, d’arxius i patrimoni documental de les Illes
Balears (BOIB num. 152, de 28 d'octubre).

— Decret 99/2010, de 27 d'agost, pel qual es regulen els arxius de
I’Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i de les entitats
que integren el seu sector public instrumental (BOIB num. 131, de 7 de
setembre).

— Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjancant el qual s'estableix el
sistema espanyol d'arxius i es regula el sistema d'arxius de 'Administracio
general de I'Estat i dels seus organismes publics i el seu regim d'accés (BOE
num. 284, de 25 de novembre).

— Decret 70/2016, de 2 de desembre, de la Comissié d'Immersié Digital i el Grup
Técnic dImmersi6 Digital (BOIB num. 152, de 3 de desembre de 2016).

— Llei 13/1985, de 25 de juny, del Patrimoni Historic Espanyol (BOE num. 155, de
29 de juny de 1985).

— Llei 12/1998, de 21 de desembre, del Patrimoni Historic de les Illes Balears
(BOCAIB num. 165, de 29 de desembre de 1998).

— Llei 3/2003, de 26 de marg, de regim juridic de I'Administracié de la Comunitat

Autonoma de les Illes Balears (BOIB num. 44, de 3 d’abril).

— Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificacié documental dels
procediments administratius (BOIB num. 21, de 12 de febrer).

— Llei 1972013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio
publica i bon govern (BOE num. 295, de 10 de desembre de 2013).

— Reial Decret 1/1996 de 12 d'abril , pel que s'aprova el text refés de la Llei de
Propietat Intel-lectual (BOE num 97, de 22 d'abril)

Organisme promotor:

Organisme amb competéncies en matéria de formaci6é del personal al servei de
I’Administracio.

Actualment, Escola Balear de 'Administracié Publica (EBAP).

Data d'aprovacio: Sessié num. 4/2015, d'1 d'octubre.
Publicacio:

Data primera actualitzacio: : Sessié num. 1/2016, d'11 de marg.
Publicacié: BOIB num 32/2017 de 16 de marg
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