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TAULA D’AVALUACIÓ DOCUMENTAL 
 
 

Taula: 92 
 
Sèrie documental: cursos generals EBAP (cursos per al personal de 

l’Administració del Pla de Formació General i Sectorial) 
 
Codi i títol ARGEN: D01-Cursos generals EBAP 
 
Categoria: taula específica 
 
Matèria: FORMACIÓ I SELECCIÓ 
 
 
 
Funció administrativa: 
 
L’Escola Balear d’Administració Pública (EBAP) és un organisme autònom de 
caràcter administratiu amb personalitat jurídica pròpia i plena capacitat d’obrar, 
adscrit a la conselleria competent en matèria de funció pública.  
 
L’objectiu fonamental de l’EBAP és, en primer lloc, la formació, l’avaluació, la 
capacitació i el perfeccionament del personal al servei de l’Administració de la 
Comunitat Autònoma de les Illes Balears i de les entitats que en depenen i, si 
escau, de les altres administracions públiques del seu àmbit territorial, a més del 
personal dels àmbits de la policia local, protecció civil, seguretat i emergències.  
 
Subsèries:  
 
Pla de Formació General  
 
Inclou activitats formatives de caire multidisciplinari que tenen com a objectiu 
afavorir el desenvolupament professional i l’actualització de coneixements. 
Aquesta formació està relacionada amb l’adquisició de competències genèriques 
(coneixements, habilitats i actituds) necessàries per treballar dins l’organització.  
 
1. Àrea jurídic administrativa (JA).  
2. Àrea econòmic pressupostària (EP).  
3. Àrea de gestió i desenvolupament de recursos humans (GDRH).  
4. Àrea de gestió de l’organització i innovació (GOI).  
5. Àrea de tecnologies de la informació i la comunicació.  
6. Àrea de comunicació i habilitats personals (CIHP).  
7. Àrea de llengües estrangeres,  
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Pla de Formació Sectorial  
 
Inclou activitats formatives específiques i estratègiques per desenvolupar el lloc 
de treball que s’ocupa. Per això, recull tant les propostes formatives que els 
organismes adrecen al seu personal com les que s’adrecen al personal de 
diferents organismes, però amb funcions anàlogues.  
 
(Emergències. Gestió de personal. Qualitat dels serveis públics. Gestió de la 
formació. Treball. Energia. Comunicacions. Indústria. Comerç. Empresa. Joc. 
Educació. Cultura. Universitat. Joventut. Recerca i innovació. Desenvolupament 
tecnològic. Serveis socials. Dona. Menors. Gent gran. Joves. Família. Salut. 
Consum. Farmàcia. Veterinària. Treball i formació. Turisme. Esport i oci. Acció 
exterior. Entitats jurídiques. Cooperació. Emigració i immigració. Relacions 
institucionals. Medi ambient. Territori. Urbanisme i habitatge. Agricultura. Pesca i 
caça. Transport i mobilitat. Productes alimentaris. Bestiar i altres animals. Tributs i 
imposts).  
 
Pla de Formació per al Personal Docent  
 
Les persones destinatàries de les activitats formatives del Pla de Formació per al 
Personal Docent, organitzades per l’Escola Balear d’Administració Pública (EBAP), 
són el personal empleat públic dels cossos docents de l’Administració de la 
Comunitat Autònoma de les Illes Balears.  
 
(Administració i gestió esportiva. Utilització bàsica de maquinària mecanitzada 
d’alumini. Sistema d’informació i visualització de cartes electròniques (SIVCE-
ECDIS). Avaluació i entrenament de la competència social. Entrenament (coaching) 
per a docents. AutoCAD inicial. AutoCAD avançat. Introducció a la programació del 
PIC. TAOE, tècniques odontològiques. Actualització en tècniques i procediments 
en pacients crítics. A3. Domòtica en les explotacions agràries. Protocol 
empresarial i institucional. Servei de directori OpenLDAP. Integració d’aplicacions i 
serveis. Maquinari i programari del PC de Cisco System. Actualització en eines TIC. 
Metodologies aplicades a formació i orientació laboral. Amadeus. 
Desenvolupament web emprant Jquery, Angularjs i Bootstrap. VMware vSphere: 
instal·lació, configuració i gestió. Treball en equip de control de l’estrès en la 
docència. Aplicacions APP en tauletes i mòbils dins l’aula. Pràctic de cobertes 
vegetals, jardineria vertical i producció de terrellons (pans d’herba). Posada en 
pràctica de l’avaluació inicial de riscs laborals. Maquinari i programari del PC de 
Cisco System. Diagnòstic i reparació de caixes de canvis automàtiques. 
Actualització sobre actuacions de seguretat i higiene en la manipulació dels 
aliments en l’entorn educatiu de l’hoteleria i el turisme. Aplicació de tècniques 
culinàries avançades. Tècniques de producció. Maquinari i programari del PC de 
Cisco System). 
 
 
Marc legal: 
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 Resolució de la presidenta de l’Escola Balear d’Administració Pública d’11 de 

juliol de 2009, per la qual s’aproven noves formes d’inscripció a les accions 
formatives dels plans de formació de l’EBAP (BOIB núm. 110, de 30 de juliol).  

 Decret 31/2012, de 13 d’abril, pel qual s’aproven els Estatuts de l’Escola 
Balear d’Administració Pública (BOIB núm. 54, de 17 d’abril).  

 Resolució de la presidenta de l’Escola Balear d’Administració Pública, a 
proposta del director gerent, per la qual es fixen les àrees de formació en 
què s’han d’estructurar els plans de formació que organitza l’Escola Balear 
d’Administració Pública (EBAP) (BOIB núm. 182, de 15 de desembre).  

 Resolució del president o presidenta de l’Escola Balear d’Administració 
Pública (EBAP) per la qual es convoquen i es publiquen les activitats 
formatives del Pla de Formació per al Personal Docent per a l’any 
corresponent. 

 Resolució del president o presidenta de l’Escola Balear d’Administració 
Pública (EBAP) per la qual s’aprova la convocatòria de les activitats 
formatives per al personal al servei de l’Administració de la Comunitat 
Autònoma de les Illes Balears per a l’any corresponent. 

 
 
Documents que formen l’expedient. Tipologia documental: 
 

 Resolució de nomenament de personal col·laborador. 
 Sol·licituds d’inscripció. 
 Llista de persones admeses. 
 Control d’assistències (activitats presencials o semipresencials). 
 Signatures diàries dels alumnes (activitats presencials o semipresencials). 
 Signatures diàries dels professors (activitats presencials o semipresencials). 
 Renúncies. 
 Sol·licituds i diligències de darrer minut (presencials o semipresencials). 
 Fitxa de planificació de l’activitat. 
 Original de les proves d’avaluació o informe de seguiment. 
 Llistat d’aptes/no aptes signada per l’equip docent. 
 Factures.  
 Certificats corresponents a cursos impartits per l’EBAP. 
 Diplomes dels cursos impartits per l’EBAP. 

 
 
Aplicació informàtica relacionada: 

 Programa de Recursos Humans de l’EBAP. 
 PFUNCIONA-PFUN_CER_CURS_EBAP  
 PFUNCIONA-PFUN_DIP_CURS_EBAP 
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Sèries relacionades: 
 Cursos EBAP (Pla de Formació Sectorial).  
 Indemnitzacions econòmiques del professorat.  
 Certificacions de docència per al professorat. 

 
 
Documents de recapitulació: 

 Memòries departamentals.  
 Informes estadístics. 

 
 
AVALUACIÓ 
 
Resolució: 
 
Conservació permanent:  
—Llistat d’aptes/no aptes signat per l’equip docent. 
—Certificats corresponents a cursos impartits per l’EBAP. 
—Diplomes dels cursos impartits per l’EBAP. 
 
Eliminació total als 10 anys des de la finalització de l’expedient: 
—Sol·licituds. 
—Resolució de nomenament de personal col·laborador. 
—Llista de persones admeses. 
—Control d’assistències. 
—Signatures diàries dels alumnes. 
—Signatures diàries dels professors. 
—Renúncies. 
—Sol·licituds i diligències de darrer minut. 
—Fitxa de planificació de l’activitat. 
—Original de les proves d’avaluació o informe de seguiment. 
—Llistat d’aptes/no aptes signada per l’equip docent. 
—Factures. 
 
 
Accés: Accés restringit a la part interessada. 
 
 
Nivell protecció dades RGPDP: bàsic.  
 
Nivell confidencialitat ENS: bàsic. 
 
 
 
Fonamentació jurídica: 
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 Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 
administracions públiques (BOE núm. 236, de 2 d’octubre de 2015). 

 Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de règim jurídic del sector públic (BOE núm. 236, 
de 2 d’octubre de 2015). 

 Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter 
personal (BOE núm. 298, de 14 de desembre). 

 Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d’arxius i patrimoni documental de les Illes 
Balears (BOIB núm. 152, de 28 d’octubre). 

 Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de 
l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears i de les entitats 
que integren el seu sector públic instrumental (BOIB núm. 131, de 7 de 
setembre). 

 Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjançant el qual s’estableix el 
sistema espanyol d’arxius i es regula el sistema d’arxius de l’Administració 
general de l’Estat i dels seus organismes públics i el seu règim d’accés (BOE 
núm. 284, de 25 de novembre). 

 Decret 70/2016, de 2 de desembre, de la Comissió d’Immersió Digital i el Grup 
Tècnic d’Immersió Digital (BOIB núm. 152, de 3 de desembre de 2016). 

 Llei 13/1985, de 25 de juny, del Patrimoni Històric Espanyol (BOE núm. 155, de 
29 de juny de 1985). 

 Llei 12/1998, de 21 de desembre, del Patrimoni Històric de les Illes Balears 
(BOCAIB núm. 165, de 29 de desembre de 1998). 

 Llei 3/2003, de 26 de març, de règim jurídic de l’Administració de la Comunitat 
Autònoma de les Illes Balears (BOIB núm. 44, de 3 d’abril). 

 Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificació documental dels 
procediments administratius (BOIB núm. 21, de 12 de febrer). 

 Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparència, accés a la informació 
pública i bon govern (BOE núm. 295, de 10 de desembre de 2013). 

 Reial Decret 1/1996 de 12 d’abril , pel que s’aprova el text refós de la Llei de 
Propietat Intel·lectual  (BOE  núm 97, de 22 d’abril) 

 
 
Organisme promotor: 
Organisme amb competències en matèria de formació del personal al servei de 
l’Administració. 
Actualment, Escola Balear de l’Administració Pública (EBAP). 
 
 
Data d’aprovació: Sessió núm. 4/2015, d’1 d’octubre. 
Publicació:  
 
 
Data primera actualització: : Sessió núm. 1/2016, d’11 de març. 
Publicació: BOIB núm 32/2017 de 16 de març 
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Data segona actualització: Sessió núm. 2/2018 de 5 de juny 
Publicació: BOIB núm 43, de 4 d’abril de 2019 
 


