
Comissió de Qualificació i Avaluació Documental (CQAD) 
Govern de les Illes Balears 

 

1 

 

TAULA D’AVALUACIÓ DOCUMENTAL 
 

Taula: 51  
 
Sèrie documental: registre d’expedients del personal al servei de 

l’Administració del Govern de les Illes Balears 
 
Codi i títol ARGEN: C88-Expedients personals 
 
Categoria: taula específica 
 
Matèria: RECURSOS HUMANS 
 
 
 
Funció administrativa: 
 
 Reunir els documents que incorporen els actes referents a la vida 

administrativa del personal al servei de l’Administració del Govern de les Illes 
Balears.  

 Controlar i gestionar els expedients personals.  
 
 
Marc legal: 
 
 Llei 2/1989, de 22 de febrer, de la funció pública de la Comunitat Autònoma 

de les Illes Balears (BOIB núm. 38, de 28 de març, i BOE núm. 169, de 17 de 
juliol).  

 Llei 3/2007, de 27 de març, de la funció pública de la Comunitat Autònoma de 
les Illes Balears (BOIB núm. 49, de 3 d’abril, i BOE núm. 101, de 27 d’abril).  

 Llei 9/2012, de 19 de juliol, de modificació de la Llei 3/2007, de 27 de març, de 
la funció pública de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears (BOIB núm. 
106, de 21 de juliol).  

 Llei 2/2007, de 16 de març, de cossos i escales de l’Administració de la 
Comunitat Autònoma de les Illes Balears (BOIB núm. 49, de 3 d’abril).  

 Llei 7/2007, de 12 d’abril, de l’Estatut bàsic de l’empleat públic (BOE núm. 89, 
de 13 d’abril).  

 Circular 2/2011 del director general de Funció Pública i Interior, en què 
s’estableixen les pautes per a la difusió i la divulgació del Document de 
Seguretat establertes en la normativa sobre protecció de dades de caràcter 
personal, i per a la signatura, per part dels usuaris, del compromís de 
confidencialitat.  

 
 
Documents que formen l’expedient. Tipologia documental: 
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Expedients personals del personal funcionari: 
 
 Preses de possessió del primer lloc de treball i successius. 
 Cessaments en els llocs de treball. 
 Canvis de situació administrativa. 
 Comissions de servei. 
 Adquisició de grau personal i les seves modificacions. 
 Reingressos. 
 Jubilacions. 
 Pèrdua de la condició de funcionari. 
 Reconeixement d’antiguitat i triennis. 
 Autorització, reconeixement o denegació de comptabilitats. 
 Títols, diplomes i cursos. 
 Premis, condecoracions, mencions i sancions. 
 
Expedients personals del personal eventual: 
 
 Altes. 
 Cessaments. 
 Tots aquells altres que, mitjançant resolució del conseller competent en 

matèria de funció pública, així es determini. 
 
Expedients personals del personal laboral: 
 
 Altes. 
 Baixes temporals o definitives. 
 Reingressos. 
 Canvis de destinació. 
 Pròrrogues de contractes o canvis de modalitat. 
 Excedències. 
 Jubilacions i pèrdua de la condició de personal laboral. 
 Situacions administratives. 
 Reconeixement d’antiguitat i triennis. 
 Categoria laboral. 
 Autorització, reconeixement o denegació de comptabilitats. 
 Títols, diplomes i cursos. 
 Premis, condecoracions, mencions i sancions. 
 Publicacions, ponències i comunicacions o altres treballs presentats a 

congressos o seminaris sobre matèries relacionades amb l’àmbit de 
l’Administració Pública. 

 Aquells altres que, mitjançant resolució del conseller competent en matèria 
de funció pública, es determini així i, particularment, el personal transferit a 
altres administracions amb constància de la situació administrativa en què 
hagin restat. 
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 Qualssevol altres actes, resolucions i diligències la constància dels quals 
imposi una norma legal o reglamentària. 

 
 
Aplicació informàtica relacionada: sistema de  recursos humans. 
 
 
Sèries relacionades: 
C26-Contractes de feina. 
C70-Nòmines. 
D12-Comissions de servei de personal. 
D87-Informes contractes alta direcció. 
D89-Expedients disciplinaris. 
D90-Expedients inspectors i investigadors. 
 
 
Documents de recapitulació: la sèrie en si és un registre, per tant, és un 
document de recapitulació. 
 
 
AVALUACIÓ 
 
Resolució: CP Conservació permanent. 
 
Accés: restringit a la part interessada. 
 
Nivell protecció dades RGPDP: alt. 
 
Nivell confidencialitat ENS: alt. 
 
 
 
Fonamentació jurídica: 
 
 
 Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 

administracions públiques (BOE núm. 236, de 2 d’octubre de 2015). 
 Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de règim jurídic del sector públic (BOE núm. 236, 

de 2 d’octubre de 2015). 
 Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter 

personal (BOE núm. 298, de 14 de desembre de 1999). 
 Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d’arxius i patrimoni documental de les Illes 

Balears (BOIB núm. 152, de 28 d’octubre de 2006). 
 Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de 

l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears i de les entitats 
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que integren el seu sector públic instrumental (BOIB núm. 131, de 7 de 
setembre de 2010). 

 Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjançant el qual s’estableix el 
sistema Espanyol d’Arxius i es regula el Sistema d’Arxius de l’Administració 
General de l’Estat i dels seus organismes públics i el seu règim d’accés (BOE 
núm. 284, de 25 de novembre de 2011). 

 Decret 70/2016, de 2 de desembre, de la Comissió d’Immersió Digital i el Grup 
Tècnic d’Immersió Digital (BOIB núm. 152, de 3 de desembre de 2016). 

 Llei 13/1985, de 25 de juny, del patrimoni històric espanyol (BOE núm. 155, de 
29 de juny de 1985). 

 Llei 12/1998, de 21 de desembre, del patrimoni històric de les Illes Balears 
(BOCAIB núm. 165, de 29 de desembre de 1998). 

 Llei 3/2003, de 26 de març, de règim jurídic de l’Administració de la Comunitat 
Autònoma de les Illes Balears (BOIB núm. 44, de 3 d’abril de 2003). 

 Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificació documental dels 
procediments administratius (BOIB núm. 21, de 12 de febrer de 2013). 

 Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparència, accés a la informació 
pública i bon govern (BOE núm. 295, de 10 de desembre de 2013). 

 Reial decret 1/1996, de 12 d’abril , pel qual s’aprova el text refós de la Llei de 
propietat intel·lectual  (BOE núm. 97, de 22 d’abril). 

 Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 
2016, relatiu a la protecció de las persones físiques respecte al tractament de 
dades personals i a la lliure circulació d’aquestes dades, i pel qual es deroga la 
Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecció de dades). 

 
 
Organisme promotor: 
Organisme competent en matèria de Funció Pública i Recursos Humans. 
Actualment, Conselleria d’Hisenda i Administracions Públiques-DG de Funció 
Pública. 
 
 
Data d’aprovació: Sessió núm 00/2014 de dia 21de novembre 
Publicació: BOIB núm 27, de dia 24 de febrer de 2015 
 
 
Data d’actualització: Sessió núm. 2/2018 de dia 5 de juny. 
Publicació: BOIB núm 43, de 4 d’abril de 2019 
 


