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TAULA D’AVALUACIÓ DOCUMENTAL 
 

Taula: 50   
 
Sèrie documental: Expedients personals del professorat dels centres 
concertats  
 
Codi i títol ARGEN: C75-Centres concertats (Expedients personals professorat) 
 
 
 
Funció administrativa: 
 
 Reunir els documents que incorporen els actes referents a la vida 

administrativa del personal docent concertat.  
 

 Controlar i gestionar totes les situacions i condicions laborals que incideixen 
en la nòmina de pagament delegat i en el mòdul íntegre de pagament directe 
del personal docent concertat que imparteix totes les diverses etapes o nivells 
d’ensenyament no universitari de les Illes Balears. 

 
Subsèries documentals: 
 Altes 
 Baixes 
 Defuncions 
 Jubilats 
 Substitucions 
 
 
Marc legal: 
 
Normativa estatal 
 
 Llei orgànica 2/2006, de 3 de maig, d’educació (BOE núm. 106, de 4 de maig). 
 Llei orgànica 8/2013, de 9 de desembre, per a la millora de la qualitat 

educativa (BOE núm. 295, de 10 de desembre). 
 Reial decret 2377/1985, de 18 de desembre, pel qual s’aprova el Reglament de 

normes bàsiques sobre concerts educatius (BOE núm. 310, de 27 de 
desembre). 

 Llei 22/2013, de 23 de desembre, de pressuposts generals de l’Estat per a 
l’any 2014, que regula els mòduls econòmics de distribució de fons públics 
per al sosteniment de centres concertats (BOE núm. 309, de 26 de desembre). 

 VI Conveni col·lectiu d’empreses d’ensenyament privades sostingudes 
totalment o parcialment amb fons públics (BOE núm. 197, de 17 d’agost de 
2013). 
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 XIV Conveni col·lectiu general de centres i serveis d’atenció a persones amb 
discapacitat (BOE núm. 243, de 9 d’octubre de 2012).  

 
Normativa autonòmica 
 Llei 8/2013, de 23 de desembre, de pressuposts generals de la Comunitat 

Autònoma de les Illes Balears per a l’any 2014 (BOIB núm. 151, de 31 de 
desembre).  

 Acord del Consell de Govern de 18 de juliol de 2008 pel qual s’aprova l’Acord 
per a la millora de l’ensenyament privat concertat de les Illes Balears (BOIB 
núm. 105, de 29 de juliol). 

 Decret 26/2009, de 17 d’abril, d’establiment dels mòduls econòmics dels 
concerts educatius per a l’any 2009 (BOIB núm. 60, de 25 d’abril). 

 Resolució del conseller d’Educació i Cultura de dia 20 de maig de 2003 per la 
qual es dicten instruccions relatives a la justificació de les quantitats abonades 
per la Conselleria d’Educació i Cultura a les societats cooperatives 
d’ensenyament acollides al pagament directe. 

 Decret 90/2010, de 16 de juliol, pel qual s’adopten mesures urgents per reduir 
el dèficit públic que afecten el personal docent no universitari dels centres 
privats concertats de les Illes Balears (BOIB núm. 109, de 22 de juliol). 

 Resolució del conseller d’Educació i Cultura de 3 de novembre de 2010 per la 
qual s’ordena el pagament de l’increment d’un 0,3 % del complement 
retributiu Illes Balears i del complement de primer i segon curs d’ESO per a 
l’any 2010. 

 Decret llei 5/2012, d’1 de juny, de mesures urgents en matèria de personal i 
administratives per a la reducció del dèficit públic del sector públic de la 
Comunitat Autònoma de les Illes Balears i d’altres institucions autonòmiques 
(BOIB núm. 79 ext., d’1 de juny). 

 Decret llei 10/2012, de 31 d’agost, pel qual es modifica el Decret llei 5/2012, 
d’1 de juny, de mesures urgents en matèria de personal i administratives per 
a la reducció del dèficit públic del sector públic de la Comunitat Autònoma de 
les Illes Balears i d’altres institucions autonòmiques, i s’estableixen mesures 
addicionals per garantir l’estabilitat pressupostària i fomentar la 
competitivitat (BOIB núm. 129, d’1 de setembre). 

 Circular 2/2011 del director general de Funció Pública i Interior en què 
s’estableixen les pautes per a la difusió i la divulgació del Document de 
seguretat establertes en la normativa sobre protecció de dades de caràcter 
personal, i per a la signatura, per part dels usuaris, del compromís de 
confidencialitat. 

 Resolució provisional del director general de Planificació, Infraestructures 
Educatives i Recursos Humans de 23 d’abril de 2014 sobre l’establiment, la 
renovació i la modificació dels concerts educatius per al curs acadèmic 2014-
2015 (BOIB núm. 59, d’1 de maig). 

 Resolució provisional del director general de Planificació, Infraestructures 
Educatives i Recursos Humans de 20 de juny de 2014 sobre la dotació 
addicional de personal d’atenció a la diversitat a l’ensenyament privat 
concertat per al curs 2014-2015 (BOIB núm. 88, de 28 de juny). 
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 Resolució provisional del director general de Planificació, Infraestructures 
Educatives i Recursos Humans de 20 de juny de 2014 sobre l’establiment, la 
renovació i la modificació dels concerts educatius per al curs acadèmic 2014-
2015 dels cicles de formació professional bàsica i mòduls voluntaris de PQPI 
(BOIB núm. 88, de 28 de juny). 

 Instruccions sobre la gestió de les substitucions del professorat de centres 
concertats que cessi temporalment en el treball com a conseqüència de 
baixes per incapacitat temporal. Curs 2014-2015. 

 Instruccions sobre la tramitació i gestió del pagament delegat de la nòmina 
del personal docent dels centres concertats i del pagament directe del mòdul 
íntegre del personal docent soci cooperativista dels centres concertats els 
titulars dels quals són cooperatives d’ensenyament de treball associat. Curs 
2014-2015.  

 Acord de dia 1 de setembre de 2013 entre la Conselleria d’Educació, Cultura i 
Universitats i la Sectorial d’Ensenyament de la Unió de Cooperatives de Treball 
Associat de les Illes Balears pel qual es prorroga l’Acord signat el dia 31 
d’agost de 2009 pel qual s’estableixen els termes per al pagament directe als 
centres concertats els titulars dels quals són cooperatives de treball associat 
(BOIB núm. 132, de 10 de setembre de 2009). 

 
 
Documents que formen l’expedient. Tipologia documental: 
 
Expedient de personal 
 
Documents oficials. Aquests documents han de restar sempre a l’expedient com a 
prova de la carrera administrativa del treballador. Defineixen l’accés, l’exercici dels 
drets i deures i les situacions administratives fins al cessament: 
 
 Full de dades personals i econòmiques. 
 DNI. 
 Contracte de treball, certificat de contracte verbal o certificat de relació no 

contractual. 
 Comunicació del contracte al SOIB. 
 Alta del treballador a la Seguretat Social. 
 Informe de dades per a la cotització. 
 Informe de vida laboral. 
 Certificat de compliment dels requisits per exercir la docència. 
 Títol acadèmic o resguard d’aquest. 
 Certificació d’experiència docent. 
 Certificat acadèmic personal. 
 Certificació d’activitats de formació. 
 Títol oficial del nivell B2. 
 Màster Universitari de Formació del Professorat. 
 Certificat de capacitació per a l’ensenyament de i en llengua catalana. 
 Document bancari acreditatiu del compte bancari. 
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 Certificat de compliment de trienni. 
 Escrit del treballador en el cas de cessament voluntari. 
 Baixa del treballador a la Seguretat Social. 
 Pròrroga del contracte de treball. 
 Variacions a la Seguretat Social. 
 Certificat de categoria funcional. 
 Acta del Consell Escolar que acredita la designació del director. 
 Certificat del director que acredita la designació del cap d’estudis. 
 Llibre de família. 
 Certificat de matrimoni. 
 Sol·licitud del permís sense sou del treballador. 
 Informe de maternitat o resolució de l’adopció o acolliment. 
 Reconeixement de la Seguretat Social del dret de paternitat. 
 Sol·licitud de permís per matrimoni. 
 Sol·licitud del permís i de la substitució per l’acumulació de les hores de 

lactància. 
 Sol·licitud dels dies recuperables de vacances per maternitat i acumulació de 

lactància. 
 Sol·licitud de la substitució per vacances recuperables per maternitat i 

acumulació de lactància. 
 Comunicats mèdics de baixa i d’alta. 
 Comunicats de confirmació de baixa. 
 Certificat d’hospitalització o d’intervenció quirúrgica. 
 Autorització de la Seguretat Social de la situació de pluriocupació. 
 Nòmines. 
 Butlletins TC1 i TC2. 
 Rebuts del RETA. 
 Liquidació de la paga extraordinària d’antiguitat. 
 Resolució del director general de Planificació i Infraestructures Educatives per 

la qual s’autoritza o no la contractació temporal del professor. 
 
 
Sèries relacionades:  Expedients de la Comissió d’Acció Social d’Educació. 
 
 
AVALUACIÓ 
 
Resolució: Conservació permanent. 
 
Accés: Segons la normativa vigent. 
 
Nivell protecció dades LOPDP:  
 
Nivell confidencialitat ENS:  
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Fonamentació jurídica: 
 
 Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 

administracions públiques (BOE núm. 236, de 2 d’octubre de 2015). 
 Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de règim jurídic del sector públic (BOE núm. 236, 

de 2 d’octubre de 2015). 
 Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter 

personal (BOE núm. 298, de 14 de desembre de 1999). 
 Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d’arxius i patrimoni documental de les Illes 

Balears (BOIB núm. 152, de 28 d’octubre de 2006). 
 Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de 

l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears i de les entitats 
que integren el seu sector públic instrumental (BOIB núm. 131, de 7 de 
setembre de 2010). 

 Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjançant el qual s’estableix el 
sistema Espanyol d’Arxius i es regula el Sistema d’Arxius de l’Administració 
General de l’Estat i dels seus organismes públics i el seu règim d’accés (BOE 
núm. 284, de 25 de novembre de 2011). 

 Decret 70/2016, de 2 de desembre, de la Comissió d’Immersió Digital i el Grup 
Tècnic d’Immersió Digital (BOIB núm. 152, de 3 de desembre de 2016). 

 Llei 13/1985, de 25 de juny, del patrimoni històric espanyol (BOE núm. 155, de 
29 de juny de 1985). 

 Llei 12/1998, de 21 de desembre, del patrimoni històric de les Illes Balears 
(BOCAIB núm. 165, de 29 de desembre de 1998). 

 Llei 3/2003, de 26 de març, de règim jurídic de l’Administració de la Comunitat 
Autònoma de les Illes Balears (BOIB núm. 44, de 3 d’abril de 2003). 

 Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificació documental dels 
procediments administratius (BOIB núm. 21, de 12 de febrer de 2013). 

 Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparència, accés a la informació 
pública i bon govern (BOE núm. 295, de 10 de desembre de 2013). 

 Reial decret 1/1996, de 12 d’abril , pel qual s’aprova el text refós de la Llei de 
propietat intel·lectual  (BOE núm. 97, de 22 d’abril). 

 Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 
2016, relatiu a la protecció de las persones físiques respecte al tractament de 
dades personals i a la lliure circulació d’aquestes dades, i pel qual es deroga la 
Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecció de dades). 

 
 
Organisme promotor: Organisme amb competències en matèria de personal 
Docent 
Actualment, Conselleria d’Educació - Direcció General d’Educació, Personal 
Docent, Universitats i Recerca 
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Data d’aprovació: Dictamen de la Comissió a la sessió núm 6/2014 de dia 21 de 
novembre 
 
 
Publicació: BOIB: Núm. 27, de 24 de febrer de 2015 


