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TAULA D’AVALUACIO DOCUMENTAL

| Taula: 2 BOIB : Ntim. 9, de 18 de gener de 2014

Seérie documental : Ofertes d’ocupacié de treball.
Codii titol ARGEN : B44-Ofertes d’ocupacié de treball.

Categoria : taula especifica

Mateéria : OCUPACIO

Funcié administrativa:

— Tramitar els expedients d’ofertes de treball.

— Captar les ofertes de treball que presentin les empreses o entitats al Servei
d’Ocupacié de les llles Balears (SOIB).

Marc legal:

— Llei 7/2007, de 12 d’abril, de I’Estatut basic de "empleat public (BOE ntim. 89,
de 13 d’abril de 2007).

— Llei 56/2003, de 16 de desembre, d’ocupacié (BOEndm. 301, de 17 de
desembre de 2003).

— Llei 7/2000, de 15 de juny, de creacié del Servei d’Ocupacié de les llles Balears
(BOCAIB ntiim. 80, de 29 de juny de 2000).

— Reial decret 1268/2001, de 29 de novembre (BOE nim. 291, de 5 de desembre
de 2001). Mitjangant aquesta norma es varen transferir a la Comunitat
Autdnoma de les llles Balears les competencies en materia de gestié del treball,
'ocupacié i la formacié que anteriorment gestionava I'INEM.

— Decret 136/2001, de 14 de desembre, mitjangant el qual es varen assumir i
distribuir les competencies transferides per ’Estat a la Comunitat Autdbnoma en
materia de gestié del treball, Pocupacié i la formacié (BOIB ndm. 155, de 27
de desembre de 2001).

— Decret 30/2001, de 23 de febrer, de constitucié i regim juridic del SOIB,
modificat pel Decret 9/2005, de 8 de febrer. En Iarticle 1.4 estableix que el SOIB
ha de gestionar les materies transferides per PINEM. En concret, article 2.4
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disposa que li correspon gestionar els programes de les escoles taller, les cases
d’oficis i els tallers d’ocupacié (BOIB nim. 17, d"1 de febrer de 2005).

— Reial decret llei 15/1998, de 27 de novembre, de mesures urgents per millorar el
mercat de treball en relacié amb el treball a temps parcial i fomentar-ne
I’estabilitat (BOE ndm. 285, de 28 de novembre de 1998).

Documents que formen P’expedient. Tipologia documental:

1. Document d’oferta de treball. Model integral d’atencié individualitzada (conté
informacié relativa a dades de I’empresa, la descripcié del lloc de feina, el perfil del
candidat, les condicions de feina, el protocol d’actuacid, la codificacié de la tipologia
d’oferta i la llista amb els candidats enviats):

— Numero SISPE, néimero ordinari d’oficina, nombre d’ofertes gestionades, data
de registre i data de tancament.

— Motiu: cobertura, enviat des de I’oficina, etc.

— Col-lectiu al qual pertany: discapacitats, estrangers, etc.

— Dades de I’empresa, lloc de feina cercat, llocs dels demandants de feina i
localitat, correu electronic de comunicacié de la relacié de candidats, contracte
de treball i resposta de I’empresa de la persona contractada.

2. Documentacié annexa al document d’oferta de treball:

— Impressié dels correus electronics entre el tecnic de Poficina del SOIB
i Pempresari.

— Curriculums dels demandants que compleixen els requisits.

— Faxos i missatges d’SMS, impresos, enviats als desocupats.

— Llistes dels sondeigs dels demandants d’ocupacié que en sén candidats.

Series relacionades:
— Expedients de demandes d’ocupacié.

Documents recapitulatius:

Els auxiliars administratius, administratius i tecnics de les oficines del SOIB
introdueixen les dades obligatories del document d’oferta a les aplicacions SISPE i
Silcoiweb. Aquesta informacié es registra i es desa, segons cada cas, als servidors del
Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE) i als servidors de la Seguretat Social, ambdds
dependents de ’Administracié estatal, que processa les dades i les retorna a la CAIB
en forma d’estadistica, sense cap dada personal.
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AVALUACIO

Resolucié:
Eliminacié al cap de cinc anys des de la data de tancament de I’expedient.

Accés:
Segons la normativa vigent.

Fonamentacié juridica:

— Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comd. (BOE ndm. 285, de 27 de
novembre).

— Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter
personal. (BOE niim. 298, de 14 de desembre).

— Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d’arxius i patrimoni documental de les llles
Balears. (BOIB nim. 152, de 28 d’octubre).

— Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de PAdministracié
de la Comunitat Autonoma de les llles Balears i de les entitats que integren el seu
sector public instrumental. (BOIB ndm. 131, de 7 de setembre).

— Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjancant el qual s’estableix el
sistema espanyol d’arxius i es regula el sistema d’arxius de ’Administracié general
de PEstat i dels seus organismes publics i el seu régim d’accés. (BOE nim. 284,
de 25 de novembre).

Organisme:

Servei d’Ocupacié de les llles Balears (SOIB).

Data d’actualitzacié:

03/07/2013







