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TAULA D’AVALUACIO DOCUMENTAL

| Taula: 1 BOIB : Niim. 9, de 18 de gener de 2014 |

Série documental : Demandes d’ocupacié de treball
Codii titol ARGEN : B02-Demandes d’ocupacié de treball
Categoria : taula especifica

Matéria : OCUPACIO

Funcié administrativa : Atendre i registrar les demandes d’ocupacié dels treballadors
per a la seva insercié o reinsercié laboral.

Marc legal:

— Llei 7/2007, de 12 d’abril, de I’Estatut basic de "empleat public (BOE ndm. 89,
de 13 d’abril de 2007).

— Llei 7/2000, de 15 de juny, de creacié del Servei d’Ocupacié de les llles Balears
(BOCAIB niim. 80, de 29 de juny de 2000).

— Reial decret 1268/2001, de 29 de novembre (BOE ndm. 291, de 5 de desembre
de 2007). Mitjangant aquesta norma es varen transferir a la Comunitat
Autonoma de les llles Balears les competéncies en matéria de gestié del treball,
ocupacié i la formacié que anteriorment gestionava I"'INEM.

— Decret 136/2001, de 14 de desembre, mitjancant el qual es varen assumir i
distribuir les competencies transferides per I’Estat a la Comunitat Autdnoma en
materia de gestié del treball, 'ocupacié i la formacié (BOIB num. 155, de 27
de desembre de 2001).

— Decret 30/2001, de 23 de febrer, de constitucié i régim juridic del SOIB,
modificat pel Decret 9/2005, de 8 de febrer. En article 1.4 estableix que el SOIB
ha de gestionar les materies transferides per PINEM. En concret, Iarticle 2.4

disposa que li correspon gestionar els programes de les escoles taller, les cases
d’oficis i els tallers d’ocupacié (BOIB nim. 17, d'1 de febrer de 2005).

— Reial decret Ilei 15/1998, de 27 de novembre, de mesures urgents per a la millora
del mercat de treball en relacié amb el treball a temps parcial i el foment de la
seva estabilitat (BOE nim. 285, de 28 de novembre de 1998).
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Documents que formen I’expedient. Tipologia documental:
1. Documentacio del servei:

— Baixes en demanda d’ocupacié per control.

— Registre de transaccions de demandes.

— Targetes de demanda, DARDE (document d’alta i renovacié de la demanda de
feina “empleo”).

— Llistes de renovacié de la demanda.

— Desplagats.

2. Documentacid de l'usuari:

— Curriculum signat per l'usuari.

— Fotocopia del DNI de I'usuari.

— Documentacié de seguiment de les ofertes per a les quals hagi estat convocat.

— Documentacié corresponent a les incideéncies que es puguin donar en el procés
d’informacié.

— Autoritzacié dels usuaris per al tractament informatitzat de les dades de caracter
personal.

— Documents de renovacid.

— Modificacié i cancel-lacié del curriculum.

Series relacionades:

— Registre d’ofertes de treball.
— Expedients de centres col-laboradors amb el SOIB.
— Expedients d’orientacié professional.

Documents recapitulatius:

Els auxiliars administratius, administratius i técnics de les oficines del SOIB
introdueixen les dades de la demanda d’ocupacié a les aplicacions SISPE i Silcoiweb.
Aquesta informacié es registra i desa, segons cada cas, als servidors del Servei Pablic
d’Ocupacié Estatal (SEPE) i als servidors de la Seguretat Social, ambdés dependents
de ’Administracié estatal, que processa les dades i les retorna a la CAIB en forma
d’estadfstica, sense cap dada personal.

AVALUACIO

Resolucié:
Eliminacié total al cap de cinc anys des de la data de tancament de I’expedient.

Accés:
Segons la normativa vigent.
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Fonamentacié juridica:

Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions
plbliques i del procediment administratiu comd. (BOE ndm. 285, de 27 de
novembre).

Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter
personal. (BOE nim. 298, de 14 de desembre).

Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d’arxius i patrimoni documental de les llles
Balears. (BOIB niim. 152, de 28 d’octubre).

Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de I’Administracié
de la Comunitat Autdonoma de les llles Balears i de les entitats que integren el seu
sector public instrumental. (BOIB nim. 131, de 7 de setembre).

Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjangant el qual s’estableix el
sistema espanyol d’arxius i es regula el sistema d’arxius de I’Administracié general
de PEstat i dels seus organismes publics i el seu réegim d’accés. (BOE nim. 284,
de 25 de novembre).

Organisme:

Servei d’Ocupaci6 de les llles Balears.

Data d’actualitzacié:

03/07/2013






