Comissié de Qualificacié i Avaluacié Documental (CQAD)
Govern de les llles Balears

TAULA D’AVALUACIO DOCUMENTAL

\ Taula: 29

Série documental: Patrimoni
Codi i titol ARGEN: A52-Patrimoni
Categoria: taula especifica

Matéria: ADMINISTRACIO PUBLICA

Funcié administrativa:
Tramitaci6 de :

— Expedients patrimonials de béns mobles i immobles.
— Escriptures de compravenda.
— Arrendaments.
— Inventari general de béns i drets.
— Assegurances de vehicles i embarcacions.
— Gestions cadastrals i registrals, patents i marques.
— Compravendes (expedient d'adquisicié directa, per concurs).
— Alienacions (expedient d'alienacié per subhasta, expedient d'alienaci6 directa).
— Arrendaments d'immobles (concertacié directa, concertacié per concurs,
prorrogues darrendaments dimmobles, resolucions d'arrendament,
comunicacio de la finalitzacié dels contractes d’arrendament, subrogacions en
els contractes d'arrendaments).
— Afectacions i desafectacions al domini public:
Afectacions: per acte administratiu exprés (expresses) o per acte tacit
(tacites).
Desafectacions: per acte administratiu exprés (expresses) o per acte tacit
(tacites).
— Adscripcions i desadscripcions de béns de domini public.
— Permutes de béns.
— Cessions d'Us de domini public.
— Cessions gratuites:
Quan la comunitat autonoma n’és la part cedent
1. Béns immobles 2. Béns mobles
Quan la comunitat autonoma n’és la part cessionaria (acceptacio)
1. Béns immobles 2. Béns mobles
— Cessions gratuites d'Us
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1. Béns immobles. 2. Béns mobles
Revocacions de cessions gratuites i de cessions gratuites d'Us.
Acceptacions de donacions per part de la Comunitat Autonoma.
Cessions gratuites d'us d'obres d'art.
Declaracions d'obra nova.
Altes de vehicles en I'Tnventari general de béns i drets.
Baixes de vehicles en I'Inventari general de béns i drets.
Altes d’'embarcacions en I'Inventari general de béns i drets.
Baixes d’embarcacions en I'Inventari general de béns i drets.

Marc legal:

Llei 33/2003, de 3 de novembre, del patrimoni de les administracions
publiques (BOE num. 264, de 4 de novembre).

Reial decret 1373/2009, de 28 d'agost, pel qual s'aprova el Reglament general
de la Llei 33/2003, de 3 de novembre, del patrimoni de les administracions
publiques (BOE num. 226, de 18 de setembre).

Llei 6/2001, d11 d'abril, del patrimoni de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears (BOIB num. 49, de 24 d'abril).

Llei 7/2010, de 21 de juliol, del sector public instrumental de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears (BOIB num. 112, de 29 de juliol, i BOE num. 201,
de 19 d'agost).

Decret 127/2005, de 16 de desembre, pel qual s'aprova el Reglament de
desplegament de la Llei 6/2001, d11 d'abril, de patrimoni de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears (BOIB nim. 192, de 24 de desembre).

Llei 8/2004, de 23 de desembre, de mesures tributaries, administratives i de
funcio publica (fragment) (BOIB num. 186, de 30 de desembre).

Requisits i tramitacié6 dels procediments en materia patrimonial (I).
Compravenda (adquisicié directa) (art. 51 de la Llei 6/2001 i 80 a 93 del
Reglament de desplegament d'aquesta Llei).

Expedient d'adquisicio directa.

Requisits i tramitacié dels procediments en matéria patrimonial (II).
Compravenda (adquisicié per concurs) (art. 51 de la Llei 6/2001 i 80 a 93 del
Reglament de desplegament d’aquesta Llei).

Expedient d’adquisici6 per concurs.



Comissié de Qualificacié i Avaluacié Documental (CQAD)
Govern de les llles Balears

Requisits i tramitaci6 dels procediments en mateéria patrimonial (III). Alienacié
(art. 53 a 59 de la Llei 6/2001 i 94 a 120 del Reglament de desplegament
d'aquesta Llei).

Expedient d'alienacié per subhasta.

Expedient d’alienacié directa.

Requisits i tramitacié dels procediments en materia patrimonial (IV)
Arrendaments d'immobles (concertacié directa) (art. 65 a 68 de la Llei 6/2001 i
131 a 138 del Reglament de desplegament d’aquesta Llei).

Expedient de concertacié directa.

Requisits i tramitaci6 dels procediments en materia patrimonial (V)
Arrendaments d'immobles (concertacié per concurs) (art. 65 a 68 de la Llei
6/2001 i 131 a 138 del Reglament de desplegament d'aquesta Llei).

Expedient de concertacidé per concurs.

Requisits i tramitacid dels procediments en mateéria patrimonial (VI). Prorroga
d'arrendaments d'immobles (art. 65 a 68 de la Llei 6/2001, 131 a 138 del
Reglament de desplegament d’'aquesta Llei i 4, 10 i 11 de la Llei 29/1994,
d'arrendaments urbans).

Documents que formen I'expedient. Tipologia documental:

A. Expedient d'adquisicio directa

a) Requisits informatics (SAP)

Expedient de contractacié SEINCO

Ofici del secretari general de sol-licitud d’adquisici6 i tramesa d'informacié de
la documentacio preceptiva.

Informe justificatiu de la necessitat i forma d'adquisicio.

Documentacié acreditativa de la titularitat de 'immoble.

Informe de valoracio i adequacié del preu al mercat.

Informe urbanistic.

Acord del Consell de Govern d’autoritzacio prévia (opcionalment).

Resolucié de la conselleria interessada mitjancant la qual s'ordena l'inici de
I'expedient, es fixa el credit i se sol'liciten les actuacions pertinents en matéria
de patrimoni.

Proposta de resolucié d'autoritzacio i disposicio de la despesa (opcionalment).
Esborrany de plecs (opcionalment).

Si és pluriennal:

Certificat del cap de 'UGE de despeses pluriennals compromeses, presa de
rad i autoritzaci6 dimputacié de despeses per a exercicis futurs
(opcionalment).
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b) Requisits tecnics i juridics
Ofici de la secretaria general de la conselleria interessada en qué s'ha de
manifestar linterés en [l'adquisicié directa, al qual s'ha d'ajuntar la
documentacio6 seguent:

— Memoria de la secretaria general de la conselleria interessada en que s’ha de
justificar la concurréncia de les causes que justifiquen l'adquisici6 de
I'immoble pel procediment d'adquisicié directa.

— Informe de la secretaria general de la conselleria interessada en que s'ha de
justificar la necessitat, la finalitat i la forma de I'adquisicio, amb una descripci6
de les caracteristiques fisiques i juridiques de 'immoble.

— Informe técnic de I'drgan competent de la Comunitat Autonoma sobre les
caracteristiques técniques i urbanistiques de I'immoble.

— Informe técnic de taxacio i valoraci6 desglossada de I'immoble.

— Documentacié técnica i juridica de I'immoble, en queé s'ha d'incloure la relativa
a la personalitat, la capacitat i la representacié de la propietat.

— Proposta de resoluci6 d'autoritzacié i disposicié del corresponent credit
pressupostari, signada pel secretari general de la conselleria interessada.

Si l'expedient de despesa és superior a 500.000 euros, es requereix
addicionalment l'autoritzacié previa del Consell de Govern.

— Esborrany de la resolucié d'autoritzacié i disposici6 de la despesa
pressupostaria del titular de la conselleria interessada.

— Documents comptables:

Si no es tracta d'una despesa pluriennal: document R de fiscalitzacio.
Si es tracta d'una despesa pluriennal: cal adjuntar-hi la documentacio
seguent:
- Document de reserva de credit per a I'anualitat corresponent a l'exercici
pressupostari vigent.
- Certificat lliurat per la secretaria general de despeses pluriennals
compromeses, signat pel cap de 'UGE.
- Proposta de resolucié d'autoritzacio i disposicié de les despeses.
- Sollicitud d’informe de despeses pluriennals.
- Informe de la Direccié General de Pressuposts i Financament.

— Qualsevol altre document que amplii la informacié técnica o juridica que,
d'acord amb el criteri de la Direccié6 General del Tresor, Politica Financera i
Patrimoni, pugui ser necessaria sobre les condicions i caracteristiques de
'immoble i altres circumstancies.

¢) Tramitaci® a carrec de la Direcci®é General del Tresor, Politica Financera i
Patrimoni

— Resolucié d'inici del procediment d'adquisicié directa del conseller
d’Economia, Hisenda i Innovacio.

— Informe del técnic competent del Servei de Patrimoni.

— Proposta de resolucié del director general del Tresor, Politica Financera i
Patrimoni d'aprovacio6 de I'adquisicio directa.

— Fiscalitzaci6 previa de la Intervencié General, si escau.
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Resolucié del conseller d'Economia, Hisenda i Innovacié per la qual s'acorda
I'adquisicié directa.

Formalitzacié del contracte mitjancant elevacié en escriptura publica.
Inscripcié en el Registre de la Propietat.

Comunicacié del canvi de titularitat de I'immoble al Cadastre Immobiliari.
Comunicacié a la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa.

Inscripcié en I'Inventari general de béns i drets de la Comunitat Autdbnoma de
les Illes Balears.

Publicacio en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

Autoritzacié de la imputacio a exercicis futurs condicionada a una fiscalitzacio
favorable.

Acord del Consell de Govern d'excepcié de limits pluriennals.

Séries relacionades:

Inventari de béns immobles i mobles del Govern de les Illes Balears.
Expedients de tramitacié d’heréncia intestada (abintestats).

Validacié de poders notarials de I'assessoria juridica.

Inscripcié en el Registre de la Propietat de Béns Immobles i Drets Reals.
Expedient de contractacié SEINCO.

Documents recapitulatius:
Fitxers automatitzats de registres i autoritzacions.

AVALUACIO

Resolucié: Conservacié permanent.

Accés: Regim d'accés restringit a la part interessada.
Accés segons la normativa vigent.

Nivell proteccié dades LOPDP:

Nivell confidencialitat ENS:

Fonamentacié juridica:

— Llei 39/2015, d1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les

administracions publiques (BOE num. 236, de 2 d'octubre de 2015).
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— Llei 40/2015, d'1 d’'octubre, de régim juridic del sector public (BOE num. 236,
de 2 d'octubre de 2015).

— Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter
personal (BOE num. 298, de 14 de desembre de 1999).

— Llei 15/2006, de 17 d’'octubre, d'arxius i patrimoni documental de les Illes
Balears (BOIB num. 152, de 28 d'octubre de 2006).

— Decret 99/2010, de 27 d'agost, pel qual es regulen els arxius de
I’Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i de les entitats
que integren el seu sector public instrumental (BOIB num. 131, de 7 de
setembre de 2010).

— Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, mitjancant el qual s'estableix el
sistema Espanyol d’Arxius i es regula el Sistema d’Arxius de 'Administracié
General de I'Estat i dels seus organismes publics i el seu regim d'accés (BOE
ndm. 284, de 25 de novembre de 2011).

— Decret 70/2016, de 2 de desembre, de la Comissié dImmersié Digital i el Grup
Técnic dImmersi6 Digital (BOIB num. 152, de 3 de desembre de 2016).

— Llei 13/1985, de 25 de juny, del patrimoni historic espanyol (BOE num. 155, de
29 de juny de 1985).

— Llei 12/1998, de 21 de desembre, del patrimoni historic de les Illes Balears
(BOCAIB num. 165, de 29 de desembre de 1998).

— Llei 3/2003, de 26 de marg, de regim juridic de I'Administracié de la Comunitat

Autonoma de les Illes Balears (BOIB num. 44, de 3 d’abril de 2003).

— Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificacié documental dels
procediments administratius (BOIB num. 21, de 12 de febrer de 2013).

— Llei 1972013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio
publica i bon govern (BOE num. 295, de 10 de desembre de 2013).

— Reial decret 1/1996, de 12 d'abril , pel qual s'aprova el text refés de la Llei de
propietat intel-lectual (BOE num. 97, de 22 d'abril).

— Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de
2016, relatiu a la proteccio de las persones fisiques respecte al tractament de
dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades, i pel qual es deroga la
Directiva 95/46/CE (Reglament general de proteccié de dades).

Organisme promotor: Organisme amb competencies en matéria de Patrimoni
Actualment Conselleria d’'Hisenda i Pressuposts - Direccié General del Tresor,
Politica Financera i Patrimoni

Data d’aprovacié: Dictamen de la Comissio a la sessi6 num 1/2014 de dia 13 de
marg

Publicacié: BOIB num 27 de 24 de febrer de 2015

6



